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УТВЕРЖДАЮ

Заведующий МКДОУ 




«Детский сад «Березка» с. Цуканово

_______________  Л.В.Свитавская.

Пр. № 13/1-а от 21.02.2019г. 

ПРАВИЛА

приема обучающихся (воспитанников) по образовательным программам дошкольного образования 

МКДОУ «Детский сад «Березка» с. Цуканво
Хасанского муниципального района

1.Общие положения

1.1. Правила  приёма на обучение граждан Российской Федерации в МКДОУ «Детский сад «Березка» с. Цуканово, осуществляющего образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования (далее по тексту - Правила приёма), разработаны в целях соблюдения конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, исходя из принципов общедоступности и бесплатности общего образования, реализации государственной политики в сфере образования, защиты интересов ребенка и регулируют порядок приема детей в Муниципальное  казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Березка» с. Цуканово (далее – Детский сад) на обучение по образовательным программам дошкольного образования.

1.2. Правила приёма разработаны в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации;

Семейным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15.05.2013 года № 26 «Об утверждении Сан ПиН2.4.1.3049-13 «санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций»

Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 года № 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»;
Уставом Детского сада.

1.3. Настоящее Положение определяет порядок действий администрации и родителей (законных представителей) воспитанников, регулирует деятельность детского сада по реализации права на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования, гарантированного гражданам Российской Федерации.

1.4.Правила приёма разрабатываются с учётом мнения представителей  Педагогического Совета, утверждаются приказом заведующего образовательным учреждением и публикуются на сайте образовательного учреждения в сети Интернет.

1.5. Правила приёма начинают действовать с момента подачи родителями (законными представителями) заявления о приеме в дошкольное образовательное учреждение, после получения направления. 

1.6. Правила приема в Детский сад на обучение по образовательным программам дошкольного образования обеспечивают прием в Детский сад граждан, имеющих право на получение дошкольного образования, и проживающих на территории, за которой закреплено Детский сад (далее – закрепленная территория).

1.7. Детский сад размешает распорядительный акт органа местного
самоуправления муниципального района о закреплении Детского сада за
конкретными территориями муниципального района на официальном сайте
Детского сада в сети Интернет (далее - распорядительный акт закрепленной территории).

1.8. Прием на обучение в Детский сад по образовательным программам дошкольного образования проводится на общедоступной основе. В приеме в Детский сад может быть только отказано по причине отсутствия в нем свободных мест. 

 1.9. Обучение в ДОУ осуществляется на государственном языке Российской Федерации, а именно русском языке право о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка.
1.10. Детский сад обязан ознакомить родителей (законных представителей) ребенка со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников.
Ознакомление родителей (законных представителей) ребенка с документами Детского сада, осуществляется путем размещения копий документов на официальном сайте Детского сада в сети Интернет, на информационном стенде в Детском саду.

2 2. Порядок подачи документов о приеме 

в дошкольную образовательную организацию.

2.1. Прием детей в МКДОУ «Детский сад «Березка» с. Цуканово осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.
2.2. В приеме в детский сад может быть отказано только по причине отсутствия в нем свободных мест. В случае отсутствия мест в дошкольном образовательном учреждении родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другое дошкольное учреждение  обращаются непосредственно в Управление образования.
 2.3. Заведующий МКДОУ «Детский сад «Березка» с. Цуканово или уполномоченное им должностное лицо знакомит родителей (законных представителей) воспитанников с Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности детей и их родителей (законных представителей). 
2.4. Копии указанных документов, информация о сроках приема документов размещаются на информационном стенде дошкольного образовательного учреждения и на его официальном сайте в сети Интернет.
2.5. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, Уставом, фиксируется в заявлении о приеме в дошкольное образовательное учреждение и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) воспитанника.
2.6. Прием детей в Детский сад осуществляется по личному заявлению
родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала
документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), 
либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного
гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со
статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом
положении иностранных граждан в Российской Федерации».

2.7. Бланк заявления размещается на сайте дошкольного учреждения и  информационном стенде внутри учреждения (приложение № 1).
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка;

- дата и место рождения ребенка;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей ребенка;

- адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

- контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка;

- о выборе языка образования, родного языка из числа народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка.

2.8. Основанием для приема заявления родителей (законных
представителей) ребенка в Детский сад является направление Комиссии по
комплектованию муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования администрации Хасанского муниципального района (далее - Комиссия по комплектованию).

2.9. Родитель (законный представитель) при подаче заявления представляет оригинал документа, удостоверяющего его личность. 

2.10. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.11. При подаче заявления, родитель (законный представитель) представляет следующие документы:

медицинское заключение  ребёнка, впервые поступающего в образовательное учреждение;

копию свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка) (при обязательном предъявлении оригинала);

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания.

2.12. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.

2.13. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в Детский сад не допускается.

2.14. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

2.15. Подписью родителей (законных представителей) воспитанника в заявлении фиксируется согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.16. Подписью родителей (законных представителей) ребенка в заявлении фиксируется факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с перечнем документов, в соответствии с п.1.8. настоящих Правил.

2.17. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательном учреждении в течение обучения ребенка.
2.15.
Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме в МКДОУ «Детский сад «Березка» с. Цуканово почтовым сообщением с уведомлением о вручении, посредством официального сайта Управления образования в сети Интернет, Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг».

3. Порядок действий дошкольной образовательной организации 

при приеме заявлений на обучение.

3.1. Заведующий дошкольного образовательного учреждения или уполномоченное им должностное лицо, ответственное за прием документов,  регистрирует представляемые родителями (законными представителями) детей заявление о приеме в образовательное учреждение и прилагаемые к нему документы в журнале приема заявлений о приеме в образовательную организацию. Форма журнала является приложением  к настоящим правилам.

3.2. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в образовательное учреждение, перечне представленных документов. Бланк расписки является приложением № 2 к настоящим Правилам.

3.3. Расписка заверяется подписью должностного лица образовательной организации, ответственного за прием документов, и печатью образовательной организации.
3.4.  После приема документов, указанных в пунктах 2.8. и 2.11. настоящих Правил, образовательное учреждение заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными представителями) ребенка. 
3.5. Договор включает в себя основные характеристики образования, в том числе, вид, уровень и (или) направленность образовательной программы (часть образовательной программы определенных уровня, вида и (или) направленности), форма обучения, срок освоения образовательной программы (продолжительность обучения), взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в ДОУ, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ребенком в детском саду. Один экземпляр договора выдается родителям (законным представителям ребенка).
3.6. Заведующий дошкольного образовательного учреждения издает приказ о зачислении ребенка в образовательное  учреждение (далее - приказ о зачислении),  в течение трех рабочих дней после заключения договора. Приказ о зачислении в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательного учреждения и на  официальном сайте дошкольного образовательного учреждения в сети Интернет.

3.7. Отсутствие документа (документов) не может быть основанием для отказа в приеме заявления. Однако приказ о зачислении детей в данном случае, а также при подаче заявления в электронном виде, издается в течение 3 рабочих дней после представления всех необходимых документов.

3.8. Заявление и документы для зачисления в Детский сад должны быть представлены родителями (законными представителями) детей в срок до 30 календарных дней после получения направления Комиссии по комплектованию.

3.9. После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательном учреждении, в порядке предоставления государственной и муниципальной услуги. 

3.10. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы в соответствии с пунктами 2.8. и 2.11.   настоящего Положения, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации.

3.9. На каждого ребенка, зачисленного в образовательное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.
3.10. Заведующий несет ответственность за прием детей в ДОУ, наполняемость групп, оформление личных дел воспитанников и оперативную передачу в Управление образования информации о наличии свободных мест в дошкольном образовательном учреждении.
3.11. При наличии свободных мест (на период отпуска, длительной болезни ребенка) заведующий детским садом по согласованию с Учредителем, в лице Управления образования, может временно принимать детей на основании необходимых документов, предоставляемых родителями (законными представителями) воспитанников.
3.12. По состоянию на 1 сентября каждого года заведующий издает приказ о формировании возрастных групп на новый учебный год, с которым знакомит родителей (законных представителей) детей, зачисленных в дошкольное образовательное учреждение.
3.13.
Ежегодно по состоянию на 1 сентября заведующий подводит итоги за прошедший год и фиксирует их: сколько детей принято в дошкольное образовательное учреждение в течение учебного года и сколько воспитанников выбыло (в общеобразовательное учреждение и по другим причинам).

4. Основания для отказа в зачислении воспитанника в Детский сад.

4.1. Родителям (законным представителям) ребенка может быть отказано в приеме ребенка в Детский сад в случае, если:

отсутствует направление Комиссии по комплектованию ребенка в Детский сад;

родители (законные представители) не представили необходимые для приема документы согласно п. 2. и 2.6. настоящих Правил;

имеются медицинские противопоказания к посещению ребенком Детского сада (о чем имеется соответствующее медицинское заключение);

родители (законные представители) обратились в Детский сад по истечении срока 30 дней после получения направления Комиссии по комплектованию

4.2. В случаях, указанных в п. 5.1 настоящих Правил, заведующий Детским садом в заявлении визирует отказ в приеме на заявлении родителей (законных представителей) ребенка для дальнейшего решения вопроса об устройстве ребенка в другую дошкольную образовательную организацию путем обращения в орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования.

5. Изменение образовательных отношений

5.1. Образовательные отношения изменяются в случае изменения условий получения воспитанниками образования по основной образовательной программе дошкольного образования, потекшего за собой изменение взаимных прав и обязанностей воспитанника, родителей (законных представителей) воспитанника и Детского сада.

5.2. Образовательные отношения изменяются по инициативе родителей (законных представителей) воспитанника в следующих случаях:

5.2.1. при переводе воспитанника в группу другой направленности;

5.2.2. при переводе воспитанника на обучение с одной общеразвивающей программы на другую.

5.3. Изменение образовательных отношений осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) воспитанника.

5.4. Основанием для изменения образовательных отношений в случаях, указанных в пп.5 7.2.1 и 5.2.2 настоящих Правил, является приказ заведующего Детского сада, изданный им на основании внесения соответствующих изменений в договор об образовании, заключенный между Детским садом и родителями (законными представителями) ребенка путем заключения дополнительного соглашения.

5.5. Права и обязанности воспитанника, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами Детского сада, изменяются с даты издания приказа или иной указанной в нем даты. 

6. Заключительные положения

6.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом МКДОУ «Детский сад «Березка» с. Цуканово, принимается на Педагогическом совете, согласовывается с Родительским комитетом и утверждается (либо вводится в действие) приказом заведующего дошкольным образовательным учреждением.
6.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.

6.3. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.8.1. настоящего Положения.

6.4. После принятия данного Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.

Регистрационный номер _____________________________________________________________________________________Приложение 1:                                                                                                                                                                                                   

Заведующему МКДОУ «д/с                            « Березка»  с. Цуканово
от  










,

контактный телефон:


ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу зачислить моего ребенка на обучение по образовательной программе дошкольного образования в группу общеразвивающей направленности. Язык образования – русский, родной язык из числа языков народов России – 




ФАМИЛИЯ РЕБЕНКА 







ИМЯ, ОТЧЕСТВО








ДАТА РОЖДЕНИЯ








МЕСТО РОЖДЕНИЯ







	СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ

	ОТЕЦ: фамилия







   

	Имя, отчество







 

	Телефон домашний




                            


	Телефон служебный




                           


	домашний адрес  





                


	

	МАТЬ  фамилия

  







	Имя, отчество   









	Телефон домашний

 


                                


	Телефон служебный









	домашний адрес   





               





Дата подачи заявления





С уставом, образовательной программой МКДОУ «д/с « Березка» с.Цуканово, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, учебно-программной документацией, локальными нормативными актами и иными документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся МКДОУ «д/с « Березка» с.Цуканово, ознакомлен(а).

Дата











подпись

Даю согласие МКДОУ «д/с « Березка» с.Цуканово, зарегистрированному по адресу: с.Цуканово ул. Советская 3, , на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка,  в объеме, указанном в заявлении и прилагаемых документах, в целях обеспечения соблюдения требований Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и иных нормативных правовых актов сферы образования на срок действия договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования, после чего может быть отозвано посредством направления мною письменного уведомления не менее чем за 1 (один) месяц до момента отзыва согласия.и подтверждаю, что давая такое согласие, я действую своей волей и в своем интересе.Подтверждаю, что ознакомлена с Положением о защите персональных данных воспитанников и родителей(законных представителей) правами и обязанностями в области защиты персональных данных.

Дата










подпись

Приложение № 2
Расписка в получении документов,  

прилагаемых к заявлению о приёме в МКДОУ «Детский сад «Березка» с. Цуканово 
Хасанского муниципального района
Я, _________________________________________________________________________________

                                                                  (Ф.И.О. заявителя)
подавшего(ей) заявление о приёме в МКДОУ «Детский сад «Березка»  с. Цуканово              Хасанского муниципального района

моего/моей  сына/дочери _____________________________________________________________________________________

                                                 (Ф.И.О. воспитанника, дата рождения)
удостоверяю, что мною от заведующего МКДОУ «Детский сад «Березка» с. Цуканово  получена расписка о приёме заявления, регистрационный номер заявления:______________________ и  следующих документов:

	Наименование документа
	Дата предъявления документов
	Подпись заявителя

	Направление (путёвка)  в МКДОУ «Детский сад «Березка»  с. Цуканово
	
	

	копия свидетельства о рождении ребёнка
	
	

	свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания
	
	

	медицинское заключение
	
	

	
	
	


Заведующий                                    

____________________  /________________ /

М.П.

