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ст.Сысоевка                                                            



График работы методического кабинета

	День  недели

	понедельник
	7.30-17.30ч

	вторник
	7.30-17.30ч

	среда
	7.30-17.30ч

	четверг
	7.30-17.30ч

	пятница
	7.30-17.30ч




Циклограмма деятельности заведующего
МБДОУ «Детского сада п.Нефтебаза» 
на 2022-2023г.
Общий план на месяц
	№
	Проводимая работа
	Кол-во раз в месяц

	1
	Педагогический совет
	По годовому плану

	2
	Проверка планов
	1 раз

	3
	Выступление: семинары, консультации, мастер-классы
	Не реже 1 раза

	4
	Контроль за соблюдением режимных моментов (утренняя гимнастика, приём пищи, образовательная деятельность, КГН, застольные беседы, гимнастика после сна, самостоятельная деятельность детей, чтение худ.литературы, прогулка и т.д.)
	Не реже 2 раз

	5
	Контроль за состоянием предметно-пространственной среды (уголки )
	Не реже 1 раза

	6
	Наблюдение и анализ воспитательно –образовательной работы (НОД)
	Не реже 1 раза




                                                                       



               
Паспорт методического кабинета МБДОУ  «Детского сад п.Нефтебаза»

1. Общая характеристика

	Название кабинета
	Методический кабинет дошкольного образовательного учреждения

	Ответственный за кабинет
	Рудникова Т.И.





2. Оборудование кабинета

2.1. Мебель

	№
	Наименование

	1.
	Шкаф для вещей-1шт

	2.
	 Шкаф книжный закрытый-1шт.

	3.
	Шкафы книжные со стеклом-2 шт.

	5.
	Стол  письменный-1шт

	6.
	Стулья мягкие черные-3шт

	7.
	Вешалка-1шт

	8.
	Стол письменный маленький-1шт



2.2. Технические средства

	№
	Наименование

	1.
	Принтер (черно-белый)-1шт

	2.
	Принтер  (цветной)-1шт

	3.
	Ноутбук-1шт



2.3. Нормативно-правовые документы
	№
	Название документа

	1
	Семейный кодекс РФ

	2
	Трудовой кодекс

	3
	Федеральный закон от 24.07.1998 № 123-ФЗ “Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации”

	4
	Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 “Об образовании»


	5
	Письмо Минобразования России от 14.03.2000 № 65/23-16 “О гигиенических требованиях к максимальной нагрузке на детей дошкольного возраста в организованных формах обучения”

	6
	Письмо Минобразования России от 26.05.1999 № 109/23-16 “О введении психолого-педагогической экспертизы и критериях оценки детских игр и игрушек”

	7
	Письмо Минобразования России от 07.04.1999 № 70/23-16 “О практике проведения диагностики развития ребенка в системе дошкольного образования”

	8
	Инструктивно-методическое письмо Минобразования России от 24.03.1995 № 42/19-15 “О программно-методическом обеспечении дошкольного образования– в контексте педагогики развития”

	9
	Конвенция о правах ребенка (одобрена Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989, вступила в силу для СССР 15.09.1990)

	10
	Концепция дошкольного воспитания


	11
	СанПиН 2.4.1. 2660-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях», утвержденные  Постановлением  Главного государственного санитарного врача РФ № 91 от 22.07.2010.

	12
	Изменения  № 1 к СанПиН 2.4.1. 2660-10 , утвержденные Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 20.12.2010 г. № 164.

	13
	Типовое положение о дошкольном образовательном учреждении

	14
	Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 23 ноября2009 г. № 655 «Об утверждении и введении в действие федеральных государственных требований к структуре основной общеобразовательной программы дошкольного образования»

	15
	Положение об аттестации педагогических  работников государственных и муниципальных образовательных учреждений, утвержденное приказом Министерства образования Российской Федерации, от 24 марта 2010 года №  209



2.4. Документы методического кабинета по организации деятельности Учреждения
	№
	Номенклатура дел

	1.
	Образовательная программа ДОУ

	2.
	Программа развития ДОУ

	3.
	План работы ДОУ на учебный год

	4.
	Учебный план ДОУ

	6
	Материалы по аттестации педагогических работников

	7
	Педагогическая картотека

	8
	Оперативный контроль

	9
	Тематический контроль

	10
	Персональный контроль

	11
	Педсоветы 

	12
	Консультации, семинары

	13
	Наставничество 

	14
	Портфолио педагогов

	15
	Мониторинг 


























[bookmark: _GoBack]План развития методического кабинета МБДОУ «Детский сад п.Нефтебаза» 
 на 2022-2023 учебный год

	№
	Наименование мероприятия
	Ответственный

	1.
	Подготовка паспорта методического кабинета
	
Воспитатели, заведующий

	2.
	Подготовка плана развития методического кабинета
	

	3.
	Систематизация материалов в методическом кабинете
	

	4.
	Создание картотеки
	

	5.
	Организация подписки на периодические издания
	

	6.
	Оформление стендов
	Воспитатели.

	7.
	Оформление выставок:
 к знаменательным и памятным датам, к педагогическим советам, месячникам, новинок периодических изданий, литературы.
	Воспитатели.

	8.
	Подготовка презентаций к аттестации педагогических работников, педагогическим советам, методическим объединениям
	Воспитатели, заведующий

	9.
	Составление методических пособий, рекомендаций для педагогов и родителей по построению конструктивного взаимодействия с детьми.
	

	10.
	Оформление наглядных и методических пособий
	Воспитатели.

	11.
	Изготовление раздаточного материала (буклеты, памятки, словари, педагогические копилки, наглядная информация для родителей и педагогов).
	Воспитатели.

	12
	Выявление затруднений педагогов дидактического и методического характера
	Воспитатели, заведующий

	13.
	Работа в автоматизированной информационной системе «Электронные услуги в сфере образования» и «Сетевой город. Образование»
	Воспитатели, заведующий

	14.
	Подготовка итоговых аналитических и статистических материалов
	Воспитатели, заведующий
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