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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ
«Информационные технологии в профессиональной деятельности»

1.1. Область применения программы
Программа дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности 21.02.05 Земельно-имущественные отношения.

1.2. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена:
дисциплина входит в математический и общий естественнонаучный учебный цикл.

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
· использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;
· обрабатывать текстовую и табличную информацию;
· использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;
· создавать презентации;
· применять антивирусные средства защиты информации;
· читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией;
· применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;
· пользоваться автоматизированными системами делопроизводства;
· применять методы и средства защиты информации;

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

· основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· назначение, состав, основные характеристики компьютера;
· основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия;
· назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения;
· технологию поиска информации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет);
· принципы защиты информации от несанкционированного доступа;
· правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения;
· основные понятия автоматизированной обработки информации;
· назначение, принципы организации и эксплуатации информационных систем;
· основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности.
В процессе освоения программы дисциплины обучающиеся овладевают следующими профессиональными (ПК)и общими (ОК) компетенциями:

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 
ОК 2. Анализировать социально-экономические и политические проблемы и процессы, использовать методы гуманитарно-социологических наук в различных видах профессиональной и социальной деятельности. 
ОК 3. Организовывать свою собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 
ОК 4. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях. 
ОК 5. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 
ОК 6. Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями. 
ОК 7. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации. 
ОК 8. Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности. 
ОК 9. Уважительно и бережно относиться к историческому наследию и культурным традициям, толерантно воспринимать социальные и культурные традиции. 
ОК 10. Соблюдать правила техники безопасности, нести ответственность за организацию мероприятий по обеспечению безопасности труда.
ПК 1.1. Составлять земельный баланс района. 
ПК 1.2. Подготавливать документацию, необходимую для принятия управленческих решений по эксплуатации и развитию территорий. 
ПК 1.3. Готовить предложения по определению экономической эффективности использования имеющегося недвижимого имущества. 
ПК 1.4. Участвовать в проектировании и анализе социально-экономического развития территории. 
ПК 1.5. Осуществлять мониторинг земель территории.
ПК 2.1. Выполнять комплекс кадастровых процедур. 
ПК 2.2. Определять кадастровую стоимость земель. 
ПК 2.3. Выполнять кадастровую съемку. 
ПК 2.4. Осуществлять кадастровый и технический учет объектов недвижимости. 
ПК 2.5. Формировать кадастровое дело.
ПК 3.1. Выполнять работы по картографо-геодезическому обеспечению территорий, создавать графические материалы. 
ПК 3.2. Использовать государственные геодезические сети и иные сети для производства картографо-геодезических работ. 
ПК 3.3. Использовать в практической деятельности геоинформационные системы. 
ПК 3.4. Определять координаты границ земельных участков и вычислять их площади. 
ПК 3.5. Выполнять поверку и юстировку геодезических приборов и инструментов.
ПК 4.1. Осуществлять сбор и обработку необходимой и достаточной информации об объекте оценки и аналогичных объектах. 
ПК 4.2. Производить расчеты по оценке объекта оценки на основе применимых подходов и методов оценки. 
ПК 4.3. Обобщать результаты, полученные подходами, и давать обоснованное заключение об итоговой величине стоимости объекта оценки. 
ПК 4.4. Рассчитывать сметную стоимость зданий и сооружений в соответствии с действующими нормативами и применяемыми методиками. 
ПК 4.5. Классифицировать здания и сооружения в соответствии с принятой типологией. 
ПК 4.6. Оформлять оценочную документацию в соответствии с требованиями нормативных актов, регулирующих правоотношения в этой области.




1.4. Количество часов на освоение программы дисциплины:

максимальной учебной нагрузки обучающегося 114 часов, в том числе:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 76 часов;
самостоятельной работы обучающегося – 38 часов.




2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем дисциплины и виды учебной работы


	Вид учебной работы
	Объем часов
очное отд.

	Объем часов
заочное отд.


	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	114
	

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	76
	

	в том числе:
	
	

	лекции
	30
	

	практические занятия
	46
	

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	38
	

	Промежуточная аттестация в форме экзамена


















6

2.2. Тематический план и содержание дисциплины «Информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности»
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект)
	Объем часов
	Уровень освоения

	Введение
	1. Понятие информационных и коммуникационных технологий, их классификация и роль в профессиональной деятельности.
	2
	1

	
	Самостоятельная работа: Оформление реферата «Автоматизированное рабочее место специалиста»
	10
	2

	Раздел 1.
	Информационные и коммуникационные технологии в автоматизированной обработке информации

	
	

	
	Лекционные занятия
	
	

	Тема 1.1.Информационные технологии в обработке информации
	2. Компьютер как техническое устройство обработкиинформации, назначение, состав, основные характеристики компьютера. Основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации.
Программное обеспечение профессиональной деятельности. 
	4
	2

	
	
	
	2

	
	Практические занятия
	
	

	
	3. Основные функции современной системы офисной автоматизации. Состав и характеристика пакета электронного офиса. Обработка информации текстовыми процессорами. Деловой текстовый документ.
Стили. Шаблоны и формы. Таблицы. Внедрение и связывание объектов, комплексные документы. Использование деловой графики.
	4
	2

	
	
	
	2

	
	4. Возможности системы электронных таблиц. Расчет показателей, применение стандартных функций, 
создание вычисляемых условий. Фильтрация информации, консолидация, сводные таблицы, подведение промежуточных итогов. Средства деловой графики. Решение задач в ЭТ.
	4
	2

	
	Лекционные занятия
	
	

	
	5. Справочно-правовые системы в профессиональной деятельности. Основные функции и правила работы в СПС. 
	2
	2

	
	Практические занятия
	
	

	
	6. Создание текстовых документов сложной структуры. Использование стилей, форм и шаблонов.
 Оформление деловой корреспонденции. Рассылка документов.
	4
	2

	
	7. Проектирование и заполнение табличного документа. Деловая графика.
 Применение функций. Консолидирование данных. Создание сводных таблиц и промежуточных итогов.
Решение задач в системе электронных таблиц.
	4
	2

	
	8. Освоение технологии поиска информации в справочно-правовойсистеме «Гарант».
	4
	2

	
	9.Информационные технологии в обработке информации 
	4
	2

	
	Самостоятельная работа: выполнение индивидуального проектного задания по теме: «Технология мультимедиа. Создание мультимедийной компьютерной презентации учебного проекта». 
	10
	2

	
	Лекционные занятия
	
	

	Тема 1.2. Коммуникационные технологии в обработке информации






	10. Основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организация межсетевого взаимодействия. Применение электронных коммуникацийвпрофессиональнойдеятельности.
	4


	2

	
	11. Сервисы локальных и глобальных сетей. Интранет и Интернет. Технология поиска информации в Интернет. Организация работы с электронной почтой.
	4
	2


	
	Практические занятия
	
	

	
	12. Автоматизированные системы делопроизводства, их виды и функции. Информационные технологии делопроизводства и документооборота. Документооборот на основе электронной почты. Использование ресурсов локальной сети.
Юридический статус электронного документа. Электронная цифровая подпись. Симметричное, асимметричное шифрование. Открытый, закрытый ключ.
	4
	2


	
	13. Организация поиска информации в сети Интернет. Настройка и работа с программой электронной почты.
 Осуществление документооборота в локальной сети, совместное использование сетевых устройств.
	2
	2


	
	Самостоятельная работа:
Создание кроссворда по теме «Экономический документ, виды и формы представления. Представление документов в электронном виде. Технологии распознавания образов. Электронный документ и электронная копия.
	10
	
2

	
	Лекционные занятия
	
	

	Тема 1.3. Методы и средства защиты информации





	14. Основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности. Принципы защиты информации от несанкционированного доступа.
	4



	2

	
	15. Правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения. Правовое регулирование в области информационной безопасности.
	4
	2

	
	Практические занятия
	
	

	
	16. Антивирусные средства защиты информации. Применение средств антивирусной защиты информации.
	2
	2

	
	17. Идентификация и аутентификация пользователя в системах электронного документооборота.
	2
	2

	
	18. Коммуникационные технологии в обработке информации. Методы и средства защиты информации.
	4
	2

	
	Самостоятельная работа:
Составить тест по теме «Защита информации в компьютерных сетях».
	8
	2

	
	Лекционные занятия
	
	

	Тема 1.3. Информационные системы и СУБД
(MicrosoftAccess)























	19. Основные понятия и объекты системы управления базами данных.
СУБД. Ввод и редактирование записей. Изменение структуры базы данных.
	2

	1

	
	20. Создание таблиц, запросов в Access 2007.Создание форм и отчетов
	4
	2

	
	Практические занятия
	
	

2


	
	21. Создание таблиц. Редактирование таблиц в режиме конструктора. Разработка схемы данных, создание связей.
	
4
	2

	
	22. Создание форм и отчетов.
	4

	2

	
	Всего:
	114
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 
2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)
3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)









3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1.	Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализациядисциплины требует наличия учебнойкомпьютерной лаборатории информационных технологий
Оборудование компьютерной лаборатории:
· посадочные места по количеству обучающихся;
· рабочее место преподавателя;
· маркерная доска;
· учебно-методическое обеспечение.
Технические средства обучения:
· компьютеры по количеству обучающихся;
· локальная компьютерная сеть и глобальная сеть Интернет;
· лицензионное системное и прикладное программное обеспечение;
· лицензионное антивирусное программное обеспечение;
· лицензионное специализированное программное обеспечение;
· мультимедиапроектор.

3.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы


Основные источники:

1. Гаврилов М. В. Информатика и информационные технологии: учебник для прикладного бакалавриата / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. - 4-е изд., перераб. и доп. - М.: Юрайт, 2019. - 383 с.


Дополнительные источники:

1. Филимонова	Е.В.	Информационные	технологии	в	профессиональной деятельности, Москва: Юстиция», 2019
Интернет-ресурсы:
1. Малинина Л.А. Основы информатики: Учебник для вузов [Электронный ресурс] / Режим доступа: https://it.wikireading.ru/47991 (Дата обращения: 31.03.2022 г.)
2. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности, [Электронный ресурс] / Режим доступа: http://lib.maupfib.kg/wp-content/uploads/2015/12/end/kolledj/infor_deyat_prof/idp.pdf (Дата обращения: 31.03.2022 г.)
3. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности [Электронный ресурс] / Режим доступа: http://xn--90ahkajq3b6a.xn--2000-94dygis2b.xn--p1ai/informatika/inf1-1/inf615.pdf (Дата обращения: 31.03.2022 г.)

	


4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ
Информационные технологии в профессиональной деятельности

Контрольи оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.
Текущий контроль индивидуальных образовательных достижений – демонстрируемых обучающимися знаний, умений и навыковпроводится преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных домашней работы.
Обучение по дисциплине завершается промежуточной аттестацией в форме экзамена. 

	Результаты обучения 
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	Умения:
	

	использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;

	Оценка выполнения практических работ, внеаудиторная самостоятельная работа.

	обрабатывать текстовую и табличную информацию;

	Оценка выполнения практических работ, самостоятельная работа.

	использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;

	Оценка выполнения практических работ, внеаудиторная самостоятельная работа.

	создавать презентации;

	Оценка выполнения практических работ, внеаудиторная самостоятельная работа.

	применять антивирусные средства защиты информации;

	Оценка выполнения практических работ, внеаудиторная самостоятельная работа.

	читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией;

	Оценка выполнения практических работ, внеаудиторная самостоятельная работа.

	применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;

	Оценка выполнения практических работ.

	пользоваться автоматизированными системами делопроизводства;
применять методы и средства защиты информации.

	Оценка выполнения практических работ, внеаудиторная самостоятельная работа.








	Знания:

	

	основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;

	Устный опрос

	назначение, состав, основные характеристики компьютера;
	письменный опрос, тестирование, экзамен.

	основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия;

	письменный опрос, тестирование, внеаудиторная самостоятельная работа, экзамен.

	назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения;

	Устный опрос, письменный опрос, , внеаудиторная самостоятельная работа, экзамен.

	технологию поиска информации в Интернет;
принципы защиты информации от несанкционированного доступа;

	тестирование, практические работы, внеаудиторная самостоятельная работа, экзамен.

	правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения;

	тестирование, практические работы, внеаудиторная самостоятельная работа, экзамен.

	основные понятия автоматизированной обработки информации;

	письменный опрос, тестирование, внеаудиторная самостоятельная работа, экзамен.

	направления автоматизации профессиональной деятельности;

	Устный опрос, практические работы, внеаудиторная самостоятельная работа, экзамен.

	назначение, принципы организации и эксплуатации информационных; систем;

	Устный опрос, письменный опрос, тестирование, практические работы, экзамен.

	основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности.
	тестирование, практические работы, экзамен.




	Результаты обучения

	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Профессиональные компетенции

	ПК 1.1. Составлять земельный баланс района. 
ПК 1.2. Подготавливать документацию, необходимую для принятия управленческих решений по эксплуатации и развитию территорий. 
ПК 1.3. Готовить предложения по определению экономической эффективности использования имеющегося недвижимого имущества. 
ПК 1.4. Участвовать в проектировании и анализе социально-экономического развития территории. 
ПК 1.5. Осуществлять мониторинг земель территории.
ПК 2.1. Выполнять комплекс кадастровых процедур. 
ПК 2.2. Определять кадастровую стоимость земель. 
ПК 2.3. Выполнять кадастровую съемку. 
ПК 2.4. Осуществлять кадастровый и технический учет объектов недвижимости. 
ПК 2.5. Формировать кадастровое дело.
ПК 3.1. Выполнять работы по картографо-геодезическому обеспечению территорий, создавать графические материалы. 
ПК 3.2. Использовать государственные геодезические сети и иные сети для производства картографо-геодезических работ. 
ПК 3.3. Использовать в практической деятельности геоинформационные системы. 
ПК 3.4. Определять координаты границ земельных участков и вычислять их площади. 
ПК 3.5. Выполнять поверку и юстировку геодезических приборов и инструментов.
ПК 4.1. Осуществлять сбор и обработку необходимой и достаточной информации об объекте оценки и аналогичных объектах. 
ПК 4.2. Производить расчеты по оценке объекта оценки на основе применимых подходов и методов оценки. 
ПК 4.3. Обобщать результаты, полученные подходами, и давать обоснованное заключение об итоговой величине стоимости объекта оценки. 
ПК 4.4. Рассчитывать сметную стоимость зданий и сооружений в соответствии с действующими нормативами и применяемыми методиками. 
ПК 4.5. Классифицировать здания и сооружения в соответствии с принятой типологией. 
ПК 4.6. Оформлять оценочную документацию в соответствии с требованиями нормативных актов, регулирующих правоотношения в этой области.

	решение практических задач

	Общие компетенции

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 
ОК 2. Анализировать социально-экономические и политические проблемы и процессы, использовать методы гуманитарно-социологических наук в различных видах профессиональной и социальной деятельности. 
ОК 3. Организовывать свою собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 
ОК 4. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях. 
ОК 5. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 
ОК 6. Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями. 
ОК 7. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации. 
ОК 8. Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности. 
ОК 9. Уважительно и бережно относиться к историческому наследию и культурным традициям, толерантно воспринимать социальные и культурные традиции. 
ОК 10. Соблюдать правила техники безопасности, нести ответственность за организацию мероприятий по обеспечению безопасности труда.

	подготовка сообщения \ выступления,
групповая работа, подготовка проекта, осуществление самооценки, взаимооценки,
участие в групповых проектах, подготовка презентации
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