[image: image1.png]


ЧАСТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ПЕТРОЗАВОДСКИЙ КООПЕРАТИВНЫЙ ТЕХНИКУМ

КАРЕЛРЕСПОТРЕБСОЮЗА (ЧПОУ ПКТК)

185660 Республика Карелия г. Петрозаводск, пр. Первомайский, 1-А,

тел./факс (8-814 -2) 70-22-73, E-mail cit@koopteh.oneqo.ru

ОКОПО 01728471, ОГРН 1021000534488, 

ИНН 1001020548, КПП 100101001


РАБОЧАЯ ПРОГРАММА ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
ПМ.01 ВЕДЕНИЕ РАСЧЕТНЫХ ОПЕРАЦИЙ
Составлена в соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования по специальности

38.02.07 Банковское дело
г. Петрозаводск, 2023 г.
	Рассмотрено на заседании методической цикловой комиссии учетно-экономических дисциплин
протокол №  от «____»________2023г.
Председатель МЦК Л.А. Воронецкая

________________

	ОДОБРЕНО 
Заместитель директора 
по учебно-воспитательной работе
__________ О.С. Шидерская
«____»________2023г.



	
	


Рабочая программа профессионального модуля ПМ.01 Ведение расчетных операций разработана на основе Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по специальности 38.02.07 Банковское дело.
Организация-разработчик: Частное профессиональное образовательное учреждение Петрозаводский кооперативный техникум Карелреспотребсоюза. 

Разработчики:

Воронецкая Л.А. - преподаватель ЧПОУ ПКТК

1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
1.1. Цель и планируемые результаты освоения профессионального модуля 

В результате изучения профессионального модуля студент должен освоить основные виды деятельности: ведение расчетных операций.
1.1.1. Перечень общих компетенций
	Код
	Наименование общих компетенций

	ОК 01
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам;

	ОК 02
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности;

	ОК 03
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие;

	ОК 04
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами;

	ОК 05
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста;

	ОК 06
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей; применять стандарты антикоррупционного поведения

	ОК 07
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях;

	ОК 09
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности;

	ОК 10
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках;

	ОК 11
	Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.


1.1.2. Перечень профессиональных компетенций 
	Код
	Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций

	ПК 1.1
	Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов;

	ПК 1.2
	Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм расчетов в национальной и иностранной валютах;

	ПК 1.3
	Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных уровней;

	ПК 1.4
	Осуществлять межбанковские расчеты;

	ПК 1.5
	Осуществлять международные расчеты по экспортно-импортным операциям;

	ПК 1.6
	Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов платежных карт.


1.1.3. В результате освоения профессионального модуля студент должен:

	Иметь практический опыт
	 Ведение расчетных операций

	уметь
	· оформлять договоры банковского счета с клиентами;
· проверять правильность и полноту оформления расчетных документов;
· открывать и закрывать лицевые счета в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;
· выявлять возможность оплаты расчетных документов исходя из состояния расчетного счета клиента, вести картотеку неоплаченных расчетных документов;
· оформлять выписки из лицевых счетов клиентов;
· рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за расчетное обслуживание;
· рассчитывать прогноз кассовых оборотов;
· составлять календарь выдачи наличных денег;
· рассчитывать минимальный остаток денежной наличности в кассе;
· составлять отчет о наличном денежном обороте;
· устанавливать лимит остатков денежной наличности в кассах клиентов;
· выполнять и оформлять расчеты платежными поручениями, аккредитивами в банке плательщика и в банке поставщика, платежными требованиями в банке поставщика и в банке плательщика, инкассовыми поручениями, чеками;
· отражать в учете операции по расчетным счетам клиентов;
· исполнять и оформлять операции по возврату сумм, неправильно зачисленных на счета клиентов;
· оформлять открытие счетов по учету доходов и средств бюджетов всех уровней;
· оформлять и отражать в учете операции по зачислению средств на счета бюджетов различных уровней;
· оформлять и отражать в учете возврат налогоплательщикам сумм ошибочно перечисленных налогов и других платежей;
· исполнять и оформлять операции по корреспондентскому счету, открытому в подразделении Банка России;
· проводить расчеты между кредитными организациями через счета ЛОРО и НОСТРО;
· контролировать и выверять расчеты по корреспондентским счетам;
· осуществлять и оформлять расчеты банка со своими филиалами;
· вести учет расчетных документов, не оплаченных в срок из-за отсутствия средств на корреспондентском счете;
· отражать в учете межбанковские расчеты;
· проводить и отражать в учете расчеты по экспортно-импортным операциям банковскими переводами в порядке документарного инкассо и документарного аккредитива;
· проводить конверсионные операции по счетам клиентов;
· рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за проведение международных расчетов и конверсионных операций;
· осуществлять контроль за репатриацией валютной выручки;
· консультировать клиентов по вопросам открытия банковских счетов, расчетным операциям, операциям с использованием различных видов платежных карт;
· оформлять выдачу клиентам платежных карт;
· оформлять и отражать в учете расчетные и налично-денежные операции при использовании платежных карт в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;
· использовать специализированное программное обеспечение для расчетного обслуживания клиентов, совершения межбанковских расчетов и операций с платежными картами;
· использовать специализированное программное обеспечение и программно-аппаратный комплекс для работы с расчетной (платежной) документацией и соответствующей информацией. 
· иметь практический опыт в: проведении расчетных операций.

	знать
	· нормативные правовые документы, регулирующие организацию безналичных расчетов, организацию обслуживания счетов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, совершение операций с использованием платежных карт, операции по международным расчетам, связанным с экспортом и импортом товаров и услуг;
· локальные нормативные акты и методические документы в области платежных услуг;
· нормы международного права, определяющие правила проведения международных расчетов;
· содержание и порядок формирования юридических дел клиентов;
· порядок открытия и закрытия лицевых счетов клиентов в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;
· правила совершения операций по расчетным счетам, очередность списания денежных средств;
· порядок оформления, представления, отзыва и возврата расчетных документов;
· порядок планирования операций с наличностью;
· порядок лимитирования остатков денежной наличности в кассах клиентов;
· формы расчетов и технологии совершения расчетных операций;
· содержание и порядок заполнения расчетных документов;
· порядок нумерации лицевых счетов, на которых учитываются средства бюджетов;
· порядок и особенности проведения операций по счетам бюджетов различных уровней;
· системы межбанковских расчетов;
· порядок проведения и учет расчетов по корреспондентским счетам, открываемым в подразделениях Банка России;
· порядок проведения и учет расчетов между кредитными организациями через корреспондентские счета (ЛОРО и НОСТРО);
· порядок проведения и учет расчетных операций между филиалами внутри одной кредитной организации;
· формы международных расчетов: аккредитивы, инкассо, переводы, чеки;
· виды платежных документов, порядок проверки их соответствия условиям и формам расчетов;
· порядок проведения и отражение в учете операций международных расчетов с использованием различных форм;
· порядок и отражение в учете переоценки средств в иностранной валюте;
· порядок расчета размеров открытых валютных позиций;
· порядок выполнения уполномоченным банком функций агента валютного контроля;
· меры, направленные на предотвращение использования транснациональных операций для преступных целей;
· системы международных финансовых телекоммуникаций;
· виды платежных карт и операции, проводимые с их использованием;
· условия и порядок выдачи платежных карт;
· технологии и порядок учета расчетов с использованием платежных карт, документальное оформление операций с платежными картами;
· типичные нарушения при совершении расчетных операций по счетам клиентов, межбанковских расчетов, операций с платежными картами.


2. Структура и содержание профессионального модуля

2.1. Структура профессионального модуля

	Коды профессиональных общих компетенций
	Наименования разделов профессионального модуля
	Суммарный объем нагрузки, час.
	Объем профессионального модуля, час.
	

	
	
	
	Работа обучающихся во взаимодействии с преподавателем
	Самостоятельная работа
	Экзамен по модулю

	
	
	
	Обучение по МДК
	
	

	
	
	
	Всего


	В том числе
	
	

	
	
	
	
	Лабораторных и практических занятий
	Курсовых работ 
	Консультации
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	ПК 1.1.- 1.4

ОК 01- 06,

 ОК 09-11
	МДК 01.01

Организация безналичных расчетов
	120
	100
	36
	20
	2
	20
	-

	ПК 1.1, ПК 1.3, ПК 1.6

ОК 01- 06,

ОК 09-11
	МДК 01.02

Кассовые операции банка
	114
	98
	46
	-
	2
	16
	-

	ПК 1.4, ПК 1.5

ОК 01- 06,

ОК 09-11
	МДК 01.03

Международные расчеты по экспортно-импортным операциям
	52
	44
	20
	-
	-


	8
	-

	ПК 1.1.- 1.6 ОК 01- 06,

ОК 09-11
	Учебная практика, часов
	36
	
	-
	-
	-

	ПК 1.1.- 1.6

ОК 01- 06,
ОК 09-11
	Производственная практика (по профилю специальности), часов 
	72
	
	
	-
	-

	Экзамен по модулю
	6
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	6

	Всего:
	400
	242
	102
	20
	4
	44
	6


2.2. Тематический план и содержание профессионального модуля (ПМ)

	Наименование разделов и тем профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК)
	Содержание учебного материала,

лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная учебная работа обучающихся
	Объем в часах

	1
	2
	3

	МДК.01.01 «Организация безналичных расчетов»
	106

	Тема 1.1. 
Сущность и содержание расчетных операций
	Содержание 
	8

	
	1. Банковская система, понятие, виды. Банковская система РФ. Этапы ее развития.
2. Центральный банк РФ, цели деятельности, функции, органы управления.

3. Организация наличного денежного обращения, денежно-кредитная политика.

4. Банковские операции, сделки и услуги Банка России.

5. Банковское регулирование и банковский надзор.

6. Понятие кредитной организации, банка, небанковской кредитной организации.
7. Банковские операции, сделки кредитных организаций.

8. Порядок регистрации кредитной организации, лицензирование банковских операций. 
9. Банковская тайна. Коммерческая тайна.

10. Межбанковские отношения и обслуживание клиентов.

11. Национальная платежная система РФ.

12. Организация безналичных расчетов.

13. Понятие и правовые основы расчетных операций.
	

	
	Практические занятия 
	2

	
	1. «Активные и пассивные операции банка»
	2

	
	2. «Подготовка документов для открытия счета»
	

	Тема 1.2
Порядок открытия, закрытия и ведения счетов клиентов
	Содержание 
	10

	
	1. Виды счетов, открываемых коммерческими банками.
2. Порядок открытия счетов клиентов в валюте Российской Федерации и иностранной валюте (физических, юридических лиц). 

3. Идентификация клиентов. Состав, процедура приема и проверки документов для открытия счета, КОП. Определение резидентности клиента. 

4. Порядок закрытия счетов клиентов (физических, юридических лиц).
5. Юридическое дело клиента, содержание, порядок формирования.

6. Нумерация лицевых счетов клиентов.

7. Бюджетная система РФ. Обслуживания счетов бюджетов бюджетной системы РФ.

8. Система казначейских платежей, ЕКС. Нумерация казначейских счетов. КБК. 
9. Формы расчетов и технологии совершения расчетных операций, содержание и порядок заполнения расчетных документов, порядок нумерации лицевых счетов, на которых учитываются средства бюджетов, порядок и особенности проведения операций по счетам бюджетов различных уровней.
	

	
	Практические занятия
	8

	
	3. «Оформление заявления на открытие счета, договора банковского счета с клиентом»
	2

	
	4. «Оформление КОП, формирование досье клиента»
	2

	
	5. «Открытие и закрытие лицевых счетов в валюте РФ»
	2

	
	6. «Открытие и закрытие лицевых счетов в иностранной валюте»
	2

	Тема 1.3 
Организация и формы безналичных расчетов
	Содержание 
	10

	
	1. Принципы и правила безналичные расчетов в РФ. 

2. Переводы по счетам, переводы без открытия счета. 

3. Правила совершения операций по расчетным счетам, очередность списания денежных средств. 

4. Порядок оформления, представления, отзыва и возврата расчетных документов.

5. Формы расчетов и технологии совершения расчетных операций.

6. Расчеты платежными поручениями.

7. Аккредитивная форма расчетов.

8. Расчеты по инкассо.

9. Расчеты векселями и чеками.

10. Расчеты банковскими картами. 
11. Электронные деньги.
	

	
	Практические занятия
	14

	
	7. «Выполнение и оформление расчетов платежными поручениями»
	2

	
	8. «Выполнение и оформление расчетов аккредитивами в банке плательщика и в банке поставщика»
	2

	
	9. «Выполнение и оформление расчетов платежными требованиями в банке поставщика и в банке плательщика»
	2

	
	10. «Выполнение и оформление расчетов инкассовыми поручениями»
	2

	
	11. «Выполнение и оформление расчетов чеками»
	2

	
	12. «Проверка правильности и полноты оформления расчетных документов»
	2

	
	13. «Выявление возможности оплаты расчетных документов, исходя из состояния расчетного счета клиента, ведение картотеки неоплаченных расчетных документов»
	2

	Тема 1.4

Организация межбанковских расчетов
	Содержание
	8

	
	1. Системы межбанковских расчетов.

2. Переводы денежных средств с использованием сервиса срочных переводов, сервиса несрочных переводов, сервиса быстрых платежей.

3. Порядок проведения и учет расчетов по корреспондентским счетам, открываемым в подразделениях Банка России.

4. Организация межбанковских расчетов через корреспондентские счета банков-корреспондентов.

5. Порядок проведения и учет расчетов между кредитными организациями через корреспондентские счета (ЛОРО и НОСТРО).

6. Порядок проведения и учет расчетных операций между филиалами внутри одной кредитной организации. 
7. Клиринговые расчеты.
	

	
	Практические занятия
	4

	
	14. «Открытие счета. Договор корсчета» 
	2

	
	15. «Исполнение и оформление операций по корреспондентскому счету, открытому в подразделении Банка России»
	2

	Тема 1.5

Организация работы банка с использованием платежных карт

	Содержание
	4

	
	1. Классификация платежных банковских карт. Виды карт, эмитируемых банками.

2. Порядок совершения операций с использованием платежных карт.

3. Смарт- карты. Схема обработки смарт-карты. 

4. Изучение условий и порядка выдачи платежных карт.
	


	
	Практические занятия
	8

	
	16. «Преимущества использования расчетов картами для клиентов и торгово-сервисных предприятий»
	2

	
	17. «Консультирование клиентов по операциям с использованием различных видов платежных карт»
	2

	
	18. «Оформление выдачи клиентам платежных дебетовых карт»
	2

	
	19. «Оформление выдачи клиентам кредитных карт»
	2

	Тематика самостоятельной учебной работы при изучении раздела 1

1. Работа с конспектами, учебной и специальной экономической литературой. Самостоятельное изучение нормативно-правовой базы осуществления банками расчетных операций.

2. Работа с интернет-ресурсами (http://www.cbr.ru/statistics/, http://www.consultant.ru/, http://www.garant.ru/) .

3. Работа с «Положением о правилах осуществления перевода денежных средств» (утв. Банком России 19.06.2012 N 383-П) (ред. От 05.07.2017).

4. Изучение «Федерального закона от 27.06.2011 N 161-ФЗ (ред. От 27.06.2018) «О национальной платежной системе»
	20

	Курсовое проектирование.

Темы курсовых работ:
1. Экономическая сущность безналичных расчётов.

2. Безналичные расчёты по счетам юридических лиц.

3. Безналичные расчёты по текущим и депозитным счетам физических лиц.

4. Организация денежных переводов физических лиц без открытия счёта в банках.

5. Организация расчётов с использованием различных банковских карт.

6. Международные переводы денежных средств.

7. Организация межбанковских и межфилиальных расчётов.

8. Операции по корреспондентскому счёту банка, открытому в расчётно-кассовом центре ЦБ РФ.

9. Преимущества и недостатки клиринговых расчётов.

10. Организация и анализ расчётно-кассового обслуживания клиентов в банке.

11. Особенности денежных переводов в другие страны.

12. Безналичный денежный оборот в России за последние два-три года.

13. Риски, связанные с неисполнением правовых норм осуществления безналичных расчётов.

14. Операционные риски в безналичных расчётах.

15. Безналичные расчёты с использованием векселей.

16. Анализ использования форм безналичных расчётов.

17. Организация безналичных расчетов в банках.

18. Организация операций банков с безналичной иностранной валютой.

19. Организация операций с использованием Интернет технологий в банках. «HOME BANKING».

20. Преимущества и недостатки использования в безналичных расчётах дорожных чеков.

21. Безналичные расчёты по обезличенным металлическим счетам.

22. Расчёты с бюджетными организациями.

23. Анализ и учёт расчетных документов, не оплаченных в срок из-за отсутствия средств на корреспондентском счете банка.

24. Анализ и учёт расчетных документов, не оплаченных в срок из-за отсутствия средств на счетах клиентов банка.

25. Конверсионные операции по счетам клиентов и расчёт вознаграждения банку.

26. Порядок и особенности проведения операций по счетам бюджетов различных уровней.

27. Меры, направленные на предотвращение использования транснациональных операций для преступных целей.

28. Системы международных финансовых телекоммуникаций, их недостатки и преимущества.

29. Межбанковские электронные переводы денежных средств в торговых организациях.

30. Сущность и анализ расчетов в форме перевода электронных денежных средств.
	20

	Консультации
	2

	Дифференцированный зачет
	2

	МДК 01.02 Кассовые операции банка
	114

	Тема 2.1 
Организация кассовой работы в банке
	Содержание 
	4

	
	1. Нормативно-правовое регулирование кассовых операций.

2. Правила наличных расчетов. Расчет лимита кассы.

3. Виды кассовых операций. 

4. Организация работы по ведению кассовых операций.

5. Прием и выдача наличных денежных средств клиентам.

6. Перевозка и инкассация наличных денег.

7. Организация работы с наличными деньгами при использовании автоматических устройств.

8. Обработка, формирование и упаковка наличных денег.

9. Работа с сомнительными и неплатежеспособными денежными знаками. 
10. Формы документов по кассовым операциям банков с банкнотами и монетой БР.
	

	
	Практические занятия
	8

	
	1. «Расчет лимита остатка кассы и нормы расходования наличными из выручки»
	

	
	2. «Порядок совершения кассовых операций с юридическими лицами»
	

	
	3. «Бухгалтерский учет кассовых операций»
	

	
	4. «Инкассация банковских ценностей»
	

	
	5. «Порядок хранения и передачи ключей и других ценностей»
	

	
	6. «Оформление ПКО»
	

	
	7. «Оформление РКО»
	

	
	8. «Порядок обслуживания клиентов в кассе ВСП»
	

	
	9. «Оформление приходно-кассовых документов»
	

	
	10. «Оформление расходно-кассовых документов»
	

	Тема 2.2 
Выполнение и оформление операций с драгоценными металлами и иностранной валютой
	Содержание
	4

	
	1. Понятие валюты. Валютные операции банков.

2. Порядок организации работы банка с наличной иностранной валютой и чеками.

3. Операции с наличной иностранной валютой и чеками, порядок осуществления.

4. Порядок ведения кассовых операций с наличной иностранной валютой.

5. Операции с драгоценными металлами на территории Российской Федерации.

6. Порядок проведения банковских операций с драгоценными металлами. 
	

	
	Практические занятия
	10

	
	11. «Документальное оформление операций с иностранной валютой и чеками»
	2

	
	12. «Оформление приходных кассовых документов в валюте иностранного государства»
	2

	
	13. «Оформление расходных кассовых документов в валюте иностранного государства»
	2

	
	14. «Документальное оформление операций с металлами»
	2


	
	15. «Документальное оформление ОМС»
	2

	Тема 2.3 

Кассовые операции с основными видами свободно-конвертируемой валюты
	Содержание
	6

	
	1. Определение реквизитов банкнот РФ.

2. Определение реквизитов банкнот Доллар США.

3. Определение реквизитов банкнот Евро 

4. Определение реквизитов банкнот Японская йена 

5. Определение реквизитов банкнот Канадский доллар 

6. Определение реквизитов банкнот Швейцарский франк

7. Определение реквизитов банкнот Фунт стерлингов

8. Определение реквизитов банкнот Датская крона

9. Определение реквизитов банкнот Норвежская крона. 
10. Определение реквизитов банкнот Шведская крона
	

	
	Практические занятия
	4

	
	17. «Определение реквизитов, подлинности и платежеспособности банкнот».
	4

	Тема 2.4 

Организация работы по привлечению денежных средств во вклады (депозиты)
	Содержание
1. Нормативно-правовое регулирование депозитных операций
2. Классификация вкладов в зависимости от сроков привлечения, категорий вкладчиков, видов валют, условий начисления и выплаты процентов
3. Стандартное содержание договора о вкладе. Порядок заключения и существенные условия договора банковского вклада
4. Депозитная политика банка
5. Порядок начисления процентов по вкладам (депозитам)
6. Принципы системы обязательного страхования банковских вкладов. Агентство по страхованию вкладов. Порядок и условия выплаты возмещения по вкладам
	4



	
	Практические занятия
	4

	
	18. Расчет сумм процентов по вкладам
	2

	
	19. Расчет суммы страхового взноса в фонд обязательного страхования вкладов
	2

	Тема 2.5 Оформление и выполнение операций по вкладам физических лиц
	Содержание
1. Порядок оформления вкладных операций; 

2. Оформление доверенности на распоряжение банковским вкладом; 
3. Основания наследования прав на денежные средства в банках;

4. Оформление операций по приему и выплате денежных средств в соответствии с условиями вкладов;

5. Оформление операций в случае досрочного изъятия вклада, пролонгации вклада;

6. Порядок открытия депозитных счетов физическим лицам и бухгалтерский учет операций по приему и выплате денежных средств;
	4

	
	Практические занятия
	6

	
	20. Документальное оформление открытия вклада физическому лицу
	2

	
	21. Оформление операций пополнения вклада, выплаты части вклада, начисления и уплаты процентов по вкладам, закрытия вклада
	2

	
	22. Оформление операций по переводу денежных средств со вклада, оплате услуг по поручению клиента
	2

	Тема 2.6 Оформление и выполнение депозитных операций с юридическими лицами
	Содержание
1. Порядок и условия привлечения депозитов юридических лиц. 
2. Порядок заключения депозитного договора, права и ответственность сторон;

3. Порядок осуществления и документальное оформление операций по перечислению средств в депозит, по возврату денежных средств на банковский счет клиента;

4. Характеристика счетов для учета депозитов юридических лиц. Порядок открытия и закрытия депозитных счетов юридическим лицам;

5. Порядок осуществления и документальное оформление операций по привлечению межбанковских депозитов. Бухгалтерский учет операций по привлечению и возврату межбанковских депозитов, по начислению и уплате процентов по привлеченным межбанковским депозитам.
	6

	
	Практические занятия
	4

	
	23. Документальное оформление операций по привлечению средств юридических лиц в депозиты. Открытие юридическому лицу лицевого счета по учету депозита
	2

	
	24. Оформление операций по возврату денежных средств с депозитного счета
	2

	Тема 2.7 Организация работы с наличной иностранной валютой
	Содержание
1. Организация работы уполномоченных банков по осуществлению операций с наличной иностранной валютой. Организация рабочего места кассового работника, совершающего операции с наличной иностранной валютой;

2. Порядок получения кассовым работником наличной иностранной валюты и бланков платежных документов для совершения операций с ними
	4

	
	Практические занятия
	4

	
	25. Документальное оформление получения кассовым работником наличной иностранной валюты и бланков платежных документов в начале рабочего дня
	4

	Тема 2.8 Операции с поврежденными и сомнительными денежными знаками иностранных государств
	Содержание
1. Порядок приема кредитными организациями сомнительных денежных знаков Банка России на экспертизу; 
2. Документальное оформление операций при выявлении сомнительных, неплатежеспособных и поддельных денежных знаков;
3. Организация работы с поврежденными и неплатежеспособными денежными знаками;

4. Порядок передачи поддельных денежных знаков органам внутренних дел;
	6

	
	Практические занятия
	4

	
	26. Оформление операций с сомнительными, неплатежеспособными и имеющими признаки подделки денежными знаками Банка России
	2

	
	27. Документальное оформление передачи поддельных денежных знаков в органы внутренних дел
	2

	Тема 2.9 Порядок совершения и документального оформления операций с драгоценными металлами
	Содержание
1. Драгоценные металлы и камни, с которыми кредитная организация совершает банковские операции; 
2. Понятие стандартных и мерных слитков, учетной цены драгоценных металлов;

3. Порядок хранения драгоценных металлов в кредитной организации;
4. Порядок определения массы драгоценных металлов и исчисления их стоимости;

5. Операции купли-продажи драгоценных металлов с физическими лицами и между уполномоченными банками;

6. Операции заклада и хранения драгоценных металлов;

7. Организация проведения экспертизы мерных слитков. Показатели качества драгоценных металлов;
	6

	Тема 2.10 Порядок совершения и документального оформления операций с памятными и инвестиционными монетами
	Содержание
1. Понятие инвестиционных и памятных монет. Классификация монет. Лигатурная масса, проба монеты. Качество чеканки;

2. Порядок получения памятных и инвестиционных монет в Банке России. Порядок хранения монет из драгоценных металлов в кредитных организациях;

3. Определение платежности монет. Виды подделок и брака монет;

4. Операции купли-продажи монет из драгоценных металлов
	4

	
	Практические занятия
	2

	
	28. Документальное оформление сделок купли-продажи памятных и инвестиционных монет
	2

	Примерная тематика самостоятельной учебной работы при изучении раздела 2

1. Работа с конспектами, учебной и специальной экономической литературой. Самостоятельное изучение нормативно-правовой базы осуществления кассовых операций.

2. Работа с интернет-ресурсами (http://www.cbr.ru/statistics/, http://www.consultant.ru/, http://www.garant.ru/).

3. Работа с Федеральным законом от 26 марта 1998 г. № 41-ФЗ «О драгоценных металлах и драгоценных камнях» (изм. 23.05.2018 г.).

4. Изучение Указания Банка России от 25.11.2009 N 2346-У (ред. от 16.11.2017 г.) «О хранении в кредитной организации в электронном виде отдельных документов, связанных с оформлением бухгалтерских, расчетных и кассовых операций при организации работ по ведению бухгалтерского учета»
	16

	Консультация 
	2

	Контрольная работа
	2

	МДК 01.03 Международные расчеты по экспортно-импортным операциям
	52

	Тема 3.1 
Организация международных расчетов
	Содержание
	2

	
	1. Международная валютная система и валютные отношения. Этапы развития МВС.

2. Виды валютных систем. Валютная система РФ. 

3. Нормы международного права, определяющие правила проведения международных расчетов.

4. Международные финансовые организации. 
5. Лицензирование деятельности.
	

	
	Практические занятия
	2

	
	1. «МВС, элементы»
	

	
	2. «Проведение расчетов между кредитными организациями через счета ЛОРО и НОСТРО»
	2

	Тема 3.2 

Валюта. Валютный курс
	Содержание
	2

	
	1. Валюта, понятие, виды, классификации.

2. Валютный курс. Режим валютного курса. Фундаментальные факторы стоимости валют. Международная валютная ликвидность.

3. Факторы, влияющие на валютный курс. Теории валютного курса.

4. Валютный курс и котировки. Расчет кросс-курсов. 
5. Валютный рынок, валютные операции банков.
	

	
	Практические занятия
	4

	
	3. «Решение задач по расчету валютного курса»
	2

	
	4. «Решение задач по расчету кросс- курса»
	2

	Тема 3.3 
Формы международных расчетов
	Содержание
	8

	
	1. Формы международных расчетов: аккредитивы, инкассо, переводы, чеки.
2. Порядок проведения международных расчетов.

3. Виды платежных документов, порядок проверки их соответствия условиям и формам расчетов.

4. Понятие валютного риска и виды валютных рисков.

5. Порядок и отражение в учете переоценки средств в иностранной валюте.

6. Системы международных финансовых телекоммуникаций. СВИФТ. 
7. Платежный баланс страны.
	

	
	Практические занятия
	10

	
	5. «Проведение и отражение в учете расчетов по экспортно-импортным операциям банковскими переводами в порядке документарного инкассо и документарного аккредитива»
	2

	
	6. «Проведение конверсионных операций по счетам клиентов»
	2

	
	7. «Порядок и отражение в переоценки денежных средств в иностранной валюте»
	2

	
	8. «Порядок расчета позиций платежного баланса».
	2

	
	9. «Документооборот в уполномоченном банке при отправке финансового сообщения через систему SWIFT»
	2

	Тема 3.4 
Осуществление уполномоченными банками контроля за внешнеэкономическими операциями клиентов
	Содержание
	8

	
	1. Валютная политика. 

2. Принципы валютного регулирования и валютного контроля.

3. Валютное регулирование. 

4. Репатриация резидентами иностранной валюты и валюты РФ.

5. Валютный контроль. Органы и агенты валютного контроля.

6. Порядок расчета размеров открытых валютных позиций банков.

7. Порядок выполнения уполномоченным банком функций агента валютного контроля. 
8. Меры, направленные на предотвращение использования транснациональных операций для преступных целей.
	

	
	Практические занятия
	4

	
	10. «Расчет размеров открытых валютных позиций банков».
	2

	
	11. «Порядок выполнения уполномоченными банками функций агента валютного контроля»
	2

	Тематика самостоятельной учебной работы при изучении раздела 3

1. Работа с конспектами, учебной и специальной экономической литературой. Самостоятельное изучение нормативно-правовой базы осуществления уполномоченными банками контроля за внешнеэкономическими операциями клиентов.

2. Работа с интернет-ресурсами (http://www.cbr.ru/statistics/, http://www.consultant.ru/, http://www.garant.ru/).

3. Работа с Федеральным законом от 10.12.2003 г. N 173-ФЗ (ред. от 03.04.2018 г.), «О валютном регулировании и валютном контроле».

4. Изучение Инструкция Банка России от 16.08.2017 N 181-И (ред. от 29.11.2017 г.) «О порядке представления резидентами и нерезидентами уполномоченным банкам подтверждающих документов и информации при осуществлении валютных операций, о единых формах учета и отчетности по валютным операциям, порядке и сроках их представления»
	8

	Контрольная работа
	4

	Учебная практика 
	36

	Производственная практика (по профилю специальности)

	72

	Экзамен по модулю
	6

	Всего
	386


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

3.1. Для реализации программы профессионального модуля должны быть предусмотрены следующие специальные помещения:

Наличие кабинета, оснащенного следующим оборудованием:

- посадочные места для обучающихся и рабочее место преподавателя,

- доска (для мела или интерактивная), 

- наглядно-раздаточный и учебно-практический материал, 

- комплекты бланков документов; 

- комплекты учебно-методической документации, 

- сборники задач, кейсов, тестовых заданий, 

- медиатека выпускных квалификационных работ, 

- материалы, обеспечивающие производственную и преддипломную практики,

- компьютер (оснащенный набором стандартных лицензионных компьютерных программ) с доступом к Интернет-ресурсам, 

- мультимедийный проектор. 

Реализация профессионального модуля предполагает обязательную учебную и производственную практику (по профилю специальности). Учебная практика может проводиться концентрированно или рассредоточено (в учебном заведении), производственная практика (по профилю специальности) проводится концентрированно в 
коммерческих организациях независимо от вида деятельности (хозяйственные общества, государственные и муниципальные унитарные предприятия, производственные кооперативы, хозяйственные товарищества).

3.2. Информационное обеспечение реализации программы

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, для использования в образовательном процессе.
3.2.1. Печатные издания

Нормативно-правовые документы

1. Гражданский кодекс РФ от 26.01.1996 №14-ФЗ (в ред. от 28.03.2017);

2. Кодекс РФ об административных правонарушениях от 30.12.2001 №195-ФЗ;

3. Федеральный закон "О Центральном банке Российской Федерации (Банке России)" от 10.07.2002 N 86-ФЗ (последняя редакция) 

4. Федеральный закон "О банках и банковской деятельности" от 02.12.1990 N 395-1 (последняя редакция)

5. Федеральный закон "О валютном регулировании и валютном контроле" от 10.12.2003 N 173-ФЗ (последняя редакция) 

6. Федеральный закон "Об основах государственного регулирования внешнеторговой деятельности" от 08.12.2003 N 164-ФЗ (последняя редакция) 

7. Федеральный закон от 07.08.2001 N 115-ФЗ (ред. от 20.07.2020) "О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма"

8. Федеральный закон "О персональных данных" от 27.07.2006 N 152-ФЗ (последняя редакция)

9. Федеральный закон "О национальной платежной системе" от 27.06.2011 N 161-ФЗ (последняя редакция)

10. Федеральный закон № 103-ФЗ от 03.06.2009 «О деятельности по приему платежей физических лиц, осуществляемой платежными агентами»

11. Положение от 16.07.2012 №385-П «О Правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях» 

12. Положение от 19.06.2012 №383-П «О правилах осуществления перевода денежных средств»

13. Положение Банка России от 27.02.2017 № 579-П «О Плане счетов бухгалтерского учета для кредитных организаций и порядке его применения»

14. Инструкция ЦБ РФ от 30 мая 2014 года № 153-И «Об открытии и закрытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам), депозитных счетов»

15. Положение Банка России от 06.07.2017 № 595-П «О платежной системе Банка России» 

16. Положение Банка России от 24 сентября 2020 года № 732-П «О платежной системе Банка России» 

17. Положение ЦБ РФ № 266-П от 24.12.2004 «Об эмиссии платежных карт и об операциях, совершаемых с их использованием»

18. Письмо Банка России № 120-Т от 02.10.2009 «О памятке «О мерах безопасного использования банковских карт»

Основная литература

1. Банковское дело в 2 ч. Часть 1: учебник и практикум для среднего профессионального образования / В. А. Боровкова [и др.]; под редакцией В. А. Боровковой. — 5-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2020. — 422 с. 
2. Банковское дело в 2 ч. Часть 2: учебник для вузов / Н. Н. Мартыненко, О. М. Маркова, О. С. Рудакова, Н. В. Сергеева. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2020. — 368 с
3.2.2. Электронные издания (электронные ресурсы)


1. Официальный сайт Центрального Банка Российской Федерации.- Режим доступа: https://www.cbr.ru/ (дата обращения: 20.05.2023г.)
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

	Код и наименование профессиональных и общих компетенций, формируемых в рамках модуля
	Критерии оценки
	Методы оценки

	Профессиональные компетенции

	ПК 1.1. Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов;
	Умения:
- оформлять договоры банковского счета с клиентами;

- проверять правильность и полноту оформления расчетных документов;

- открывать и закрывать лицевые счета в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;

- выявлять возможность оплаты расчетных документов исходя из состояния расчетного счета клиента, вести картотеку неоплаченных расчетных документов;

- оформлять выписки из лицевых счетов клиентов;

- рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за расчетное обслуживание;

- рассчитывать прогноз кассовых оборотов;

- составлять календарь выдачи наличных денег;

- рассчитывать минимальный остаток денежной наличности в кассе;

- составлять отчет о наличном денежном обороте;

- устанавливать лимит остатков денежной наличности в кассах клиентов;

- отражать в учете операции по расчетным счетам клиентов;

- исполнять и оформлять операции по возврату сумм, неправильно зачисленных на счета клиентов;

- использовать специализированное программное обеспечение для расчетного обслуживания клиентов.
	Выполнение заданий практических занятий.

Контрольное тестирование по темам курса.

Контроль выполнения самостоятельной внеаудиторной работы. 

Защита отчета по учебной практике.

Защита отчета по производственной практике.

	ПК 1.2 Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм расчетов в национальной и иностранной валютах;
	- выполнять и оформлять расчеты платежными поручениями, аккредитивами в банке плательщика и в банке поставщика, платежными требованиями в банке поставщика и в банке плательщика, инкассовыми поручениями, чеками;

- использовать специализированное программное обеспечение и программно-аппаратный комплекс для работы с расчетной (платежной) документацией и соответствующей информацией 
	

	ПК 1.3 Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных уровней;
	-оформлять открытие счетов по учету доходов и средств бюджетов всех уровней;

оформлять и отражать в учете операции по зачислению средств на счета бюджетов различных уровней;

- оформлять и отражать в учете возврат налогоплательщикам сумм ошибочно перечисленных налогов и других платежей. 
	

	ПК 1.4 Осуществлять межбанковские расчеты;
	- исполнять и оформлять операции по корреспондентскому счету, открытому в подразделении Банка России;

- проводить расчеты между кредитными организациями через счета ЛОРО и 
НОСТРО;

- контролировать и выверять расчеты по корреспондентским счетам;

- осуществлять и оформлять расчеты банка со своими филиалами;

- вести учет расчетных документов, не оплаченных в срок из-за отсутствия средств на корреспондентском счете;

- отражать в учете межбанковские расчеты;

- использовать специализированное программное обеспечение для совершения межбанковских расчетов.
	

	ПК 1.5 Осуществлять международные расчеты по экспортно-импортным операциям;
	- проводить и отражать в учете расчеты по экспортно-импортным операциям банковскими переводами в порядке документарного инкассо и документарного аккредитива;

- проводить конверсионные операции по счетам клиентов;

- рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за проведение международных расчетов и конверсионных операций;

- осуществлять контроль за репатриацией валютной выручки;
	

	ПК 1.6 Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов платежных карт.
	- консультировать клиентов по вопросам открытия банковских счетов, расчетным операциям, операциям с использованием различных видов платежных карт;

- оформлять выдачу клиентам платежных карт;

- оформлять и отражать в учете расчетные и налично-денежные операции при использовании платежных карт в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;

- использовать специализированное программное обеспечение совершения операций с платежными картами.
	


	Общие компетенции

	ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам
	распознавать задачу и/или проблему в профессиональном и/или социальном контексте; анализировать задачу и/или проблему и выделять её составные части; определять этапы решения задачи; выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для решения задачи и/или проблемы;

составить план действия; определить необходимые ресурсы;

владеть актуальными методами работы в профессиональной и смежных сферах; реализовать составленный план; оценивать результат и последствия своих действий (самостоятельно или с помощью наставника)
	Выполнение заданий практических занятий.

Контрольное тестирование по темам курса.

Контроль выполнения самостоятельной внеаудиторной работы. 

Проведение экзамена по ПМ 01

Защита отчета по учебной практике.

Защита отчета по производственной практике.

	ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности
	определять задачи для поиска информации; определять необходимые источники информации; планировать процесс поиска; структурировать получаемую информацию; выделять наиболее значимое в перечне информации; оценивать практическую значимость результатов поиска; оформлять результаты поиска
	

	ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие
	определять задачи для поиска информации; определять необходимые источники информации; планировать процесс поиска; структурировать получаемую информацию; выделять наиболее значимое в перечне информации; оценивать практическую значимость результатов поиска; оформлять результаты поиска
	

	ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами
	организовывать работу коллектива и команды; взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами в ходе профессиональной деятельности
	

	ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
	описывать значимость своей специальности; применять стандарты антикоррупционного поведения.
	

	ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, применять стандарты антикоррупционного поведения
	описывать значимость своей специальности
	

	ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности
	применять средства информационных технологий для решения профессиональных задач; использовать современное программное обеспечение
	

	ОК10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
	понимать общий смысл четко произнесенных высказываний на известные темы (профессиональные и бытовые), понимать тексты на базовые профессиональные темы; участвовать в диалогах на знакомые общие и профессиональные темы; строить простые высказывания о себе и о своей профессиональной деятельности; кратко обосновывать и объяснить свои действия (текущие и планируемые); писать простые связные сообщения на знакомые или интересующие профессиональные темы
	

	ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.
	выявлять достоинства и недостатки коммерческой идеи; презентовать идеи открытия собственного дела в профессиональной деятельности; оформлять бизнес-план; рассчитывать размеры выплат по процентным ставкам кредитования; определять инвестиционную привлекательность коммерческих идей в рамках профессиональной деятельности; презентовать бизнес-идею; определять источники финансирования
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