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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 
1.1. Цель и планируемые результаты освоения профессионального модуля 

В результате изучения профессионального модуля студент должен освоить основной вид деятельности: ведение бухгалтерского и налогового учета и соответствующие ему общие компетенции, и профессиональные компетенции.

1.1.1. Перечень общих компетенций
	Код
	Наименование общих компетенций

	ОК 01.
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам

	ОК 02.
	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности

	ОК 03.
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях

	ОК 04.
	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде

	ОК 05.
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста

	ОК 09.
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках


1.1.2. Перечень профессиональных компетенций 
	Виды деятельности
	Профессиональные компетенции, соответствующие видам деятельности

	ведение бухгалтерского и налогового учета
	ПК 1.1. Составлять и обрабатывать первичные учетные документы о фактах хозяйственной деятельности экономического субъекта.

ПК 1.2. Проводить денежное измерение объектов бухгалтерского учета.

ПК 1.3. Проводить расчет налогов и сборов.

ПК 1.4. Применять рабочий план счетов бухгалтерского учета организации.

ПК 1.5. Осуществлять текущую группировку и итоговое обобщение фактов хозяйственной деятельности.

ПК 1.6. Использовать цифровые технологии ведения бухгалтерского учета и формирования отчетности.


1.1.3. В результате освоения профессионального модуля студент должен приобрести следующие навыки, умения, знания:
	Код и наименование

компетенции
	Показатели освоения компетенции

	ПК 1.1. Составлять и обрабатывать первичные учетные документы о фактах хозяйственной жизни экономического субъекта.


	Навыки: 

	
	 составление (оформление) первичных учетных документов

	
	прием первичных учетных документов о фактах хозяйственной жизни экономического субъекта

	
	проверка первичных учетных документов в отношении формы, полноты оформления, реквизитов

	
	систематизация первичных учетных документов текущего отчетного периода в соответствии с учетной политикой

	
	составление на основе первичных учетных документов сводных учетных документов

	
	подготовка первичных учетных документов для передачи в архив

	
	Умения: 

	
	составлять (оформлять) первичные учетные документы, в том числе электронные документы

	
	осуществлять комплексную проверку первичных учетных документов

	
	пользоваться компьютерными программами для ведения бухгалтерского учета, информационными и справочно-правовыми системами

	
	обеспечивать сохранность первичных учетных документов до передачи их в архив

	
	Знания: 

	
	законодательство Российской Федерации о бухгалтерском учете, архивном деле

	
	практика применения законодательства Российской Федерации по вопросам оформления первичных учетных документов

	
	внутренние организационно-распорядительные документы экономического субъекта, регламентирующие порядок составления, хранения и передачи в архив первичных учетных документов

	
	компьютерные программы для ведения бухгалтерского учета

	ПК 1.2. Проводить денежное измерение объектов бухгалтерского учета.


	Навыки: 

	
	денежное измерение объектов бухгалтерского учета и осуществление соответствующих бухгалтерских записей

	
	отражение в бухгалтерском учете результатов переоценки объектов бухгалтерского учета, пересчета в рубли выраженной в иностранной валюте стоимости активов и обязательств

	
	составление отчетных калькуляций, калькуляций себестоимости продукции (работ, услуг), распределение косвенных расходов, начисление амортизации активов в соответствии с учетной политикой экономического субъекта

	
	Умения: 

	
	применять правила стоимостного измерения объектов бухгалтерского учета, способы начисления амортизации, принятые в учетной политике экономического субъекта

	
	применять методы калькулирования себестоимости продукции (работ, услуг), составлять отчетные калькуляции, производить расчеты заработной платы, пособий и иных выплат работникам экономического субъекта

	
	исчислять рублевый эквивалент выраженной в иностранной валюте стоимости активов и обязательств

	
	Знания: 

	
	законодательство Российской Федерации о бухгалтерском учете, налогах и сборах, социальном и медицинском страховании, пенсионном обеспечении, гражданское, трудовое, таможенное законодательство Российской Федерации

	
	практика применения законодательства Российской Федерации по вопросам денежного измерения объектов бухгалтерского учета

	
	методы калькулирования себестоимости продукции (работ, услуг)

	
	методы учета затрат продукции (работ, услуг)

	
	внутренние организационно-распорядительные документы экономического субъекта, регламентирующие стоимостное измерение объектов бухгалтерского учета, а также оплату труда

	ПК 1.3. Проводить расчет налогов и сборов.


	Навыки:

	
	ведение налогового учета

	
	исчисление и уплата взносов в государственные внебюджетные фонды

	
	Умения:

	
	идентифицировать объекты налогообложения, исчислять налоговую базу, сумму налога и сбора, а также сумму взносов в государственные внебюджетные фонды

	
	составлять регистры налогового учета, налоговые расчеты и декларации, отчетность в государственные внебюджетные фонды

	
	Знания:

	
	законодательство Российской Федерации о налогах и сборах, бухгалтерском учете, социальном и медицинском страховании, пенсионном обеспечении; гражданское, таможенное, трудовое, валютное, бюджетное законодательство Российской Федерации; законодательство Российской Федерации, регулирующее административную и уголовную ответственность за нарушения в сфере уплаты налогов и сборов; законодательство Российской Федерации в сфере деятельности экономического субъекта; практика применения законодательства Российской Федерации

	
	судебная практика по налогообложению

	ПК 1.4. Применять рабочий план счетов бухгалтерского учета организации.


	Навыки:

	
	применения рабочего плана счетов с учетом масштабов и видов деятельности экономического субъекта

	
	Умения: 

	
	обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности;

	
	применять рабочий план счетов бухгалтерского учета организации

	
	Знания: 

	
	сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;

	
	теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной деятельности организации;

	
	инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета;

	
	классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому содержанию, назначению и структуре

	ПК 1.5. Осуществлять текущую группировку и итоговое обобщение фактов хозяйственной жизни.


	Навыки:

	
	регистрация данных, содержащихся в первичных учетных документах, в регистрах бухгалтерского учета

	
	подсчет в регистрах бухгалтерского учета итогов и остатков по счетам синтетического и аналитического учета, закрытие оборотов по счетам бухгалтерского учета

	
	контроль тождества данных аналитического учета оборотам и остаткам по счетам синтетического учета

	
	составление оборотно-сальдовой ведомости и главной книги

	
	систематизация и комплектование регистров бухгалтерского учета за отчетный период

	
	передача регистров бухгалтерского учета в архив

	
	отражение в бухгалтерском учете выявленных расхождений между фактическим наличием объектов и данными регистров бухгалтерского учета

	
	Умения: 

	
	вести регистрацию и накопление данных посредством двойной записи, по простой системе

	
	составлять бухгалтерские записи в соответствии с рабочим планом счетов экономического субъекта

	
	сопоставлять данные аналитического учета с оборотами и остатками по счетам синтетического учета на последний календарный день каждого месяца

	
	готовить справки, ответы на запросы, содержащие информацию, формируемую в системе бухгалтерского учета

	
	обеспечивать сохранность регистров бухгалтерского учета до передачи их в архив

	
	исправлять ошибки, допущенные при ведении бухгалтерского учета, в соответствии с установленными правилами

	
	Знания: 

	
	законодательство Российской Федерации о бухгалтерском учете, налогах и сборах, архивном деле, социальном и медицинском страховании, пенсионном обеспечении, хранении и изъятии регистров бухгалтерского учета, гражданское, трудовое, таможенное законодательство Российской Федерации

	
	практика применения законодательства Российской Федерации по бухгалтерскому учету

	
	внутренние организационно-распорядительные документы экономического субъекта, регламентирующие особенности группировки информации, содержащейся в первичных учетных документах, хранения документов и защиты информации в экономическом субъекте

	
	порядок составления сводных учетных документов в целях осуществления контроля и упорядочения обработки данных о фактах хозяйственной жизни

	ПК 1.6. Использовать цифровые технологии ведения бухгалтерского учета и формирования отчетности.
	Навыки:

	
	настройки автоматизированной системы бухгалтерского учета на предприятии при применении различных режимов налогообложения

	
	учета в автоматизированной системе активов и обязательств организации

	
	Умения: 

	
	пользоваться компьютерными программами для ведения бухгалтерского учета, информационными и справочно-правовыми системами

	
	Знания: 

	
	порядок обмена информацией по телекоммуникационным каналам связи

	
	современные технологии автоматизированной обработки информации

	
	компьютерные программы для ведения бухгалтерского учета

	
	правила защиты информации, формируемой в системе бухгалтерского учета


2. СТРУКТУРА и содержание профессионального модуля

2.1 Тематический план профессионального модуля 
	Коды профессиона-льных и общих компетенций
	Наименования разделов профессионального модуля
	Всего часов


	Объем времени, отведенный на освоение междисциплинарного курса (курсов)
	Практика 

	
	
	
	Обязательная учебная нагрузка обучающегося
Очное отд. 
	Самостоятельная работа обучающегося,
 очн отд.
	Учебная,

Часов


	Производственная (по профилю специальности),

часов



	
	
	
	Всего,

часов
	в т.ч. лабораторные работы и практические занятия,

часов
	в т.ч., курсовая работа (проект),

часов
	Всего,

часов
	в т.ч., курсовая работа (проект),

часов
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	ПК 1.1. – 1.6 

ОК 01-05, ОК 09 
	МДК 01.01 Практические основы бухгалтерского учета активов организации,
в т.ч. консультации
	190
2
	160
	80
	
	28
	-
	20
	72

	ПК 1.1. – 1.6 

ОК 01-05, ОК 09
	МДК 01.02 Практические основы бухгалтерского учета источников формирования активов организации
	88
	76
	36
	
	12
	
	16
	36

	ПК 1.1. – 1.6 

ОК 01-05, ОК 09
	МДК 01.03 Ведение налогового учета
	52
	44
	24
	
	8
	
	-
	36

	
	Экзамен по МДК 01.01, экзамен по модулю
	12
	
	
	
	
	
	
	

	
	Учебная практика
	36
	
	
	
	
	
	
	

	
	Производственная практика
	144
	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего:
	522
	280
	140
	-
	48
	-
	36
	144


2.2. Содержание обучения по профессиональному модулю (ПМ) 
	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект)
	Объем часов

	Коды компетенций, формированию которых способствует элемент программы 

	1
	2
	3
	4

	МДК 01.01 Практические основы бухгалтерского учета активов организации

	
	
	

	Раздел 1. Обработка первичных бухгалтерских документов

	
	18
	

	Тема 1.1. Документирование хозяйственных операций. Организация документооборота


	Содержание 
	4
	

	
	1. Общие требования к бухгалтерскому учету в части документирования хозяйственных действий и операций. Понятие бухгалтерских документов. Принципы и признаки группировки бухгалтерских документов. Стандарты антикоррупционного поведения.
	
	ПК 1.1- 1.6 

ОК 01-05, 

ОК 09 

	
	2. Формы первичных бухгалтерских документов. Реквизиты документов. Порядок проверки, таксировки и контировки бухгалтерских документов.
	
	

	
	3.Понятие и этапы документооборота. Правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации.
	
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	№ 1. Оформление первичных и сводных бухгалтерских документов.
Проверка, таксировка и контировка бухгалтерских документов.
	
	

	Тема 1.2. Учетные регистры
	Содержание
	4 
	

	
	1.Понятие, классификация и порядок составления учетных регистров.
	
	ПК 1.1- 1.6
ОК 01-05, 

ОК 09 

	
	2.Способы исправления ошибок в учетных регистрах.
	
	

	
	Практические занятия
	4
	ПК 1.1-1.6
   ОК 01-05, 

   ОК 09 
ПК 1.1-1.6
   ОК 01-05, 

ОК 09 
ПК 1.1-1.6
   ОК 01-05, 

   ОК 09 
ПК 1.1-1.6
   ОК 01-05, 

ОК 09 
ПК 1.1-1.6
   ОК 01-05, 

ОК 09 
ПК 1.1-1.6
   ОК 01-05, 

ОК 09 
ПК 1.1-1.6
   ОК 01-05, 

ОК 09 
ПК 1.1-1.6
   ОК 01-05, 

ОК 09 
ПК 1.1-1.6
   ОК 01-05, 

ОК 09
ПК 1.1.-1.6
   ОК 01-05, 

ОК 09 
ПК 1.1.-1.6
   ОК 01-05, 

ОК 09 
ПК 1.1-1.6
   ОК 01-05, 

ОК 09 


	
	№ 2. Заполнение учетных регистров.
	
	

	
	№ 3. Составление бухгалтерских справок на исправление ошибок в учетных регистрах.
	
	

	
	Самостоятельная работа по разделу 1.
1. Изучение ФЗ «О бухгалтерском учете» № 402-ФЗ, статьи 9, 10.

2. Изучение ФСБУ 27/2021 «Документы и документооборот в бухгалтерском учете».

	4
	

	Раздел 2. Разработка и утверждение рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации
	
	8
	

	Тема 2.1. План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организации


	Содержание 
	4
	

	
	1. Классификация счетов бухгалтерского учета по экономическому содержанию, назначению и структуре. Сущность плана счетов бухгалтерского учета и теоретические вопросы его разработки и применения в финансово-хозяйственной деятельности организации.
	
	

	
	2. Принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации на основе типового плана счетов. Автономия и объединение финансового и управленческого учета.
	
	

	
	Практические занятия 
№ 4. Поэтапное конструирование рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
	2
	

	
	Самостоятельная работа по разделу 2.

Изучение Плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организации и инструкции по его применению.
	2
	

	Раздел 3. Учет денежных средств, оформление денежных и кассовых документов
	
	24
	

	Тема 3.1. Учет кассовых операций
	Содержание 
	4
	

	
	1. Порядок ведения кассовых операций.
2.Учет кассовых операций, денежных документов, переводов в пути.
	
	

	
	3.Особенности учета кассовых операций в иностранной валюте.
	
	

	
	4 Порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги. Правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию.
	
	

	
	Практические занятия 
	4
	


	
	№ 5. Оформление денежных и кассовых документов. Заполнение кассовой книги, составление отчета кассира.
	
	

	
	№ 6. Обработка отчетов кассира, заполнение учетных регистров по счету 50 «Касса».
	
	

	Тема 3.2. Учет операций на счетах в банке


	Содержание 
	6
	

	
	1. Порядок открытия расчетного счета. Документальное оформление операций по расчетному счету.
	
	

	
	2. Учет операций на расчетных и специальных счетах.
	
	

	
	3. Учет операций по валютным счетам.
	
	

	
	Практические занятия 
	4
	

	
	№ 7. Составление документов по движению денежных средств на расчетном счете. Заполнение учетных регистров по счету 51 «Расчетный счет».
	
	

	
	№ 8. Решение задач по учету операций на валютном и специальных счетах в банке.
	
	

	Самостоятельная работа по разделу 3 

1. Изучение Указания ЦБ РФ от 11.03.2014г. № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства».
2. Изучение Положения Банка России от 29.06.2021 г. № 762-П «О правилах осуществления перевода денежных средств».
3. Выполнение домашних заданий по разделу 3.

	6
	

	Раздел 4. Учет активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета
	
	138

	

	Тема 4.1. Учет основных средств
	Содержание
	8
	

	
	1. Понятие, классификация, оценка и переоценка основных средств.
	
	

	
	2. Документальное оформление движения основных средств. Учет поступления и выбытия основных средств. Аналитический учет основных средств.
	
	

	
	3. Порядок начисления и учет амортизации основных средств.
	
	

	
	4. Учет аренды основных средств. Особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств.
	
	

	
	Практические занятия
	8
	

	
	№ 9. Оформление документов по поступлению и списанию основных средств.
	
	

	
	№ 10. Решение задач по отражению в учете операций по поступлению и выбытию основных средств.
	
	

	
	№ 11. Начисление амортизации основных средств.
	
	

	
	№ 12. Решение задач по учету аренды основных средств.


	
	

	
	Самостоятельная работа
Изучение Федерального стандарта бухгалтерского учета «Основные средства» ФСБУ 6/2020
	2
	

	Тема 4.2. Учет нематериальных активов
	Содержание
	4
	

	
	1. Понятие, классификация и оценка нематериальных активов.
	
	

	
	2. Документальное оформление и учет поступления и выбытия нематериальных активов.
	
	

	
	3. Порядок начисления и учет амортизации нематериальных активов.
	
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	№ 13. Решение задач по отражению в учете операций по движению нематериальных активов.
	
	

	
	№ 14. Начисление амортизации нематериальных активов.


	
	

	
	Самостоятельная работа
Изучение Федерального стандарта бухгалтерского учета «Нематериальные активы» ФСБУ 14/2022.

	2
	

	Тема 4.3. Учет долгосрочных инвестиций и финансовых вложений
	Содержание
	4
	

	
	1. Понятие, оценка и источники финансирования долгосрочных инвестиций.

2. Учет долгосрочных инвестиций. Учет затрат по строительству объектов подрядным и хозяйственным способами
	
	

	
	3. Понятие и оценка финансовых вложений. Учет финансовых вложений в паи и акции, долговые ценные бумаги. Учет предоставленных займов и вкладов по договору простого товарищества.
	
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	№ 15. Решение задач по учету долгосрочных инвестиций.
	
	

	
	№ 16. Решение задач по учету финансовых вложений в паи и акции, долговые ценные бумаги, по учету предоставленных займов и вкладов по договору простого товарищества

	
	


	
	Самостоятельная работа

Изучение Положения по бухгалтерскому учету «Учет финансовых вложений» ПБУ 19/02.

	2
	

	Тема 4.4. Учет материально-производственных запасов
	Содержание 
	4
	

	
	1. Понятие, классификация и оценка материально-производственных запасов.

2. Документальное оформление и учет поступления материально-производственных запасов.
	
	

	
	3. Документальное оформление и учет расхода материально-производственных запасов. Учет ТЗР и отклонений по израсходованным материалам. Учет материалов на складе и в бухгалтерии.
	
	

	
	Практические занятия
	8
	

	
	№ 17. Оформление документов по поступлению и расходу материально-производственных запасов.
	
	

	
	№ 18. Решение задач по учету поступления материально-производственных запасов.
	
	

	
	№ 19. Решение задач по учету расхода материально-производственных запасов.
	
	

	
	№ 20. Составление расчетов транспортно-заготовительных расходов и отклонений по израсходованным материалам.
	
	

	
	Самостоятельная работа

Изучение Федерального стандарта бухгалтерского учета «Запасы» ФСБУ 5/2019.

	2
	

	Тема 4.5. Учет затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции
	Содержание 
	6
	

	
	1. Состав, система учета и классификация затрат на производство продукции.
	
	

	
	2. Учет затрат основного и вспомогательного производств. Учет и оценка незавершенного производства. Особенности распределения затрат вспомогательных производств.
	
	

	
	3. Сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и управление. Состав и учет общепроизводственных и общехозяйственных расходов.
	
	

	
	4. Методы учета затрат и калькулирования себестоимости продукции. Учет потерь и непроизводственных расходов.
	
	

	
	Практические занятия
	8
	

	
	№ 21. Решение задач по учету затрат основного производства.
	
	

	
	№ 22. Решение задач по учету затрат вспомогательных производств.
	
	

	
	№ 23. Решение задач по учету косвенных расходов. Составление расчетов распределения косвенных расходов.
	
	

	
	№ 24. Расчет себестоимости выпущенной продукции.
	
	

	Тема 4.6. Учет готовой продукции и ее реализации


	Содержание
	4
	

	
	1. Понятие, оценка и синтетический учет готовой продукции
2. Документальное оформление и учет выпуска готовой продукции.
	
	

	
	3. Документальное оформление и технология реализации продукции. Учет выручки от реализации продукции.
4. Учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг.
	
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	№ 25. Решение задач по учету выпуска готовой продукции.
	
	

	
	№ 26. Решение задач по учету отгрузки и реализации продукции.
	
	

	
	Самостоятельная работа
Изучение Положения по бухгалтерскому учету «Доходы организации» ПБУ 9/99.


	2
	

	Тема 4.7. Учет товарных операций в организациях торговли
	Содержание
	14
	

	
	1. Понятие и виды торговли. Материальная ответственность торговых работников.
2. Правила выдачи доверенностей и контроль за их использованием.
	
	

	
	3. Документальное оформление и учет поступления товаров и тары в организациях оптовой торговли.
4. Документальное оформление и учет продажи товаров и тары в организациях оптовой торговли.
5. Отчетность материально-ответственных лиц оптовых торговых предприятий. 
	
	

	
	6.Документальное оформление и учет поступления товаров и тары в организациях розничной торговли.

7. Документальное оформление и учет розничной продажи товаров.
	
	

	
	8. Учет торговых наценок.

	
	

	
	9.Учет товарных потерь.
10.Отчетность материально-ответственных лиц розничных торговых предприятий.

11. Понятие и учет расходов на продажу в организациях торговли.
	
	

	
	Практические занятия
	16
	

	
	№ 27. Оформление доверенностей и документов по поступлению и реализации товаров на оптовых складах.
	
	

	
	№ 28. Составление и обработка отчетов материально-ответственных лиц оптовых предприятий.
	
	

	
	№ 29. Решение задач по поступлению и продаже товаров в организациях оптовой торговли.
	
	

	
	№ 30. Решение задач по поступлению и реализации товаров на розничных торговых предприятиях.
	
	

	
	№ 31. Решение задач по учету торговых наценок.
	
	

	
	№ 32. Оформление и обработка документов по учету товарных потерь.
	
	

	
	№ 33. Составление и обработка отчетов материально-ответственных лиц розничных торговых предприятий. Заполнение учетных регистров по счету 41 «Товары».
	
	

	
	№ 34. Решение задач по учету расходов на продажу, составление расчетов распределения расходов на транспортировку.
	
	

	Тема 4.8. Учет операций на автотранспортных предприятиях
	Содержание 
	4
	

	
	1. Документальное оформление и учет работы автотранспорта.

2. Учет топлива, запчастей и других материалов на автотранспортных предприятиях.
	
	

	
	3. Учет расходов и финансовых результатов на автотранспортных предприятиях.
	
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	№ 35. Решение задач по учету расходов на автотранспортных предприятиях.
	
	

	
	№ 36. Решение задач по учету финансовых результатов от оказания транспортных услуг.
	
	

	Тема 4.9. Учет текущих операций и расчетов
	Содержание 
	10
	

	
	1. Понятие и виды расчетов. Формы расчетов.
	
	

	
	2. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками.
3. Учет расчетов с покупателями и заказчиками.
	
	

	
	4. Учет расчетов с подотчетными лицами. Порядок выдачи денег под отчет и оплаты расходов по командировкам.
	
	

	
	5. Учет расчетов с персоналом по прочим операциям.
6. Учет расчетов с персоналом по оплате труда.
	
	

	
	7. Учет расчетов с разными дебиторами и кредиторами.
	
	

	
	Практические занятия
	8
	

	
	№ 37. Решение задач по отражению в учете операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками, заполнение учетных регистров.
	
	

	
	№ 38. Решение задач по учету расчетов с покупателями и заказчиками.
	
	

	
	№ 39. Составление и обработка авансовых отчетов. Заполнение учетных регистров по счету 71. Решение задач по расчетам с подотчетными лицами.
	
	

	
	№ 40. Решение задач по учету расчетов с персоналом по оплате труда и по прочим операциям, по учету расчетов с разными дебиторами и кредиторами.
	
	

	
	Самостоятельная работа
1. Изучение Положения по бухгалтерскому учету «Расходы организации» ПБУ 10/99.
2. Изучение Постановления Правительства РФ от 13.10.2008 N 749 (ред. От 01.03.2023) «Об особенностях направления работников в служебные командировки».
3. Выполнение домашних заданий по разделу 4.
	6
	

	Консультации
	2
	

	Экзамен по МДК 01.01
	6
	

	МДК 01.02 Практические основы бухгалтерского учета источников формирования активов организации
	
	
	ПК 1.1-1.6
ОК 01-05

ОК 09 


	Тема 1.1. Классификация источников формирования имущества организации


	Содержание
	2
	

	
	1
	 Собственные и заемные источники формирования имущества организации.
	2
	

	Тема 1.2. Учет труда и заработной платы
	    Содержание
	24

2

2

2

2


	

	
	2


	Правовые основы организации и оплаты труда в Российской Федерации. Стандарты антикоррупционного поведения.

Виды, формы и системы оплаты туда. Первичные документы по учету численности работников, отработанного времени и выработки.
	
	

	
	3
	Порядок начисления заработной платы при различных видах, формах и системах оплаты труда. Порядок начисления оплаты труда за время отпуска.
	
	

	
	4
	Порядок начисления пособий по временной нетрудоспособности.
	
	

	
	5


	Виды и порядок удержаний из заработной платы.

Синтетический и аналитический учет расчетов по оплате труда.
	
	

	
	Практические занятия 
	2

2

2

2

2
	

	
	6
	№ 1 - Заполнение первичных документов по учету личного состава, труда и его оплаты. 
	
	

	
	7
	№ 2 - Начисление заработной платы и отражение в учете соответствующих операций. Заполнение расчетно-платежной ведомости.
	
	

	
	8
	№ 3 - Решение задач по расчету заработной платы и удержаний из нее.
	
	

	
	9
	№ 4 - Решение задач по расчету оплаты за время отпуска.
	
	

	
	10
	№ 5 - Решение задач по начислению пособий по временной нетрудоспособности.
	
	

	
	
	Самостоятельная работа

1. Изучение Трудового кодекса Российской Федерации.

2. Изучение Налогового кодекса Российской Федерации, глава 23 статьи 207-210, 218.

3. Изучение Семейного кодекса Российской Федерации, глава 17.


	6
	

	Тема 1.3. Учет кредитов и займов
	Содержание
	14

2

2

2


	

	
	11
	Нормативное регулирование бухгалтерского учета кредитов и займов. 
	
	ПК 1.1-1.6
ОК 01-05

ОК 09 

ПК 1.1-1.6
ОК 01-05

ОК 09 

ПК 1.1-1.6
ОК 01-05

ОК 09 



	
	12
	Понятие кредитов и займов, их виды.
	
	

	
	13
	Документальное оформление операций по получению кредитов и займов. Учет кредитов и займов и затрат по их обслуживанию.


	
	

	
	Практические занятия 
	2

2

2
	

	
	14
	№ 6 -Решение задач по учету расчетов по кредитам и займам.
	
	

	
	15
	№ 7- Начисление процентов по кредитам и займам.
	
	

	
	16
	№ 8 - Отражение в учете затрат по обслуживанию кредитов и займов.
	
	

	
	
	Самостоятельная работа

Изучение ПБУ 15/2008 «Учет расходов по займам и кредитам».

	2
	

	Тема 1.4. Учет собственного капитала
	Содержание
	16

2

2

2

2

2

2

2

2
	

	
	17
	Понятие и состав собственного капитала организации.


	
	

	
	18
	Порядок формирования, учет и изменения уставного капитала. Учет расчетов с учредителями.
	
	

	
	19
	Формирование, использование и учет резервного капитала.

Формирование, использование и учет добавочного капитала.
	
	

	
	20


	Учет целевого финансирования.

Учет собственного капитала в организациях потребительской кооперации.
	
	

	
	Практические занятия
	
	

	
	20
	№ 9 - Отражение в учете операций по движению уставного капитала и расчетам с учредителями.
	
	

	
	22
	№ 10 - Отражение в учете операций по движению резервного и добавочного капитала.
	
	

	
	23
	№ 11 - Отражение в учете целевого финансирования. 
	
	

	
	24
	№ 12 - Отражение в учете операций по формированию собственного капитала в организациях потребительской кооперации.
	
	

	Тема 1.5. Учет финансовых результатов
	Содержание
	32

2

2

2

2

2

2

2
	

	
	25
	Нормативное регулирование бухгалтерского учета финансовых результатов деятельности организации. 
	
	

	
	26
	Структура финансового результата деятельности организации. Порядок формирования финансовых результатов деятельности организации.
	
	

	
	27
	Понятие доходов и расходов организации, порядок их признания в бухгалтерском учете. Классификация доходов и расходов организации.
	
	

	
	28
	Учет финансовых результатов от обычных видов деятельности.
	
	

	
	29
	Состав прочих доходов и расходов. Учет финансовых результатов по прочим видам деятельности.
	
	

	
	30
	Учет прибыли (убытка) отчетного года. Учет доходов и расходов будущих периодов.
	
	

	
	31
	Выявление и учет нераспределенной прибыли (непокрытого убытка). Направления и отражение в учете использования прибыли. 
	
	

	
	Практические занятия
	
	

	
	 32
	№ 13 - Решение задач по формированию и отражению в учете финансовых результатов по обычным видам деятельности на торговых предприятиях.
	2

2

2

2

2

2

4

2
	

	
	33
	№ 14 - Решение задач по формированию и отражению в учете финансовых результатов по обычным видам деятельности на производственных предприятиях.
	
	

	
	34
	№ 15 - Решение задач по отражению в учете прочих доходов и расходов.
	
	

	
	35
	№ 16 - Решение задач по формированию и отражению в учете финансовых результатов от прочих операций.
	
	

	
	36
	№ 17 - Решение задач по учету доходов будущих периодов и расходов будущих периодов.
	
	

	
	37
	№ 18 - Решение задач по реформации бухгалтерского баланса, определению в учете нераспределенной прибыли и использованию прибыли.


	
	

	
	
	Самостоятельная работа

1. Изучение ПБУ 9/99 «Доходы организации».

2. Изучение ПБУ 10/99 «Расходы организации».
	
	

	
	38
	Контрольная работа
	
	

	МДК 01.03 Ведение налогового учета
	
	
	ПК 1.3-1.4
ОК 01-05

ОК 09 

ПК 1.3-1.4
ОК 01-05

ОК 09 


	Тема 1.1 Государственный бюджет как экономическая категория 
	Содержание
	2
	

	
	1
	 Понятие и сущность бюджета и бюджетной системы. Определять источники уплаты налогов, сборов, пошлин.

Принципы бюджетной системы РФ.

Бюджетная классификация РФ. Выделять элементы налогообложения.

 Функции бюджета РФ.
	2
	

	Тема 1.2. Бюджеты Российской Федерации
	    Содержание
	2
	

	
	2


	Консолидированный бюджет, понятие, структура и значение для экономики страны. Систему налогов РФ.

Федеральный бюджет РФ, понятие и порядок формирования.

Бюджет субъекта РФ.

Местные бюджеты.
	
	

	
	Практические занятия 
	2
	

	
	3
	№ 1 - Решение ситуационных задач по классификации бюджетов РФ. Определение видов и роли бюджетов РФ в развитии экономики страны.
	
	

	Тема 1.3. Основы налогообложения в РФ

	Содержание
	
	

	
	4
	Виды и порядок налогообложения. Источники уплаты налогов, сборов, пошлин.

Система налогообложения в РФ. 

Элементы налогообложения. 
	2
	ПК 1.3-1.4
ОК 01-05

ОК 09 
ПК 1.3-1.4
ОК 01-05

ОК 09 

ПК 1.3-1.4
ОК 01-05

ОК 09 

ПК 1.3-1.4
ОК 01-05

ОК 09 


	Тема 1.4. Бухгалтерский учет налогов и сборов
	Содержание
	
	

	
	5
	Синтетический и аналитический учет по счету 68 «Расчеты по налогам и сборам». Оформление бухгалтерскими проводками начисление и перечисление сумм налогов и сборов.
	2
	

	
	6
	Порядок заполнения платежных поручений по перечислению налогов и сборов.

Порядок заполнения реквизитов платежного поручения.

Порядок присвоения кодов бюджетной классификации для налога, штрафа и пени.
	2
	

	
	Практические занятия
	
	

	
	7
	№ 2 - Решение ситуационных задач «Оформление бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм налогов и сборов. Оформление платежного поручения на перечисление налогов, сборов, страховых взносов»
	2
	

	
	8
	№3 - Решение ситуационных задач по исчислению налога на добавленную стоимость, подлежащего уплате в бюджет, формированию бухгалтерских проводок начисления и перечисления налога на добавленную стоимость в бюджет, оформлению платежных поручений на перечисление налога на добавленную стоимость в бюджет.
	2
	

	
	9
	№4 - Решение ситуационных задач по исчислению акцизов, подлежащих уплате в бюджеты бюджетной системы РФ, формированию бухгалтерских проводок начисления и перечисления акцизов в бюджеты бюджетной системы РФ, оформлению платежных поручений на перечисление акцизов, подлежащих уплате в бюджеты бюджетной системы РФ.
	2
	

	
	10
	№5 - Решение ситуационных задач по учету налога на прибыль организаций (авансовых платежей по налогу), формированию бухгалтерских проводок начисления и перечисления авансовых платежей и налога на прибыль организаций в бюджеты бюджетной системы РФ, оформлению платежных поручений на перечисление авансовых платежей и налога на прибыль организаций, подлежащих уплате в бюджеты бюджетной системы РФ.
	2
	

	
	11
	№6 - Решение ситуационных задач по исчислению налога на доходы физических лиц, подлежащего уплате в бюджеты бюджетной системы РФ, формированию бухгалтерских проводок начисления и перечисления налога на доходы физических лиц в бюджеты бюджетной системы РФ, оформлению платежных поручений на перечисление налога на доходы физических лиц в бюджет.
	2
	

	
	12
	№7 - Решение ситуационных задач по исчислению налога на добычу полезных ископаемых, подлежащего уплате в бюджеты бюджетной системы РФ, формированию бухгалтерских проводок начисления и перечисления налога на добычу полезных ископаемых в бюджеты бюджетной системы РФ, оформлению платежных поручений на перечисление налога на добычу полезных ископаемых в бюджет.
	2
	

	
	13
	№8 - Решение ситуационных задач по исчислению водного налога, подлежащего уплате в бюджеты бюджетной системы РФ, формированию бухгалтерских проводок начисления и перечисления водного налога в бюджеты бюджетной системы РФ, оформлению платежных поручений на перечисление водного налога в бюджет.
	2
	

	
	14
	№9 - Решение ситуационных задач по исчислению авансовых платежей и налога на имущество организаций и транспортного налога, подлежащего уплате в бюджеты бюджетной системы РФ, формированию бухгалтерских проводок начисления и перечисления авансовых платежей транспортного и налога на имущество организаций в бюджеты бюджетной системы РФ, оформлению платежных поручений на перечисление авансовых платежей и налога на имущество организаций в бюджеты бюджетной системы.
	2
	

	
	16
	№10 - Решение ситуационных задач по исчислению местных налогов, подлежащих уплате в бюджеты бюджетной системы РФ, формированию бухгалтерских проводок начисления и перечисления местных налогов в бюджеты бюджетной системы РФ, оформлению платежных поручений на перечисление местных налогов в бюджеты бюджетной системы.
	2
	

	Тема 2.5. Особенности исчисления страховых взносов во внебюджетные фонды
	Содержание
	
	

	
	18
	Особенности начисления и перечисления сумм в СФР. Порядок и сроки исчисления взносов в СФР.
	2
	

	
	19
	Особенности начисления и перечисления сумм в ФФОМС и ТФОМС. Порядок и сроки исчисления взносов ФФОМС и ТФОМС.
	2
	

	
	Практические занятия
	
	

	
	 20
	№ 11 - Решение ситуационных задач по исчислению страховых взносов, подлежащих уплате в бюджеты бюджетной системы РФ.
	2
	

	Тема 2.6. Бухгалтерский учет расчетов по социальному страхованию и обеспечению.
	Содержание
	
	

	
	21
	Синтетический и аналитический учет по счету 69 «Расчеты по социальному страхованию и обеспечению». Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды.

Использование средств внебюджетных фондов. 
	2
	

	
	22
	Порядок заполнения платежных поручений по перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды. 

Процедура контроля прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым банковским операциям с использованием выписок банка
	2
	

	
	Практические занятия
	
	

	
	23
	№12 - Решение ситуационных задач по формированию бухгалтерских проводок начисления и перечисления страховых взносов в бюджеты бюджетной системы РФ.
	2
	

	
	
	Самостоятельная работа

Систематическая проработка конспектов, решение задач
	8
	

	
	
	Контрольная работа
	2
	

	
	
	Учебная практика
	36
	

	
	
	Производственная практика (по профилю специальности)
	144
	

	
	
	Экзамен по ПМ.01
	6
	


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

3.1. Для реализации программы профессионального модуля должны быть предусмотрены следующие специальные помещения:

Наличие кабинета, оснащенного следующим оборудованием:

- посадочные места для обучающихся и рабочее место преподавателя,

- доска (для мела или интерактивная), 

- наглядно-раздаточный и учебно-практический материал, 

- комплекты бланков бухгалтерских документов; 

- комплекты учебно-методической документации, 

- сборники задач, тестовых заданий, 

- медиатека выпускных квалификационных работ, 

- материалы, обеспечивающие производственную и преддипломную практики,

- компьютер (оснащенный набором стандартных лицензионных компьютерных программ) с доступом к Интернет-ресурсам, 

- мультимедийный проектор. 

Реализация профессионального модуля предполагает обязательную учебную и производственную практику (по профилю специальности). Учебная практика может проводиться концентрированно или рассредоточено (в учебном заведении), производственная практика (по профилю специальности) проводится концентрированно в 
коммерческих организациях независимо от вида деятельности (хозяйственные общества, государственные и муниципальные унитарные предприятия, производственные кооперативы, хозяйственные товарищества).

3.2. Информационное обеспечение реализации программы

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, для использования в образовательном процессе.
3.2.1. Печатные издания

Нормативно-правовые документы

1.  Федеральный закон РФ «О бухгалтерском учете» от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ (с изменениями и дополнениями).
2. Трудовой кодекс Российской Федерации.
3. Налоговый кодекс Российской Федерации.
4. Постановление Правительства РФ от 13.10.2008 N 749 (ред. от 01.03.2023) «Об особенностях направления работников в служебные командировки».
5. Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в РФ от 29.07.1998г. № 34н. (в редакции от 11.04.2018 г.)
6. Положение по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» ПБУ 1/2008. Утверждено приказом Министерства финансов РФ от 6 октября 2008г. № 106н (в ред. Приказа Минфина РФ от 25.10.2010 № 132н).

7. Положение по бухгалтерскому учету «Доходы организации» ПБУ 9/99. Утверждено приказом Министерства финансов РФ от 6 мая 1999 г. № 32н (в ред. Приказа Минфина РФ от 06.04.2015 г. № 57н).

8. Положение по бухгалтерскому учету «Расходы организации» ПБУ 10/99. Утверждено приказом Министерства финансов РФ от 6 мая 1999 г. № 33н (ред. Приказа Минфина РФ от 06.04.2015 г. № 57н).

9. Указание Центрального Банка России от 11.03.2014г. № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства».
10. План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкция по его применению. Утверждены приказом Министерства финансов РФ от 31 октября 2000 г. № 94н (с изменениями от 08.11.2010г.).

11. Положение Банка России от 29.06.2021 г. № 762-П «О правилах осуществления перевода денежных средств».
12. Федеральный стандарт бухгалтерского учета ФСБУ 4/2023 «Бухгалтерская (финансовая) отчетность». Утвержден приказом Министерства финансов Российской Федерации от 04.10.2023 г. № 157н.

13. Федеральный стандарт бухгалтерского учета ФСБУ 5/2019 «Запасы». Утвержден приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15.11.2019 г. № 180н.

14. Федеральный стандарт бухгалтерского учета ФСБУ 6/2020 «Основные средства». Утвержден приказом Министерства финансов Российской Федерации от 17.09.2020 г. № 204 н.
15. Федеральный стандарт бухгалтерского учета ФСБУ 14/2022 «Нематериальные активы». Утвержден приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.05.2022 г. № 86 н.
16. Федеральный стандарт бухгалтерского учета ФСБУ 27/2021 «Документы и документооборот в бухгалтерском учете». Утвержден приказом Министерства финансов Российской Федерации от 16.04.2021 г. № 62 н.
17. Федеральный стандарт бухгалтерского учета ФСБУ 28/2023 «Инвентаризация». Утвержден приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13.01.2023 г. № 4н.
    Основная литература
1.  Алисенов, А. С. Бухгалтерский финансовый учет : учебник и практикум для среднего профессионального образования / А. С. Алисенов. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 521 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-16495-4. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/531171 (дата обращения: 18.04.2025г.).

2. Дмитриева, И. М. Бухгалтерский учет : учебник и практикум для среднего профессионального образования / И. М. Дмитриева. — 7-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 304 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-16324-7. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/530810 (дата обращения: 18.04.2025г.)
3.2.2. Электронные издания (электронные ресурсы)

1. 
Федеральная налоговая служба [Электронный ресурс] - Режим доступа: https://www.nalog.ru/rn10/ (Дата обращения: 14.04.2025 г.);
2. Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Республике Карелия [Электронный ресурс] - Режим доступа: http://krl.gks.ru/ (Дата обращения: 14.04.2025 г.);
3. Министерство финансов Российской Федерации [Электронный ресурс] - Режим доступа: https://www.minfin.ru/ru/?fullversion=1 (Дата обращения: 18.04.2025 г.).
4. Бухгалтерский финансовый учет: учебник для среднего профессионального образования / Л. В. Бухарева [и др.] ; под редакцией И. М. Дмитриевой, В. Б. Малицкой, Ю. К. Харакоз. — 6-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 524 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-16577-7. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/531315 (дата обращения: 21.04.2025 г.).
3.2.3. Дополнительные источники

1. Справочно-правовая система «КонсультантПлюс».- Режим доступа: http://www.consultant.ru (Дата обращения: 14.04.2025 г.).
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 
	Код и наименование профессиональных и общих компетенций, формируемых в рамках модуля
	Критерии оценки
	Методы оценки 

	ПК 1.1. Составлять и обрабатывать первичные учетные документы о фактах хозяйственной деятельности экономического субъекта
	Демонстрация умений составлять и обрабатывать первичные учетные документы о фактах хозяйственной деятельности экономического субъекта
	Текущий контроль в форме: 

-устного и письменного опроса; 

-защиты практических занятий; 

-выполнения тестовых заданий.
Решение практико-ориентированных ситуационных заданий. 

Контрольные работы по темам МДК.

Экзамен по профессиональному модулю.

Отчет по производственной практике. 


	ПК 1.2. Проводить денежное измерение объектов бухгалтерского учета.


	Демонстрация умений проводить денежное измерение объектов бухгалтерского учета
	Текущий контроль в форме: 

-устного и письменного опроса; 

-защиты практических занятий; 

-выполнения тестовых заданий; 

Решение практико-ориентированных ситуационных заданий. 

Контрольные работы по темам МДК.
Экзамен по профессиональному модулю.

Отчет по производственной практике. 


	ПК 1.3. Проводить расчет налогов и сборов.


	Демонстрация умений производить расчет налогов и сборов
	Текущий контроль в форме: 

-устного и письменного опроса; 

-защиты практических занятий; 

-выполнения тестовых заданий; 

Решение практико-ориентированных ситуационных заданий. 

Контрольные работы по темам МДК.
Экзамен по профессиональному модулю.

Отчет по производственной практике. 


	ПК 1.4. Применять рабочий план счетов бухгалтерского учета организации.


	Демонстрация умений применять рабочий план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций

	Текущий контроль в форме: 

-устного и письменного опроса; 

-защиты практических занятий; 

-выполнения тестовых заданий; 

Решение практико-ориентированных ситуационных заданий. 

Контрольные работы по темам МДК.
Экзамен по профессиональному модулю.

Отчет по производственной практике. 


	ПК 1.5. Осуществлять текущую группировку и итоговое обобщение фактов хозяйственной деятельности.


	Демонстрация умений осуществлять текущую группировку и итоговое обобщение фактов хозяйственной деятельности
	Текущий контроль в форме: 

-устного и письменного опроса; 

-защиты практических занятий; 

-выполнения тестовых заданий; 

Решение практико-ориентированных ситуационных заданий. 

Контрольные работы по темам МДК.
Экзамен по профессиональному модулю.

Отчет по производственной практике. 


	ПК 1.6 Использовать цифровые технологии ведения бухгалтерского учета и формирования отчетности.
	Демонстрация умений использовать цифровые технологии ведения бухгалтерского учета и формирования отчетности, 
пользоваться компьютерными программами для ведения бухгалтерского учета, информационными и справочно-правовыми системами
	Решение практико-ориентированных ситуационных заданий. 

Экзамен по профессиональному модулю.

Зачет по учебной практике. 


	ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам 
	Выбор оптимальных способов решения профессиональных задач применительно к различным контекстам. 


	Оценка эффективности и качества выполнения задач

	ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности 
	Эффективный поиск необходимой информации, использование различных источников получения информации, включая интернет-ресурсы.


	Оценка эффективности и качества выполнения задач

	ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях


	Умение постановки цели, выбора и применения методов и способов решения профессиональных задач; 

Своевременность сдачи практических заданий, отчетов по практике; 

Рациональность распределения времени при выполнении практических работ с соблюдением норм и правил внутреннего распорядка. 


	Осуществление самообразования, использование современной научной и профессиональной терминологии,

 участие в профессиональных 

олимпиадах, конкурсах, научно-практических конференциях, оценка способности находить альтернативные варианты решения стандартных и нестандартных ситуаций, принятие ответственности за их выполнение

	ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде


	Взаимодействие с коллегами, руководством, клиентами, самоанализ и коррекция результатов собственной работы. 


	Наблюдение и оценка результатов формирования поведенческих навыков в ходе обучения 

	ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
	Использование механизмов создания и обработки текста, а также ведение деловых бесед, участие в совещаниях, деловая телефонная коммуникация. 


	Оценка умения вступать в коммуникативные отношения в сфере профессиональной деятельности и поддерживать ситуационное взаимодействие, принимая во внимание особенности социального и культурного контекста, в устной и письменной форме, проявление толерантности в коллективе

	ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
	Умение понимать и применять законодательно-нормативные документы, профессиональную литературу, разъяснения и информацию компетентных органов, типовые формы и документы. 


	Оценка соблюдения правил оформления документов и построения устных сообщений на государственном языке Российской Федерации и иностранных языках 
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