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1. паспорт ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

ПМ.03 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих
1.1. Область применения программы

Программа профессионального модуля является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности СПО 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД): «Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих».
1.2. Цели и задачи модуля – требования к результатам освоения модуля
В результате изучения профессионального модуля обучающийся должен освоить основной вид деятельности: выполнение работ по профессии «Кассир», и соответствующие ему общие и профессиональные компетенции:

1.1.1. Перечень общих компетенций

	Код
	Наименование общих компетенций

	ОК 01
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам. 

	ОК 02
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности

	ОК 03
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.

	ОК 04
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.

	ОК 05
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.

	ОК 09
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 10
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранных языках.

	ОК 11
	Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.


1.1.2 Перечень профессиональных компетенций 
	Код
	Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций

	ПК 1.1
	Обрабатывать первичные бухгалтерские документы;

	ПК 1.3
	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы;

	ПК 2.2
	Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации активов в местах их хранения;

	ПК 2.3
	Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета;

	ПК 2.4
	Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации;


1.1.3. В результате освоения профессионального модуля обучающийся должен

	Иметь практический опыт в:
	документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета активов организации;

выполнении контрольных процедур и их документировании;

подготовке оформления завершающих материалов по результатам внутреннего контроля.

	уметь
	принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного электронной подписью;
проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку;

организовывать документооборот;

заносить данные по сгруппированным документам в регистры бухгалтерского учета;

передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;

исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;

проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;

оформлять денежные и кассовые документы;

заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию;

руководствоваться нормативными правовыми актами, регулирующими порядок проведения инвентаризации активов;

готовить регистры аналитического учета по местам хранения активов и передавать их лицам, ответственным за подготовительный этап, для подбора документации, необходимой для проведения инвентаризации;

проводить физический подсчет активов;

составлять сличительные ведомости и устанавливать соответствие данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета;

	знать
	понятие первичной бухгалтерской документации;

определение первичных бухгалтерских документов;

формы первичных бухгалтерских документов, содержащих обязательные реквизиты первичного учетного документа;

порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов, формальной проверки документов, проверки по существу, арифметической проверки;

порядок составления регистров бухгалтерского учета;

правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации;

учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;

порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги;

правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;

нормативные правовые акты, регулирующие порядок проведения инвентаризации активов и обязательств;

основные понятия инвентаризации активов;

характеристику объектов, подлежащих инвентаризации;

процесс подготовки к инвентаризации, порядок подготовки регистров аналитического учета по объектам инвентаризации;

приемы физического подсчета активов.


2. СТРУКТУРА и содержание профессионального модуля

2.1.1. Тематический план профессионального модуля 
	Коды профессиональных компетенций
	Наименования разделов профессионального модуля
	Всего часов


	Объем времени, отведенный на освоение междисциплинарного курса (курсов)
	Практика 

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося
Очное отд. 
	Самостоятельная работа обучающегося,
 очн отд.
	Учебная,

Часов


	Производственная (по профилю специальности),

часов



	
	
	
	Всего,

часов
	в т.ч. лабораторные работы и практические занятия,

часов
	в т.ч., курсовая работа (проект),

часов
	Всего,

часов
	в т.ч., курсовая работа (проект),

часов
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	ПК 3.1 – 3.5
	МДК 03.01 Выполнение работ по профессии "Кассир"
	32
	28
	18
	0
	4
	0
	
	

	
	Учебная практика
	36
	
	
	
	
	
	36
	

	
	Производственная (по профилю специальности) практика
	36
	
	
	
	
	
	
	36

	
	Экзамен по модулю
	6
	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего:
	110
	28
	18
	0
	4
	0
	36
	36


2.2. 1. Содержание обучения по профессиональному модулю 
	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов



	1
	2
	3

	Раздел 1. Организация наличного и безналичного денежного обращения в Российской Федерации.
	

	МДК. 03.01 

Выполнение работ по профессии Кассир
	
	

	Тема 1 

ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕНЕЖНОГО ОБРАЩЕНИЯ И ВЕДЕНИЕ КАССОВЫХ ОПЕРАЦИЙ В КРЕДИТНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ
	Содержание
	2

	
	1
	Организация работы по ведению кассовых операций. Порядок и направления приема и выдачи наличных денег клиентам. Правила перевозки и инкассации наличных денег. Порядок формирования и хранения кассовых документов.
	

	
	Практические занятия 
	2

	
	2.
	Заполнение документации по приему и выдаче наличных денег.
	

	Тема 2

ОРГАНИЗАЦИЯ КАССОВОЙ РАБОТЫ НА ПРЕДПРИЯТИИ


	Содержание
	2

	
	3
	Порядок ведения кассовых операций в Российской Федерации. Правила организации кассовой работы на предприятии. Понятие о материальной ответственности кассира, права и обязанности работодателя и кассира.
	

	
	Практические занятия
	2

	
	4
	Оформление договора о материальной ответственности.
	

	
	5
	Составление должностной инструкции кассира.
	2

	Тема 3
ПОРЯДОК СОВЕРШЕНИЯ ОПЕРАЦИЙ С НАЛИЧНЫМИ ДЕНЬГАМИ И БЕЗНАЛИЧНЫХ РАСЧЕТОВ.
	Содержание
	2

	
	6
	Правила приема, выдачи наличных денег и оформление кассовых документов. Понятие денежных документов и их виды. Бланки строгой отчетности. Требования к ведению кассовой книги и хранению денег и денежных документов. Порядок расчета лимита остатка наличных денег. Расчетно-кассовые операции в иностранной валюте. Порядок осуществления и документального оформления безналичных расчетов. Пластиковые карты и работа с ними.
	

	
	Практические занятия
	

	
	7
	Оформление бланков строгой отчетности, чеков. Составление расчета лимита остатка наличных денег.
	2

	
	8
	Составление кассовых отчетов и заполнение кассовой книги. Обработка отчетов, заполнение учетных регистров по кассе
	2

	
	9
	Оформление препроводительных ведомостей, объявлений на взнос наличными, платежных поручений. Заполнение учетных регистров по счету 51 «Расчетный счет»
	2

	Тема 4
ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ С НЕПЛАТЕЖНОЙ, СОМНИТЕЛЬНОЙ И ИМЕЮЩЕЙ ПРИЗНАКИ ПОДДЕЛКИ ДЕНЕЖНОЙ НАЛИЧНОСТЬЮ
	Практические занятия
	

	
	10
	Определение признаков подлинности и платежности денежных знаков.
	2

	
	11
	Определение признаков подлинности и платежности денежных знаков.
	2

	Тема 5

РЕВИЗИЯ ЦЕННОСТЕЙ И ПРОВЕРКА ОРГАНИЗАЦИИ КАССОВОЙ РАБОТЫ. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЯ КАССОВОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
	Самостоятельная работа
	4

	
	12
	Понятие и порядок проведения ревизии кассы. Контроль за соблюдением кассовой дисциплины.

Ответственность за нарушение Порядка ведения кассовых операций
	

	
	Практические занятия
	2

	
	13
	 Оформление ревизии кассы.
	

	
	1. 
	Контрольно-кассовая техника (ККТ): понятие, значение, функции. Требования, предъявляемые к ККТ.
	

	
	2.
	Классификация ККТ. Характеристика современной контрольно-кассовой техники (ККТ)
	

	Контрольная работа
	2

	Учебная практика
	36

	Производственная практика (по профилю специальности)
	36

	Экзамен по модулю
	6

	ВСЕГО
	110


3. условия реализации программы ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Специальные помещения должны представлять собой учебные аудитории для проведения занятий всех видов, предусмотренных образовательной программой.
Учебная лаборатория, оснащенная оборудованием: 

- рабочие места по количеству обучающихся;

- рабочее место преподавателя;

- наглядные пособия (бланки документов, образцы оформления документов и т.п.);

- комплект учебно-методической документации.

- техническими средства обучения;

- детектором валют;

- счетчиком банкнот;

- кассовыми аппаратами;

- пакетами лицензионных программ (по выбору образовательной организации): MS Office 2016, СПС КонсультантПлюс, ГАРАНТ, бухгалтерская справочная система (БСС) «Система Главбух», «1С» (серия программ «1С: Бухгалтерия»)
3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1. Алисенов, А. С.  Бухгалтерский финансовый учет : учебник и практикум для среднего профессионального образования / А. С. Алисенов. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 521 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-16495-4. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/531171 (дата обращения: 02.05.2025).

2. Дмитриева, И. М.  Бухгалтерский учет : учебник и практикум для среднего профессионального образования / И. М. Дмитриева. — 7-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 304 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-16324-7. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/530810 (дата обращения: 02.05.2025)
Дополнительные источники:

1. Федеральный закон РФ «О бухгалтерском учете» от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ (с изменениями и дополнениями).

2. Федеральный закон РФ «О Центральном банке Российской Федерации (Банке России)» от 10.07.2002. № 86-ФЗ.
3. Федеральный закон РФ "О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием электронных средств платежа" от 22 мая 2003 г. N 54-ФЗ с изменениями от 03.07 2018г.
4.  Положение ЦБР от 29.01.2018 г. № 630-П “О порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории Российской Федерации”

5.  Положение по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» ПБУ 1/2008. Утверждено приказом Министерства финансов РФ от 6 октября 2008г. № 106н (в ред. Приказа Минфина РФ от 11.03.2009 № 22н, 25.10.2010 № 132н).

6. Положение по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность организации» ПБУ 4/99. Утверждено приказом Министерства финансов РФ от 6 июля 1999 г. № 43н (в ред. Приказа Минфина РФ от 18.09.2006 №115н, 08.11.2010 г.).

7. Указание ЦБ РФ от 11.03.2014г. № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства».

8. Положение ЦБ России от 19.06.2012г. № 383-П «О правилах осуществления перевода денежных средств» (с изменениями и дополнениями).

9. Положение ЦБ России от 29.06.2012г. № 384-П «О платежной системе Банка России» ( с изменениями и дополнениями).
10. План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкция по его применению. Утверждены приказом Министерства финансов РФ от 31 октября 2000 г. № 94н (в ред. Приказа Минфина РФ от 18.09.2006 №115н, от 08.11.2010г).

11. Главбух: практический журнал для бухгалтера / учредитель Консультационно-финансовый центр «Актион». – Москва: ЗАО «Актион-Медиа» – 2 раза в месяц. – ISSN 1029-4511.
Интернет-ресурсы:

1. Федеральная налоговая служба [Электронный ресурс] - Режим доступа: https://www.nalog.ru/rn10/ (Дата обращения: 02.05.2025)

2. Журнал «Главбух» [Электронный ресурс] - Режим доступа: https://www.glavbukh.ru/ (Дата обращения: 02.05.2025.)

3. Ежемесячный профессиональный журнал «Консультант бухгалтера» [Электронный ресурс] - Режим доступа: http://www.konbuh.ru/ (Дата обращения: 02.05.2025.)

4. Министерство финансов Российской Федерации [Электронный ресурс] - Режим доступа: https://www.minfin.ru/ru/?fullversion=1 (Дата обращения: 02.05.2025.)

5. Центральный банк Российской Федерации [Электронный ресурс] - Режим доступа: http://cbr.ru/. (Дата обращения: 02.05.2025.)
4. Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля 

4.1 Условия промежуточной аттестации по МДК 03.01 Выполнение работ по профессии "Кассир"
Контрольная работа носит комплексный характер. Оценка за контрольную работу выставляется при условии выполнения 100% всех заданий текущего контроля как среднее арифметическое.
4.2 Перечень объектов оценивания

	Объекты оценивания 
	Тип задания;

№ вопроса, билета
	Форма аттестации

	Уметь:

проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;

оформлять денежные и кассовые документы;

заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию;


	Все задания текущего контроля
	Контрольная работа

	Знать:

учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;

порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги;

правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;
	Все задания текущего контроля
	


4.3 Задания для контрольной работы
Тест1

1. Сколько экземпляров актов пересчета составляется в случае выявления излишка, недостачи наличных денег заведующим кассой?
2. Верно ли утверждение, что заведующий кассой не имеет право принимать сумки с наличными деньгами, если на них имеются следы нарушения целости упаковки? 

1. Верно

2. Неверно
3. Существует ли установленная форма для составления описи на перевозимые наличные средства?

1. да

2. нет
4. Кто составляет графики заездов и маршруты инкассации?
5. Инкассаторский работник не принимает сумки с наличными средства, если выявлены нарушения целости упаковки, верно?

1. Верно

2. Неверно
6. Соотнесите максимальную сумму вложения монеты Банка России в один мешок с номиналом

1) 1 копейка 

2) 5 копеек  

3) 10 копеек 

4) 50 копеек 

5) 1 рубль 

6) 2 рубля 

7) 5 рублей 

8) 10 рублей 

9) 25 рублей 

А) 1000 рублей
Б) 10000 рублей

В) 100 рублей

Г) 40 рублей

Д) 2000 рублей

Е) 12500 рублей

Ж) 1500 рублей

З) 5000 рублей

И) 250 рублей
7. При приеме в организации сумки с наличными деньгами инкассаторский работник в присутствии кассового работника организации должен проверить:

1. целость упаковки

2. соответствие сумки имеющемуся образцу упаковки

3. правильность заполнения накладной и квитанции к сумке

4. соответствие сумм наличных денег, проставленных в накладной и квитанции к сумке

5. номера сумки, указанного в накладной и квитанции, номеру принимаемой сумки с наличными деньгами.

6. паспорт  сотрудника организации

7. маршрутный лист
8. Каждые 100 листов банкнот Банка России одного номинала формируются в  _________

9. Каждые 10 полных корешков одного номинала формируются и упаковываются в _____

10. Десять полных пачек банкнот или сто полных корешков одного номинала формируются и упаковываются в _________.

Тест 2

1. Верно ли утверждение, что выдача денежных средств физическим лицам оформляется приходным кассовым ордером?

1. Верно

2. Неверно
2. Что делают с объявлением на взнос наличными, по которому не были внесены наличные деньги клиентом в кассу, а также с перечеркнутыми объявлениями?

1. уничтожают

2. хранят 1 год

3. хранят 3 года

4. выдают клиенту
3. При выявлении излишка, недостачи в сумке с наличными деньгами кассовым, контролирующим работником составляется __________.

4. На наличные деньги, предназначенные для перевозки, в кредитной организации, отправляющих наличные деньги, заведующим кассой в произвольной форме должна составляться:

1. опись

2. акт

3. накладная

4. квитанция

5. ведомость
5. В случае предъявления инкассаторскими работниками, организацией в кредитную организацию сумки с наличными деньгами, имеющей нарушения целости упаковки, несоответствия сумки имеющемуся образцу упаковки, номера сумки номеру, указанному в накладной к сумке, или в накладной к сумке и квитанции к сумке, в присутствии лиц, предъявивших такую сумку: 

1. кассовый работник должен вскрыть сумку и принять находящиеся в ней наличные деньги полистным, поштучным пересчетом

2. контролирующий работник должен передать указанную сумку одному из кассовых работников для пересчета вложенных в нее наличных денег

3. кассовый работник не должен вскрывать сумку и принимать находящиеся в ней наличные деньги полистным, поштучным пересчетом, а должен вернуть организации

4. кассовый работник должен вскрыть сумку, но не должен принимать находящиеся в ней наличные деньги полистным, поштучным пересчето
Тест 3

1. Как называется данный элемент защиты?
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2. Использование различных способов печати - это?

1. полиграфическая защита

2. технологическая защита

3. физико-химическая защита
3. Изображение выполненное плоской печатью, с различной толщиной линий, с разным расстоянием между линиями, что создает эффект рельефа - это?
4. Верно ли утверждение, что при негативный микротекст - это светлый текст на темном фоне?

1. Верно

2. Неверно
5. Верно ли утверждение, что бескрасочное тиснение не ощущается тактильно? 

1. Верно

2. Неверно
6. Как называется элемент, на котором изображение меняется или перемещается при изменении угла просмотра?

1. Кипп-эффект

2. OVI-краска

3. Кинеграмма

4. Тиснение фольгой
7. Выберите варианты, в которых, верно, указаны виды водяных знаков:

1. Цветные, бесцветные

2. Локальные, общие, полосовые повторяющиеся, кодовые

3. Однотоновые, многотоновые

4. Скрытые, ныряющие

5. Однотоновые, двутоновые

6. Филигрань, двутоновые, многотоновые
8. При каком способе физико-химической защиты используются люминофоры?

1. ИК-метки

2. Магнитные метки

3. Флуоресцентные краски
9. Представленный фрагмент относится к:
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1. Ирисовая печать

2. Орловская печать
10. Выберите характеристику защитной нити, представленной на изображении:
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1. Металлизированная, ныряющая

2. Полимерная, скрытая

3. Металлизированная, скрытая

Тест 4

1. Соотнесите номинал банкноты с городом, которому посвящена данная банкнота:
1) 5 рублей

2) 10 рублей

3) 50 рублей

4) 100 рублей

5) 200 рублей

6) 500 рублей

7) 1000 рублей

8) 2000 рублей

9) 5000 рублей

А) Хабаровск

Б) Владивосток
В) Севастополь

Г) Санкт-Петербург

Д) Ярославль

Е) Москва

Ж) Новгород

З) Архангельск

И) Красноярск
2. Является ли данная банкнота законным средством платежа?
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1. Да

2. Нет
3. Номинал банкноты изображен:

1. Цифрами

2. Прописью

3. Цифрами и прописью
4. Выберите вариант, в котором указан год образца банкнот Банка России:

1. 1997

2. 2001, 2004

3. 2001, 2004, 2010

4. 2017

5. 1997, 2017
5. Все ли банкноты Банка России имеют одинаковый размер?

1. Да

2. Нет
6. Наименование банка эмитента на банкнотах Банка России указано:

1. На лицевой стороне

2. На оборотной стороне
7. Согласны ли вы с утверждением, что каждая банкнота Банка России имеет свой основной цвет?

1. Да

2. Нет
8. Банкнота номиналом 5000 рублей была выпущена 31 июля 2006 года. А какой год образца у данной банкноты?
9. Сколько номиналов банкнот существует в РФ?
10. На какой стороне указывается год модификации?
11. Верно ли  утверждение, что существуют модификации банкнот номиналом 5 рублей?

1. Верно

2. Неверно
12. Сколько раз встречается на банкноте Банка России цифровой номинал?
13. На банкноте какого номинала изображена Скульптурная группа на портике здания Большого театра в г. Москва?
Тест 5

1. Монета какого номинала является самой тяжелой?
2. На монете какого номинала имеются надписи на гурте?
3. Как называется боковая поверхность монеты?
4. Какой металл используется при чеканке монет достоинством 10 и 50 копеек?
5. На каждой монете имеется надпись "Банк России", а на какой монете есть полное наименование государства?

4.4 Условия промежуточной аттестации: 

Промежуточная аттестация по ПМ.03 проводится в форме экзамена, по завершению освоения учебного материала модуля.

Экзамен проводится в устной форме. Обучающемуся задается 5 вопросов из перечня. На ответ на один вопрос студенту отводится 3 (три) минуты. По итогам выставляется дифференцированная оценка с учетом шкалы оценивания. 
4.5 Перечень объектов оценивания

	Объекты оценивания 
	Тип задания;

№ вопроса, билета
	Форма аттестации

	Уметь:

проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;

оформлять денежные и кассовые документы;

заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию;


	№№1-18
	Экзамен по модулю

	Знать:

учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;

порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги;

правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;
	№№1-18
	


4.6 Перечень вопросов для экзамена 

1. Организация работы по ведению кассовых операций
2. Порядок и направления приема и выдачи наличных денег клиентам.
3. Правила перевозки и инкассации наличных денег
4. Порядок формирования и хранения кассовых документов.
5. Порядок ведения кассовых операций в Российской Федерации.
6. Правила организации кассовой работы на предприятии
7. Понятие о материальной ответственности кассира, права и обязанности работодателя и кассира.
8. Правила приема, выдачи наличных денег и оформление кассовых документов.
9. Понятие денежных документов и их виды.
10. Бланки строгой отчетности
11. Требования к ведению кассовой книги и хранению денег и денежных документов
12. Порядок расчета лимита остатка наличных денег
13. . Порядок осуществления и документального оформления безналичных расчетов. Пластиковые карты и работа с ними.
14. Определение признаков подлинности и платежности денежных знаков.
15. Понятие и порядок проведения ревизии кассы.
16. Контроль за соблюдением кассовой дисциплины.

17. Ответственность за нарушение Порядка ведения кассовых операций

18. Контрольно-кассовая техника (ККТ): понятие, значение, функции. Требования, предъявляемые к ККТ.
4.7 Описание показателей и критериев оценивания, описание шкал оценивания

	4-балльная шкала
	Показатели
	Критерии

	Отлично
	1. Полнота изложения теоретического материала;

2. Правильность и аргументированность изложения (последовательность действий);

3. Самостоятельность ответа;

4. Культура речи;

5. Использование терминологии.


	Дан полный, в логической последовательности развернутый ответ на поставленный вопрос, где он продемонстрировал знания предмета в полном объеме учебной программы, достаточно глубоко осмысливает дисциплину, самостоятельно, и исчерпывающе отвечает на дополнительные вопросы, приводит собственные примеры по проблематике поставленного вопроса, решил предложенные практические задания без ошибок.

	Хорошо


	
	Дан развернутый ответ на поставленный вопрос, где студент демонстрирует знания, приобретенные на лекционных и семинарских занятиях, а также полученные посредством изучения обязательных учебных материалов по курсу, дает аргументированные ответы, приводит примеры, в ответе присутствует свободное владение монологической речью, логичность и последовательность ответа. Однако допускается неточность в ответе. Решил предложенные практические задания с небольшими неточностями.

	Удовлетворительно


	
	Дан ответ, свидетельствующий в основном о знании процессов изучаемой дисциплины, отличающийся недостаточной глубиной и полнотой раскрытия темы, знанием основных вопросов теории, слабо сформированными навыками анализа явлений, процессов, недостаточным умением давать аргументированные ответы и приводить примеры, недостаточно свободным владением монологической речью, логичностью и последовательностью ответа. Допускается несколько ошибок в содержании ответа и решении практических заданий.

	Неудовлетвори​тельно 
	
	Дан ответ, который содержит ряд серьезных неточностей, обнаруживающий незнание процессов изучаемой предметной области, отличающийся неглубоким раскрытием темы, незнанием основных вопросов теории, несформированными навыками анализа явлений, процессов, неумением давать аргументированные ответы, слабым владением монологической речью, отсутствием логичности и последовательности. Выводы поверхностны. Решение практических заданий не выполнено, т.е студент не способен ответить на вопросы даже при дополнительных наводящих вопросах преподавателя.
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