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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
ПМ.01 «Ведение расчетных операций физических и юридических лиц»
1.1. Область применения программы
Программа профессионального модуля является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности СПО 38.02.07 Банковское дело в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД): «Ведение расчетных операций физических и юридических лиц».

1.2. Цели и задачи профессионального модуля – требования к результатам освоения
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:

иметь практический опыт в ведении расчетных операций.
знать:

- Нормативные правовые документы, регулирующие организацию безналичных расчетов, организацию обслуживания счетов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, совершение операций с использованием платежных карт, операции по международным расчетам, связанным с экспортом и импортом товаров и услуг;

- Локальные нормативные акты и методические документы в области платежных услуг;

- Нормы международного права, определяющие правила проведения международных расчетов;

- Содержание и порядок формирования юридических дел клиентов;

- Порядок открытия и закрытия лицевых счетов клиентов в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;

- Правила совершения операций по расчетным счетам, очередность списания денежных средств;

- Порядок оформления, представления, отзыва и возврата расчетных документов;

- Порядок планирования операций с наличностью;

- Порядок лимитирования остатков денежной наличности в кассах клиентов;

- Формы расчетов и технологии совершения расчетных операций;

- Содержание и порядок заполнения расчетных документов;

- Порядок нумерации лицевых счетов, на которых учитываются средства бюджетов;

- Порядок и особенности проведения операций по счетам бюджетов различных уровней;

- Системы межбанковских расчетов;

- Порядок проведения и учет расчетов по корреспондентским счетам, открываемым в подразделениях Банка России;

- Порядок проведения и учет расчетов между кредитными организациями через корреспондентские счета (ЛОРО и НОСТРО);

- Порядок проведения и учет расчетных операций между филиалами внутри одной кредитной организации;

- Формы международных расчетов: аккредитивы, инкассо, переводы, чеки;

- Виды платежных документов, порядок проверки их соответствия условиям и формам расчетов;

- Порядок проведения и отражение в учете операций международных расчетов с использованием различных форм;

- Порядок и отражение в учете переоценки средств в иностранной валюте;

- Порядок расчета размеров открытых валютных позиций;

- Порядок выполнения уполномоченным банком функций агента валютного контроля;

- Меры, направленные на предотвращение использования транснациональных операций для преступных целей;

- Системы международных финансовых телекоммуникаций;

- Виды платежных карт и операции, проводимые с их использованием;

- Условия и порядок выдачи платежных карт;

- Технологии и порядок учета расчетов с использованием платежных карт, документальное оформление операций с платежными картами;

- Типичные нарушения при совершении расчетных операций по счетам клиентов, межбанковских расчетов, операций с платежными картами.

уметь:

- Оформлять договоры банковского счета с клиентами;

- Проверять правильность и полноту оформления расчетных документов;

- Открывать и закрывать лицевые счета в валюте российской федерации и иностранной валюте;

- Выявлять возможность оплаты расчетных документов исходя из состояния расчетного счета клиента, вести картотеку неоплаченных расчетных документов;

- Оформлять выписки из лицевых счетов клиентов;

- Рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за расчетное обслуживание;

- Рассчитывать прогноз кассовых оборотов;

- Составлять календарь выдачи наличных денег;

- Рассчитывать минимальный остаток денежной наличности в кассе;

- Составлять отчет о наличном денежном обороте;

- Устанавливать лимит остатков денежной наличности в кассах клиентов;

- Выполнять и оформлять расчеты платежными поручениями, аккредитивами в банке плательщика и в банке поставщика, платежными требованиями в банке поставщика и в банке плательщика, инкассовыми поручениями, чеками;

- Отражать в учете операции по расчетным счетам клиентов;

- Исполнять и оформлять операции по возврату сумм, неправильно зачисленных на счета клиентов;

- Оформлять открытие счетов по учету доходов и средств бюджетов всех уровней;

- Оформлять и отражать в учете операции по зачислению средств на счета бюджетов различных уровней;

- Оформлять и отражать в учете возврат налогоплательщикам сумм ошибочно перечисленных налогов и других платежей;

- Исполнять и оформлять операции по корреспондентскому счету, открытому в подразделении банка России;

- Проводить расчеты между кредитными организациями через счета лоро и ностро;

- Контролировать и выверять расчеты по корреспондентским счетам;

- Осуществлять и оформлять расчеты банка со своими филиалами;

- Вести учет расчетных документов, не оплаченных в срок из-за отсутствия средств на корреспондентском счете;

- Отражать в учете межбанковские расчеты;

- Проводить и отражать в учете расчеты по экспортно-импортным операциям банковскими переводами в порядке документарного инкассо и документарного аккредитива;

- Проводить конверсионные операции по счетам клиентов;

- Рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за проведение международных расчетов и конверсионных операций;

- Осуществлять контроль за репатриацией валютной выручки;

- Консультировать клиентов по вопросам открытия банковских счетов, расчетным операциям, операциям с использованием различных видов платежных карт;

- Оформлять выдачу клиентам платежных карт;

- Оформлять и отражать в учете расчетные и налично-денежные операции при использовании платежных карт в валюте российской федерации и иностранной валюте;

- Использовать специализированное программное обеспечение для расчетного обслуживания клиентов, совершения межбанковских расчетов и операций с платежными картами;

- Использовать специализированное программное обеспечение и программно-аппаратный комплекс для работы с расчетной (платежной) документацией и соответствующей информацией;
- Иметь практический опыт в: проведении расчетных операций.

1.3. Результаты освоения профессионального модуля
Результатом освоения программы профессионального модуля является овладение обучающимися видом профессиональной деятельности ведения расчетных операций, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:
	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 1.1.
	Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов;

	ПК 1.2.
	Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм расчетов в национальной и иностранной валютах;

	ПК 1.3.
	Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных уровней;

	ПК 1.4.
	Осуществлять межбанковские расчеты;

	ПК 1.5.
	Осуществлять международные расчеты по экспортно-импортным операциям;

	ПК 1.6.
	Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов платежных карт;

	ОК 01
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам;

	ОК 02
	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности;

	ОК 03
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях;

	ОК 04
	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде;

	ОК 05
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста;

	ОК 09
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.


2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
2.1. Тематический план профессионального модуля
	Индекс
	Структурные элементы

 профессионального модуля
	Учебная нагрузка обучающихся, ч.

	
	
	Объём ОП
	Самостоятельная работа
	С преподавателем
	Промежуточная аттестация

	
	
	
	
	Всего
	в том числе
	

	
	
	
	
	
	Лекции, уроки
	Практические занятия
	Курсовое проектирование
	Консультации
	

	МДК 01.01
	Организация безналичных расчетов
	120
	20
	100
	42
	36
	20
	2
	2

	МДК 01.02
	Кассовые операции банка
	114
	16
	98
	50
	46
	-
	2
	2

	МДК 01.03
	Международные расчеты по экспортно-импортным операциям
	52
	8
	44
	24
	20
	-
	-
	2

	УП.01
	Учебная практика
	36
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	ПП.01
	Производственная практика (по профилю специальности)
	72
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	Экзамен по модулю
	6
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	6

	
	Итого 
	400
	44
	242
	116
	102
	20
	4
	-


2.2. Содержание обучения по профессиональному модулю (ПМ)
	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала
	Объем часов
	Коды компетенций, формированию которых способствует элемент программы

	1
	2
	3
	4

	МДК.01.01 «Организация безналичных расчетов»
	106
	

	Тема 1. 

Сущность и содержание расчетных операций
	Содержание 
	10
	ПК 1.1,
ОК 01,
ОК 02,
ОК 03,
ОК 05, 
ОК 09

	
	1
	Банковская система, понятие, виды. Банковская система РФ. Этапы ее развития. Центральный банк РФ, цели деятельности, функции, органы управления. Организация наличного денежного обращения, денежно-кредитная политика.
	2
	

	
	2
	Банковские операции, сделки и услуги Банка России. Банковское регулирование и банковский надзор. Понятие кредитной организации, банка, небанковской кредитной организации. Банковские операции, сделки кредитных организаций.
	2
	

	
	3
	Порядок регистрации кредитной организации, лицензирование банковских операций. Банковская тайна. Коммерческая тайна. Межбанковские отношения и обслуживание клиентов.
	2
	

	
	4
	Национальная платежная система РФ. Организация безналичных расчетов. Понятие и правовые основы расчетных операций.
	2
	

	
	Практическое занятие 1
	
	

	
	5
	Практическая работа «Активные и пассивные операции банка. Подготовка документов для открытия счета».
	2
	

	Тема 2.
Порядок открытия, закрытия и ведения счетов клиентов
	Содержание
	18
	ПК 1.2,
ПК 1.6,
ОК 01,
ОК 02,
ОК 04,
ОК 05, 
ОК 09

	
	6
	Виды счетов, открываемых коммерческими банками. Порядок открытия счетов клиентов в валюте Российской Федерации и иностранной валюте (физических, юридических лиц).
	2
	

	
	7
	Идентификация клиентов. Состав, процедура приема и проверки документов для открытия счета, КОП. Определение резидентности клиента. Порядок закрытия счетов клиентов (физических, юридических лиц).
	2
	

	
	8
	Юридическое дело клиента, содержание, порядок формирования. Нумерация лицевых счетов клиентов.
	2
	

	
	9
	Бюджетная система РФ. Обслуживания счетов бюджетов бюджетной системы РФ. Система казначейских платежей, ЕКС. Нумерация казначейских счетов. КБК.
	2
	

	
	10
	Формы расчетов и технологии совершения расчетных операций, содержание и порядок заполнения расчетных документов, порядок нумерации лицевых счетов, на которых учитываются средства бюджетов, порядок и особенности проведения операций по счетам бюджетов различных уровней.
	2
	

	
	
	Практическое занятие 2
	
	

	
	11
	Практическая работа «Оформление заявления на открытие счета, договора банковского счета с клиентом».
	2
	

	
	
	Практическое занятие 3
	
	

	
	12
	Практическая работа «Оформление КОП, формирование досье клиента».
	2
	

	
	
	Практическое занятие 4
	
	

	
	13
	Практическая работа «Открытие и закрытие лицевых счетов в валюте РФ».
	2
	

	
	
	Практическое занятие 5
	
	

	
	14
	Практическая работа «Открытие и закрытие лицевых счетов в иностранной валюте».
	2
	

	Тема 3.
Организация и формы безналичных расчетов
	Содержание
	24
	ПК 1.2,
ПК 1.6,
ОК 01,
ОК 02,
ОК 04,
ОК 05, 
ОК 09

	
	15
	Принципы и правила безналичные расчетов в РФ. Переводы по счетам, переводы без открытия счета.
	2
	

	
	16
	Правила совершения операций по расчетным счетам, очередность списания денежных средств. Порядок оформления, представления, отзыва и возврата расчетных документов. Формы расчетов и технологии совершения расчетных операций.
	2
	

	
	17
	Расчеты платежными поручениями. Аккредитивная форма расчетов. Расчеты по инкассо.
	2
	

	
	18
	Расчеты векселями и чеками.
	2
	

	
	19
	Расчеты банковскими картами. Электронные деньги.
	2
	

	
	
	Практическое занятие 6
	
	

	
	20
	Практическая работа «Выполнение и оформление расчетов платежными поручениями».
	2
	

	
	
	Практическое занятие 7
	
	

	
	21
	Практическая работа «Выполнение и оформление расчетов аккредитивами в банке плательщика и в банке поставщика».
	2
	

	
	
	Практическое занятие 8
	
	

	
	22
	Практическая работа «Выполнение и оформление расчетов платежными требованиями в банке поставщика и в банке плательщика».
	2
	

	
	
	Практическое занятие 9
	
	

	
	23
	Практическая работа «Выполнение и оформление расчетов инкассовыми поручениями».
	2
	

	
	
	Практическое занятие 10
	
	

	
	24
	Практическая работа «Выполнение и оформление расчетов чеками».
	2
	

	
	
	Практическое занятие 11
	
	

	
	25
	Практическая работа «Проверка правильности и полноты оформления расчетных документов».
	2
	

	
	
	Практическое занятие 12
	
	

	
	26
	Практическая работа «Выявление возможности оплаты расчетных документов, исходя из состояния расчетного счета клиента, ведение картотеки неоплаченных расчетных документов».
	2
	

	Тема 4.
Организация межбанковских расчетов
	Содержание
	12
	ПК 1.4,
ОК 01,
ОК 02,
ОК 05, 
ОК 09

	
	27
	Системы межбанковских расчетов. Переводы денежных средств с использованием сервиса срочных переводов, сервиса несрочных переводов, сервиса быстрых платежей.
	2
	

	
	28
	Порядок проведения и учет расчетов по корреспондентским счетам, открываемым в подразделениях Банка России. Организация межбанковских расчетов через корреспондентские счета банков-корреспондентов.
	2
	

	
	29
	Порядок проведения и учет расчетов между кредитными организациями через корреспондентские счета (ЛОРО и НОСТРО).
	2
	

	
	30
	Порядок проведения и учет расчетных операций между филиалами внутри одной кредитной организации. Клиринговые расчеты.
	2
	

	
	
	Практическое занятие 13
	
	

	
	31
	Практическая работа «Открытие счета. Договор корсчета».
	2
	

	
	
	Практическое занятие 14
	
	

	
	32
	Практическая работа «Исполнение и оформление операций по корреспондентскому счету, открытому в подразделении Банка России».
	2
	

	Тема 5.
Организация работы банка с использованием платежных карт

	Содержание
	32
	ПК 1.6,
ОК 01,
ОК 02,
ОК 04,
ОК 05


	
	33
	Классификация платежных банковских карт. Виды карт, эмитируемых банками. Порядок совершения операций с использованием платежных карт.
	2
	

	
	34
	Смарт- карты. Схема обработки смарт-карты. Изучение условий и порядка выдачи платежных карт.
	2
	

	
	
	Практическое занятие 15
	
	

	
	35
	Практическая работа «Преимущества использования расчетов картами для клиентов и торгово-сервисных предприятий».
	2
	

	
	
	Практическое занятие 16
	
	

	
	36
	Практическая работа «Консультирование клиентов по операциям с использованием различных видов платежных карт».
	2
	

	
	
	Практическое занятие 17
	
	

	
	37
	Практическая работа «Оформление выдачи клиентам платежных дебетовых карт».
	2
	

	
	
	Практическое занятие 18
	
	

	
	38
	Практическая работа «Оформление выдачи клиентам кредитных карт».
	2
	

	
	
	Самостоятельная работа
	
	

	
	39
	Работа с конспектами, учебной и специальной экономической литературой, изучение нормативно-правовой базы осуществления банками расчетных операций. Работа с интернет-ресурсами. Изучение «Федерального закона от 27.06.2011 N 161-ФЗ «О национальной платежной системе»
	20
	

	Курсовое проектирование
	20
	

	Консультации
	2
	

	Промежуточная аттестация по МДК
	Дифференцированный зачет
	2
	

	МДК 01.02 Кассовые операции банка
	114
	

	Тема 2.1 
Организация кассовой работы в банке
	Содержание 
	4
	

	
	1. Нормативно-правовое регулирование кассовых операций.

2. Правила наличных расчетов. Расчет лимита кассы.

3. Виды кассовых операций. 

4. Организация работы по ведению кассовых операций.

5. Прием и выдача наличных денежных средств клиентам.

6. Перевозка и инкассация наличных денег.

7. Организация работы с наличными деньгами при использовании автоматических устройств.

8. Обработка, формирование и упаковка наличных денег.

9. Работа с сомнительными и неплатежеспособными денежными знаками. 
10. Формы документов по кассовым операциям банков с банкнотами и монетой БР.
	
	

	
	Практические занятия
	8
	

	
	1. «Расчет лимита остатка кассы и нормы расходования наличными из выручки»
	
	

	
	2. «Порядок совершения кассовых операций с юридическими лицами»
	
	

	
	3. «Бухгалтерский учет кассовых операций»
	
	

	
	4. «Инкассация банковских ценностей»
	
	

	
	5. «Порядок хранения и передачи ключей и других ценностей»
	
	

	
	6. «Оформление ПКО»
	
	

	
	7. «Оформление РКО»
	
	

	
	8. «Порядок обслуживания клиентов в кассе ВСП»
	
	

	
	9. «Оформление приходно-кассовых документов»
	
	

	
	10. «Оформление расходно-кассовых документов»
	
	

	Тема 2.2 
Выполнение и оформление операций с драгоценными металлами и иностранной валютой
	Содержание
	4
	

	
	1. Понятие валюты. Валютные операции банков.

2. Порядок организации работы банка с наличной иностранной валютой и чеками.

3. Операции с наличной иностранной валютой и чеками, порядок осуществления.

4. Порядок ведения кассовых операций с наличной иностранной валютой.

5. Операции с драгоценными металлами на территории Российской Федерации.

6. Порядок проведения банковских операций с драгоценными металлами. 
	
	

	
	Практические занятия
	10
	

	
	11. «Документальное оформление операций с иностранной валютой и чеками»
	2
	

	
	12. «Оформление приходных кассовых документов в валюте иностранного государства»
	2
	

	
	13. «Оформление расходных кассовых документов в валюте иностранного государства»
	2
	

	
	14. «Документальное оформление операций с металлами»
	2
	

	
	15. «Документальное оформление ОМС»
	2
	

	Тема 2.3 

Кассовые операции с основными видами свободно-конвертируемой валюты
	Содержание
	6
	

	
	1. Определение реквизитов банкнот РФ.

2. Определение реквизитов банкнот Доллар США.

3. Определение реквизитов банкнот Евро 

4. Определение реквизитов банкнот Японская йена 

5. Определение реквизитов банкнот Канадский доллар 

6. Определение реквизитов банкнот Швейцарский франк

7. Определение реквизитов банкнот Фунт стерлингов

8. Определение реквизитов банкнот Датская крона

9. Определение реквизитов банкнот Норвежская крона. 
10. Определение реквизитов банкнот Шведская крона
	
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	17. «Определение реквизитов, подлинности и платежеспособности банкнот».
	4
	

	Тема 2.4 

Организация работы по привлечению денежных средств во вклады (депозиты)
	Содержание
1. Нормативно-правовое регулирование депозитных операций
2. Классификация вкладов в зависимости от сроков привлечения, категорий вкладчиков, видов валют, условий начисления и выплаты процентов
3. Стандартное содержание договора о вкладе. Порядок заключения и существенные условия договора банковского вклада
4. Депозитная политика банка
5. Порядок начисления процентов по вкладам (депозитам)
6. Принципы системы обязательного страхования банковских вкладов. Агентство по страхованию вкладов. Порядок и условия выплаты возмещения по вкладам
	4


	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	18. Расчет сумм процентов по вкладам
	2
	

	
	19. Расчет суммы страхового взноса в фонд обязательного страхования вкладов
	2
	

	Тема 2.5 Оформление и выполнение операций по вкладам физических лиц
	Содержание
1. Порядок оформления вкладных операций; 

2. Оформление доверенности на распоряжение банковским вкладом; 
3. Основания наследования прав на денежные средства в банках;

4. Оформление операций по приему и выплате денежных средств в соответствии с условиями вкладов;

5. Оформление операций в случае досрочного изъятия вклада, пролонгации вклада;

6. Порядок открытия депозитных счетов физическим лицам и бухгалтерский учет операций по приему и выплате денежных средств;
	4
	

	
	Практические занятия
	6
	

	
	20. Документальное оформление открытия вклада физическому лицу
	2
	

	
	21. Оформление операций пополнения вклада, выплаты части вклада, начисления и уплаты процентов по вкладам, закрытия вклада
	2
	

	
	22. Оформление операций по переводу денежных средств со вклада, оплате услуг по поручению клиента
	2
	

	Тема 2.6 Оформление и выполнение депозитных операций с юридическими лицами
	Содержание
1. Порядок и условия привлечения депозитов юридических лиц. 
2. Порядок заключения депозитного договора, права и ответственность сторон;

3. Порядок осуществления и документальное оформление операций по перечислению средств в депозит, по возврату денежных средств на банковский счет клиента;

4. Характеристика счетов для учета депозитов юридических лиц. Порядок открытия и закрытия депозитных счетов юридическим лицам;

5. Порядок осуществления и документальное оформление операций по привлечению межбанковских депозитов. Бухгалтерский учет операций по привлечению и возврату межбанковских депозитов, по начислению и уплате процентов по привлеченным межбанковским депозитам.
	6
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	23. Документальное оформление операций по привлечению средств юридических лиц в депозиты. Открытие юридическому лицу лицевого счета по учету депозита
	2
	

	
	24. Оформление операций по возврату денежных средств с депозитного счета
	2
	

	Тема 2.7 Организация работы с наличной иностранной валютой
	Содержание
1. Организация работы уполномоченных банков по осуществлению операций с наличной иностранной валютой. Организация рабочего места кассового работника, совершающего операции с наличной иностранной валютой;

2. Порядок получения кассовым работником наличной иностранной валюты и бланков платежных документов для совершения операций с ними
	4
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	25. Документальное оформление получения кассовым работником наличной иностранной валюты и бланков платежных документов в начале рабочего дня
	4
	

	Тема 2.8 Операции с поврежденными и сомнительными денежными знаками иностранных государств
	Содержание
1. Порядок приема кредитными организациями сомнительных денежных знаков Банка России на экспертизу; 
2. Документальное оформление операций при выявлении сомнительных, неплатежеспособных и поддельных денежных знаков;

3. Организация работы с поврежденными и неплатежеспособными денежными знаками;

4. Порядок передачи поддельных денежных знаков органам внутренних дел;
	6
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	26. Оформление операций с сомнительными, неплатежеспособными и имеющими признаки подделки денежными знаками Банка России
	2
	

	
	27. Документальное оформление передачи поддельных денежных знаков в органы внутренних дел
	2
	

	Тема 2.9 Порядок совершения и документального оформления операций с драгоценными металлами
	Содержание
1. Драгоценные металлы и камни, с которыми кредитная организация совершает банковские операции; 
2. Понятие стандартных и мерных слитков, учетной цены драгоценных металлов;

3. Порядок хранения драгоценных металлов в кредитной организации;

4. Порядок определения массы драгоценных металлов и исчисления их стоимости;

5. Операции купли-продажи драгоценных металлов с физическими лицами и между уполномоченными банками;

6. Операции заклада и хранения драгоценных металлов;

7. Организация проведения экспертизы мерных слитков. Показатели качества драгоценных металлов;
	6
	

	Тема 2.10 Порядок совершения и документального оформления операций с памятными и инвестиционными монетами
	Содержание
1. Понятие инвестиционных и памятных монет. Классификация монет. Лигатурная масса, проба монеты. Качество чеканки;

2. Порядок получения памятных и инвестиционных монет в Банке России. Порядок хранения монет из драгоценных металлов в кредитных организациях;

3. Определение платежности монет. Виды подделок и брака монет;

4. Операции купли-продажи монет из драгоценных металлов
	4
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	28. Документальное оформление сделок купли-продажи памятных и инвестиционных монет
	2
	

	Самостоятельная работа при изучении раздела 2

1. Работа с конспектами, учебной и специальной экономической литературой. Самостоятельное изучение нормативно-правовой базы осуществления кассовых операций.

2. Работа с интернет-ресурсами (http://www.cbr.ru/statistics/, http://www.consultant.ru/, http://www.garant.ru/).

3. Работа с Федеральным законом от 26 марта 1998 г. № 41-ФЗ «О драгоценных металлах и драгоценных камнях» (изм. 23.05.2018 г.).
	16
	

	Консультация 
	2
	

	Контрольная работа
	2
	

	МДК.01.03 «Международные расчеты по экспортно-импортным операциям»
	52
	

	Тема 1. 

Организация международных расчетов
	Содержание 
	4
	ПК 1.5,
ПК 1.4,
ОК 01,
ОК 02,
ОК 05,
ОК 09

	
	1
	Международная валютная система и валютные отношения. Этапы развития МВС. Виды валютных систем. Валютная система РФ.  Нормы международного права, определяющие правила проведения международных расчетов. Международные финансовые организации. Лицензирование деятельности.
	2
	

	
	
	Практическое занятие 1
	
	

	
	2
	Практическая работа ««МВС, элементы», «Проведение расчетов между кредитными организациями через счета ЛОРО и НОСТРО»».
	2
	

	Тема 2.
Валюта. Валютный курс
	Содержание
	6
	ПК 1.5,
ПК 1.2,
ОК 01,
ОК 02,
ОК 03

	
	3
	Валюта, понятие, виды, классификации. Валютный курс. Режим валютного курса. Фундаментальные факторы стоимости валют. Международная валютная ликвидность. Факторы, влияющие на валютный курс. Теории валютного курса. Валютный курс и котировки. Расчет кросс-курсов. Валютный рынок, валютные операции банков.
	2
	

	
	
	Практическое занятие 2
	
	

	
	4
	Практическая работа «Решение задач по расчету валютного курса».
	2
	

	
	
	Практическое занятие 3
	
	

	
	5
	Практическая работа «Решение задач по расчету кросс- курса».
	2
	

	Тема 3.
Формы международных расчетов
	Содержание
	18
	ПК 1.5,
ПК 1.2,
ПК 1.4,
ОК 01,
ОК 02,
ОК 04,
ОК 05,

ОК 09

	
	6
	Формы международных расчетов: аккредитивы, инкассо, переводы, чеки. Порядок проведения международных расчетов.
	2
	

	
	7
	Виды платежных документов, порядок проверки их соответствия условиям и формам расчетов. Понятие валютного риска и виды валютных рисков.
	2
	

	
	8
	Порядок и отражение в учете переоценки средств в иностранной валюте. Системы международных финансовых телекоммуникаций. СВИФТ.
	2
	

	
	9
	Платежный баланс страны.
	2
	

	
	
	Практическое занятие 4
	
	

	
	10
	Практическая работа «Проведение и отражение в учете расчетов по экспортно-импортным операциям банковскими переводами в порядке документарного инкассо и документарного аккредитива».
	2
	

	
	
	Практическое занятие 5
	
	

	
	11
	Практическая работа «Проведение конверсионных операций по счетам клиентов».
	2
	

	
	
	Практическое занятие 6
	
	

	
	12
	Практическая работа «Порядок и отражение в переоценки денежных средств в иностранной валюте».
	2
	

	
	
	Практическое занятие 7
	
	

	
	13
	Практическая работа «Порядок расчета позиций платежного баланса».
	2
	

	
	
	Практическое занятие 8
	
	

	
	14
	Практическая работа «Документооборот в уполномоченном банке при отправке финансового сообщения через систему SWIFT».
	2
	

	Тема 4.
Осуществление уполномоченными банками контроля за внешнеэкономическими операциями клиентов
	Содержание
	20
	ПК 1.5,
ОК 01,
ОК 02,
ОК 03,

ОК 05,

ОК 09

	
	15
	Валютная политика. Принципы валютного регулирования и валютного контроля.
	2
	

	
	16
	Валютное регулирование. Репатриация резидентами иностранной валюты и валюты РФ.
	2
	

	
	17
	Валютный контроль. Органы и агенты валютного контроля. Порядок расчета размеров открытых валютных позиций банков.
	2
	

	
	18
	Порядок выполнения уполномоченным банком функций агента валютного контроля. Меры, направленные на предотвращение использования транснациональных операций для преступных целей.
	2
	

	
	
	Практическое занятие 9
	
	

	
	31
	Практическая работа «Расчет размеров открытых валютных позиций банков».
	2
	

	
	
	Практическое занятие 10
	
	

	
	32
	Практическая работа «Порядок выполнения уполномоченными банками функций агента валютного контроля».
	2
	

	
	
	Самостоятельная работа
	
	

	
	39
	Работа с конспектами, учебной и специальной экономической литературой. Самостоятельное изучение нормативно-правовой базы осуществления уполномоченными банками контроля за внешнеэкономическими операциями клиентов. Работа с Федеральным законом от 10.12.2003 г. N 173-ФЗ, «О валютном регулировании и валютном контроле».
	8
	

	Промежуточная аттестация по МДК
	Контрольная работа
	4
	

	Учебная практика 
	36
	

	Производственная практика (по профилю специальности)
	72
	

	Экзамен по модулю
	6
	

	Всего
	400
	


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
3.1. Требования к материально-техническому обеспечению
Реализация программы модуля предполагает наличие учебного кабинета.

Оборудование учебного кабинета:

- рабочие места по количеству обучающихся;

- рабочее место преподавателя;

- комплект учебно-методической документации;

- наглядные пособия (стенды, схемы).

- мультимедийный проектор; 

- персональные компьютеры
Реализация профессионального модуля предполагает обязательную учебную и производственную практику (по профилю специальности). Учебная практика может проводиться концентрированно или рассредоточено (в учебном заведении), производственная практика (по профилю специальности) проводится концентрированно в 

коммерческих организациях независимо от вида деятельности (хозяйственные общества, государственные и муниципальные унитарные предприятия, производственные кооперативы, хозяйственные товарищества).
3.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы.
Основные источники:
1. Ведение расчетных операций. Практикум : учебное пособие / О. М. Маркова, Н. Н. Мартыненко, О. С. Рудакова [и др.] ; под ред. О. М. Марковой, Н. Н. Мартыненко. — Москва : КноРус, 2025. — 280 с. — ISBN 978-5-406-13872-4. — URL: https://book.ru/book/956555 (дата обращения: 22.05.2026). — Текст : электронный.
2. Сапожникова, Н. Г. Ведение кассовых операций : учебник / Н. Г. Сапожникова, Я. Н. Недомолкина. — Москва : КноРус, 2026. — 199 с. — ISBN 978-5-406-15808-1. — URL: https://book.ru/book/961752 (дата обращения: 22.05.2026). — Текст : электронный.
3. Банковское регулирование и надзор : учебник / И. В. Ларионова, С. Е. Дубова , А. С. Кутузова [и др.] ; под ред. И. В. Ларионовой, С. Е. Дубовой. — Москва : КноРус, 2026. — 286 с. — ISBN 978-5-406-14839-6. — URL: https://book.ru/book/958306 (дата обращения: 22.05.2026). — Текст : электронный.
Дополнительные источники:

1. Гражданский кодекс РФ от 26.01.1996 №14-ФЗ (в ред. от 28.03.2017);

2. Кодекс РФ об административных правонарушениях от 30.12.2001 №195-ФЗ;

3. Федеральный закон "О Центральном банке Российской Федерации (Банке России)" от 10.07.2002 N 86-ФЗ (последняя редакция);
4. Федеральный закон "О банках и банковской деятельности" от 02.12.1990 N 395-1 (последняя редакция);
5. Федеральный закон "О валютном регулировании и валютном контроле" от 10.12.2003 N 173-ФЗ (последняя редакция);
6. Федеральный закон "Об основах государственного регулирования внешнеторговой деятельности" от 08.12.2003 N 164-ФЗ (последняя редакция);
7. Федеральный закон от 07.08.2001 N 115-ФЗ (ред. от 20.07.2020) "О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма";
8. Федеральный закон "О персональных данных" от 27.07.2006 N 152-ФЗ (последняя редакция);
9. Федеральный закон "О национальной платежной системе" от 27.06.2011 N 161-ФЗ (последняя редакция);
10. Федеральный закон № 103-ФЗ от 03.06.2009 «О деятельности по приему платежей физических лиц, осуществляемой платежными агентами»;
11. Положение Банка России от 24 сентября 2020 года № 732-П «О платежной системе Банка России»;
12. Положение ЦБ РФ № 266-П от 24.12.2004 «Об эмиссии платежных карт и об операциях, совершаемых с их использованием»;
13. Письмо Банка России № 120-Т от 02.10.2009 «О памятке «О мерах безопасного использования банковских карт».
Интернет-ресурсы:

1. Центральный банк Российской Федерации [Электронный ресурс] - Режим доступа: https://cbr.ru/ (Дата обращения: 20.04.2026).
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.
4.1 Условия промежуточной аттестации по МДК.01.01 Организация безналичных расчетов проводится в форме дифференцированного зачета (тест). Обучающемуся выдается бланк с вопросами. На выполнение заданий теста студенту отводится 45 (сорок пять) минут. По итогам выставляется дифференцированная оценка с учетом шкалы оценивания
4.2 Перечень объектов оценивания
	Объекты оценивания
	№ вопроса
	Форма аттестации

	уметь:

•
оформлять договоры банковского счета с клиентами;

•
проверять правильность и полноту оформления расчетных документов;

•
открывать и закрывать лицевые счета в валюте 

•
выявлять возможность оплаты расчетных документов исходя из состояния расчетного счета клиента, вести картотеку неоплаченных расчетных документов;

•
оформлять выписки из лицевых счетов клиентов;

•
рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за расчетное обслуживание;

•
выполнять и оформлять расчеты платежными поручениями, аккредитивами в банке плательщика и в банке поставщика, платежными требованиями в банке поставщика и в банке плательщика, инкассовыми поручениями, чеками;

•
оформлять открытие счетов по учету доходов и средств бюджетов всех уровней;

•
исполнять и оформлять операции по корреспондентскому счету, открытому в подразделении Банка России;

•
проводить расчеты между кредитными организациями через счета ЛОРО и НОСТРО;

•
контролировать и выверять расчеты по корреспондентским счетам;

•
осуществлять и оформлять расчеты банка со своими филиалами;

•
оформлять и отражать в учете расчетные и налично-денежные операции при использовании платежных карт в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;
	Вопросы №1-30
	Дифференцированный зачет

	знать:

•
локальные нормативные акты и методические документы в области платежных услуг;

•
правила совершения операций по расчетным счетам, очередность списания денежных средств;

•
порядок оформления, представления, отзыва и возврата расчетных документов;

•
формы расчетов и технологии совершения расчетных операций;

•
содержание и порядок заполнения расчетных документов;

•
порядок нумерации лицевых счетов, на которых учитываются средства бюджетов;

•
порядок и особенности проведения операций по счетам бюджетов различных уровней;

•
системы межбанковских расчетов;

•
виды платежных документов, порядок проверки их соответствия условиям и формам расчетов;

•
виды платежных карт и операции, проводимые с их использованием;

•
условия и порядок выдачи платежных карт;
	Вопросы №1-30
	Дифференцированный зачет


4.3 Вариант теста для дифференцированного зачета

№ 1 Что представляет собой банковская система страны?
а) Совокупность независимых финансовых институтов, действующих в рамках денежно-кредитного механизма.

б) Совокупность государственных органов, регулирующих финансовую деятельность.

в) Совокупность взаимосвязанных финансово-кредитных институтов, которые действуют в рамках денежно-кредитного механизма страны.

г) Совокупность коммерческих организаций, занимающихся кредитованием физических и юридических лиц.

№ 2 Какая из перечисленных целей деятельности не относится к целям Банка России?
а) Получение прибыли.

б) Развитие финансового рынка РФ.

в) Обеспечение стабильности национальной платёжной системы.

№ 3 Какая функция не относится к функциям Центрального банка Российской Федерации?

а) Регулирующая.

б) Социальная.

в) Надзорная и контрольная.

г) Информационная.

№ 4 Юридический принцип в законодательстве РФ, в соответствии с которым финансовые учреждения должны защищать сведения о вкладах, счетах, банковских операциях, финансовом положении своих клиентов и иных сведениях, если это не противоречит законодательству – это определение…
а) Коммерческая тайна.

б) Банковская тайна.

в) Банковская ответственность.

г) Деловая репутация.

№ 5 Перевод денежных средств, осуществляемый путем записей по счетам клиента банка, когда деньги списываются со счета плательщика и зачисляются на счет получателя денежных средств, или перевод денежных средств без открытия банковского счета – это определение…

а) Безналичные расчёты.

б) Банковские операции.

в) Денежные переводы.

г) Платёжные системы.

№ 6 Функции Банка России в сфере регулирования банковской деятельности и банковского надзора осуществляются через - Комитет банковского надзора?
а) Да.

б) Нет.

№ 7 Какого уровня бюджетной системы в РФ нет?
а) Федеральный.

б) Региональный.

в) Муниципальный.

г) Областной.

№ 8 Распоряжение владельца счета (плательщика) обслуживающему его банку, оформленное расчетным документом, перевести определенную денежную сумму на счет получателя средств, открытый в этом или другом банке – это определение…
а) Чек.

б) Аккредитив.

в) Платежное поручение.

№9 Каким не может быть аккредитив?

а) Покрытым.

б) Непокрытым.

в) Отзывным.

г) Безотзывным.

д) Условным.

№10 Что не относится к элементам рынка электронных платёжных систем?
а) Мобильные сервисы.

б) Банковские немобильные сервисы.

в) Небанковские немобильные сервисы.

г) Терминалы.

д) Все относится.

НАПИШИ ОПРЕДЕЛЕНИЕ ИЛИ АББРЕВИАТУРУ (РАСШИФРОВКУ) ЕСЛИ ПОТРЕБУЕТСЯ
№ 1 Определение уставный капитал -…

№ 2 Определение ключевая ставка - … 

№ 3 Определение активные операции - … 

№ 4 Определение пассивные операции - … 

№ 5 Определение корреспондентский счет - … 

№ 6 Аббревиатура НПС - … 
№ 7 Определение дефолт - … 
№ 8 Какие формы безналичных расчетов вы знаете? 

№ 9 Определение ЛОРО - … 

№ 10 Аббревиатура РКЦ - … 
№ 11 Определение НОСТРО - … 
№12 Аббревиатура ИНН - …

№ 13 Определение кредитной системы - …

НАПИШИ ВЕРНО/НЕВЕРНО

№1 Банк России не имеет права заниматься торговой и производственной деятельностью, за исключением случаев, предусмотренных Законом о Банке России. 

№2 Корреспондентские счета открываются физическим лицам для совершения операций, не связанных с ведением предпринимательской деятельности в качестве индивидуального предпринимателя или с частной практикой. 

№3 Активные операции по степени рисковости бывают рисковые и риск-нейтральные. 
№4 Кредитной организации можно заниматься производственной, торговой и страховой деятельностью. 
№ 5 Осуществление банковских операций производится только на основании лицензии, выдаваемой Банком России. 

№6 Лицевой счет карты, являясь разновидностью банковских лицевых счетов, содержит информацию об истории движении денежных средств ее держателя. 
№ 7 Защита и обеспечение устойчивости рубля является основной целью денежно-кредитной политики Банка России.

4.4 Шкала оценивания
	Количество правильных ответов
	Оценка

	26–30
	5

	22–25
	4

	17–21
	3

	17 и меньше
	2


4.5 Условия промежуточной аттестации по МДК 01.02 Кассовые операции банка
Контрольная работа носит комплексный характер. Оценка за контрольную работу выставляется при условии выполнения 100% всех заданий текущего контроля как среднее арифметическое.
4.6 Перечень объектов оценивания

	Объекты оценивания 
	Тип задания;

№ вопроса, билета
	Форма аттестации

	уметь:

· рассчитывать прогноз кассовых оборотов;

· составлять календарь выдачи наличных денег;

· рассчитывать минимальный остаток денежной наличности в кассе;

· составлять отчет о наличном денежном обороте;

· устанавливать лимит остатков денежной наличности в кассах клиентов;

· оформлять выдачу клиентам платежных карт;

· оформлять и отражать в учете расчетные и налично-денежные операции при использовании платежных карт в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;
	Все задания текущего контроля
	Контрольная работа

	знать:

· порядок планирования операций с наличностью;

· порядок лимитирования остатков денежной наличности в кассах клиентов;
	Все задания текущего контроля
	


4.7 Задания для дифференцированного зачета

Тест1

1. Сколько экземпляров актов пересчета составляется в случае выявления излишка, недостачи наличных денег заведующим кассой?
2. Верно ли утверждение, что заведующий кассой не имеет право принимать сумки с наличными деньгами, если на них имеются следы нарушения целости упаковки? 

1. Верно

2. Неверно
3. Существует ли установленная форма для составления описи на перевозимые наличные средства?

1. да

2. нет
4. Кто составляет графики заездов и маршруты инкассации?
5. Инкассаторский работник не принимает сумки с наличными средства, если выявлены нарушения целости упаковки, верно?

1. Верно

2. Неверно
6. Соотнесите максимальную сумму вложения монеты Банка России в один мешок с номиналом

1) 1 копейка 

2) 5 копеек  

3) 10 копеек 

4) 50 копеек 

5) 1 рубль 

6) 2 рубля 

7) 5 рублей 

8) 10 рублей 

9) 25 рублей 

А) 1000 рублей
Б) 10000 рублей

В) 100 рублей

Г) 40 рублей

Д) 2000 рублей

Е) 12500 рублей

Ж) 1500 рублей

З) 5000 рублей

И) 250 рублей
7. При приеме в организации сумки с наличными деньгами инкассаторский работник в присутствии кассового работника организации должен проверить:

1. целость упаковки

2. соответствие сумки имеющемуся образцу упаковки

3. правильность заполнения накладной и квитанции к сумке

4. соответствие сумм наличных денег, проставленных в накладной и квитанции к сумке

5. номера сумки, указанного в накладной и квитанции, номеру принимаемой сумки с наличными деньгами.

6. паспорт  сотрудника организации

7. маршрутный лист
8. Каждые 100 листов банкнот Банка России одного номинала формируются в  _________

9. Каждые 10 полных корешков одного номинала формируются и упаковываются в _____

10. Десять полных пачек банкнот или сто полных корешков одного номинала формируются и упаковываются в _________.

Тест 2

1. Верно ли утверждение, что выдача денежных средств физическим лицам оформляется приходным кассовым ордером?

1. Верно

2. Неверно
2. Что делают с объявлением на взнос наличными, по которому не были внесены наличные деньги клиентом в кассу, а также с  перечеркнутыми объявлениями?

1. уничтожают

2. хранят 1 год

3. хранят 3 года

4. выдают клиенту
3. При выявлении излишка, недостачи в сумке с наличными деньгами кассовым, контролирующим работником составляется __________.

4. На наличные деньги, предназначенные для перевозки, в кредитной организации, отправляющих наличные деньги, заведующим кассой в произвольной форме должна составляться:

1. опись

2. акт

3. накладная

4. квитанция

5. ведомость
5. В случае предъявления инкассаторскими работниками, организацией в кредитную организацию сумки с наличными деньгами, имеющей нарушения целости упаковки, несоответствия сумки имеющемуся образцу упаковки, номера сумки номеру, указанному в накладной к сумке, или в накладной к сумке и квитанции к сумке, в присутствии лиц, предъявивших такую сумку: 

1. кассовый работник должен вскрыть сумку и принять находящиеся в ней наличные деньги полистным, поштучным пересчетом

2. контролирующий работник должен передать указанную сумку одному из кассовых работников для пересчета вложенных в нее наличных денег

3. кассовый работник не должен вскрывать сумку и принимать находящиеся в ней наличные деньги полистным, поштучным пересчетом, а должен вернуть организации

4. кассовый работник должен вскрыть сумку, но не должен принимать находящиеся в ней наличные деньги полистным, поштучным пересчето
Тест 3

1. Как называется данный элемент защиты?
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2. Использование различных способов печати - это?

1. полиграфическая защита

2. технологическая защита

3. физико-химическая защита
3. Изображение выполненное плоской печатью, с различной толщиной линий, с разным расстоянием между линиями, что создает эффект рельефа - это?
4. Верно ли утверждение, что при негативный микротекст - это светлый текст на темном фоне?

1. Верно

2. Неверно
5. Верно ли утверждение, что бескрасочное тиснение не ощущается тактильно? 

1. Верно

2. Неверно
6. Как называется элемент, на котором изображение меняется или перемещается при изменении угла просмотра?

1. Кипп-эффект

2. OVI-краска

3. Кинеграмма

4. Тиснение фольгой
7. Выберите варианты, в которых верно указаны виды водяных знаков:

1. Цветные, бесцветные

2. Локальные, общие, полосовые повторяющиеся, кодовые

3. Однотоновые, многотоновые

4. Скрытые, ныряющие

5. Однотоновые, двутоновые

6. Филигрань, двутоновые, многотоновые
8. При каком способе физико-химической защиты используются люминофоры?

1. ИК-метки

2. Магнитные метки

3. Флуоресцентные краски
9. Представленный фрагмент относится к:
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1. Ирисовая печать

2. Орловская печать
10. Выберите характеристику защитной нити, представленной на изображении:
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1. Металлизированная, ныряющая

2. Полимерная, скрытая

3. Металлизированная, скрытая

Тест 4

1. Соотнесите номинал банкноты с городом, которому посвящена данная банкнота:
1) 5 рублей

2) 10 рублей

3) 50 рублей

4) 100 рублей

5) 200 рублей

6) 500 рублей

7) 1000 рублей

8) 2000 рублей

9) 5000 рублей

А) Хабаровск

Б) Владивосток
В) Севастополь

Г) Санкт-Петербург

Д) Ярославль

Е) Москва

Ж) Новгород

З) Архангельск

И) Красноярск
2. Является ли данная банкнота законным средством платежа?
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1. Да

2. Нет
3. Номинал банкноты изображен:

1. Цифрами

2. Прописью

3. Цифрами и прописью
4. Выберите вариант, в котором указан год образца банкнот Банка России:

1. 1997

2. 2001, 2004

3. 2001, 2004, 2010

4. 2017

5. 1997, 2017
5. Все ли банкноты Банка России имеют одинаковый размер?

1. Да

2. Нет
6. Наименование банка эмитента на банкнотах Банка России указано:

1. На лицевой стороне

2. На оборотной стороне
7. Согласны ли вы с утверждением, что каждая банкнота Банка России имеет свой основной цвет?

1. Да

2. Нет
8. Банкнота номиналом 5000 рублей была выпущена 31 июля 2006 года. А какой год образца у данной банкноты?
9. Сколько номиналов банкнот существует в РФ?
10. На какой стороне указывается год модификации?
11. Верно ли  утверждение, что существуют модификации банкнот номиналом 5 рублей?

1. Верно

2. Неверно
12. Сколько раз встречается на банкноте Банка России цифровой номинал?
13. На банкноте какого номинала изображена Скульптурная группа на портике здания Большого театра в г. Москва?
Тест 5

1. Монета какого номинала является самой тяжелой?
2. На монете какого номинала имеются надписи на гурте?
3. Как называется боковая поверхность монеты?
4. Какой металл используется при чеканке монет достоинством 10 и 50 копеек?
5. На каждой монете имеется надпись "Банк России", а на какой монете есть полное наименование государства?

4.8 Условия промежуточной аттестации по МДК.01.03 Организация безналичных расчетов проводится в форме контрольной работы (тест). Обучающемуся выдается бланк с вопросами. На выполнение заданий теста студенту отводится 45 (сорок пять) минут. По итогам выставляется дифференцированная оценка с учетом шкалы оценивания.

4.9 Перечень объектов оценивания
	Объекты оценивания 
	Тип задания;

№ вопроса, билета
	Форма аттестации

	уметь:
· проводить и отражать в учете расчеты по экспортно-импортным операциям банковскими переводами в порядке документарного инкассо и документарного аккредитива;

· проводить конверсионные операции по счетам клиентов;

· рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за проведение международных расчетов и конверсионных операций;

· осуществлять контроль за репатриацией валютной выручки;
	Вопрос №1-30
	Контрольная работа

	знать:

· нормативные правовые документы, регулирующие организацию безналичных расчетов, организацию обслуживания счетов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, совершение операций с использованием платежных карт, операции по международным расчетам, связанным с экспортом и импортом товаров и услуг;

· нормы международного права, определяющие правила проведения международных расчетов;

· порядок проведения и отражение в учете операций международных расчетов с использованием различных форм;

· порядок и отражение в учете переоценки средств в иностранной валюте;

· порядок расчета размеров открытых валютных позиций;

· порядок выполнения уполномоченным банком функций агента валютного контроля;

· меры, направленные на предотвращение использования транснациональных операций для преступных целей;

· системы международных финансовых телекоммуникаций;

· типичные нарушения при совершении расчетных операций по счетам клиентов, межбанковских расчетов, операций с платежными картами.
	Вопрос №1-30
	


4.10 Вариант теста для дифференцированного зачета

№ 1 Основным нормативным актом, регулирующим порядок совершения банками валютных операций, в том числе операций купли-продажи иностранной валюты, является…

а) Федеральный закон "О банках и банковской деятельности" от 02.12.1990 N 395-1

б) Федеральный закон от 10.12.2003 № 173-ФЗ «О валютном регулировании и валютном контроле»

в) Федеральный закон "О бухгалтерском учете" от 06.12.2011 N 402-ФЗ

г) Федеральный закон "О страховании вкладов в банках Российской Федерации" от 23.12.2003 N 177-ФЗ

№ 2 На каких счетах ведется аналитический учет операций с наличной иностранной валютой и чеками?

А) лицевых

Б) расчетных

В) корреспондентских

№ 3 Открытая валютная позиция может быть (несколько вариантов ответа):

А) короткая

Б) расширенная

В) длинная

Г) необратимая

№ 4 Наличная валюта (валюта РФ и валюта иностранных государств) учитывается в банках на счете…

А) 25201

Б) 20202

В) 70606

Г) 47405

№ 5 Какой вид валют лишний?

А) резервная

Б) дополнительная

В) металлизированная

Г) законная

Д) конвертируемая

№ 6 Бывают ли документарные формы расчетов?

А) да

Б) нет

№ 7 Одна из важных особенностей векселя – индоссамент, выберите верное определение.

А) передаточная надпись, в соответствии с которой вексель может быть передан любому другому лицу

Б) передаточная надпись, в соответствии с которой вексель может быть передан только записанному в ней лицу

В) передаточная надпись, в соответствии с которой вексель не может быть передан любому другому лицу

№ 8 Какие виды векселей бывают?

А) переводной (тратта)

Б) простой

В) именной

Г) ордерный

Д) предъявительный

Е) все варианты ответа верны

№9 Чек –это…

А) ценная бумага, содержащая обусловленное распоряжение чекодателя банку произвести платеж указанной в нем суммы чекодержателю

Б) ценная бумага, содержащая ничем не обусловленное распоряжение чекодателя банку произвести платеж указанной в нем суммы чекодержателю

№10 Девальвация и ревальвация – традиционные методы валютной политики, где… (2 варианта ответа)

А) Девальвация – снижение курса национальной валюты

Б) Ревальвация – повышение курса национальной валюты

В) Девальвация – повышение курса национальной валюты

Г) Ревальвация – снижение курса национальной валюты

Напиши определение и/или аббревиатуру если потребуется
№ 1 Определение + аббревиатура МВФ –…

№ 2 Определение валютный риска - …

№ 3 Определение платежного баланса - …
№ 4 Определение Репатриации - …
№ 5 Определение валюты - …

№ 6 Аббревиатура СКВ - …
№ 7 Определение Международных расчетов - …
№ 8 Какие формы международных расчетов вы знаете? (перечислите все, подсказка – их 10)
№ 9 Определение авансового платежа - …
№ 10 Аббревиатура МФО - …
№ 11 Определение конвертируемости национальной валюты - …
№12 Аббревиатура ОВП - … Открытая валютная позиция
№ 13 Определение резидентов и нерезидентов
Напиши верно/неверно

№1 Полностью конвертируемая валюта – это валюты тех стран, в которых действуют валютные ограничения. Частично конвертируемыми валютами называются те, которые обмениваются на другие валюты без каких-либо ограничений.

№2 Валюта, которая служит для оценки базовой валюты, называется валютой котировки.

№3 Валютные клиринги - это расчеты в форме обязательного взаимного зачета международных требований и обязательств на основе межправительственных соглашений.
№4 Документарное инкассо — это соглашение, в силу которого банк обязуется по просьбе клиента произвести оплату документов третьему лицу. 
№ 5 Система «золотого стандарта», юридически оформлена в 1867 г. на конференции в маленьком американском городке Бреттон-Вуд. 

№6 Длинная чистая позиция включается в расчет открытой позиции со знаком «+», а короткая чистая позиция включается в расчет открытой позиции со знаком «-». 
№ 7 Превышение установленных размеров (лимитов) открытых валютных позиций не может переноситься кредитными организациями на следующий операционный день. 
4.11 Шкала оценивания

	Количество правильных ответов
	Оценка

	26–30
	5

	22–25
	4

	17–21
	3

	17 и меньше
	2


4.12 Условия промежуточной аттестации по ПМ.01

Промежуточная аттестация проводится в форме экзамена по модулю, по завершению освоения учебного материала по профессиональному модулю.

В экзаменационный билет включен кейс с ситуацией. Обучающемуся необходимо заполнить подобрать тариф расчетно-кассового обслуживания, оформить объявление на взнос наличными, договор РКО и платёжное поручение на пополнение единого налогового счета. На выполнение задания студенту отводится 40 минут. По итогам выставляется дифференцированная оценка с учетом шкалы оценивания.

4.13 Перечень объектов оценивания
	Объекты оценивания
	Тип задания;

№ вопроса, билета
	Форма аттестации

	уметь:

•
 оформлять договоры банковского счета с клиентами;

•
проверять правильность и полноту оформления расчетных документов;

•
выполнять и оформлять расчеты платежными поручениями, аккредитивами в банке плательщика и в банке поставщика, платежными требованиями в банке поставщика и в банке плательщика, инкассовыми поручениями, чеками;

•
отражать в учете операции по расчетным счетам клиентов;

•
консультировать клиентов по вопросам открытия банковских счетов, расчетным операциям, операциям с использованием различных видов платежных карт;

•
оформлять и отражать в учете расчетные и налично-денежные операции при использовании платежных карт в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;
	Кейс №1
	Экзамен по модулю

	знать:

•
 нормативные правовые документы, регулирующие организацию безналичных расчетов, организацию обслуживания счетов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, совершение операций с использованием платежных карт, операции по международным расчетам, связанным с экспортом и импортом товаров и услуг;

•
локальные нормативные акты и методические документы в области платежных услуг;

•
содержание и порядок формирования юридических дел клиентов;

•
порядок открытия и закрытия лицевых счетов клиентов в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;

•
содержание и порядок заполнения расчетных документов;

•
порядок нумерации лицевых счетов, на которых учитываются средства бюджетов;

•
виды платежных документов, порядок проверки их соответствия условиям и формам расчетов;
	Кейс №1
	Экзамен по модулю


4.14 Кейс для экзамена по модулю

К специалисту Банка обратился клиент – ИП для получения консультации по вопросу расчетно-кассового обслуживания (РКО). Необходимо проконсультировать клиента, разъяснить условия РКО и подобрать тариф в соответствии с потребностью клиента, определить пакет документов, которые должен предоставить клиент в соответствии с выбранным тарифом, проверить правильность заполненных документов, объяснить условия обязательных платежей и сделать приблизительный расчет стоимости РКО в месяц. Помочь клиенту оформить взнос наличных на открытый в банке счет и проверить подлинность вносимых купюр.

Заполнить платежное поручение на перечисление государственной пошлины и осуществить платеж. 

Произвести обмен валюты, предоставляемой клиентом, как физическим лицом 

Информация о клиенте: Клиент – ИП Соколов Николай Андреевич, ИНН 100107526517, Адрес регистрации: Республика Карелия, город Петрозаводск, ул. Муезерская, д.86. (паспорт 8609 №0248231, выдан 13.01.2010г, МВД по Республике Карелия), р/с: 40802810300000008512 название банка, БИК и К/С того банка, что выпал по жеребьевке.

Количество платежей, совершаемое клиентом контрагентам в месяц, обычно составляет 200 распоряжений. Внесение денежных средств осуществляется в размере 550 тыс. руб., снятие в размере 500 тыс. руб.
Реквизиты для перечисления государственной пошлины: 

Наименование банка получателя средств - ОТДЕЛЕНИЕ ТУЛА БАНКА РОССИИ//УФК по Тульской области, г Тула

БИК банка получателя средств (БИК ТОФК) - 017003983

№ счета банка получателя средств (номер банковского счета, входящего в состав единого казначейского счета) - 40102810445370000059

Получатель - Казначейство России (ФНС России)

Номер казначейского счета - 03100643000000018500

ИНН получателя - 7727406020

КПП получателя - 770801001

Сумма платежа 5800 руб.

Хочет внести 270 000 рублей на расчетный счет
4.15 Описание показателей и критериев оценивания, описание шкал оценивания

	4-балльная шкала
	Показатели
	Критерии

	Отлично


	1. Полнота выполнения практического задания;
2. Своевременность выполнения задания;
3. Последовательность и рациональность выполнения задания;
4. Самостоятельность решения;
5. Проведение диалога с «клиентом»
	Задание решено самостоятельно. При этом составлен правильный алгоритм решения задания, в логических рассуждениях, в выборе формул и решении нет ошибок, получен верный ответ, задание решено рациональным способом.

	Хорошо


	
	Задание решено с помощью преподавателя. При этом составлен правильный алгоритм решения задания, в логическом рассуждении и решении нет существенных ошибок; правильно сделан выбор формул для решения; есть объяснение решения, но задание решено нерациональным способом или допущено не более двух несущественных ошибок, получен верный ответ.

	Удовлетворительно
	
	Задание решено с подсказками преподавателя. При этом задание понято правильно, в логическом рассуждении нет существенных ошибок, но допущены существенные ошибки в выборе формул или в математических расчетах; задание решено не полностью или в общем виде.

	Неудовлетвори​тельно 
	
	Задание не решено.
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