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Pa3paboTaHO B COOTBETCTBUH CO CESAYIOLIAMI HOPMATHBHBIMHU JOKYMEHTAMH:

- I'paxmanckiM konexcom PO
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организаций, функции и полномочия учредителя которых осуществляет управление образования города Кузнецка»,
- Уставом детского сада.
1.2. Положение регулирует организацию и осуществление образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, в том числе особенности организации образовательной деятельности для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, инвалидов (далее вместе - обучающиеся с ограниченными возможностями здоровья).

1.3. Понятия, используемые в настоящем Положении: 

«заказчик» - физическое и (или) юридическое лицо, имеющее намерение заказать либо заказывающее организацию и осуществление образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам для себя или несовершеннолетних лиц на основании договора;
«исполнитель» - организация, осуществляющая образовательную деятельность (МБДОУ ДС № 38 г.Кузнецка) и предоставляющая обучение по дополнительным общеобразовательным программам  обучающемуся;
«обучающийся» - физическое лицо, осваивающее дополнительные общеобразовательные программы; 

«стороны» - заказчик и исполнитель;
«недостаток организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам» - несоответствие предоставления обучения по дополнительным общеобразовательным программам обязательным требованиям, предусмотренным законом либо в установленном им порядке, или условиям договора (при их отсутствии или неполноте условий обычно предъявляемым требованиям), или целям, для которых это обучение  используются, или целям, о которых исполнитель был поставлен в известность заказчиком при заключении договора, в том числе оказания обучения не в полном объеме, предусмотренном дополнительными общеобразовательными программами (частью программы); 

«организация и осуществление образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам» - осуществление образовательной деятельности по заданиям и за счет средств физических и (или) юридических лиц по договорам об образовании, заключаемым при приеме на обучение (далее – Договор); 

«существенный недостаток в организация и осуществление образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам» - неустранимый недостаток, или недостаток, который не может быть устранен без несоразмерных расходов или затрат времени, или выявляется неоднократно, или проявляется вновь после его устранения.
1.4. Исполнитель самостоятельно определяет возможность осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам в зависимости от материальной базы, численного состава и квалификации персонала, запроса заказчика на обучение и иных факторов. 

1.5. Детский сад  организует и осуществляет образовательную деятельность по дополнительным общеобразовательным программам на основании лицензии (рег. № ЛО35-01221058/00205222) выданной Министерством образования Пензенской области от 27.06.2016 года бессрочно на осуществление образовательной деятельности и приложения к лицензии №1: 

- вид образования - дополнительное образование; 

- подвид дополнительного образования - дополнительное образование детей и взрослых. 

1.6. Отказ заказчика от предоставления ему исполнителем образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, не предусмотренных в ранее заключенном сторонами договором, не может быть причиной изменения объема и условий уже предоставляемого ему обучения по ранее заключенному договору. 
1.7. Обучение  по дополнительным общеобразовательным программам не может быть оказано вместо образовательной деятельности, финансовое обеспечение которой осуществляется за  счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджета  субъекта РФ и местного бюджета. 
1.8.  Обучение  по дополнительным общеобразовательным программам предоставляется физическим и юридическим лицам (заказчикам) на договорной основе.                                                                     1.9. Исполнитель обязан обеспечить заказчику  и обучающемуся обучение в полном объеме в соответствии с дополнительными общеобразовательными программами  (частью  программы) и условиями договора. 
1.10. Образовательная деятельность по дополнительным общеобразовательным программам направлена на: 
- обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического воспитания обучающихся;

- формирование и развитие творческих способностей обучающихся;

- удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в интеллектуальном, нравственном, художественно-эстетическом развитии и физическом совершенствовании;

- формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья, а также на организацию свободного времени обучающихся;

- адаптацию обучающихся к жизни в обществе;

- профессиональную ориентацию обучающихся;

- выявление, развитие и поддержку обучающихся, проявивших выдающиеся способности;

- удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов обучающихся, не противоречащих законодательству Российской Федерации, осуществляемых за пределами федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных государственных требований.
 1.11.  Исполнитель самостоятельно разрабатывает дополнительные общеобразовательные программы различной направленности (технической, естественнонаучной, физкультурно-спортивной, художественной, туристско-краеведческой, социально-гуманитарной).
2. Порядок и условия осуществления образовательной деятельности                                                                                                        по дополнительным общеобразовательным программам
2.1. Порядок формирования перечня предоставления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам. 

2.1.1. Образовательная деятельность по дополнительным общеобразовательным программам оказывается на основе изучения спроса родителей (законных представителей) обучающихся. Изучение спроса осуществляется с помощью анкетирования, опросов, собеседований. 

2.1.2. Управление образования формирует, утверждает перечень и  цены на образовательную деятельность по дополнительным общеобразовательным программам.                                           2.1.3. Исполнитель оказывает на договорной основе: 

- обучение по дополнительным общеобразовательным программам; 

- другие услуги, не запрещенные действующим законодательством. 
2.2. Порядок комплектования объединений для организации образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам. 
2.2.1. Исполнитель организует образовательный процесс в объединениях по интересам, сформированных в группы обучающихся одного возраста или разных возрастных категорий (разновозрастные группы) являющиеся основным составом объединения (клубы, секции, кружки, студии, лаборатории, оркестры, творческие коллективы, ансамбли, театры, мастерские, школы )  (далее объединения), а также индивидуально. 
2.2.2.Предварительное формирование объединений с учетом пожеланий родителей (законных представителей) осуществляет организатор обучения по дополнительным общеобразовательным программам.  

2.2.3. Занятия в объединениях могут проводиться по группам, индивидуально или всем составом объединения.

2.2.4. Количественный и списочный состав объединений, их возрастные категории, а также продолжительность занятий в объединениях определяются и утверждаются приказом заведующего детским садом.
2.2.5. Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, переходить в процессе обучения из одного объединения в другое.
2.3. Режим работы объединений. 

2.3.1.  Расписание занятий объединений составляется для наиболее благоприятного режима обучающихся по представлениям педагогических работников с учетом пожеланий обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся и возрастных особенностей обучающихся.

2.3.2. Запрещается проводить образовательную деятельность по дополнительным общеобразовательным программам во время проведения организованной образовательной деятельности в рамках образовательных программ дошкольного образования. 

2.3.3. Обучение по дополнительным общеобразовательным программам не проводятся за счет времени, отведенного на прогулку и дневной сон. При обучении по дополнительным общеобразовательным программам сохраняется установленный режим работы  детского сада. 

2.3.4. Обучение по дополнительным общеобразовательным программам осуществляется  во второй половине дня. 

2.3.5. Длительность одного занятия устанавливается в соответствии с возрастными и индивидуальными особенностями обучающихся согласно  СанПиН 1.2.3685-21.

2.3.6. Для проведения занятий по дополнительным общеобразовательным программам допускается использование помещений детского сада в часы, не предусмотренные расписанием организованной образовательной деятельностью в рамках образовательных программ дошкольного образования. 

2.3.7. В связи с производственной необходимостью, учебой или болезнью руководителя объединения возможно изменение расписания занятий по дополнительным общеобразовательным программам. 
2.4. Условия реализации дополнительных общеобразовательных программ.
2.4.1. Реализация дополнительных общеобразовательных программ  осуществляется в соответствии с расписанием занятий в учебном году, утвержденным  заведующим.                     2.4.2. Не допускается дублирование содержания дополнительных общеобразовательных программам и программ дошкольного образования. 

2.4.3. Дополнительные общеобразовательные программы принимаются Педагогическим советом детского сада на учебный год и утверждаются заведующим. 

2.4.4.  При разработке и реализации дополнительных общеобразовательных программ могут использоваться различные образовательные технологии, в том числе дистанционные образовательные технологии, электронное обучение с учетом требований, установленных законодательством Российской Федерации. 
2.4.5.  Использование при реализации дополнительных общеобразовательных программ методов и средств обучения и воспитания, образовательных технологий наносящих вред физическому или психическому здоровью обучающихся запрещается.

2.4.6. При реализации дополнительных общеобразовательных программ могут организовываться и проводиться массовые мероприятия, включающие совместную деятельность обучающихся и родителей (законных представителей).

2.4.7. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов, организация  образовательного процесса по дополнительным общеобразовательным программам осуществляется с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья указанных категорий обучающихся.
2.4.8. Занятия в объединениях с обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами могут быть организованы как совместно с другими обучающимися, так и  в отдельных группах. 

2.5. Кадровое обеспечение при реализации дополнительных общеобразовательных программ. 

2.5.1. Реализация дополнительных общеобразовательных программ  осуществляется  штатными работниками детского сада за пределами основного рабочего времени, либо специалистами, привлеченными по договорам гражданско-правового характера.
2.5.2. С работниками, реализующими дополнительные общеобразовательные программы, детский сад заключает договоры (дополнительные соглашения) о возмездном оказании услуг.                                                                                                                 

 2.5.3. Каждый педагог перед  заключением договора (дополнительного соглашения) знакомится с должностной инструкцией под роспись. 
2.5.4. Рабочее время работников, привлекаемых к реализации дополнительных общеобразовательных программ, устанавливается в соответствии с расписанием и продолжительностью занятий в объединениях.
2.5.5. Руководители детских объединений подотчетны администрации детского сада. 
3. Порядок заключения, исполнения и расторжения договоров
3.1. Исполнитель обязан до заключения договора и в период его действия предоставлять заказчику достоверную информацию о себе и  о порядке организации и осуществления образовательной деятельной по дополнительным общеобразовательным программам, обеспечивающую возможность их правильного выбора:

- наименование и место нахождения исполнителя; 

- сведения о наличии лицензии на осуществление образовательной деятельности – дополнительное образование детей и взрослых, ее реквизитах; 

- утвержденный перечень предлагаемых заказчику (обучающемуся) дополнительных общеобразовательных программ и порядок их предоставления;                                                             - вид и направленность реализуемых дополнительных общеобразовательных программ, формы и сроки их освоения; 
- стоимость обучения по дополнительным общеобразовательным программам и порядок  оплаты; 

- договор  об образовании  по дополнительным общеобразовательным программам; 
- настоящее Положение; 

- информацию по требованию заказчика в соответствии с законодательством и другие относящиеся к договору и обучению по дополнительным общеобразовательным программам сведения. 
3.2. После подачи заявления родителями (законными представителями) между заказчиком и исполнителем заключается договор об образовании по дополнительным общеобразовательным программам.
3.3. Договор заключается в простой письменной форме и содержит следующие сведения: 
- полное наименование исполнителя - юридического лица; фамилия, имя, отчество (при наличии) исполнителя;

-  место нахождения исполнителя;

- наименование или фамилия, имя, отчество (при наличии) заказчика, телефон (при наличии) заказчика и (или) законного представителя обучающегося;

-  место нахождения или место жительства заказчика и (или) законного представителя обучающегося;

-  фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя исполнителя и (или) заказчика, реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя исполнителя и (или) заказчика;

-  фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

-  права, обязанности и ответственность исполнителя, заказчика;

-  полная стоимость обучения по договору, порядок оплаты;

- сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности (наименование лицензирующего органа, номер и дата регистрации лицензии), если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- вид, уровень и (или) направленность образовательной программы (часть образовательной программы определенных уровня, вида и (или) направленности);

-  форма обучения;

-  сроки освоения образовательной программы или части образовательной программы по договору (продолжительность обучения по договору);

-  порядок изменения и расторжения договора;

- другие необходимые сведения, связанные со спецификой обучения по дополнительным общеобразовательным программам.
3.4. Договор не может содержать условия, которые ограничивают права обучающихся или снижают уровень предоставления им гарантий по сравнению с условиями, установленными законодательством Российской Федерации об образовании. Если условия, ограничивающие права обучающихся или снижающие уровень предоставления им гарантий, включены в договор, такие условия не подлежат применению.

3.5. Форма договора об образовании  по дополнительным общеобразовательным программам разрабатывается исполнителем на основе примерной формы договора, утвержденной Министерством просвещения Российской Федерации.

3.6. Сведения, указанные в договоре, должны соответствовать информации, размещенной на официальном сайте исполнителя в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на дату заключения договора.

3.7. Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у исполнителя, другой – у заказчика. 

3.8. Договор заключает один из родителей (законных представителей) обучающегося. 

3.9. Условия, на которых заключен договор, могут быть изменены по соглашению сторон или в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.10. Договор может быть расторгнут по соглашению сторон.

3.11. Договор может быть расторгнут по инициативе исполнителя в одностороннем порядке в случаях:

-   просрочки оплаты;

- невозможности надлежащего исполнения обязательств по реализации дополнительных общеобразовательных программ вследствие действий (бездействия) обучающегося;
- в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.12. Договор может быть расторгнут по инициативе заказчика в одностороннем порядке в случае, если обнаружены существенные недостатки  или иные существенные отступления от условий договора.
3.13. Договор расторгается досрочно:

- по инициативе заказчика в случае перевода обучающегося в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;

- по обстоятельствам, не зависящим от воли заказчика и исполнителя, в том числе в случае ликвидации исполнителя.

4. Права, обязанности, ответственность исполнителя и заказчика 

4.1. Исполнитель вправе:

4.1.1. Самостоятельно или на основе сетевого взаимодействия осуществлять образовательный процесс.

4.1.2. Применять к обучающемуся меры поощрения в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.1.3. Изменять расписание занятий в рамках дополнительной общеобразовательной программы в связи с производственной необходимостью.                                                                                                                                 4.1.4. Расторгнуть договор в случае просрочки оплаты или невозможности надлежащего исполнения обязательств по реализации дополнительной общеобразовательной программы вследствие действий (бездействия) обучающегося.                                                                                                                       4.1.5. Исполнитель вправе отказать заказчику  в заключении договора на новый срок по истечении действия договора, если заказчик в период его действия допускал нарушения, предусмотренные гражданским законодательством и договором и дающие исполнителю право в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора.

4.2. Заказчик вправе:

 4.2.1. Получать информацию от исполнителя по вопросам организации и обеспечения надлежащего обучения по дополнительным общеобразовательным программам, предусмотренных  договором.

4.2.2. Получать информацию о поведении, способностях обучающегося и его отношении к  обучению.

4.2.3.Расторгнуть договор досрочно.

4.2.4. Требовать от исполнителя соблюдение прав обучающегося в соответствии с Федеральным Законом от 29.12.2012г № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями).
4.2.5. Принимать, совместно с обучающимся,  в порядке, установленном локальными нормативными актами, участие в социально-культурных, оздоровительных и иных мероприятиях, организованных исполнителем.
 4.3. Исполнитель обязан:

 4.3.1.Зачислить  обучающегося на обучение в рамках дополнительной общеобразовательной программы   на основании заявления заказчика. 

 4.3.2. Довести до заказчика информацию, содержащую сведения об обучении в рамках дополнительной общеобразовательной программы, в порядке и объеме, которые предусмотрены Законом Российской Федерации "О защите прав потребителей" и Федеральным законом "Об образовании в Российской Федерации».

4.3.3. Организовать и обеспечить надлежащее обучение, предусмотренное  договором,  в соответствии с выбранной заказчиком дополнительной общеобразовательной  программой и расписанием занятий в рамках дополнительной общеобразовательной программы  исполнителя.

4.3.4. Обеспечить обучающемуся предусмотренные выбранной образовательной программой условия ее освоения, а также специальные условия при необходимости  (в случае, если обучающийся является лицом с ограниченным возможностями здоровья или инвалидом).
4.3.5. Предоставить в пользование обучающемуся имущество исполнителя, необходимое для освоения образовательной программы.

4.3.6. Обеспечить обучающемуся уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья.

4.3.7. Сохранить место за обучающимся в случае пропуска  по уважительным причинам.

4.3.8. Уведомить заказчика о нецелесообразности продолжения обучения по дополнительной общеобразовательной программе в объеме, предусмотренном договором, вследствие его индивидуальных особенностей, делающих обучение невозможным или педагогически нецелесообразным.
4.4. Заказчик обязан:

4.4.1.  Заказчик обязан своевременно вносить плату за обучение, указанную в договоре, в размере и порядке, определенных договором, а также предоставлять платежные документы, подтверждающие такую оплату.

4.4.2. Извещать исполнителя о причинах отсутствия обучающегося на занятиях.

4.4.3. Соблюдать требования учредительных документов, Правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов исполнителя.
4.4.4. В случае выявления заболевания обучающегося (по заключению учреждений здравоохранения либо медицинского персонала исполнителя) освободить его от занятий и принять меры по выздоровлению. 

4.4.5. Обеспечить посещение обучающимся занятий, согласно расписанию занятий.                            4.4.6. Заблаговременно уведомить исполнителя о досрочном расторжении договора.
4.5.  Ответственность заказчика и исполнителя. 
4.5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по договору стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации и договором.
5. Финансовая деятельность 
5.1. Финансовая деятельность по реализации дополнительных общеобразовательных программ  регулируется действующим законодательством Российской Федерации. 
5.2. Управление образования города Кузнецка формирует, утверждает перечень и плату за данное обучение. 

5.3. Стоимость занятий определяется управлением образования города Кузнецка путем составления расчета затрат материальных и трудовых ресурсов.

5.4. Расчет составляет МКУ УРЦО и  утверждает начальник управления образования г.Кузнецка. 

5.5. Цена (плата) формируется на основе расчета затрат на обучение по дополнительным общеобразовательным программам, включая налоги и сборы, уплаченные в соответствии с законодательством о налогах и сборах, требований к качеству услуги в соответствии с показателями муниципального задания, а также на основании: 

- размера расчетных и расчетно-нормативных затрат на оказание исполнителем платных занятий по видам деятельности, а также размера расчетных и расчетно-нормативных затрат на содержание имущества исполнителя; 

- размера расчетных затрат на развитие и совершенствование деятельности исполнителя в части реализации дополнительных общеобразовательных программ с учетом отраслевых особенностей состава затрат; 

- анализа фактических затрат исполнителя на осуществление обучения по дополнительным общеобразовательным программам в предыдущие периоды; 

- прогнозной информации о динамике изменения уровня цен (тарифов) в составе затрат на обучение по дополнительным общеобразовательным программам, включая регулируемые государством цены на товары, работы, услуги субъектов естественных монополий; 

- анализа существующего и прогнозируемого объема рыночных предложений на аналогичное обучение и уровня цен (тарифов) на них;                                                                                  - анализа существующего и прогнозируемого объема спроса на аналогичное обучение.                    5.6. Денежные средства, полученные исполнителем от осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, поступают на счет детского сада и полностью им реинвестируются.
5.7. Стоимость (плата), сроки и порядок оплаты фиксируются в договоре об образовании по дополнительным общеобразовательным программам.
5.8.Увеличение стоимости (платы) после заключения договора не допускается, за исключением увеличения стоимости указанных услуг с учетом уровня инфляции, предусмотренного основными характеристиками федерального бюджета на очередной финансовый год и плановый период.  

5.9. Исполнитель вправе снизить стоимость по договору  с учетом покрытия недостающей стоимости за счет собственных средств исполнителя, в том числе средств от приносящей доход деятельности, добровольных пожертвований и целевых взносов физических и (или) юридических лиц, по основаниям и в порядке, установленном действующим законодательством.                                                                                                                                      5.10. Исполнитель ведет учет и отчетность по осуществлению  образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам.
5.11. Оплата труда работников, осуществляющих  образовательную деятельность по дополнительным общеобразовательным программам производится в соответствии с тарификацией.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
5.12. Порядок оплаты труда определяется  трудовым договором (дополнительным соглашением).

5.13. Исполнитель не вправе допускать возмещение расходов, связанных с реализацией образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам за счет бюджетных средств. 

5.14.  Поступившие средства за вычетом  коммунальных, банковских, почтовых, налоговых  платежей, расходов на оплату труда, связанных с реализацией образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам,  распределяются  на приобретение оборудования, мебели, диагностических и развивающих методик, компьютерных развивающих программ, на ремонт и оснащение здания. 

6. Контроль и управление организацией образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам 
6.1. Руководство  образовательной деятельностью по дополнительным общеобразовательным программам осуществляет заведующий: 

- принимает решение об организации образовательной деятельностью по дополнительным общеобразовательным программам; 

- заключает договоры с заказчиками и руководителями объединений по осуществлению деятельности по дополнительным общеобразовательным программам;
- определяет функциональные обязанности и утверждает должностные инструкции работников, обеспечивающих деятельность  объединений;
- издает  приказы и распоряжения по организации деятельности по дополнительным общеобразовательным программам. 
6.2. Ответственность за ведение финансовых расчетов и осуществление финансового контроля возлагается на бухгалтерию  МКУ УРЦО.  

6.3.Непосредственная организация деятельности объединений по реализации дополнительных общеобразовательных программ возлагается на их руководителей. 

6.4. Координация и организация деятельности объединений возлагается на назначенного приказом заведующего ответственного за организацию дополнительных общеобразовательных программ.
6.5. Ответственный за организацию дополнительных общеобразовательных программ: 

- организует работу по информированию  предоставления обучения по дополнительным общеобразовательным программам, сроках и условиях  оказания; 

- от имени исполнителя осуществляет подготовку договоров с заказчиком и представляет их для подписания сторонами; 

- по согласованию с заказчиком осуществляет предварительное комплектование групп, и представляет списки на утверждение заведующему; 

- на основании требований санитарных норм и правил, норм по охране труда, методических рекомендаций разрабатывает и представляет для утверждения расписание занятий; 

- осуществляет предварительный подбор и расстановку педагогических кадров, в соответствии с количеством объединений и представляет для утверждения заведующему; 

- организует оказание методической помощи педагогам различной направленности в вопросах применения современных здоровьесберегающих педагогических технологий, повышения эффективности и качества обучения; 

- осуществляет контроль деятельности  объединений в соответствии с утвержденными программами, расписанием занятий, соблюдения  безопасных условий, санитарных норм и правил для обеспечения сохранности жизни и здоровья обучающихся; 
- ведет учет рабочего времени работников, реализующих дополнительные общеобразовательные программы;

- организует контроль  своевременности оплаты заказчиками за обучение; 

- оформляет информационный стенд об осуществлении образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам. 
6.6. Руководители объединений ведут табель посещаемости обучающихся. В конце месяца предоставляют бланк табеля посещаемости в бухгалтерию для начисления оплаты. 
7. Порядок рассмотрения споров
7.1. Претензии и споры, возникающие между заказчиком и исполнителем при  организации образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, могут быть разрешены:  
а) по согласованию сторон;
б) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
