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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Положение по выполнению курсовой работы обучающимися Беломорско-Онежского филиала ФГБОУ ВО «ГУМРФ имени адмирала С.О. Макарова» (далее – Филиал) определяет порядок организации, выполнения и защиты курсовых работ обучающимися Филиала.

1.2. Подготовка курсовой работы направлена на освоение будущим специалистом особенностей применения приобретенного в рамках освоения дисциплин, профессионального модуля практического опыта, умений и знаний в решении комплексных задач, связанных со сферой его профессиональной деятельности, формирование общих и профессиональных компетенций, установленных федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования (далее - ФГОС СПО), а также компетентностей, определенных Международной конвенцией о подготовке и дипломировании моряков и несении вахты (далее – МК ПДНВ).
1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии с:

· Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

· Приказом Минобрнауки России от 14.06.2013 № 464 «Об утверждении порядка организации осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»;

· Федеральными государственными образовательными стандартами среднего профессионального образования (далее – ФГОС СПО);

· Положением о Беломорско - Онежском филиале ФГБОУ ВО «ГУМРФ имени адмирала С.О. Макарова»;
· Положением о текущей и промежуточной аттестации обучающихся Беломорско - Онежского филиала ФГБОУ ВО «ГУМРФ имени адмирала С.О. Макарова».
1.4. Выполнение обучающимися курсовой работы проводится с целью:

· систематизации и закрепления полученных теоретических знаний и практических умений по профессиональным модулям и дисциплинам профессионального цикла;

· углубления теоретических знаний в соответствии с заданной темой;

· формирования умений применять теоретические знания при решении поставленных вопросов;

· формирования способов работы с информацией, умений использовать справочную, специальную и нормативную литературу, а также правовую документацию;

· развития творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности, интереса к учебно-исследовательской работе;

· подготовки к государственной итоговой аттестации;

· формирования общих и профессиональных компетенций, соответствующих требованиям ФГОС СПО, а также компетентностей, определенных МК ПДНВ.

1.5 Выполнение курсовой работы является одним из видов учебной работы обучающихся по разделам профессиональных модулей и реализуется в пределах времени, отведенного на их изучение.
1.6. Курсовая работа выполняется в сроки, определенные учебным планом Филиала
2. ОРГАНИЗАЦИЯ РАЗРАБОТКИ ТЕМАТИКИ КУРСОВЫХ РАБОТ

2.1. Тематика курсовых работ разрабатывается преподавателями профессиональных модулей, рассматривается и принимается на заседании цикловой комиссии специальных дисциплин, утверждается заместителем директора Филиала по учебно-методической и воспитательной работе.
2.2.Тема курсовой работы может быть предложена обучающимся самостоятельно при условии обоснования им ее целесообразности.

В отдельных случаях допускается выполнение курсовой работы по одной теме группой обучающихся.

2.3. Закрепление тем курсовых работ за обучающимися осуществляется приказом директора Филиала.
2.5. Курсовая работа может стать составной частью (разделом, главой) выпускной квалификационной работы.
3. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К СТРУКТУРЕ И ОФОРМЛЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
3.1. Курсовая работа должна быть структурирована и состоять из титульного листа, содержания, введения, основной части, заключения, списка литературы и приложения.

3.2. По содержанию курсовая работа может носить теоретический, практический, опытно-исследовательский или проектный характер.
3.3. Текст работы печатается на одной стороне листа формата А4, шрифт «Times New Roman», размер шрифта 14, выравнивание текста - по ширине, красная строка - 1,25 (1,27 мм), отступ слева и справа - 0 см., запрет висячих строк, междустрочный интервал – полуторный. Поля: слева - 25 мм, справа - 15 мм, сверху и снизу - 20 мм. Объем курсовой работы не менее 15 страниц печатного текста. Объем структурных частей курсовой работы устанавливается преподавателем (отражается в методических указаниях по выполнению курсовой работы).
3.4. Курсовая работа должна быть выполнена без орфографических и пунктуационных ошибок, терминология и обозначения, используемые в курсовой работе, должны соответствовать установленным стандартам и общепринятым нормам в научно-технической литературе.
В тексте работы не допускается:

· сокращение обозначений единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц в таблицах и расшифровках формул;

· применение сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии или соответствующими стандартами;

· использование математического знака «-» перед отрицательным значением величины. Вместо знака следует писать слово «минус»;

· применение индексов стандартов (ГОСТ, ОСТ) без регистрационного номера.

Заголовки и формулы не подчеркиваются. Весь текст пишется одним цветом. Числа с размерностью в тексте должны писаться цифрами (15 мА), а без размерности – словом (два раза, пять видов). Единица измерений физической величины во всей курсовой работе должна быть одинаковой.

Значения символов, числовых коэффициентов, входящих в формулы, приводятся под формулой. Например:
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где
Р – мощность, выделяемая в нагрузке, Вт;


U – падение напряжения на нагрузке, В;


R – сопротивление нагрузки, Ом.

Все формулы в пояснительной записке нумеруются арабскими цифрами в пределах раздела («2.1», где 2 – номер раздела, 1 – порядковый номер формулы). Нумерация указывается в правой части листа (по правой границе текста) в круглых скобках напротив формулы.

Ссылки в тексте на номер формулы даются также в скобках, например: «как видно из формулы (2.1) …». Примечания к тексту, если их несколько, нумеруются арабскими цифрами с точкой, если – одно, то без нумерации. Например:

Примечание.
______________________________

или

Примечания:
1. ____________________________


2. ____________________________

При ссылке в тексте на документ в целом или на его разделы и приложения указывается номер раздела или приложения и название документа. Ссылку на литературные источники (учебники, монографии, журнальные статьи и т.д.) производят, указывая в квадратных скобках порядковый номер источника по списку литературы с указанием использованных страниц. Например: [5, с. 10-12].

3.5.
Все иллюстрации в курсовой работе называются рисунками, которые по возможности располагают ближе к соответствующим частям текста. Иллюстрации нумеруют в пределах раздела курсовой работы арабскими цифрами, например: «рис. 3.1», «рис. 3.2». При необходимости иллюстрации могут иметь наименование. Например: 

Рис.3.1. График повторно-кратковременного режима работы механизма.

Цифровой материал, как правило, оформляется в виде таблиц. Таблица может иметь тематический заголовок, который помещается над таблицей по середине. Нумерация таблиц указывается над их правым верхним углом. Например:

Таблица 2.1, Таблица 2.2 и т.д. 

При наличии тематического заголовка слово «Таблица» пишут над заголовком. Высота строк должна быть не менее 8мм.

Заголовки граф таблицы указываются в единственном числе и пишут с прописных букв, а подзаголовки – со строчных. Графу «№ п/п» в таблицу не включают, но допускается нумерация граф таблицы (см. Приложение 1). Числовые величины в одной графе таблицы приводятся с одинаковым количеством десятичных знаков.

Схемы, таблицы, чертежи, графики, приводимые в курсовой работе, могут выполняться на листах любых форматов (конкретный размер листа указывается преподавателем-руководителем).

3.6.
Сведения о книгах (учебники, справочники, монографии и т.п.) оформляются следующим образом: 
1. Петрова А. М. Транспортная логистика: организация перевозки грузов : [Электронный ресурс]: учебное пособие / А.М. Петрова, Ю.Н. Царегородцев, А.М. Афонин и др. – М.: Форум: НИЦ ИНФРА-М, 2014. – 368 с. – Режим доступа: http://znanium.com/bookread2.php?book=426961 

При использовании материалов из Интернета: 

1. https://gumrf.ru/useruploads/files/obrazov_dejat/edu_041813_3.pdf  

2. http://www.seasoft.narod.ru
3.7.
Приложения могут включать исследовательские материалы, анкеты, таблицы, графики, рисунки, т.п. Каждое приложение начинается с новой страницы (счет страниц продолжается после списка использованной литературы) и каждому приложению присваивается порядковый номер, который указывается в правом верхнем углу листа (например: Приложение  1). Объем приложений не ограничен и не включается в обязательное число страниц курсовой работы.

3.8.
Брошюровка курсовой работы осуществляется путем мягкой ее сшивки. Последовательность листов следующая:

· титульный лист (Приложение 2);

· задание на курсовую работу;

· оглавление;

· введение;

· основная часть (разделы 1, 2, …);

· заключение;

· список использованной литературы;

· приложения.
В общую нумерацию входит также титульный лист, номер на нем не ставится.
Требования к выполнению курсовой работы по конкретному разделу профессионального модуля/междисциплинарного курса/указываются преподавателем, являющимся руководителем курсовой работы в методических указаниях.
4. ОРГАНИЗАЦИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
4.1. Заведующий отделением в начале учебного года информирует обучающихся о тех профессиональных модулях учебного плана, по которым каждому из них предстоит написать курсовую работу  и предоставляет обучающимся утвержденный заместителем директора по учебно-методической и воспитательной работе перечень тем курсовых работ на текущий учебный год.

4.2. Для оказания помощи и контроля за ходом работы над курсовой работой за каждым обучающимся приказом директора закрепляется руководитель - преподаватель соответствующего профессионального модуля, междисциплинарного курса.

4.3. Основными функциями руководителя курсовой работы являются:

· консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения работы. В ходе консультаций преподавателем разъясняются задачи работы, структура и объем, принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей работы, даются ответы на вопросы обучающихся;

· оказание помощи обучающемуся в подборе необходимой литературы;

· контроль хода выполнения курсовой работы;

· проверка курсовой работы.
4.4. Основными обязанностями обучающегося при написании курсовой работы являются:

· выполнение требований Положения по курсовой работе;

· своевременный выбор темы;

· посещение консультаций и выполнение требований и заданий руководителя.
4.5. Курсовая работа должна быть представлена руководителю для ознакомления в установленные сроки. 

4.6. По завершении обучающимся курсовой работы руководитель проверяет ее.

5. ПРОЦЕДУРА ЗАЩИТЫ И ОЦЕНКИ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
5.1.К защите курсовой работы допускаются обучающиеся, получившие положительную оценку выполненной работы. Защита курсовых работ является обязательной.

5.2. Если руководитель курсовой работы не считает возможным оценить курсовую работу на положительную оценку и допустить обучающегося к защите курсовой работы, этот вопрос рассматривается на заседании совета отделения с обязательным присутствием руководителя курсовой работы и обучающегося.
6. ХРАНЕНИЕ КУРСОВЫХ РАБОТ

6.1. Согласно номенклатуре дел курсовые работы хранятся на отделениях в течение установленного номенклатурой срока хранения.
Приложение
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КУРСОВАЯ РАБОТА

Профессиональный модуль:_________________________________________

_________________________________________________________________

Междисциплинарный курс:_________________________________________

_________________________________________________________________

Раздел: __________________________________________________________
Тема: ___________________________________________________________

_________________________________________________________________
Выполнил обучающийся _____________
(фамилия, инициалы)

Специальность _____________________
__________________________________
Группа ____________________________
Руководитель: ______________________
(фамилия, инициалы)
	РАССМОТРЕНО

на заседании цикловой комиссии

_______________________________________

Протокол №______ от ___ ____________201__

Председатель ______________/___________/
	УТВЕРЖДАЮ

Зам. директора филиала  по УМиВР

___________________Каторина Л.М.

«_____»_______________201___


ЗАДАНИЕ

на курсовую работу по ПМ.01 Управление и эксплуатация судна МДК.01.01 Навигация, навигационная гидрометеорология и лоция, разделу 01 Навигация, навигационная гидрометеорология и лоция.

Курсанту_______________________________________________________________________________
Тема: Навигационная проработка перехода судна по навигационным картам и пособиям по маршруту:______________________________________________________________________________
Исходные данные

1. Начало рейса____________________________________________________________________
2. Тип судна_______________________________________________________________________
3. Скорость судна на переходе______________________________________________________
4. Осадка судна: носом___________________ кормой____________________________________
5. Высота мостика над грузовой ватерлинией___________________________________________
Содержание (перечень подлежащих разработке вопросов).

1. Подбор навигационных карт и пособий на переход, их корректура.

2. Изучение района плавания в навигационно-гидрографическом отношении.

3. Изучение гидрометеорологического обзора района плавания.

4. Составление обзора и анализ района плавания в навигационно-географическом и гидрометеорологическом отношении.

5. Выполнение предварительной прокладки перехода на навигационных картах со снятием кальки.

6. Составление описания маршрута перехода (заполнение страниц судового журнала).

7. Выполнение всех необходимых расчётов на переход:

· расчёты курсов по маршруту перехода с выполнением минимум шести обсерваций   

· места судна в точках поворота при смене курсов.

· сводная таблица сведений о маяках и ориентирах.

Работа по выполнению курсового проекта делится на 3 этапа:

1 этап включает выполнение пунктов 1, 2, 3, 4.

2 этап включает выполнение пунктов 5, 6.

3 этап включает выполнение пункта 7.

По каждому этапу отработанный материал представляется на просмотр руководителю курсовой работы, после чего данный этап курсовой работы засчитывается обучающемуся как выполненный.

Перечень представляемого материала и сроки выполнения:

1 этап. Навигационно-гидрографический обзор и гидрометеорологический анализ маршрута перехода. Срок _________

2 этап. Предварительная прокладка и описание маршрута перехода. Срок_______

3 этап. Подготовка расчётных материалов и калек, снятых с карт перехода. Срок________

Дата выдачи задания_______________  Срок сдачи_________________

Руководитель_____________ /Ляпин С.В./_________________

Задание принял к исполнению «_____»__________________2018  г.   [image: image3.png]
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