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 1. Общие положения
 1.1. Настоящее Положение о приеме и отчислении детей в МБДОУ «Детский сад № 1» (далее Учреждение), реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования, определяет права и обязанности участников образовательного процесса в части приема и отчисления детей дошкольного возраста, исходя из интересов ребенка и удовлетворения потребности населения в дошкольном образовании.
1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом РФ от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных» Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки РФ от 15.05.2020 № 236 (ред. от 08.09.2020), Приказом Минпросвещения России от 18.08.2025 года № 609 о внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020 г. N 236, Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности" утвержденным приказом Министерства образования и науки РФ от 28.12.2015 № 1527 (ред. от 21.01.2019), Санитарно-эпидемиологическими требованиями к организации воспитания и обучения отдыха и оздоровления детей и молодежи, утвержденными постановлением Главного санитарного врача РФ №28 от 28.09.2020 (Санитарные правила СП 2.4.3648-20), Постановлением Правительства Тверской области от 12.10.2022 № 573-пп «О направлениях мер поддержки членов семей граждан РФ, призванных на военную службу по мобилизации с территории Тверской области», Положением о порядке комплектования, приема и отчисления детей в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования отдела образования МО «Бологовский район», Уставом МБДОУ «Детский сад № 98» и иными федеральными и региональными нормативными документами в области образования. 
 2. Комплектование Учреждения.
 2.1. Порядок комплектования Учреждения определяется учредителем в лице Совета по образованию Администрации Бологовского района в соответствии с законодательством Российской Федерации и закрепляется в Уставе Учреждения.
2.2. Заведующий детского сада:
2.2.1. Ежегодно в срок до 31 мая предоставляет учредителю предложения по комплектованию и доукомплектованию групп на новый учебный год
2.2.2. В течение 7 дней со дня отчисления воспитанника информирует комиссию об освобождении мест в группах.
2.3. Вопрос перевода ребенка из одного образовательного учреждения в другое в связи со сменой места жительства родителей (законных представителей) решает комиссия при наличии свободных мест.
 3. Прием детей.
 3.1. Учреждение осуществляет прием детей для получения дошкольного образования в соответствии с основной образовательной программой дошкольного образования только при наличии соответствующей лицензии.
3.2. С целью ознакомления родителей (законных представителей) детей с правилами приема в дошкольную организацию, уставом дошкольной организации, лицензией на право ведения образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, Учреждение размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на своем официальном сайте.  На информационном стенде Учреждение также размещает информацию о документах, которые необходимо представить заведующему Учреждения для приема ребенка и о сроках приема заведующим Учреждения указанных документов.
3.3. В Учреждение принимаются дети из списка детей, которым место  предоставляется в результате комплектования.
3.4. Дети принимаются в Учреждение в течение всего календарного года по мере освобождения в них мест или создания новых мест.
3,5. В ДОУ принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 8 лет.
3.6. Первоочередным правом приема в ДОУ пользуются дети, являющиеся членами семьи мобилизованного.
3.7 В приеме в государственную или муниципальную образовательную организацию может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, а также при невыполнении условий, установленных частью 21 статьи 78 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N• 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
3.8 Приём детей осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) детей при предъявлении заведующему Учреждения документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей) детей, медицинского заключения об отсутствии противопоказаний для посещения детьми дошкольной организации и путевки, которая хранится в личном деле ребенка. Путевка должна быть получена в Отделе образования и предъявлена в Учреждение.
3.9. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, предъявляет (предъявляют):
- копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или законность представления прав ребенка);
- копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) представителя (представителей) на территории Российской Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации
- документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации);
- копии  документов,  удостоверяющих  личность  ребенка,  являющегося
иностранным гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации  в  качестве  документов,  удостоверяющих  личность  лица без гражданства;
- копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному (законным) представителю (представителям) страхового номера индивидуального лицевого счета (далее — СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства
- копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным представителем) трудовой деятельности, в том числе копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному (законным) представителю (представителям) идентификационного номера налогоплательщика (при наличии).
В случае непредставления полного комплекта документов, предусмотренных настоящим пунктом настоящего Порядка, в сроки, установленные локальным нормативным актом образовательной организации, образовательная организация возвращает  заявление  без  его  рассмотрения.  Ребенок  остается  на  учете и направляется в государственную или муниципальную образовательную организацию после подтверждения родителем (законным представителем) нуждаемости в предоставлении места при наличии у родителя (законного представителя) полного комплекта документов, предусмотренных настоящим пунктом  настоящего  Порядка,  а  также  при  наличии  свободных  мест в образовательной организации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют
на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
 Не распространяется на иностранных граждан, указанных в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
Иностранные граждане, указанные в абзаце первом настоящего пункта настоящего Порядка, предъявляют следующие документы:
- копию свидетельства о рождении ребенка; 
- копию паспорта;
- справку о регистрации по месту жительства.
3.10. В заявлении о приеме родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке:
1)     фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии);
2)     дата и место рождения;
3)     реквизиты свидетельства о рождении;
4)     фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей);
5)     адрес  проживания ребенка, его родителей (законных представителей).
Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на право ведения образовательной деятельности, уставом Учреждения  фиксируется в заявлении о приеме в Учреждение и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
Форма заявления размещается на информационном стенде и сайте организации (приложение 1 в 1 экземпляре на 1 странице).
3.11. В случае если родители (законные представители) в течение 3 дней после получения путевки в Отделе  образования не обратились к заведующему Учреждения с заявлением о зачислении ребенка в ДОУ без уважительной причины и не оповестили об уважительных причинах невозможности зачисления в Учреждение своевременно, то выданная путевка аннулируется. В этом случае заведующий Учреждения в течение 3-х рабочих дней сообщает в Отдел образования о невостребованности места с целью доукомплектования групп.
3.12. Родители (законные представители) вправе отказаться от получения путевки. Для этого они должны заявить в письменной или устной форме в Отдел образования об отказе от путевки.
3.13. Уважительными причинами для несвоевременной подачи заявления и путевки в Учреждение являются:
- болезнь (до двух месяцев подряд) ребенка и (или) родителей (законных представителей);
- отпуск родителей (законных представителей) до 75 дней;
- длительная командировка родителей (законных представителей);
-  похороны родственников;
- пожар, наводнение, иные чрезвычайные ситуации техногенного и природного характера.
О наличии уважительных причин родители (законные представители) должны уведомить заведующего Учреждением:
- направить личное заявление или позвонить по телефону;
- подтвердить наличие уважительных причин соответствующими документами.
При наличии уважительных причин за ребенком сохраняется место в Учреждении, срок подачи заявления о зачислении ребенка продлевается.
3.14. Родители (законные представители) представляют документы, необходимые для приема ребенка в Учреждение, в 14-дневный срок. В случае невозможности представления документов в срок родители (законные представители) детей информируют об этом заведующего Учреждением (на личном приеме, по телефону, по электронной почте), совместно с ним определяют дополнительный срок представления документов.
3.15. Родители (законные представители) ребенка могут направить необходимые для приема ребенка в Учреждение документы (их копии) почтовым сообщением. Подлинник паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей), предъявляется заведующему Учреждения в сроки, согласованные им с родителями (законными представителями) до начала посещения ребенком Учреждения.
3.16. При приеме в Учреждение детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов Учреждение обязано обеспечить необходимые условия для организации коррекционной работы.
3.17. Заявление о приеме и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются заведующим Учреждения,  в журнале приема заявлений о приеме в Учреждение.
3.18. Родителям (законным представителям) детей, представившим документы, выдается расписка о приеме документов (приложение 3 в 1 экземпляре на 1 странице), содержащая информацию о перечне представленных документов, контактные телефоны Учреждения и его учредителя. Расписка заверяется подписью должностного лица, ответственного за прием документов, и печатью Учреждения.
3.19. Родители (законные представители), представившие в Учреждение заведомо ложные документы или недостоверную информацию, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
3.20.  Заведующий Учреждения издает приказ о зачислении детей в дошкольную организацию в течение трех рабочих дней после предоставления родителями (законными представителями) необходимых документов. Приказ размещается на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте Учреждения.
3.21. Руководитель Учреждения регистрирует детей в Книге учета движения детей.
3.22. Руководитель Учреждения при приеме детей заключает с родителями (законными представителями) договор о взаимоотношениях (приложение 5 в 1 экземпляре на 8 страницах), где закрепляются права и обязанности сторон, один экземпляр договора выдается родителям (законным представителям).
3.23. Учреждение проводит постепенный прием детей по четыре ребенка в неделю. Очередность приема детей проводится согласно дате получения путевки родителями (законными представителями). Оплату в адаптационный период (кратковременное пребывание ребенка в группе) родители (законные представители) производят за целый день пребывания.
3.24. Родители (законные представители) имеют право при приеме подать заявление на предоставление компенсации части родительской платы, предоставив все необходимые документы (копии свидетельств о рождении всех несовершеннолетних детей, справку о составе семьи, свидетельство о браке или о расторжении брака (при смене фамилии), копия документа с номером счета заявителя в  ОСБ).
3.25. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы, остаются в списке детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольную организацию. Место в Учреждение такому ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.
 4. Отчисление воспитанников.
 4.1.Руководитель Учреждения имеет право отчислять детей из ДОУ. Отчисление воспитанников из Учреждения может производиться руководителем в следующих случаях:
- по заявлению родителей (законных представителей);
- при завершении обучения по основной образовательной программе дошкольного образования
Решение об отчислении может быть обжаловано в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. Отчисление воспитанников проводится на основании приказа заведующего Учреждения об отчислении.
4.3. Данные приказа об отчислении воспитанника указываются в Книге учета движения детей.
 5. Ответственность сторон.
 5.1. Заведующий Учреждения несет персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством за невыполнение Положения.
5.2. Спорные вопросы, возникающие между администрацией Учреждения и родителями (законными представителями) при приеме и отчислении воспитанника решаются совместно с учредителем Учреждения.

6. Заключительные положения
6.1. Срок действия настоящего Положения неограничен и действует до принятия новых.

