О РЕЗУЛЬТАТАХ САМООБСЛЕДОВАНИЯ
муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения
детского сада  «Колокольчик» поселка Лазаревский , Городовиковского района, Республики Калмыкия за 2016-2017 учебный год
 
1.1.  Полное наименование в соответствии с уставом  -муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Колокольчик» поселка  Лазаревский Городовиковского РМО
1.2. Адрес: юридический 359051, Республика Калмыкия, Горордовиковский р-н, п. лазаревский. ул. Ермолаева. 21.
Фактический адрес: 359051,  Россия, Республика Калмыкия. Городовиковский р-н, п. Лазаревский. ул. Ермолаева, 21.
Филиалов нет
1.3.Телефон 8-847(31) 99-3-40
       Факс  - нет
      e-mail: saglazeva@mail.ru
1.4. Устав  принят:  Постановление районной администрации муниципального образования Городовиковский  район №83 от 16.03.2015года
                                                                    (даты принятия, согласования, утверждения)
1.5. Учредитель: Городовиковское районное муниципальное образование
                                                                          (полное наименование)
1.6.  Свидетельство о постановке на учет  юридического лица в налоговом органе -08.07.2002 ИНН/КПП0801004279/080101001 серия 08№000464948                                                              (серия, номер, дата постановки, ИНН)
1.7. Свидетельство о внесении записи в Единый  государственный реестр  юридических лиц:  серия 08 № 000504175  25 апреля 2013, Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №1 по Республике калмыкия, ОГРН – 1030800507980
                                                                (серия, номер, дата, кем выдано, ОГРН)
1.8. Свидетельство о праве на имущество:
- серия 08 РК, № 292779, 22.03.2013 г. Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Калмыкия;
 (серия, номер, дата, кем выдано)
1.9. Свидетельство о праве на земельный участок: серия 08 РК № 335540 от 18.09.2013 г Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Калмыкия
(серия, номер, дата, кем выдано)
1.10.Лицензия на право ведения образовательной деятельности:
Серия08Л01 № 0000080 от 08.11.2013 № 966  Министерство  образования, культуры и науки Республики Калмыкия
                                                                           (серия, номер, дата, кем выдано)
1.11.  Локальные акты организации:
- Устав учреждения.
- Приказ о назначении заведующего.
- Положение о родительской плате
- Публичный доклад  заведующего за 2016-2017 учебный год.
- Коллективный договор на 2013-2016 годы.
- Положение о защите персональных данных работников и обработке персональных данных  с приложениями.
-Положение о защите персональных данных воспитанников, родителей (законных представителей) МКДОУ.
- Порядок и основания перевода, отчисления и восстановления.
- Положение об оплате труда.
- Положение о педагогическом совете.
- Положение об общем  родительском собрании.
- Положение об официальном сайте.
- Положение о противодействии коррупции.
- Положение о родительских собраниях.
- Положение о родительском комитете.
- Положение об общем  собрании трудового коллектива.
- Положение о языке образования
- Положение о календарном и перспективном планировании.
- Положение о  контроле.
- Основная образовательная программа.
-Положение о рабочей программе педагога;
-Порядок обучения по индивидуальному учебному плану МКДОУ.
- Расписание воспитательно-образовательной деятельности.
-Порядок комплектования муниципальных  образовательных организаций  Городовиковского муниципального образования район, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, при предоставлении услуги. Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основные образовательные программы дошкольного образования (детские сады).
-Положение о порядке доступа педагогических работников к информационно-коммуникативным сетям, учебно-методическим, материально-техническим средствам МКДОУ;
-Положение о порядке пользования обучающимися лечебно-оздоровительной инфраструктурой, объектами культуры, спорта МКДОУ;
-Положение о внутреннем мониторинге качества образования МКДОУ;
2. УСЛОВИЯ ОРГАНИЗАЦИИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА
 
2.1. Тип здания: типовое, год постройки -1989 год; введено в эксплуатацию 30.01.1990 г .
(типовое, приспособленное, год постройки)
2.2.    Год создания организации: Постановлением  администрации Городовиковского районного муниципального образования  от 31.01.1912 года №60. Переименован в муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Колокольчик»
(реквизиты документа о создании организации)
2.3. Предельная численность:  110  (по лицензии)            
   Реальная наполняемость: 76   (по комплектованию)
 
2.6.Количество групп общеразвивающей направленности: 4
      
2.5. Наличие вариативных форм дошкольного образования (перечислить):
нет
           
2.6. Материально-техническая база организации:
В 2014-2015 г. приобретено: 
Игровое оборудование на сумму 59.800 т. рублей (спортивное оборудование,  спортивный уголок для  детей, театральные реквизиты для кукольного театра, игрушки).
 
	Наименование объекта
	Количество единиц ценного оборудования

	Физкультурный  зал
	1

	Музыкальный зал
	1

	Методический кабинет
	1

	Медиатека
	имеется

	Медицинский кабинет
	имеется

	Пищеблок
	имеется

	Прачечная
	имеется

	Спортивная площадка для занятий на воздухе
	имеется

	Групповые
	4

	Столовая
	На 45 посадочных мест


 
2.7. Безопасность и доступность образовательной среды:
в 2014-2015 г.
установлены  и ведется техническое обслуживание система ПАК Мониторинг Стрелец;
оформлен «Паспорт доступности для  инвалидов общественного здания».
2.8 Оформление помещений и территории:
в 2014-2015 г.  оформлены групповые помещения, рекреации в едином стиле, переоформлен музей русского быта «Горница» на территории ДОО, экологическая тропа, спортивная площадка оборудована футбольными воротами, баскетбольными кольцами, сделано ограждение для групп раннего возраста, оформлен огород на территории детского сада.
 
2.9. Информатизация образовательного процесса
	Наименование показателя
	Фактическое значение

	Наличие в образовательном учреждении подключения к сети  Internet, Кбит/сек
	Имеется, 26 Кбит/сек

	Количество Internet-серверов
	1

	Наличие локальных сетей в ОУ
	1

	Количество терминалов, с доступом к сети Internet-
	-

	Количество единиц вычислительной техники (компьютеров)
-всего
-из них используются в образовательном процессе
	 
 
4
1

	Количество  мультимедиапроекторов
	-


 
2.10. Библиотечно-информационное оснащение образовательного процесса
	Наименование показателя
	Фактическое значение

	Книжный фонд
	имеется

	Методические пособия
	имеются


 
2.11.Медико-социальные условия пребывания участников образовательного процесса.
	Наименование показателя
	Фактическое значение

	Наличие медицинского кабинета
	имеется

	 Лицензия на медицинскую деятельность
	имеется

	Профессиональное и профилактическое медицинское обслуживание
	Договор на медицинское обслуживание воспитанников
от 01 сентября 2014 года МУП «Городовиковская РБ»


 
3.СВЕДЕНИЯ О СОСТАВЕ И КВАЛИФИКАЦИИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ, ПЕДАГОГИЧЕСКИХ КАДРОВ
3.1. Сведения об административных работниках
	Должность
	Ф.И.О. (полностью)
	Образование, специальность по диплому, общий педагогический  стаж
	Стаж административной работы
	Квалификационная категория по административной  работе

	
	
	
	общий
	в данном учреждении
	

	заведующий
	Глазева светлана алексеевна
	Высшее
	27
	25
	Приказ от 08.04.2013 №38

	Старший воспитатель
	Светличная Елена Юрьевна
	Высшее, преподаватель дошкольной педагогики и психологии
	14
	13
	первая


 
3.2. Сведения о педагогических работниках (включая административных и др. работников, ведущих педагогическую деятельность)
	Показатель
	Кол-во
	%

	Укомплектованность штата педагогических работников (%)
	9
	100%

	Педагогические  работники:
- всего
- из них внешних совместителей 
	 
9
-
	100%

	Вакансии (указать должности)
	нет
	 

	Образовательный уровень педагогических работников
	с высшим образованием
	2
	25%

	
	с незак. высшим образованием
	2
	25

	
	со средним специальным образованием
	5
	50%

	
	с общим средним образованием
	-
	 

	Педагогические  работники, имеющие ученую степень
	кандидата наук
	 
	 

	
	доктора наук
	 
	 

	Педагогические работники,  прошедшие курсы повышения квалификации за последние 5 лет
	9
	100%

	Педагогически работники, имеющие  квалификационную категорию
	всего
	9
	100%

	
	высшую
	1
	15%

	
	первую
	2
	25%

	
	соответствие
	3
	30%

	Состав педагогического коллектива
	воспитатель
	5
	80%

	
	старший воспитатель
	1
	5

	
	музыкальный руководитель
	1
	5

	
	инструктор по физической культуре
	1
	5

	
	педагог дополнительного образования
	1
	5

	
	прочие специализированные педагоги
	-
	 

	Состав педагогического коллектива по стажу работы
	1-5 лет
	2
	20%

	
	5-19 лет
	2
	20%

	
	свыше 20 лет
	5
	60%

	Педагогические работники  пенсионного  возраста
	2
	20%

	Педагогические работники, имеющие  звание Почетный работник общего образования России
	2
	20%

	Педагогические работники, имеющие  грамоты России
	1
	10%

	Педагогические работники, имеющие  грамоты РК
	2
	20%

	Педагогические работники, имеющие ведомственные награды
	2
	20%


 
3.3. Средняя недельная нагрузка на одного педагогического работника – 36 часов
 
4. ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА
4.1.    Данные о контингенте обучающихся (воспитанников).
	Показатель
	Количество

	 Группы -  всего
	4

	Обучающиеся – всего
	76

	в том числе:
	 

	занимающихся по базовым образовательным программам ДО
	76


4.2. Режим работы организации-- 11 часов                                              
        Продолжительность учебной недели – 5 дней
        Количество занятий в день: в соответствии с Учебным планом  ДОУ
        Продолжительность непрерывной непосредственно образовательной деятельности для детей от 1 до 3 лет (1-я младшая группа):   2 от 10 до 12 минут
        Для детей от 3 до 4 лет (2-я младшая группа): 2 не более 15 мин
        для детей от 3 до 5 лет (средняя группа): 2 не более 20 минут
        для детей от 5 до 7 лет (старшая группа): 2-3 не более 25-30 минут
Максимально допустимый объем образовательной нагрузки соответствует санитарно - эпидемиологическим правилам и нормативам СанПиН  2.4.1.3049-13  "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций",  утвержденным постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15 мая 2013 г. № 26  (зарегистрировано Министерством юстиции Российской Федерации 29 мая 2013 г., регистрационный  № 28564).
Для детей в возрасте от 1 до 3 лет  образовательная деятельность составляет не более 1,5 часа  в неделю (игровая, музыкальная деятельность, общение, развитие движений. Продолжительность непрерывной образовательной деятельности не более 12 минут в первую и вторую половину дня.
Максимально допустимый объем недельной образовательной нагрузки, включая реализацию дополнительных образовательных программ, для детей дошкольного возраста составляет:
В 2 младшей группе (дети четвертого года жизни) -2 часа 45 мин.,
 в средней группе (дети пятого года жизни) - 4 часа,
 в старшей группе (дети шестого года жизни) - 6 часов 15 минут,
в подготовительной подгруппе (дети седьмого года жизни) - 8 часов 30 минут
Продолжительность непрерывной непосредственно образовательной деятельности
для детей 4-го года жизни - не более 15 минут,
для детей 5-го года жизни - не более 20 минут,
для детей 6-го года жизни - не более 25 минут
для детей 7-го года жизни - не более 30 минут.
Максимально допустимый объем образовательной нагрузки в первой половине дня
в младшей и средней группах не превышает 30 и 40 минут соответственно, в старшей и подготовительной группе 45 минут и 1, 5 часа соответственно.
     В середине времени, отведенного на непрерывную образовательную деятельность, проводят физкультминутку. Перерывы между периодами непосредственно образовательной деятельности - не менее 10 минут
     Образовательная деятельность с детьми   старшего дошкольного возраста осуществляется во второй половине дня после дневного сна, но не чаще 2-3 раз в неделю. Ее продолжительность составляет не более 25-30 минут в день. В середине образовательной деятельности статического характера проводят физкультминутку.
4.3.Структура управления (возможно прилагать в виде схем и таблиц)
 
Структура управления МКДОУ  детского сада «Колокольчик»
	Административное  управление
 


	Самоуправление


	Старший воспитатель
 


	Заведующий МКДОУ


	Завхоз
 


	Старшая медсестра


	Воспитатели


	Музыкальный ру
ководитель

	Младший обслуживающий персонал


	Учебно-вспомогательный персонал


	Общее собрание трудового   коллектива ДОУ


	Родительский
комитет


	Педагогический совет


	Общее
 Родительское
 собрание


	СТРУКТУРА УПРАВЛЕНИЯ


 
 

	Инструктор по физической культуре Педагогдополнительногообразования (учитель  калмыцкого языка)


        
 

                 
	Воспитанники и их родители


 

 
4.3   Структурная модель методической службы
 
 
	Методический совет


	Опорная площадка по Физо


	Педагогические мастерские Творческие группы
 


	Аттестационные комиссии


	Педагогический совет


 

 
 
Педагогический совет – обеспечивает выработку концепции развития, координацию и согласование действий по выполнению программ и проектов;
 
Методический совет – структура, организующая вариативное и гибкое методическое сопровождение педагогов по вопросам качественного преподавания и выполнения программ обучения, обеспечит сбор, накопление, систематизацию, полное и оперативное распространение законодательных, нормативных и учебно-методических документов, координирование использования информационных ресурсов и внедрения ИКТ в образовательной практике.
 
Опорная площадка – отработка и распространение передового педагогического опыта среди педагогов района и ДОУ.
 
Педагогические мастерские – создаются для формирования действенной системы распространения и обобщения передового опыта.
 
Творческие  группы – временные структуры, создающиеся для разработки инновационных проектов, внедрение которых в образовательный процесс обеспечит высокий уровень конкурентоспособности образовательного учреждения
 
Аттестационные комиссии - обеспечивать проведение диагностических и аттестационных процедур для объективного анализа процесса развития и достигнутых результатов, стимулирования педагогического творчества;
 
 
5.  СОДЕРЖАНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА
5.1. Реализуемые образовательные программы
 Программа «От рождения до школы» под редакцией Вераксы. С 2014  выступает в качестве примерной основной образовательной программы.  С целью обеспечения организации образовательного процесса  в части Программы, формируемой участниками образовательных отношений (далее – вариативная часть) педагогический коллектив ДОУ использует парциальные программы и программы, разработанные педагогами ДОУ.  
   В направлении  речевого   развития:  «Программа развития речи детей дошкольного возраста в детском саду» О.С.Ушаковой. 
  В направлении художественно-эстетического  развития:  «Цветные ладошки» И.А.Лыкова.
 В направлении социально-коммуникативного развития: программа «Безопасность»   Н.Н.Авдеевой, О.Л.Князевой, Р.Б. Стеркиной.
В направлении познавательного развития используются программы «Приобщение детей к истокам народной культуры» О.Л. Князевой; М.Д. Маханевой; программа ДОУ  «Ознакомление дошкольников с историей и культурой малой родины» (программа формирования нравственно-патриотических чувств с использованием регионального компонента).       
В направлении физического развития  физкультурно-оздоровительная работа   в ДОУ строится  на основе программ  «Здоровье» в разделе «Бережем здоровье с детства», разработанной педагогами ДОУ;  «Здоровый дошкольник» Ю.Ф. Змановского,   «Зеленый огонек здоровья» Картушиной М.Ю., программа ДОУ «Школа мяча».  В данных программах определены цели, задачи, содержание и  технологии работы по формированию культуры здорового образа жизни ребенка – дошкольника в условиях южного региона.
5.2. Приоритетное направление  развития воспитанников:физическое развитие.
5.3.В направлении национально-регионального компонента – 30% НРК Программа обучения детей калмыцкому языку, «Бичкдүдин садт хальмг кел дасхлhна көтлвр» авторы - составители программы: В. К.  Эрендженова, Л.  И. Бальджикова,  для детей от 3-7 лет  
 
6.      ВНУТРИСАДОВСКИЙ КОНТРОЛЬ
Контроль является важной и заключительной функцией управления и служит средством осуществления обратных связей. Он входит составным элементом в каждую функцию управления, что позволяет оперативно совершенствовать деятельность МКДОУ детского сада  «Колокольчик». Переход на новые федеральные государственные образовательные стандарты дошкольного образования предполагает и новые условия, и новые технологии обучения, что в свою очередь требует привлечение и иных дополнительных материальных, финансовых и кадровых ресурсов. Особое внимание сегодня уделяется повышению педагогического мастерства и профессионализма - улучшению качества образования.     В системе управления контрольные функции всегда были в числе приоритетных задач. Контроль проводится в определенной последовательности, используя следующий алгоритм: цель контроля – объект контроля – разработка плана контроля – сбор информации - первичный анализ изученного – выработка рекомендаций – проверка исполнения рекомендаций.
 Изучение конечных результатов педагогической деятельности воспитателей включает в себя несколько этапов:
 • Сбор информации – с помощью воспитателей, воспитанников, а также других лиц при-частных к подготовке воспитанников ДОУ к обучению в школе.
 • Изучение документации.
 • Обработку полученной информации.
 • Заполнение листов опроса.
 • Обсуждение полученных данных, их анализ и интерпретация.
 • Утверждение на педагогическом совете направлений корректировки педпроцесса.
 • Закрепление положительных традиций, передового педагогического опыта.
 • Разработку рекомендаций.
 
7. РАБОТА С РОДИТЕЛЯМИ
 
Направления:  информационно-аналитическое, организационное, управленческое.
Формы: анкетирование, работа сайта ДОУ, тематические встречи; общие родительские собрания; презентации педагогического опыта, педагогические проекты, совместные дела, развлечения и праздники, групповые родительские собрания, информационные стенды, СМИ, работа родительского комитета.
Результаты: информационная открытость внутри общего дошкольно-семейного пространства; объединение возможностей и ресурсов ДОУ и родительской общественности для решения обоюдно значимых задач; принятие стратегических для образовательной организации решений, в формировании уклада  жизни ДОУ.
 
	Реальное участие родителей
в жизни ДОУ
	Формы участия
	Периодичность
сотрудничества

	В проведении мониторинговых исследований
	-Анкетирование
- Социологический опрос
-интервьюирование
-
	2 раза в год
По мере необходимости
1 раз в квартал

	В создании условий
 
	- Участие в субботниках по благоустройству территории;
-помощь в создании предметно-развивающей среды;
-оказание помощи в ремонтных работах.
	2 раза в год
 
Постоянно
 
ежегодно

	В управлении ДОУ
	- участие в работе родительского комитета,  Совета ДОУ; педагогических советах.
	По плану

	В просветительской деятельности, направленной на  повышение педагогической культуры, расширение информационного поля родителей
	-наглядная информация (стенды, папки-передвижки, семейные и групповые фотоальбомы, фоторепортажи «Из жизни группы», «Копилка добрых дел», «Мы благодарим»;
-памятки;
-создание странички на сайте ДОУ;
-консультации, конференции;
- распространение опыта семейного воспитания;
-родительские собрания;
 - проектная деятельность
- творческие отчеты воспитателей и детей для родителей;
- совместные праздники и развлечения;
- анкетирование родителей;
- домашние задание;
- родительские собрания;
- беседы;
- консультации;
- видеотека;
- выпуск буклетов;
- размещение информации на сайте ДОУ.
	1 раз в квартал
 
 
Обновление постоянно
 
 
 
1 раз в месяц
По годовому плану
 
 
1 раз в квартал
1 раз в квартал
 
1 раз в год
По плану
По мере поступления информации

	В воспитательно-образовательном процессе ДОУ, направленном на установление сотрудничества и партнерских отношений
с целью вовлечения родителей в единое образовательное пространство
	- Дни здоровья.
- Недели творчеств
- Совместные праздники, развлечения.
-Встречи с интересными людьми.
- Семейные гостиные.
- Участие в творческих выставках, смотрах-конкурсах.
- Мероприятия с родителями в рамках проектной деятельности.
	2 раза в год
1 раз в квартал
2 раза в год
По плану
По плану
Постоянно по годовому плану
 


 
  
Взаимодействие детского сада с  родителями через сайт
МКДОУ детского сада «Колокольчик» .
         Ведущей целью взаимодействия детского сада с семьей – создание в детском саду необходимых условий для развития ответственных и взаимозависимых отношений с семьями воспитанников, обеспечивающих целостное развитие личности дошкольника, повышение компетентности родителей в области воспитания. На страницах сайта  МКДОУ детского сада «Колокольчик»   представлена информация для родителей (законных представителей):
1.Порядок приема детей в детский сад.
2. Формы документов:
- Административный регламент:
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».
- Форма договора между и родителями (законными представителями) ребенка.
- Форма заявления на поступление.
- Форма заявления на компенсацию части родительской платы за содержание ребенка (детей).
3. Методическая копилка – где представлена информация о ходе образовательного процесс.
Совместная деятельность: привлечение родителей к организации вечеров музыки и поэзии, библиотеки, экскурсий.
Консультации для родителей от специалистов ДОУ.
Полезные сайты для мам и малышей.
Результаты: Важным показателем эффективности работы МКДОУ является повышение удовлетворенности родителей работой образовательного учреждения и групп. Педагоги стали активнее использовать в работе новые технологии, учитывая запрос, интересы и заинтересованность родителей.
6. ВЫВОДЫ О РАБОТЕ МКДОУ детского сада  «Колокольчик»  за 2014-2015 учебный год
 
	Раздел
	Содержание

	Соответствие нормативного обеспечения введения ФГОС ДО
	Для обеспечения введения ФГОС ДО:
-разработан и утвержден план-график введения ФГОС в ДОУ,
-создан банк федеральных, региональных, муниципальных нормативно-правовых документов,
-разработаны и внесены изменения в локальные акты, регламентирующие деятельность ДОУ,
-проведен анализ образовательных потребностей родителей (законных представителей) детей, которые посещают ДОО,
-проведена оценка условий реализации ООП ДОО требованиям ФГОС,
-сайт ДОУ соответствует современным требованиям.

	Финансово-экономическое обеспечение введения ФГОС ДО
	-разработан и реализуется план финансово-хозяйственной деятельности, ежеквартально проходит корректировка;
-планирование и осуществление закупок для ДОУ развивающей предметно-пространственной среды;
-формирование и уточнение бюджета ДОУ с учетом нормативов, обеспечивающих реализацию ФГОС ДО;
-внесение изменений в локальные акты, регламентирующие установление заработной платы работников ДОУ, в том числе стимулирующих надбавок и доплат, порядка и размеров премирования.

	Кадровое обеспечение введения ФГОС ДО
	-  100 % педагогов обучены по вопросам внедрения ФГОС  ДО;
- составлен план-график повышения квалификации с учетом изменений по вопросам внедрения ФГОС ДО;
- составлен план-график аттестации, разработана нормативно-правовая база процедуры аттестации на соответствие занимаемой должности;
-должностные инструкции работников ДОУ приведены в соответствие с требованиями ФГОС ДО.

	Материально-техническое обеспечение введения ФГОС ДО
	 - составлен и выполняется план мероприятий по обеспечению требованиям ФГОС ДО материально-технических  условий   ДОУ (СанПиН, правила пожарной, антитеррористической  безопасности);
- развивающая предметно-пространственная среда приведена в соответствие требованиям ФГОС ДО;
- пополняется учебно-методическое обеспечение образовательного процесса требованиям ФГОС ДО.

	Информационное обеспечение введения ФГОС ДО
	-размещение на сайте ДО (colocolchik.jimdo.com)информационных материалов;
-обеспечение  публичной отчетности;
-участие в информационно-методических совещаниях, вебинарах и других  мероприятиях;
-обеспечен доступ педагогов к  электронным образовательным ресурсам, размещенным в федеральных и региональных базах данных.


 
Заведующий        ___________________                                С.А.Глазева
                                     (подпись)                                                   (Ф.И.О.)
 М.П.
