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ПРАВИЛА 

приёма, перевода, отчисления и восстановления воспитанников
Муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения 
детский сад № 1 п. Муезерский
I. Общие сведения
1.1. Правила приема регламентируют прием, перевод, отчисление и восстановление воспитанников в Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 1 п. Муезерский (далее - Правила). 
1.2. Правила приняты в соответствии с: 
· Конституцией Российской Федерации,

· Гражданским кодексом РФ,

· Федеральным законом от 29.12.2012г. № 273 «Об образовании в Российской Федерации», 
· Письмом Министерства образования и науки РФ от 08.08.2013г. № 08-1063 «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений»,

· Приказом Министерства образования и науки РФ от 30.08.2013г. № 1014 «О порядке организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам дошкольного образования»,

· Приказ Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014г. № 293 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»,

· Нормативно-правовыми актами Муезерского муниципального района.

1.3. Настоящие Правила приняты с целью обеспечения реализации прав ребенка на общедоступное, бесплатное дошкольное образование.  
II. Порядок постановки на учет детей, 
нуждающихся в предоставлении места в учреждении

2.1 Заявителем при учете и направлении ребенка в дошкольное образовательное учреждение (далее – ДОУ) является родитель (законный представитель).  Заявитель должен обратиться за предоставлением услуги лично к руководителю ДОУ.  
2.2 Прием заявлений от родителей (законных представителей) о постановке на очередь детей, нуждающихся в определении в учреждение, осуществляет заведующая ДОУ ежедневно с 14.00 до 17.00. 
2.3. В заявлении (Приложение 1) о постановке на учет родитель (законный представитель) в обязательном порядке указывает следующие сведения:

· фамилия, имя, отчество ребенка,
· дата и место рождения ребенка,

· фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей),

· адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей),

· контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка,

· дата, с которой планируется начало посещения ребенком ДОУ,
· язык образования (русский, национальный язык РК).

2.4. Для постановки на учет в ДОУ родители (законные представители), представляют руководителю следующие документы:  

· паспорт или документ, удостоверяющий личность заявителя;
· документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;
· свидетельство о рождении ребенка; 

· документы, подтверждающие льготные основания для приема ребенка в  ДОУ;

· согласие гражданина на обработку персональных данных в целях предоставления вышеуказанной услуги в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» (Приложение 2)

2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

· отсутствие свободных мест в ДОУ;
· отсутствие документов из п. 2.4,

· документы содержат ошибки и/или противоречия,

· документы предоставляет неуполномоченное лицо,
· медицинские показания. 
     При отказе в постановке на учет родителям (законным представителям) выдается уведомление (Приложение 4).

2.6. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередное зачисление ребенка в ДОУ:

· дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

· дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан;

· дети прокуроров, судей, сотрудников Следственного комитета РФ.

2.7. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное зачисление ребенка в ДОУ:
· дети из многодетных семей;

· дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом;

· дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенные с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями;
· дети сотрудников полиции, органов внутренних дел;

· дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах РФ;

· дети одиноких матерей.

2.8. Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление) заявления выстраиваются по дате подачи заявления. Количество мест для льготников не должно превыщать число мест для остальных.

2.9. При приеме заявления сведения заносятся в журнал учета очередности на устройство в МКДОУ детский сад № 1 п. Муезерский.

2.10. В случае, если родители (законные представители) не согласны на обработку персональных данных ребенка, они должны предоставить Учреждению письменный отказ предоставления персональных данных ребенка.

Если родители предоставили письменный отказ от обработки персональных данных, Учреждение обезличивает персональные данные ребенка и продолжает работать с ними.

III. Порядок приема (зачисления) и перевода детей в ДОУ

3.1. Прием воспитанников в ДОУ осуществляется в возрасте от 2 месяцев до 7 лет, проживающих на территории Муезерского городского поселения, в порядке очередности, исходя из даты подачи заявления родителями (законными представителями) о постановке на учет для предоставления места в ДОУ. Возраст приема детей в учреждение определяется его Уставом в соответствии с типом и видом ДОУ, в зависимости от наличия в учреждении необходимых условий для образовательного процесса. 
3.2  Прием в Учреждение оформляется  на основании следующих документов:  

· письменное заявление родителей (законных представителей) по форме ДОУ; 

· оригинал и копия свидетельства о рождении ребенка; 
· документ, содержащий сведения о регистрации ребенка на территории                       п. Муезерский,

· родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ;
· медицинская справка; 

· документа, подтверждающего право на льготы; 

· распечатка с реквизитами сберегательной карты или книжки для начисления компенсации части родительской платы за содержание ребенка в ДОУ.
· документ, подтверждающий право на внеочередной или первоочередной прием ребенка в образовательное учреждение, действующий на момент приема ребенка в образовательное учреждение;
· заключение и/или рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии (для детей с ограниченными возможностями здоровья).
     Зачисление ребенка в детский сад оформляется приказом руководителя в течение трех рабочих дней после заключения договора. Лицо, ответственное за прием документов, размещает приказ о зачислении на информационном стенде в трехдневный срок после издания. На официальном сайте Учреждения в сети Интернет размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной группы и число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.
     Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

     Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в ДОУ на время обучения ребенка.

     После регистрации заявления родителям (законным представителям) выдается расписка  в получении документов (Приложение 3).

3.3.  Взаимоотношения между ДОУ и родителями (законными представителями) регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в учреждении, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в ДОУ.

     Договор заключается в 2 экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителю (законному представителю). Договор не может противоречить Уставу учреждения, настоящим Правилам и действующему законодательству.
     При приеме детей  учреждение обязано ознакомить родителей (законных представителей) со следующими документами:
· уставом;
· свидетельством о государственной регистрации юридического лица;
· лицензией на право ведения образовательной деятельности;
· основными образовательными программами, реализуемыми учреждением;
· иными локальными актами, регулирующими деятельность учреждения и затрагивающие права и законные интересы  детей и родителей (законных представителей).

3.4. Прием воспитанников с ограниченными возможностями здоровья осуществляется согласно очередности на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии при наличии условий для организации образовательной деятельности воспитанника с ОВЗ.

3.5. На каждого ребенка, зачисленного в ДОУ, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы (Приложение 5).

3.6. Перевод воспитанников из одного детского сада в другой осуществляется при наличии вакантных мест по заявлению родителей (законных представителей).

3.7. По заявлению родителей (законных представителей) воспитанника переводят в другую возрастную группу при наличии вакантных мест. Издается приказ, вносятся изменения в списочный состав группы.

3.8. Учреждение комплектуется ежегодно с 01 июня по 01 сентября текущего календарного года. При наличии освободившихся мест – в иное время.
IV. Порядок отчисления воспитанников 
4.1 Отчисление детей из учреждения осуществляется при расторжении договора образовательного учреждения с родителями (законными представителями) воспитанника в следующих случаях: 

· при возникновении медицинских показаний, препятствующих его дальнейшему пребыванию в муниципальном образовательном учреждении данного вида; 

· по письменному заявлению родителей (законных представителей);
· по достижении воспитанником школьного возраста на 1 сентября текущего года; 
· по окончании срока действия договора.
4.2. Нельзя отчислить воспитанника из детского сада по причине просрочки оплаты его родителями (законными представителями) за присмотр и уход. Если просрочка оплаты за присмотр и уход влечет причинение убытков детскому саду или учредителю, такие убытки подлежат возмещению по правилам гражданского законодательства – в судебном порядке.

4.3 Отчисление воспитанника из образовательного учреждения оформляется приказом руководителя с соответствующей отметкой в Журнале регистрации приема и отчисления детей ДОУ. 

V. Порядок восстановления воспитанников

5.1. Родитель (законный представитель) имеет право на восстановление ребенка в детском саду при его временном отчислении:

- после санаторно-курортного лечения с предоставлением санаторно-курортной карты,

- после длительной командировки родителей,

- по решению суда и другие причины.
VI. Порядок регулирования спорных вопросов
6.1 Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными представителями) детей и администрацией муниципального образовательного учреждения, регулируются отделом образования и по делам молодежи администрации Муезерского муниципального района в порядке, предусмотренном действующим законодательством. 
Приложение 1 к правилам приема в МКДОУ № 1
Заведующей 

муниципального казенного дошкольного образовательного 

учреждения детский сад № 1 п. Муезерский
Каргиной Надежде Ивановне

от ____________________________________________

(ФИО родителя/законного представителя полностью)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего ребенка ___________________________________________________
                                                         (ФИО ребенка (отчество при наличии)
в МКДОУ детский сад № 1 п. Муезерский с «______»_____________________ 20_____г.

Дата и место рождения ребенка _________________________________________________
Адрес места жительства ребенка _________________________________________________
ФИО матери, телефон

______________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ФИО отца, телефон

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Имею право на внеочередное, первоочередное зачисление (указать категорию):

______________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю: _________________________________________________________

                                 (копия, свидетельства о рождении, указать копии документов, подтверждающих право на внеочередное, первоочередное зачисление)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Язык образования ______________________________________________________________
           «____» _________________ 20____ года                       
___________________
(подпись)
     Ознакомлен(а) с локальными актами Учреждения (Устав, лицензия, Правила поведения воспитанников, Образовательная программа, учебный план, расписание занятий, режим дня, 10-дневное меню и другие)     ______________________________

                                                                               (подпись)

Приложение 2 к  правилам приема в МКДОУ № 1
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных
Я, _____________________________________________________ (ФИО родителя/законного представителя), проживающий по адресу _______________________________________________

__________________________________________________________________________________;

документ, удостоверяющий личность: _____________________________ серия_______________

№ _________________ выдан _________________________________________________________

«_____»_____________________ 20_____г., являющийся родителем (законным представителем) ______________________________________ (ФИО ребенка)
 даю свое согласие МКДОУ детский сад № 1 п. Муезерский (далее – Оператор), МКУ «Централизованная бухгалтерия администрации Муезерского муниципального района» и администрации Муезерского муниципального района» на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу в установленных соответствующими нормативными правовыми актами случаях моих персональных данных и персональных данных моего ребенка (моих детей), включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату и место рождения, адрес регистрации и фактического места жительства, контактные телефоны, образование, семейное, социальное, положение и другие данные, необходимые для достижения уставной цели Оператора, при условии, что их обработка осуществляется лицом, профессионально занимающимся деятельностью в сфере оказания образовательных  услуг и обязанным сохранять конфиденциальную информацию. Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными и персональными данными несовершеннолетнего, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, обрабатывать мои персональные данные и персональные данные несовершеннолетнего посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных, а также посредством формирования личного дела в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами, открыто  публиковать фамилии, имена и отчества Воспитанника и родителей (законных представителей) в связи с названиями и мероприятиями ДОУ в рамках уставной деятельности; принимать решение о подведении итогов образования Воспитанника на основании исключительно автоматизированной обработки его успехов при наличии открыто опубликованных алгоритмов их проверки без помощи используемой в ДОУ информационной системы; на проведение педагогического, логопедического, психологического обследования и коррекционно-развивающей работы с   Воспитанником в рамках уставной деятельности;

Настоящее согласие дано мной «___» ____________ 20___г.  и действует бессрочно.
           Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично представителю Оператора в установленном порядке.

Подпись субъекта (представителя субъекта) персональных данных ________________________
Приложение 3 к правилам приема в МКДОУ № 1
РАСПИСКА

в получении документов
	№
	Перечень 

полученных документов
	Отметка в получении (+)
	Примечание (в т.ч. отметка: подлинники, нотариально заверенные копии, указание их наименования, реквизитов и др.)

	1
	Заявление о приеме
	
	

	2
	Согласие на обработку персональных данных
	
	

	3
	Свидетельство о рождении
	
	

	4
	Документ, содержащий сведения о регистрации ребенка на территории                       п. Муезерский
	
	

	5
	Медицинская справка
	
	

	6
	Медицинская карта
	
	

	7
	Распечатка с реквизитами карты
	
	

	8
	Документ, подтверждающий право на льготы
	
	

	9
	Документ, подтверждающий право на внеочередной или первоочередной 
	
	


Документы представлены на приеме  «_____»_____________________20_____ года

Входящий номер регистрации заявления № ______

Расписка выдана «_____»__________________ 20____ года.

Расписку получил «____»_________________ 20_____ года

                                 ________________________________

                                                (подпись заявителя)

Заведующая МКДОУ № 1           _______________________/ Н.И.Каргина

Приложение 4 к правилам приема в МКДОУ № 1
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в постановке на учет в МКДОУ детский сад № 1 п. Муезерский

_________________________________________________________________________

                                     (ФИО родителя (законного представителя)

отказано в постановке на учет в Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 1 п. Муезерский по причине:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата ____________________

Заведующая МКДОУ детский сад № 1 п. Муезерский __________________/ Н.И.Каргина

Уведомление получил.

____________________                                        ____________________________

                (дата)                                                                             (подпись)
Приложение 5 к правилам приема в МКДОУ № 1
ЛИЧНОЕ  ДЕЛО

воспитанника  МКДОУ детский сад № 1 п. Муезерский

________________________________________________________

(ФИО воспитанника)
1. Договор между родителями (законными представителями) и муниципальным казенным дошкольным образовательным учреждением детский сад № 1                       п. Муезерский
2. Заявление родителей (законных представителей) о приёме ребёнка в детский сад.

3. Копия свидетельства о рождении ребёнка.

4. Согласие на хранение и обработку персональных данных родителей и персональных данных ребёнка (детей) в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами Российской Федерации в области персональных данных, на период до устройства ребёнка в детский сад, переезда семьи ребёнка на новое место жительства или до письменного отзыва заявления и указанного согласия по другим причинам.
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