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ПОЛОЖЕНИЕ
 об организации дежурства 

ГБОУ РК «Специализированная школа искусств»
1. Общие положения.

1.1. Целью организации дежурства является обеспечение условий для безопасной деятельности школы, включающей в себя:

· Нормально и безопасное функционирование здания, сооружения. Оборудования тепловых, водоканализационных, электрических сетей, телефонной связи;

· Поддержание удовлетворительного санитарно-гигиенического состояния помещений и прилегающих территорий;

· Соблюдение правил внутреннего трудового распорядка и правил поведения всеми участниками образовательного процесса;

· Сохранность имущества школы и личных вещей участников образовательного процесса;

· Отсутствие в школе посторонних лиц и подозрительных предметов;

· Оперативное реагирование и принятие соответствующих мер в случае возникновения чрезвычайных ситуаций.

1.2. Организация дежурства способствует развитию культуры взаимоотношений и чувства ответственности за поддержание уклада жизни школьного коллектива.

2.  Дежурство в учебное время
2.1. В состав дежурной смены входят:

· дежурный администратор из числа заместителей директора;

· дежурные классные руководители с 5 по 11 класс;

· дежурные учителя;

· гардеробщик;

· рабочие по обслуживанию здания;

· сторож (в ночное время и выходные дни)
2.2. Дежурство учителей осуществляется в соответствии с графиком, составляемым заместителем директора по безопасности совместно с административным советом, председателем профсоюзного комитета и утверждаемым директором школы в начале каждого учебного полугодия.
2.3. График дежурства гардеробщиков, рабочих по обслуживанию здания и сторожей составляет заместитель директора школы по АХЧ, также он проводит учёт дежурства в табеле учёта рабочего времени.
2.4. Часы дежурства и его продолжительность определяются годовым календарным учебным графиком школы.

3.Обязанности дежурного классного руководителя
3.1.    Организует коллектив класса для дежурства в соответствии с графиком на следующих постах: в фойе школы, в гардеробе,  на центральной лестнице, в столовой, в коридорах  2 ,3,4 этажей, у библиотеки.
3.2.    Проводит инструктаж с учащимися по правилам поведения и обязанностям дежурного обучающегося.
3.3.    Следит за проветриванием коридоров, рациональным использованием электроэнергии, санитарным состоянием здания.
3.4.    Принимает дежурство у обучающихся класса

3.5. Докладывает о выявленных недостатках дежурному администратору по окончании дежурства, а о происшествии – немедленно.
3.6. Учитель, ведущий последний урок в кабинете проверяет по окончании работы готовность кабинета к влажной уборке: стулья должны быть подняты на столы, доска вымыта, мебель должна стоять ровными рядами, ключ от кабинета должен быть сдан.
4.  Обязанности дежурного учителя по этажу
4.1. Находится на своём посту в период, указанный в графике.
4.2. Обеспечивает порядок и тишину во время уроков, соблюдение правил поведения и правил внутреннего трудового распорядка.
4.3. Помогает дежурному классному руководителю в организации дежурства класса.
4.4. Следит за санитарным состоянием своего участка.
4.5. Выявляет посторонних лиц, находящихся в школе.
4.6. Докладывает обо всех недостатках дежурному администратору и принимает возможные меры к их устранению.

5.  Требования к дежурному классу
5.1. Класс начинает дежурство в 8.00. Заканчивает в 14.30.
5.2. Дежурный класс в течение смены отвечает за санитарное состояние и порядок в 

 школе. 
5.3. В случае если нарушитель не установлен, меры по устранению выполняет дежурный класс.
5.4. В конце дня дежурный класс проверяет санитарное состояние постов, доводит до сведения  дежурного администратора результаты проверки (чистота стен, подоконников, мусорана этаже).
5.5. Дежурный класс имеет отличительный знак «Дежурный класс»
5.6. Дежурные в столовой  контролируют уборку обучающимися столов, использованной посуды, следят за тем, чтобы пища не выносилась из столовой.
