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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке учета детей, подлежащих обязательному обучению 
в образовательных учреждениях, реализующих 
образовательные программы общего образования
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок учета в муниципальном общеобразовательном учреждении ГБОУ РК «Специализированная школа искусств»  детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы общего образования.
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской   Федерации, Законом Российской Федерации «Об образовании», Федеральным законом «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Федеральным законом «Об информации, информатизации и защите информации», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законодательством Республики Карелия, иными нормативными актами органов местного самоуправления Петрозаводского городского округа, Уставом ГБОУ РК «Специализированная школа искусств».
1.3. Учет в ГБОУ РК «Специализированная школа искусств» детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы общего образования, производится путем создания и ведения единой информационной базы данных.
1.4. Учету, организованному в соответствии с настоящим Положением, подлежат все дети, не имеющие общего образования, как постоянно или преимущественно проживающие на территории ГБОУ РК «Специализированная школа искусств», так и обучающиеся в нем, но постоянно или преимущественно проживающие на территории Республики Карелия.
1.5. Информация по учету детей, собираемая в соответствии с настоящим Положением, подлежит сбору, передаче, хранению и использованию обеспечивающем ее конфиденциальность. Не допускается обработка информации по учету детей на компьютерах, подключенных к локальной сети, передача такой информации по каналам «Интернет», другим способом, который может нарушить ее конфиденциальность.
1.6. Понятия, используемые в настоящем Положении, употребляются в значении, установленном действующими законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
2. Организация учета
2.1. Учет в ГБОУ РК «Специализированная школа искусств», подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы общего образования, осуществляет заместитель директора по УВР.

2.2. Единая информационная база данных ГБОУ РК «Специализированная школа искусств» о детях, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы общего образования (далее по тексту – Единая информационная база данных) находится в администрации ГБОУ РК «Специализированная школа искусств».
2.3. В целях создания и ведения Единой информационной базы данных администрация

ГБОУ РК «Специализированная школа искусств» ежегодно организует и осуществляет текущий учет обучающихся своего ОУ, вне зависимости от места проживания обучающихся.
2.4. Списочный состав нового приема обучающихся в ОУ оформляется приказом   директора ГБОУ РК «Специализированная школа искусств», одновременно вносятся записи в алфавитную книгу ОУ.
2.5. Списки обучающихся составляются в ГБОУ РК «Специализированная школа искусств» ежегодно по состоянию на 01сентября, на 01 января, на 01 июня.
2.6. По состоянию на 01 сентября в ГБОУ РК «Специализированная школа искусств» ежегодно производится сверка списочного состава обучающихся в данном ОУ и данных об обучающихся, фактически приступивших к обучению в ОУ в данном учебном году после летних каникул. 

2.7. Администрация ведет учет обучающихся непосещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в ГБОУ РК «Специализированная школа искусств»  .

2.8.  Общие сведения об обучающихся в ГБОУ РК «Специализированная школа искусств», собираемые в ОУ в соответствии с пунктом 2.2. настоящего Положения и содержащие персональные данные о детях, составляются и предоставляются ОУ в Управление образования в электронном виде и на бумажном носителе, заверенном подписью директора ГБОУ РК «Специализированная школа искусств» и печатью ОУ, по форме, установленной приложением 1 к настоящему Положению, по состоянию на 1-е число сентября, января, июня  месяца текущего учебного года.
2.9. Сведения об обучающихся, выбывших из ОУ, отчисленных из ОУ и   прибывших в ОУ, содержащие персональные данные о таких детях, предоставляются ГБОУ РК «Специализированная школа искусств»  в Управление образования в электронном виде и на бумажном носителе, заверенном подписью директора ГБОУ РК «Специализированная школа искусств» и печатью ОУ, по формам и срокам, устанавливаемым Управлением образования, в отдельном порядке.

2.10. Директор ГБОУ РК «Специализированная школа искусств» несет  в соответствии с действующим законодательством ответственность за достоверность сведений по текущему учету детей, направляемых в Управление образования. Директор ГБОУ РК «Специализированная школа искусств» обеспечивает ведение и хранение в возглавляемом им учреждении документации по учету и движению обучающихся, конфиденциальность информации о детях, их родителях (законных представителях) в соответствии с действующими нормативными правовыми актами, издает соответствующие локальные акты о сборе, хранении, передаче и защите информации внутри ГБОУ РК «Специализированная школа искусств».
3. Выявление и учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы общего образования.
3.1. Выявление и учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных  учреждениях, реализующих образовательные программы общего образования, осуществляется в ГБОУ РК «Специализированная школа искусств» в рамках взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних Петрозаводского городского округа в соответствии с Федеральным законом от 24 июня 1999 года №120-ФЗ «Об основах системы профилактики и безнадзорности и  правонарушений несовершеннолетних».
3.2. Администрация ГБОУ РК «Специализированная школа искусств» принимает информацию от органов учреждений  системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних Петрозаводского городского округа и иных лиц о детях, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы среднего (полного) общего образования, но не получающих общего образования, и заносит такую информацию в Единую информационную базу данных ГБОУ РК «Специализированная школа искусств» в соответствии с настоящим Положением.
3.3. Информацию о детях, подлежащих обязательному обучению в образовательных  учреждениях, реализующих образовательные программы общего образования, но не получающих общего образования, администрация ГБОУ РК «Специализированная школа искусств» направляет в Управление образования, по установленной форме, в случаях выявления таких фактов. 

3.4. На основании имеющейся информации о детях, не получающих общего  образования по каким-либо причинам администрацией ГБОУ РК «Специализированная школа искусств» органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних города Петрозаводска совместно с заинтересованными лицами принимаются необходимые меры в соответствии с действующим законодательством.
4. Порядок утверждения и внесения изменений и дополнений  в настоящее Положение.

4.1. Настоящее Положение принимается решением Управляющего совета школы ГБОУ РК «Специализированная школа искусств».  
4.2. Изменения и дополнения в настоящее положение вносятся решением Управляющего совета школы ГБОУ РК «Специализированная школа искусств».

4.3. Настоящее Положение, все вносимые изменения и дополнения, внесенные в Положение  после принятия  Управляющим советом школы, утверждаются директором ГБОУ РК «Специализированная школа искусств».
