


1. Общие положения
           1.1. Настоящее Положение определяет правила приема и перевода обучающихся в Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Ясненская средняя школа № 7» структурное подразделение «Детский сад» (далее – Образовательная организация) всех граждан, имеющих право на получение дошкольного образования, а также прием граждан, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплена Образовательная организация.
           1.2.  Положение разработано в соответствии с  Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,  Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08 апреля 2014 года № 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 августа 2013 года № 1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования»; Приказом  Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 декабря 2015 года № 1527 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности».
1.3. В приеме ребенка  в Образовательную организацию  может быть отказано  лишь в случае  отсутствие  в нем свободных мест.
1.4. Образовательная организация обязана ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательной программой и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.
2. Правила приёма в  Образовательную организацию 
2.1.Прием детей в Образовательную организацию осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.
2.2. Документы о приеме подаются в Образовательную организацию, когда получено направление от Управления образования администрации МО «Пинежский муниципальный район».
2.3. Прием детей в Образовательную организацию осуществляется по личному заявлению одного из родителей (законных представителей) при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность  родителей (законных представителей), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка;
б) дата и место рождения ребенка;
в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);
д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.
е) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народа Российской Федерации, в том числе русского языка, как родного языка.
Примерная форма заявления (Приложение 1) размещена на сайте МБОУ «Ясненская СШ №7».
2.4. Прием детей, впервые поступающих в Образовательную организацию, осуществляется на основании медицинского заключения.
2.5. Также для приема в Образовательную организацию:
а) родители (законные представители) ребенка, проживающие на закрепленной территории и  не проживающие на закрепленной территории, для зачисления ребенка  дополнительно предъявляют:
-  оригинал свидетельства о рождении ребенка;
- документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);
-  свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;
б) родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства представляют все документы на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
2.6. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Образовательной организации в личном деле ребенка на время обучения ребёнка.
 Требования представления иных документов для приема детей в Образовательную организацию  в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.
2.7. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в Образовательную организацию  на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
2.8. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, Уставом Образовательной организации и иными документами фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
Также подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.9. Заявление о приеме в Образовательную организацию и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются руководителем Образовательной организации или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений.  После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка (Приложение 2) в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Образовательную организацию. 
2.10. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места. Место в Образовательной организации ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в  течение года.  
2.11. После приема документов   заключается  договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными представителями) ребенка.
2.12. Руководитель Образовательной организации  издает распорядительный акт о зачислении ребенка в образовательную организацию (далее распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок  после издания размещается на информационном стенде образовательной организации. На официальном сайте образовательной организации в сети интернет размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.
2.13. На каждого  ребенка, зачисленного в Образовательную организацию, заводится личное дело, в котором хранятся все данные документы.
3. Основания для прекращения образовательных отношений
3.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из  Образовательной организации в следующих случаях:
- при достижением ребёнком 8 лет;
- досрочно по личному заявлению родителей (законных представителей);
- по обстоятельствам, не зависящем от воли родителей (законных представителей) и Образовательной организации, в том числе в случае ликвидации.
3.2. Руководитель Образовательной организации  принимает заявление от родителей (законных представителей) и на основании данного заявления издает приказ об отчислении обучающегося.   
4. Правила перевода из Образовательной организации в другое  дошкольное образовательное учреждение
4.1. Перевод обучающихся из Образовательной организации, в которой он обучается (далее – исходная организация),  в другую образовательную организацию, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования (далее – принимающее учреждение) осуществляется в следующих случаях:
-  по инициативе родителей (законных представителей);
- в случае прекращения деятельности Образовательной организации,  
- в случае приостановления действия лицензии.
4.2. Перевод обучающихся  не зависит от периода (времени) учебного года.
4.3. Перевод детей (в связи с переездом на новое место жительства, уточнением образовательной траектории ребенка,  либо другими обстоятельствами) осуществляется из одной образовательной организации в другую образовательную организацию, имеющую свободные места, без возврата данного ребенка на учет детей.
4.4. В случае перевода обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) родители (законные представители) обучающегося:
· осуществляют выбор принимающей организации;
· обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии свободных мест соответствующей возрастной категории обучающегося и необходимой направленности группы; 
· при отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются в Управление образования МО «Пинежский муниципальный район» для определения принимающей организации из числа муниципальных образовательных организаций;
· обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию.  
4.5. В заявлении родителей (законных представителей) обучающегося об отчислении в порядке перевода в принимающую организацию указываются:
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;
б) дата рождения;
в) направленность группы;
г) наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местность родителей (законных представителей) обучающегося указывается в том числе населенный пункт, муниципальное образование, субъект Российской Федерации, в который осуществляется переезд.
4.6. На основании заявления родителей (законных представителей) обучающегося об отчислении в порядке перевода исходная организация в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей организации.
4.7. Исходная организация выдает родителям (законным представителям) личное дело обучающегося  (далее - личное дело).
4.8. Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления обучающегося в принимающую организацию в связи с переводом из исходной организации не допускается.
4.9. Личное дело представляется родителями (законными представителями) обучающегося в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении обучающегося в указанную организацию в порядке перевода из исходной организации и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) обучающегося.
4.10. При приеме в порядке перевода на обучение по образовательным программам дошкольного образования выбор языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка, осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся.
4.11. После приема заявления и личного дела принимающая организация заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) обучающегося и в течение трех рабочих дней после заключения договора издает распорядительный акт о зачислении обучающегося в порядке перевода.
4.12. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающую организацию.
4.13. В случае прекращения деятельности Образовательной организации, аннулирования лицензии,  и в случае приостановления действия лицензии, исходная организация обязана уведомить родителей (законных представителей) обучающихся о  прекращении деятельности исходной организации, а также уведомить Управление образования,  родителей (законных представителей) обучающихся о причине, влекущей за собой перевод обучающихся, в письменной форме, и  разместить уведомления на официальном сайте Образовательной организации:
в случае аннулирования лицензии – в течение 5 рабочих дней  с момента вступления в законную силу решения суда;
в случае приостановления действия лицензии – в течение 5 рабочих дней  с
 момента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом федеральным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования, решении о приостановлении действия лицензии.
В течение 3 рабочих дней с момента уведомления, Управление образования издает приказ о прекращении деятельности исходной организации.
При принятии решения о прекращении деятельности исходной организации в соответствующем распорядительном акте учредителя указывается принимающая организация либо перечень принимающих организаций (далее вместе - принимающая организация), в которую (ые) будут переводиться обучающиеся на основании письменных согласий их родителей (законных представителей) на перевод.





















Приложение 1
В комиссию по комплектованию            
                                                                    общеобразовательных учреждений
                                                                                   МО «Пинежский муниципальный район»,
от__________________________________
                                                                                          
                                                   (Ф.И.О. родителя (законного представителя)
Проживающего по адресу:
___________________________________
Телефон, (еmail):_____________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
    Прошу поставить на учёт, для направления в общеобразовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования

 МБОУ «Ясненская средняя школа № 7» СП «Детский сад» пос. Ясный     
        
Моего ребенка_________________________________________________________________                                                                 (фамилия, имя, отчество ребенка)
Дата рождения, адрес проживания_____________________________________________
_____________________________________________________________________________
(число, месяц, год рождения)
свидетельство о рождении ребенка   Серия __________ номер_______________
Когда выдано _________________________
Желаемая дата поступления в учреждение:    __________________________
Сведения о родителях:
Ф.И.О. родителя (законного представителя) _____________________________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность: __________________________________________        
 Серия ___________ Номер______________  Контактный  телефон  _________________
Способ информирования заявителя:
 Телефонный звонок_____________                        Электронная почта_______
Преимущественное право на зачисление в ДОУ: имею / не имею (нужное подчеркнуть).
С обработкой содержащихся в заявлении моих персональных данных и персональных данных моего ребенка согласен (согласна).
______________                                             		___________________
          дата                                                                                         подпись


Приложение 2


	Учетный номер____________ 
	Директору МБОУ «Ясненская СШ № 7» Федорчук А.В.
от _________________________________
(указать полностью Ф.И.О.  родителя
_________________________________________________
(законного представителя) ребенка)
_________________________________________________
проживающего по адресу: 
______________________________________
(индекс, адрес фактического проживанию полностью) 
______________________________________ 
Контактные телефоны______________________________
паспорт № ________ серия_______________
выдан «______» ___________________года 
______________________________________
(кем выдан)


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу принять моего ребенка 
_________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество  ребенка полностью, дата и место рождения)
_______________________________________________________________________________________________________
в МБОУ «Ясненская СШ № 7» СП «Детский сад» с обучением на _____________ языке.
  К заявлению прилагаю следующие документы: (подчеркнуть)
- паспорт;
- свидетельство о рождении ребёнка;
- свидетельство о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания
- документ, подтверждающий право на внеочередное, первоочередное зачисление в учреждение (для детей льготной категории граждан);
- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка (медицинская карта ребенка - форма 026/у);

Ф.И.О. обоих родителей (законных представителей) ребёнка, место работы, место жительства,контактныйтелефон_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

С Уставом ОО, Лицензией, Образовательной программой   ознакомлен(а). 

_________________________ «_____» ___________20____ года 
              (подпись)

С обработкой содержащихся в заявлении моих персональных данных и персональных данных моего ребенка согласен (согласна).
________________________ «_____» ___________20____ года
Приложение 3

РАСПИСКА
в получении документов и регистрации в журнале приема заявлений

Настоящая расписка выдана _____________________________________________________ 
                                                (ФИО родителя (законного представителя) ребенка в дат. пад.) 
в том, что заявление о приеме в МБОУ «Междуреченская СШ № 6» СП «Детский сад» ________________________________________________________________________________  
                                                       (фамилия, имя ребенка в род. пад., год и место рождения) 
принято и зарегистрировано в журнале приема заявлений. 
Регистрационный номер ________________________________________________________. 
К заявлению о приеме прилагаются следующие документы (копии): 

1.   Документ, удостоверяющий  личность родителя (законного представителя) 

2.  Свидетельство о рождении ребёнка  

3. Медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка (медицинская карта ребенка - форма 026/у);
4. Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства, либо по месту пребывания.
 
Старший воспитатель Н.А. Тропникова



«____» _____________ 20___ года
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