Приложение № 1 

к Приказу комитета социального развития Администрации Петрозаводского городского округа от 14.10.2024 № 474 

ИНСТРУКЦИЯ
для организатора в аудитории проведения муниципального этапа 
всероссийской олимпиады школьников 
Член оргкомитета МЭ олимпиады не позднее,  чем за неделю до проведения олимпиады предупреждает организаторов о дате, месте проведения олимпиады, явке в пункт проведения олимпиады не позднее, чем за 30 минут до ее начала. В день проведения олимпиады проводит инструктаж по процедуре проведения Олимпиады, распределяет организаторов по аудиториям, выдает необходимые материалы (олимпиадные задания, формы, списки всех участников олимпиады и др.).
До начала олимпиады организаторы - регистраторы:
        в специально определенном месте регистрируют  участников: проверяют наличие участника в
       списке обучающихся, уточняют правильность внесения персональных данных участника, 
       педагога-наставника участника; при необходимости вносят изменения в документ. 
До начала олимпиады организаторы в аудитории:
1. предлагают участникам оставить личные вещи в специально определенном месте; 
2. при входе участника в аудиторию проверяют наличие его в списке обучающихся, при необходимости уточняют правильность внесения персональных данных участника, педагога-наставника участника; вносят изменения в документ;
3. рассаживают участников олимпиады по одному за парту, раздают на рабочие места участников черновики, бланки с заданиями, бланки регистрации, листы с кодами участников;

4. контролируют заполнение бланков регистрации (участники должны заполнить поля: «Название предмета», сведения о себе: «Фамилия, имя, отчество», «Класс», «Школа»,  «Номер аудитории».  При заполнении поля «Код» необходимо перенести данные с листов с кодами: буквенно – цифровой шифр; 
5. проверяют правильность заполнения бланков регистрации, при необходимости помогают  ответственному организатору из МАУ ДПО ЦРО собрать бланки регистрации участников олимпиадной работы;
6. контролируют внесение участником своего КОДа  на каждый лист бланка для ответов; 

7. обращают внимание участника на то, что на бланках запрещается вносить информацию о личности участника олимпиадной работы, а также запрещается делать какие-либо записи и пометки, не относящиеся к ответам на задания; 
8. предупреждают, что работа должна быть выполнена только ручкой,  на бланках или специальных проштампованных листах – «чистовиках»;

9. предупреждают о том, что записи в черновиках не рассматриваются и не учитываются при проверке работ  членами жюри и апелляционной комиссией;
10. объявляют регламент олимпиады (о продолжительности олимпиады; порядке подачи апелляций о несогласии с выставленными баллами, а также о времени и месте ознакомления с результатами олимпиады);

11. информируют о случаях удаления с олимпиады: участникам олимпиады запрещается иметь при себе мобильные телефоны и иные средства связи, справочную литературу и технические средства (кроме разрешённых по конкретному предмету) и пользоваться ими. При нарушении указанных требований, участник олимпиады удаляется из аудитории без права участия в олимпиаде (составляется акт об удалении в произвольной форме, к акту прикладываются материалы, подтверждающие правомерность удаления участника: шпаргалки; фото телефона и т.д.);
12. указывают на доске время начала и время окончания олимпиады. 

В ходе олимпиады организаторы в аудитории:
13. не должны комментировать задания. Вопросы по содержанию заданий от участников олимпиады не принимаются. В случае если участник олимпиады предъявил претензию по содержанию задания, необходимо зафиксировать в свободной форме суть претензии в служебной записке и передать ее ответственному члену оргкомитета (служебная записка должна содержать информацию о задании и содержании замечания);
14. во время выполнения заданий могут разрешать выходить участникам олимпиады из аудитории только в сопровождении дежурного, при этом запрещается выносить из аудитории задания и бланки ответов; 

15. после окончания выполнения заданий участниками организаторы в аудитории собирают работы участников, тексты с заданиями и черновики для передачи данных материалов ответственному члену оргкомитета;
16. за 30 минут и за 5 минут до окончания выполнения олимпиадной работы сообщить участникам о скором завершении выполнения работы и напомнить о необходимости перенести ответы из черновиков  в бланки или «чистовики».
Организаторы в аудитории обязаны отключить звук своих мобильных телефонов. Мобильными телефонами во время проведения олимпиады пользоваться запрещено. Во время проведения олимпиады организаторам в аудитории не разрешается заниматься посторонними делами: работать на компьютере, разговаривать и т.п.
Инструкция

для участника ВсОШ,

зачитываемая организатором в аудитории перед началом олимпиады
Подготовительные мероприятия:

Необходимо раздать черновики на столы (каждый участник сидит за отдельным столом). Также необходимо оформить на доске в аудитории  образец регистрационного бланка. Указать предмет, номер аудитории. Школу, направившую участника олимпиады, класс, ФИО участники заполняют самостоятельно (организатор помогает участнику, проверяет правильность заполнения).  Поле «Код»  заполняются участником самостоятельно (при этом корректность указанного участником кода обязательно проверяется организатором в аудитории). Запишите на доске  слова: время начала выполнения олимпиадной работы и время окончания выполнения олимпиадной работы. 

Образец регистрационного бланка:
	Предмет ________________________

ФИО ___________________________

Класс ___________________________

Школа __________________________

№ аудитории ____________________

Код ____________________________




Текст инструкции зачитывается организатором:

Уважаемые участники Всероссийской олимпиады школьников! Сегодня Вы принимаете участие в олимпиаде по _______________ (назовите соответствующий учебный предмет).

На выполнение заданий отведено ______ минут/часов (см. предметные требования).
 Во время проведения олимпиады вы должны соблюдать порядок проведения. Запрещается: 

иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации;

выносить из аудиторий черновики, олимпиадные материалы на бумажном или электронном носителях, фотографировать материалы;

пользоваться справочными материалами; 

перемещаться во время олимпиады без сопровождения организатора;

разговаривать, пересаживаться, обмениваться любыми материалами и предметами.

В случае нарушения указанных требований порядка проведения вы будете удалены с олимпиады без права участия в ней. 

Ознакомиться с результатами олимпиады вы сможете в своей школе.

Разбор заданий состоится (дата, место, время, см. график) _____________________. Показ работ и подача апелляций (дата, см. график) ___________________________ будет проходить с 14 до 16 ч в МАУ ДПО «Центр развития образования» (ул. Краснофлотская, 31, кабинет №5).

Обращаем внимание, что во время олимпиады на вашем рабочем столе, помимо олимпиадных  материалов, могут находиться только:

- ручка;

-черновики;

-дополнительные материалы, которые можно использовать на олимпиаде по отдельным учебным предметам;

- специальные технические средства (для обучающихся с ОВЗ, детей- инвалидов, инвалидов).

На рабочих местах у вас находятся:

 -Бланк регистрации; 

-Бланки ответов или «чистовики» с печатью;

 -Код работы.

Выход из аудитории совершается по одному (для этого необходимо поднять руку).
Для решения заданий используйте черновики; черновики не сдаются и не проверяются; всегда можно поднять руку и попросить дополнительный черновик и/или запасную ручку.
 Сейчас мы выдадим вам олимпиадные материалы.

 (организатор раздает участникам олимпиадные задания).

Внимательно просмотрите тексты олимпиадных заданий, проверьте качество текста на полиграфические дефекты. В случае если вы обнаружили несовпадения, обратитесь к нам.
При обнаружении типографских дефектов необходимо заменить, выдать новые.
Сделать паузу для проверки участниками качества печати олимпиадных заданий.

Приступаем к заполнению полей регистрационного бланка.
Заполните регистрационные поля в соответствии с информацией на доске (информационном стенде).
Обратите внимание участников на доску.

Заполните название предмета, ФИО, класс, школу, номер аудитории. При заполнении поля «Код» перенесите код с листа, выданного вам отдельно (буквенно – цифровой шифр) 


Сделать паузу для заполнения участниками полей 

!!! Организаторы проверяют правильность заполнения регистрационных полей у каждого участника олимпиады. 

Положите на край стола свои регистрационные бланки. Позднее ответственный организатор их соберет.
На всех листах бланков ответов и олимпиадных заданиях вы должны проставить код, перенести его с листа, выданного вам отдельно (буквенно – цифровой шифр). 

При выполнении заданий внимательно читайте инструкции к заданиям, указанные у вас в олимпиадных работах. Записывайте ответы в соответствии с этими инструкциями.

Обращаем ваше внимание, на бланках ответов, олимпиадных работах  запрещается делать какие-либо записи и пометки, не относящиеся к ответам на задания, в том числе информацию о личности участника олимпиады. Вы можете делать пометки в черновиках. Также обращаем ваше внимание на то, что ответы, записанные в черновиках,  не проверяются. Не забывайте переносить ответы из черновика в бланки ответов.
            По всем вопросам, связанным с проведением олимпиады (за исключением вопросов по содержанию олимпиадных работ), вы можете обращаться к нам. В случае необходимости выхода из аудитории оставьте ваши   материалы и черновики на своем рабочем столе, после чего вы сможете выйти из аудитории. На территории школы вас будет сопровождать организатор. 

В случае плохого самочувствия незамедлительно обращайтесь к нам. 

Инструктаж закончен. Перед началом выполнения олимпиадной работы, пожалуйста, успокойтесь, сосредоточьтесь, внимательно прочитайте инструкцию к заданиям и сами задания. Желаем вам удачи!

Начало выполнения олимпиадной работы: (объявить время начала)

Окончание выполнения олимпиадной работы: (указать время)

Запишите на доске  время начала и окончания выполнения олимпиадной работы. 

Время, отведенное на инструктаж и заполнение регистрационных частей бланков, в общее время выполнения олимпиадной  работы не включается.

Вы можете приступать к выполнению заданий.

Ответственный организатор из  МАУ ДПО ЦРО собирает регистрационные бланки.
За 30 минут до окончания олимпиады необходимо объявить

До окончания выполнения олимпиадной работы осталось 30 минут. 

Не забывайте переносить ответы из  черновика в бланки ответов.

За 5 минут до окончания выполнения олимпиады  необходимо объявить:

До окончания выполнения олимпиадной работы осталось 5 минут. Проверьте, все ли ответы вы перенесли из  черновиков в бланки ответов.

По окончании времени олимпиадной работы объявить:

Выполнение олимпиадной работы окончено. Положите на край стола свои бланки. Организаторы осуществляют сбор олимпиадных материалов с рабочих мест участников.

