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Пояснительная записка

Практика  является обязательным разделом программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по специальности 40.02.02. Правоохранительная деятельность профессионального модуля 01. Оперативно-служебная деятельность.
Практика представляет собой вид учебных занятий, обеспечивающих практико-ориентированную подготовку обучающихся. 

Цели практики:

· закрепление и углубление теоретических знаний, приобретаемых обучающимися в результате освоения теоретических курсов;

·  приобретение практических умений и навыков правоохранительной деятельности;

· комплексное формирование общих и профессиональных компетенций обучающихся.
В ходе прохождения учебной и производственной практики необходимо сформировать следующие профессиональные компетенции (ПК):
5.2.1. Оперативно-служебная деятельность:
ПК 1.1. Юридически квалифицировать факты, события и обстоятельства. Принимать решения и совершать юридические действия в точном соответствии с законом.

ПК 1.2. Обеспечивать соблюдение законодательства субъектами права.

ПК 1.3. Осуществлять реализацию норм материального и процессуального права.

ПК 1.4. Обеспечивать законность и правопорядок, безопасность личности, общества и государства, охранять общественный порядок.

ПК 1.5. Осуществлять оперативно-служебные мероприятия в соответствии с профилем подготовки.

ПК 1.6. Применять меры административного пресечения правонарушений, включая применение физической силы и специальных средств.

ПК 1.7. Обеспечивать выявление, раскрытие и расследование преступлений и иных правонарушений в соответствии с профилем подготовки.

ПК 1.8. Осуществлять технико-криминалистическое и специальное техническое обеспечение оперативно-служебной деятельности.

ПК 1.9. Оказывать первую (доврачебную) медицинскую помощь.

ПК 1.10. Использовать в профессиональной деятельности нормативные правовые акты и документы по обеспечению режима секретности в Российской Федерации.

ПК 1.11. Обеспечивать защиту сведений, составляющих государственную тайну, сведений конфиденциального характера и иных охраняемых законом тайн.

ПК 1.12. Осуществлять предупреждение преступлений и иных правонарушений на основе использования знаний о закономерностях преступности, преступного поведения и методов их предупреждения, выявлять и устранять причины и условия, способствующие совершению правонарушений.

ПК 1.13. Осуществлять свою профессиональную деятельность во взаимодействии с сотрудниками правоохранительных органов, органов местного самоуправления, с представителями общественных объединений, с муниципальными органами охраны общественного порядка, трудовыми коллективами, гражданами.

Цели и задачи учебной  и производственной практики – требования к результатам освоения: с целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения учебной и производственной практики должен:

иметь практический опыт: выполнения оперативно-служебных задач в соответствии с профилем деятельности правоохранительного органа в условиях режима чрезвычайного положения, с использованием специальной техники, вооружения, с соблюдением требований делопроизводства и режима секретности.
уметь:

- решать оперативно-служебные задачи в составе нарядов и групп;

- использовать средства индивидуальной и коллективной защиты;

- обеспечивать безопасность: личную, подчиненных, граждан;

- обеспечивать законность и правопорядок;

- охранять общественный порядок;

- правильно составлять и оформлять служебные документы, в том числе секретные, содержащие сведения ограниченного пользования;

- выполнять служебные обязанности в строгом соответствии с требованиями режима секретности.

Учебная и производственная практики проходят на 2-м курсе в 1 семестре в соответствии с календарно-тематическим планом. 

Количество часов на освоение программы:  учебной практики – 12 дней (72 часа); производственной практики: 12 дней (72 часа).

План практики составлен из расчёта шестидневной рабочей недели и 6-ти часового рабочего дня.

Реализация программы учебной и производственной практики осуществляется в  организациях  города Петрозаводска и Республики Карелия, направление деятельности  которых соответствует профилю подготовки обучающихся на основе договоров, заключаемых между колледжем и организациями. 

В период прохождения практики обучающимися ведется дневник - отчет практики. По результатам практики обучающимися составляется отчет, который утверждается организацией. В качестве приложения к дневнику практики обучающийся оформляет графические, фотоматериалы, видеоматериалы,  подтверждающие практический опыт, полученный на практике.

Аттестация по итогам практики проводится с учетом (или на основании) результатов ее прохождения, подтверждаемых документами соответствующих организаций. 

Студенты, прошедшие практику, представляют в учебное заведение в установленный срок следующие документы:
1. договор (по требованию);
2. аттестационный лист;
3. характеристику руководителя практики, подписанную и заверенную печатью организации (Приложение А);
4. дневник-отчёт прохождения практики (Приложение Б);
5. приложения.
Практика завершается  защитой отчета по результатам, которой выставляется оценка.
ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

Учебная практика

	№

п/п
	Наименование тем, виды работ
	Кол-во дней

	1
	1. Инструктаж обучающихся по ознакомлению с требованиями охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности, а также правилами внутреннего трудового распорядка.

2. Ознакомиться с учредительным документом организации (уставом, положением, учредительным договором) и дать краткое описание его структуры (разделов). 

Отметить юридически значимые реквизиты (перечислить). 

Установить порядок хранения подлинного экземпляра (определить по тексту самого документа), то есть где и у кого хранится. 

Установить срок его хранения, порядок внесения изменений в учредительный документ и их регистрацию в налоговых органах.

3. Выявить документы, регламентирующие порядок защиты в организации коммерческой тайны, персональных данных и других видов тайн, ознакомиться с ними и дать краткое описание структуры (разделов текста) и перечислить их юридически значимые реквизиты (положение о защите коммерческой тайны (других видов тайн), положение о защите персональных данных и другие документы).

4. Установить наличие в организации Инструкции по делопроизводству (общему). Дать ее краткое описание, то есть перечислить юридически значимые реквизиты, состав разделов и виды приложений.

5. Ознакомиться с основными видами документов организации (приказами, служебными письмами, актами, протоколами и др.) и установить соответствие их оформления правилам и требованиям действующей в организации Инструкции по делопроизводству, а при ее отсутствии - ГОСТ Р 6.30-2003 «УСД. УСОРД. Требования к оформлению документов». Перечислить выявленные ошибки.

6. Ознакомиться с номенклатурой дел организации (если есть), описать структуру (перечислить все юридически значимые реквизиты, графы и разделы текста).
	7

	2
	1. Ознакомиться и проанализировать:

· действия сотрудников полиции в зонах ЧС;

· правовые основы, условия превышения пределов необходимой обороны при крайней необходимости сотрудниками полиции при задержании преступника.

2. Отработать навыки определения терминальных состояний пострадавшего.
	5

	
	ИТОГО
	12 дней

(72 часа)


ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

Производственная практика

	№

п/п
	Наименование тем, виды работ
	Кол-во дней

	1
	1. Инструктаж обучающихся по ознакомлению с требованиями охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности, а также правилами внутреннего трудового распорядка. Изучение Инструкции при работе на персональном компьютере.

2. Работа с нормативными актами (Приказ МВД РФ от 20.06.2012 № 615 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в органах внутренних дел»).
3. Перечислить юридически значимые реквизиты распорядительных документов. Отметить ошибки в оформлении распорядительных документов (если есть).

4. Установить наличие структурного подразделения (работника), занимающегося делопроизводством в организации.

Определить основание его полномочий (положение о подразделении, должностную инструкцию) и функциональные обязанности.

5. Описать процесс приема, распределения и исполнения поступающих  документов в отделе.

6. Установить наличие в организации инструкции по делопроизводству (общему). Описать состав ее информации (перечислить реквизиты, разделы, приложения).

7. Используя инструкцию по делопроизводству (общему), изучить правила составления и оформления документов, создаваемых в организации.

Рассмотреть следующие виды документов: приказы (распоряжения), служебные письма, акты, протоколы и определить правильность их составления и оформления. 

Установить соответствие оформления указанных документов требованиям инструкции по делопроизводству организации, а при ее отсутствии – требованиям ГОСТ Р 6.30-2003 «УСД. УСОРД. Требования к оформлению документов». Перечислить выявленные ошибки.

8. Ознакомиться с номенклатурой дел организации (если есть), описать структуру (перечислить все юридически значимые реквизиты, графы и разделы текста). 
	7

	2
	1. Определить пределы действий, в самообороне отвечающие характеру угроз. 

2. Изучить и проанализировать:

· порядок проведения мероприятий доврачебной медицинской помощи пострадавшему при ножевых и огнестрельных ранениях;

· отличие опознавательных знаков объектов находящихся под особой защитой МГВП.
	5

	
	ИТОГО
	12 дней

(72 часа)


Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Федеральные законы и нормативные документы

	1.
	Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (с учетом последних поправок) // СЗ РФ. – 2009. - № 4. – Ст. 445.

	2.
	Гражданский кодекс РФ от 30 ноября 1994 г. № 51-ФЗ // СЗ РФ. – 1994. - № 32. – Ст. 3301.

	3.
	Кодекс  об административных правонарушениях РФ от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ // Российская газета. – 2001. – 31 декабря.

	4.
	ФЗ РФ от 29 декабря 1994 года № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов» // Собрание законодательства РФ. - 1995. -  № 1. -  Ст. 1. (В ред. 2008).

	5.
	Федеральный закон от 10.01.1996 N 5-ФЗ «О внешней разведке» (с учетом последних поправок) // СЗ РФ. - 1996. - № 3 - Ст. 143.

	6.
	ФЗ РФ от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».  СЗ РФ. - 2006. - № 31 (1 ч.), ст. 3448.

	7.
	Закон РФ от 25 октября 1991 года № 1807-1 «О языках народов РФ». В ред. от 11.12.2002  № 165-ФЗ // Ведомости СНД РФ и ВС РФ. – 1991. - № 50. – Ст. 1740; СЗ РФ. -  2002, № 50. - Ст. 4926.

	8.
	Закон РФ от 21 июля 1993 года № 5485-1 «О государственной тайне». В ред. от 06.10.1997. (с изм., внесенными Постановлением Конституционного Суда РФ от 27.03.96, № 8-П; с изм., внесенными определением Конституционного Суда РФ от 10.11.2002 № 293-0)  // Российская газета. 1993. 21 сентября; Российская газета. 2002. 28 декабря. № 244.

	9.
	ФЗ РФ от 10 января 2002 года № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи». // Собрание законодательства РФ. – 2002. - № 2. – Ст. 1.

	
	ФЗ РФ от 16 февраля 1995 года № 15-ФЗ «О связи». В ред. от 06.01.99 № 8-ФЗ, от 17.07.99 № 176-ФЗ // Собрание законодательства РФ. – 1999. - № 2. -  Ст. 235; № 29. -  Ст. 3697.

	10.
	Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

	11.
	ФКЗ РФ от 25 декабря 2000 года № 2-ФК «О Государственном гербе РФ» // Российская газета. 2000. 25 декабря.

	12.
	ФЗ РФ от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» // Российская газета. 2006. 5 мая. № 95.

	13.
	ФЗ РФ от 01.06.2005 № 53-ФЗ «О государственном языке Российской Федерации» // СЗ РФ. – 2005. - № 23.

	14.
	ФЗ РФ от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» // Российская газета. 2004. № 44.

	15.
	ФЗ РФ  от 29 июля 2004 года № 98-ФЗ «О коммерческой тайне» // СЗ РФ. – 2004. - № 32. – Ст. 3283.

	16.
	ФЗ РФ от 27 декабря 2002 года № 184-ФЗ «О техническом регулировании» // Российская газета. 2002. 31 декабря. № 245.

	17.
	Федеральный закон от 21.12.1994 N 69-ФЗ «О пожарной безопасности» (учетом последних поправок) // СЗ РФ.- 1994. - № 35 - Ст. 3649.

	18.
	Федеральный закон от 06.02.1997 № 27-ФЗ «О внутренних войсках Министерства внутренних дел Российской Федерации» (с учетом последних поправок) // СЗ РФ. - 1997. - № 6 - Ст. 711.

	19.
	Федеральный закон от 27.05.1996  N 57-ФЗ «О государственной охране» (с учетом последних поправок) // СЗ РФ. - 1996. -№ 22 - Ст. 2594.

	20.
	Федеральный закон от 03.04.1995 N 40-ФЗ «О федеральной службе безопасности» (с учетом последних поправок) // СЗ РФ. - 1995. - № 15 - Ст. 1269.

	21.
	О полиции: Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ (с учетом последних поправок) // СЗ РФ. – 2011. - № 7. – Ст.900.

	22.
	О противодействии коррупции : Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ (с учетом последних поправок) // СЗ РФ. – 2008. - № 52 (ч.1). – Ст. 6228

	23.
	Постановление Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 г. № 477 «Об утверждении Правил делопроизводства в федеральных органах исполнительной власти» // Собрание законодательства Российской Федерации от 22 июня 2009 г. № 25, ст. 3060.

	24.
	Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения. Утвержден приказом Минкультуры РФ от 25.08.2010 № 558. Зарегистрирован в Минюсте РФ от 08.09.2010 № 10194. Бюллетень нормативных актов Президента и Правительства. - № 38. – 20.09.2010.

	25.
	Типовое положение о ведении делопроизводства по предложениям, заявлениям и жалобам граждан в государственных органах, на предприятиях, в учреждениях и  организациях. // Бюллетень нормативных актов министерств и ведомств СССР, 1982, № 2.

	26.
	Основные правила работы архивов организаций. – М.: Росархив, 2016.

	27.
	ГОСТ Р 7.0.8 - 2013 «СИБИД. Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения». – М.: Росстандарт, 2013.

	28.
	ГОСТ Р 7.0.97-2016 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов» [Электронный ресурс]. – режим доступа: http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_216461/ 

	29.
	ГОСТ Р 51511-2001 «Печати с воспроизведением Государственного герба РФ. Основные положения, форма, размеры и технические требования». – М.: Госстандарт России, 2001.

	30.
	ГОСТ Р 6.30-2003 «УСД. Система ОРД. Требования к оформлению документов». Утвержден Постановлением Госстандарта России от 03.03.2003 № 65-СТ. Введен в действие с 01.07.2003.

	31.
	ГОСТ Р ИСО 15489-1-2007 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делю. Управление документами. Общие требования». Утвержден приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 12.03.2007 № 28-ст.

	32.
	ОКУД (ОК 011-93) – Общероссийский классификатор управленческой документации. Утвержден Постановлением Госстандарта России от 30.12.1993, № 299.

	33.
	Санитарно-эпидемиологические правила и нормы 2.2.2/2.4.1340-03 «Гигиенические требования к ПЭВМ и организации работы». Введения в действие 30.06.2003 

	34.
	Инструкция о порядке представления результатов оператив​но-розыскной деятельности органу дознания, следователю, прокурору или в суд: Утв. приказом ФТС РФ, МВД РФ, Минобороны РФ, ФСБ РФ, ФСО РФ, СВР РФ, ФСИН РФ, ФСКН РФ, СК РФ от 27 сентября 2013 года N 776/703/509/507/1820/42/535/398/68.

	35.
	Об утверждении Положения о ввозе в Российскую Федерацию и вывозе из Российской Федерации специальных технических средств, предназначенных для негласного получения информации, ввоз и вывоз которых подлежат лицензированию: Постановление Правительства Российской Федерации от 10 марта 2000 г. № 214 

	36.
	Виды специальных технических средств, предназначенных для негласного получения информации, ввоз и вывоз которых подлежат лицензированию, а также коды товарной номенклатуры внешнеэкономической деятельности, приведенные в списке, при необходимости могут уточняться Федеральной службой безопасности Российской Федерации совместно с Государственным таможенным комитетом Российской Федерации по согласованию с федеральным органом исполнительной власти, на который Правительством Российской Федерации возложены функции координации и регулирования внешнеторговой деятельности. 
(п. 3 введен Постановлением Правительства РФ от 19.10.2000 N 800).

	37.
	Положение о ввозе в Российскую Федерацию и вывозе из Российской Федерации специальных технических средств, предназначенных для негласного получения информации;                

	38.
	Список видов специальных технических средств, предназначенных для негласного получения информации, ввоз и вывоз которых подлежат лицензированию. Постановление правительства РФ от 10 марта 2000г. № 214.

	39.
	Об утверждении Положения определяет порядок лицензирования деятельности по разработке, производству, реализации и приобретению в целях продажи специальных технических средств, предназначенных для негласного получения информации, осуществляемой юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями. Постановление правительства РФ от 12 апреля 2012г. № 287.
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Интернет-ресурсов

1. Справочная правовая система «КонсультантПлюс». Режим доступа: www. сonsultant. ru.

2. Справочная правовая система «Гарант». Режим доступа: www. garant. ru.

3. Сайт Верховного Суда Российской Федерации. Режим доступа: www. vsrf. ru / index. рfp.
ПРИЛОЖЕНИЕ А

Аттестационный лист

Ф.И.О. студента  _______________________________________________________________________________________________________

Специальности 40.02.02  Правоохранительная деятельность, группы ПД __________

ПМ.01 «Оперативно-служебная деятельность»

Вид  практики: учебная практика – УП.02 -  72 ч.

                           производственная  практика – ПП.02 – 72 ч.

	№

п/п
	Профессиональные компетенции
	Освоил /не освоил

	1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	

	2.
	Понимать и анализировать вопросы ценностно-мотивационной сферы.
	

	3.
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
	

	4.
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях, в том числе ситуациях риска, и нести за них ответственность.
	

	5.
	Проявлять психологическую устойчивость в сложных и экстремальных ситуациях, предупреждать и разрешать конфликты в процессе профессиональной деятельности.
	

	6.
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
	

	7.
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	

	8.
	Правильно строить отношения с коллегами, с различными категориями граждан, в том числе с представителями различных национальностей и конфессий.
	

	9.
	Устанавливать психологический контакт с окружающими.
	

	10.
	Адаптироваться к меняющимся условиям профессиональной деятельности.
	

	11.
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
	

	12.
	 Выполнять профессиональные задачи в соответствии с нормами морали, профессиональной этики и служебного этикета.
	

	13.
	Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению, уважительно относиться к праву и закону.
	

	14.
	Организовывать свою жизнь в соответствии с социально значимыми представлениями о здоровом образе жизни, поддерживать должный уровень физической подготовленности, необходимый для социальной и профессиональной деятельности.
	

	15.
	Юридически квалифицировать факты, события и обстоятельства. Принимать решения и совершать юридические действия в точном соответствии с законом.
	

	16.
	Обеспечивать соблюдение законодательства субъектами права.
	

	17.
	Осуществлять реализацию норм материального и процессуального права.
	

	18.
	Обеспечивать законность и правопорядок, безопасность личности, общества и государства, охранять общественный порядок.
	

	19.
	Осуществлять оперативно-служебные мероприятия в соответствии с профилем подготовки.
	

	20.
	Применять меры административного пресечения правонарушений, включая применение физической силы и специальных средств.
	

	21.
	Обеспечивать выявление, раскрытие и расследование преступлений и иных правонарушений в соответствии с профилем подготовки.
	

	22.
	Осуществлять технико-криминалистическое и специальное техническое обеспечение оперативно-служебной деятельности.
	

	23.
	Использовать в профессиональной деятельности нормативные правовые акты и документы по обеспечению режима секретности в Российской Федерации.
	

	24.
	Обеспечивать защиту сведений, составляющих государственную тайну, сведений конфиденциального характера и иных охраняемых законом тайн.
	

	25.
	Осуществлять предупреждение преступлений и иных правонарушений на основе использования знаний о закономерностях преступности, преступного поведения и методов их предупреждения, выявлять и устранять причины и условия, способствующие совершению правонарушений.
	

	26.
	Осуществлять свою профессиональную деятельность во взаимодействии с сотрудниками правоохранительных органов, органов местного самоуправления, с представителями общественных объединений, с муниципальными органами охраны общественного порядка, трудовыми коллективами, гражданами.
	


Оценка по практике  («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»)__________________________________________________________________
Ф.И.О. работодателя _____________________________________________________________________________________________________Подпись__________________

Должность _______________________________________________________________________________________________________________________________________
М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ Б
ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА

Студент (ка) Карельского филиала Частного учреждения профессионального образования  Юридический полицейский колледж, группы  ПД _____ специальности 40.02.02 «Правоохранительная деятельность»

(фамилия, имя, отчество)

за время прохождения  практики в____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

(наименование организации)

с «______» ____________ 20____ года             по           «______» ______________ 20____ года,

выполнил (а) работу______________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Качество работ ____________________________________________________________________________

Интерес к работе и изучаемой специальности (степень проявления инициативы, распорядительности и исполнительности) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Общая характеристика______________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Трудовая дисциплина_______________________________________________________________________
Студент (ка) ______________________________________________________________________________
         (фамилия, имя, отчество)

заслуживает оценки по  практике ____________________________________________________________
Подпись  руководителя практики: ___________________________________________________________
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