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1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок и основания перевода, отчисления обуrающихся (далее -
порядок) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29.t2.2012 J\Ъ 273-ФЗ
кОб образовании в Российской Федерации>, Порядком и условиями осуществления
перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную

деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и
среднего общего образования, в другие оргаIIизации, осуществляющие
образовательнуIо деятельность по образовательным программам соответствующих

уровня и направленности, утверждонными приказом МинпросвещеЕия России от
06.04.202З М 240, и уставом Муниципального бюджетного общеобразовательного

учреждения кСредняя общеобразовательная школа М 37) (далее - школа).

1.2. Порядок определяет требования к процедуре и условиям осуществления перевода
и отчисления обулающихся по программам начаJIьного общего, основного общего
и среднего общего образования в школе.

1.3. Все заjIвления, уведомленияи иные документы в целях перевода или отчиспения
обl"rающегося могут быть направлены посредством электронной или иной связи,
обеспечивающей аутентичность передаваемых и принимаемых сообщений
и их документальное подтверждение. Факт ознакомления с документами фиксируется
в порядке, IIредусмотренном локальными нормативными актами школы по Boпpocaivl

организации электронного документооборота.

2. Перевод обучающихся в параллельный класс по заявлению



2,1. ПеревоД об)"rающегося впараллельный класс в8змQ}кен при наличии свободных
мест в классе, в который заявлен перевод.

2.2, Перевод в параллельный класс осуществляется по заявлению совершеннолетнего
обучающегося, родителя (законного представителя) несовершеннолетнего
обучающегося либо несоверценнолетн9го обучающегося, имеющего основное общее
образование, при ЕаJIичии письменного согласия родителя (законного представителя).

РодителИ могуТ обратитьСя с заявлением О переводе обучающегося в параллельный
класс по следующим основаниям:

. необходимость обучения по адаптированной программе, если в параллели
еСТЬ КЛаСС, В ItoToPOM обУчаlощиеся осваивают аналогичную программу;

. ЖеЛаНИе ОбУчаюЩегося Qсваивать программу о углубленным изучением
ОТДеЛЬНых шродметов или програIuму среднего общего образования другого
профиля;

. ОТК€lЗ от обучения по адаrттированноЙ программе, если ребенок обучается в
классе, в котором реализуется только адаптированная программа;

. ОТКаЗ оТ освоения программы с углубленным изучением отдельных
предметов;

. ОСОбеНности личньж отношениЙ обучающегося с одноклассниками и
педагогическими работниками ;

2,З.В заявлении на перевод в параллеJIьный класс указываются:

фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;
год рождения обучающегося;
класс обучения;
класс, в lсоторый заявлен перевод;
основания, по которым заявлен перевод;
ВИДэ Уровень и (или) направленность адаптированной образовательной
ПРОГраММы, на которую заявлен перевод в случае необходимости обучения по
адаптированной программе;
СОГЛаСИе роДителя (законного представителя) несовершеннолетнего
обучающегося на обучение по адаптированной программе (при
необходимости такого обучения) ;

профиль обучения в случае lrеревода в класс профильного обу"rения среднего
общего образования;

дата перевода;
язык обучения, родноЙ язык из tIисла языков народов РоссиЙскоЙ Федерации,
в том числе русский язык как родной язык, в пределах возмолсностей,
предоставляемых шtсолой.

К Заявлению о переводе на обучение по адаптированной образовательной программе
ДОЛЖНО прилагаться заключение психолого-медико-педагогической комиссии.

2.4.Заявление о переводе в параллельный класс подается в канцелярию школы.
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2.5. Ответственное долrltностное лицо
в параJIлельный класс, если оно
в пунктах 22-23 настоящего порядка.

канцелярии принимает заявление о переводе
соответствует требованиям, установленным



принятое заявление регистрируотся в соответствии с установленными в школе

правилами делопроизводства ипередается нарассмотрение дирOктору школы или

уполномоченному им лицу в теченио одного рабочего дня,

2.6, Заявление о переводе в параллельный класс рассматривается директором школы
или уполномоченЕым им лицом в течение пяти рабочих дней с даты его регистрации.

заявление о переводе в параллельный класс с углубленным изучением предметов или

класс профильного обучения рассматривается по правилам, установленным
процедурой индивидуального отбора.

В переводе мо}кет быть отказано при
заявлен перевод, при непрохождении
изrIением отдельных пр9дметов или
в п.2.18 настоящего порядка,

отсутствии свободньгх мест в классе, в который
индивидуального отбора в класс с углубленным
профильного обучения или в случае, указанном

2.7. ,щиректор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе

обучающегося в параллельный класс в течение одного рабочего дня с момента
принятия решения об удовлетворении заявления. В приказе указывается дата перевода,

с которой обуча:ощийся обязан приступить к занятиям в параллельноМ КЛаССе.

2.8, В случае отсутствия свободных мест в классе, в который заявлен перевод,

директор школы или уполномоченное ответственное дол}Iшостное лицо делает
назаявлении соответствующую отметку суказанием основания для отказа, даты

рассмотрения заявления, должности, подписи и е9 расшифровки.

2,9, Заяьитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменноМ ВиДе

в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления любьш ДосТУПНыМ

сгlособом. Уведомление об отказе в переводе регистрируется в соотвеТсТВИИ

с установленными в школе правилами делопроизводства. Копия уведомления об отказе

в переводе обучающегося в параллельный класс хранится в личном деле

обучающегося.

2.10. Факт ознакомления заявителя с уведомлением
уведомления и заверяется личной подписью заJIвителя.

фиксируется на копии

при отказе или уклонении заявителя от ознакомления с уведомлением ответственное

дол)I(ностное лицо канцелярии делает соответствующую отметку на кОПИИ

уведомления об отказе в переводе в параллельный класс. Отметка об отказе ИЛИ

уклонении заявителя от ознакомления с уведомлением должна содержать должность
сделавшего ее лица, подпись, расшифровItу подписии джу.

2,1 l. Заявление о переводе в парадлельный класс может быть отозвано заявителем, или
перевод по нему мо}кет быть приостановлен в связи с несогласием другого роДиТеЛя
(законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося влюбОй МОМеНТ

до издания приказа о переводе.

2,12. Отзыв заявления оформляется в письменном виде, заверяется личноЙ поДПисЬЮ

лица, подававшего заявление на шеревод в параллельный класс, и подается
в канцелярию школы.



2.13. Отзыв заявления о переводе в параллельнырi класс регистрируется в соответствии
с установленными в школе правилами делопроизводства. На отозванном заявлении
о переводе проставляется отметка с указанием даты отзыва заявления. Отзыв заявления
о переводе хранится в личном деле обучаюlцегося.

2,|4, В С.тlУчае если родители (законные представители) несовершеннолетнего
ОбУЧающегося не имеют единого решения по вопросу fiеревода обучающегося
В ПаРаЛЛельныЙ класс, директор школы или уполномоченное им лицо вправе
приостановить процедуру перевода до получения согласия обоих родителей (законньтх
преДставителей) несовершеннолетнего обучающегося, о чем на заявлении делается
соответствующая отметка с указанием даты принятия решения о приостановлении
перевода, доJI)IIности, подписи и ее расшифровки.

2.|5. Оба родителя (законных представителя) несовершеннолетнего обучающегося
УВеДоМляются о приостановлении перевода обучающегося в письменном виде в тот же
ленЬ любым доступным способом. В уведомлении указывается срок, в течение
КО'ГОРОГо роДители (законrIые представители) несовершеннолетнего обучающегося
должны прийти к единому мнениIо по вопросу перевода обучающегося в
ПаРаЛлельriыЙ класс. Уведомление о приостановлении перевода регистрируется
СоотВетсТвии с установленными в школе правилами делопроизводства. Копия
уведомления хранится в личном деле обучающегося.

2.16. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего
обучающегося с уведомлением фиrtсируется на копии уведомления и заверяется
личной подписью ролителей (законньж представителей).

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) несовершеннолетнего
обУчаюrцегося от ознакомления с уведомлением ответственное должностное лицо
канцелярии делает соответствующую отметку накопии уведомления
о приостановлении перевода в 11араллельный класс. Отметка об отказе или уклонении
роДителеЙ (законных представителеЙ) отознакомления суведомлением должна
содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату.

2,11, Если в течение срока) указанного в уведомлении, родители (законные
пРедставители) несовершеннолетнего обучающегося приняли решение о переводе
в параплельный кJIасс, на заявлении о переводе делается отметка о согласии второго
родителя (законного представителя) Еа перевод обучающегося в параллельный класс
с указанием даты, подписи и расшифровItи подписи второго родителя.

ИЗДание приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 2.6
нас,гоящего порядка.

2.18. Если В течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные
ПреДсТавители) несовершеннолетнего обучающегося не приняли единого решения
По его переводу в параллельный класс, директор школы или уполномоченное им лицо
вПРаве отКазать в удовлетворении заrIвления на flеревод обучающегося в параллельный
КЛасс. Отметка об отказе в гIереводе с указанием основания для отказа в переводе, даты
ПРИняТия РеШения об отказе, доJIжности, подписи и ее расшифровки делается
на заrIвлении о переводе.



2. 1 9. Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося
УВеДоМляются об отказо в удовлотворении заlIвления о переводе обучающегося в
ПаРаллельныЙ класс в письменном виде в тот }ке день любьrм доступным способом.
Уведомление об отказе в переводо регистрируется в соответствии с устаIIовленными в
школе правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле
обуrающегося.

2.20. Факт ознакомления родителей (законньж представителей) несовершеннолетнего
обуrающегося с уведомлением фиксируется на копии уведомлеIIия и заверяется
личной подписью родителей (законньж представителей).

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с
уведомлением директор школы или уполномоченное им лицо делает соответствующую
отмотку на копии уведомления. Отметка об отказе или уклонении родителей (законньIх
представителей) несовершеннолетнего обучающегося от ознакомления
с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись,
расшифровку подписи и дату.

3. Перевод обучающихся в параллельный класс по инициативе школы

3.1. Администрация школы может принять решение о переводе обучающегося в
параллельный класс в следующих случаJIх:

. объединение малокомплектньIх классов одной параллели при условии
соблюдения санитарньж правил;

. разделение класса на несколько классов параллели при превышении
предельной наполняемости, установленной санитарными правилами.

ПеРеВОД Обучающихся из класса в класс в связи с изменением численности классов,
РеапиЗУющих одну и ту же общеобразовательную программу, без изменения условий
получения образования осуществJUIется по решению директора школы. В
ИСКлЮЧительньж слrIаях, определяемых индивиду€tльно, решение о IIереводе может
приниматься педагогическим советом с учетом мнения советов обучающихсяи
родителей.

3.2. КОЛичесТВо классов, реализующих одну и ту же общеобразовательную программу,
определяется школой самостоятельно в зависимости от условий, созданньIх для
осуществления образовательной деятельности с учетом санитарных норм.

3.3. ПРи пореводе из класса в класс в связи с измонением численности классов при
комплектовании классов должны быть учтены мнение и пожелания совершеннолетних
обучающихся, родителей (законньIх представителей) несовершеннолетних
обучающихся. Полученио письменного согласия на такой перевод не требуется.

3.4. Решение директора школы о предстоящем переводе из класса в класс
с обоснованием принятия такого решения доводится до сведеЕия обучающихся
и родителей (законньж представителей) несовершеннолетних обучающихся не позднее
чем за 10 календарных дней до издания приказа о переводе.



3.5. Издание приказа о переводе из класса в класс в связи с изменением численности
классов осуществляется с учетом мнения совета обуrающихся и совета родителей
(законньтх представителей) обуча:ощихся.

4. Перевод обучающихся в следующий класс

4.1. В следующий кпасс переводятся обучающиеся, освоившие в полном объеме
соответствующуIо образовательЕую программу учебного года. обучающиеся,
не прошодшие промежуточную аттестацию по уважительным причинам или имеющие
академическую задолжеЕность, переводятся в следующий класс условно.

4.2. ПереВод обучаЮщихсЯ в следуюЩий класс, в том числе условно, осуществлJIется
по решению педагогического совета школы.

4.3. .щиректор школы или улолномоченное им лицо издает приказ о rrереводе
обучающихся в следующий класс, в том числе условно, в течение одного рабочего дня
с даты принятия рошения педагогическим советом. В приказе указываются основание
для условного перевода и срок ликвидации академической задолженности (в случаях
перевода в спедуIощий класс условно).

родители (законные представители) несовершеннолеiнего обучающегося
уведомляются о наJIичии у ученика академической задолженности в случае перевода в
следующий класс усJIовно.

4.4. Подтверждение перевода в следующий класс обучающихся, переведенных
условно, осуществляется по решению педагогического совета после успешной
ликвидации обучающимся академической задолженности.

4.5. Щиректор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о подтверждении
перевода обучающегося в следующий класс в течение одного рабочего дня о даты
принятия решения педагогическим советом.

4.6. Обучающиеся школы, не ликвидировавшие в установленные сроки академической
задолженности с момента ее образовани\ по усмотрению их родителей (законных
представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение
по адаптированным образовательным программам в соответствии с заключением
психолого-медико-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному
учебному плану в порядке, предусмотренном локальными нормативными актами
школы. Порядок перевода на обучение rrо адаптированной образовательной программе
в случае отрицатепьньтх результатов ликвидации академической задолженности
аналогичен порядку перевода на обучение по адаптированной программе по заlIвлению
совершеннолетнего обучающегося или родителей несовершеннолетнего
обучающегося.

5. Организация повторного обучения

5.1. Повторное обучение предоставляется обучающемуся rrо заявлению родителя
(законного представителя). В заявлении указываются:

. фамилия)имя) отчество (при наличии) обучающегося;



. год рождения обуrающегося;

. класс обучения;

. IIеречень у.rебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), по которым
обуrающийся имеет не ликвидированную в установленные сроки
академическую задолженность.

5.2. Заявление о повторном обучении подается в канцелярию школы.

5.3. ответСтвенное должIIостНое лицО канцелярИи принимает заявление о повторном
обучении, которое регистрируется соответствии с установленными в школе правиJIами
делопроизводства и IIередается на рассмотрение директору школы или
уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня.

5.4. .ЩИРеКтор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о повторном
обучении обуrающегося В течение пяти рабочих дней с даты регистрации заlIвления.
В ПРиказе указываются реквизиты решения педагогического совета, которым
рекомендовано повторное обучение (при наличии), класс повторного обучени яи дата,
с которой обуrающийся приступает к обучению в данном классе.

6. Перевод обучающегося в друryю организацию, осуществляющую
образовательную деятельность по образовательным

программам начального общего, основного общего и среднего общего
образования

6.1. Перевод обучающегося (обучающихся) в другую организацию, осуществляющую
образовательную деятельность по образовательным программам начаJIьного общего,
основного общего и среднего общего образования, осуществJUIется в порядке
и на условиях, предусмотренньш законодательством Российской Федерации:

о По инициативе совершеннолетного обуrающегося или родителей (законньж
представителей) несовершеннолетнего обучающ9гося;

. В случае прекращения деятельности школы, аннулирования лицензии на
осуществление образовательной деятельности или приостановления
действия, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей
образовательной прогр€tмме или прекращения действия государственной
аккредитации;

. в случае приостановления действия лицензии.

б.2. Щиректор школы или уполномоченное им лицо издает приказ об отчислении
обучающегося в порядке перевода в принимающую образовательную организацию
в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

6.3. Письменные уведомления от принимающей организации о номере и дате
распорядительного акта о зачислении обучающегося, отчисленного в порядке перевода
в принимающую организацию, регистрируются и хранятся в школе в отдельной ячейке
вместе с алфавитной книгой Обl^rающихся в соответствии с установленными в школе
правилами делопроизводства.

7. Перевод совершеннол€тнего обучающегося
по его инициативе или несовершеннолетнего обучающегося



по инициативе его родителей (законных представителей)

7.1. В случае перевода совершеЕнолетнего обучающегося по его инициативе или
несовершеннолетнегО обучающегося по инициативе его родителей (законньrх
представителей) совершеннолетний обуrающийся или родители (законные
представители) несовершеннолетнего обучающегося:

а) осуществляют выбор принимttющей организации;

б) ОбРаЩаюТся В выбранную принимающую организацию с запрOсом о наличии
свободных мест, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной
сети "Интернет" (далее - сеть Интернет). Уведомление о наличии свободных мест
предоставJuIется заявителю в течение трех рабочих дней со дня получения запроса о
наJIичии свободньж мест;

в) при отсутствии свободньж мест в выбранной принимающей организации
обращаются в органы местного самоуправлония в сфере образования соответствующего
муниципального района, муниципЕrльного округа, городского округа для определения
принимающей организации из числа муниципальньIх образовательньгх организаций;

г) обращаются в исходную организацию с заjIвлением об отчислении
обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию. Заявление об
отчислении в связи с переводом в принимающую организацию может быть направлено
в том чиспе в электронной форме с использованием сети Интернет, посредством
федеральной государственной информационной системы "Единый портrrл
государственных и муниципальньж услуг (функций)" (далее - Епгу), порядок и статус
функционирования которой установлены Поlrожением о федеральной государственной
информаЦионной системе "Единый портаЛ государстВенныХ и муниципаJIьньIх услуг
(функций)", утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от
24 октября 2011' г. N 861, а также функционала (сервисов) регионirльньж
государстВенных информационньж систем субъектов Российской Федерации,
созданньIх органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при
наличии), интегрированньIх с ЕПГУ (даrrее - региональные информационн"r. 

""сr.rr1.
7.2. В заявлениИ совершенНолетнегО обучающегося или родителей (законньтх

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке
перевода в принимающую организацию укiвываются:

а) фамилия,имя) отчество (при наличии) обучающегося;

б) дата рождения;

в) класс и профиль обучения (при наличии);

г) наименование принимающей организации (в случае переезда в другую
местность указывается только Еаселенный пункт, субъект Российской Федерации).

7.З. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей(законньтх представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в
порядке перевода исходнЕж организация в течение трех рабочих дней с даты подачи
заявлеIIия издает распорядительньй акт об отчисдении обl^rающегося в tIорядке
перевода с указанием принимающей организации (в случае переезда в другую местность



указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации).

7.4. ИСХОДНаЯ ОРГаНИЗация В течение трех рабочих дней с даты подачи заявления
выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным представителям)
несовершеннолетнего обучающегося следующие документы:

а) личное дело обучающегося;

б) справку.о периоде обучения по самостоятельно установленному образцу,
содержащую информацию об успеваомости обучающогося в текущем учебноЙ гоjу
(перечень и объем изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулейj,
отметкИ по резульТатам текуЩего контроля успеваемости и промежуточной аттестации),
заверенную печатью исходной организации и подписью ее руководителя(уполномоченного им лица).

7.5. Требование представлеIIия других документов в качестве основания дJUI
зачисления обучающихся в принимающую организацию в связи с переводом из
исходной организации не допускается.

7,6. .Щокументы, указанные в 7.4 настоящего Порядка, представляются
совершеннолетним обучающимся или родителями (законными представителями)
несовершеннолетнего обучающегося в принимающую организацию вместе с
заявлением о зачислении обуT ающегося в указанную организацию в порядке 11еревода
из исходной организации и предъявлением оригинала документа, Удостоворяющеголичность совершеннопетнего обучающегося или родителя (законного представителя)
несовершеннолетнего обучающегося.

заявление о зачислении обуrающегося в указанную организацию в порядке
перевода из исходной организации, документы, указанные в ?.4. настоящего Порядка,
}{_огут быть направпены в том числе в электронной форме с использованием сетиИнтернет посредством Епгу, а также функционала (сервисов) региональньжинформационньж систем.

7.7. При приеме (переводе) на обучение по имеющим государственную
аккредитацию образовательным программам начального общего и осIIовного общего
образования выбор языка образования) из'.ltаемых родного языка из чиспа языков
народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка,
государственных языков республик Российской Федерации осуществляется по
заявлениям родителей (законньтх представителей) обучающихся.

7,8, Зачисление обучающегося в tIринимающую организацию в порядке перевода
оформляется расIIорядительным актом руководителя принимающей организации
(уполномоченного им лица) в течение трех рабочих дней Ь дur", приема заявления и
документов, указанных в 7.4. настоящего Порядка, с указанием даты зачисления и
класса.

7,9, Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из
исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительногоакта о зачислении обучающегося в порядке перевода письменно ипи в электронной
форме с использованием сети Интернет, или посредством Епгу, или функционала(сервисов) регионrlJIьных информационньIх систем уведомляет исходнуIо организацию
о номере и дате распорядительного акта о зачислении об5лrающегося в принимающую
организацию.



8. Перевод обучающегося в случае прекращения
деятельности исходной организации, аннулирования лицензии,
лишения ее государственной аккредитации по соответствующей

образовательной программе, прекращения действия
государственной аккредитации; в случае

приостановления действия лицензии

8,1. При принятии решения о прекращении деятельности исходной организации в
соответствующем распорядительном акте учредителя укчtзывается принимающая
организация или перечень принимающих организаций, в которые будут [ереводиться
обучающиеся, предоставившие необходимые письменные согласия на 11еревод.

о предстоящем переводе исходная организация в случае прекрапIения своей
деятельности обязана уведомить соворшеннолетних об1.,rаrощихЬя, родителей(законньж представителей) несовершеннолетних обуrающихся в .r"""r.""Ъй формеили электронной форме с использованием сети Интернет, или посредством ЕПГУ, или
функционала (сервисов) региональных информац"о"rr"r* систем в течение пяти рабочих
дней со дня издания распорядительного акта учредителя о прекращении деятельности
исходноЙ организации, а также разместить указанное уведомление на своем
официальном сайте в сети Интернет, а также на Епгу. Щанное уведомлеIIие должно
содержать сроки предоставлеIIия письменньIх согласий лиц на перевод в принимаюЩУю
организацию.

8.2. ИсходнаlI организация обязана уведомить учредителя, совершеннолетних
ОбУЧаЮЩИХСЯ ИЛИ РОДИтепей (законньж представиiелей) ,r".о"aр-"ннолетних
обучаrощихся в письменной форме или электронной форме'" 

"a.rоп"rованием 
сети

Интернет, или посредством Епгу, или функционала (сервисов) региональньжинформационных систем о причине, влекущей за собой'п"Ъб*од"*о"ru .r.р.uодu
обучающИNQя, атакЖе разместить указанное уведомление на своем официальном сайте
в сети Интернет:

а) в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной
деятельности - в течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу
решения суда;

б) в случае приостаНовления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с
момента внесения в реестр лицензий сведений, содержап{их информацию о принятом
федеральным органом исполнительной власти, оaущa"r"о"ющим функции по контролю
у надзорУ в сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта
Российской Федерации, осуществляющим переданные Российокой Федерацией
полномочия в сфере образования, решении о приостаIIовлении действия лицензии на
осуществление образовательной деятельности;

в) в случае лишения исходной организации государственной аккредитации по
соответствующей образовательной программе - в течение пяти рабочих дней с момента
внесения в реестр организаций, осуществляющих образовательную деятельность по
имеющим государственную аккредитацию образовательным программам, сведений,
содержащих информацию о принятом федеральным органом исполнительной власти,
осуществляющим функции по контролю и надзору В сфере образования) или органом
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим переданные
российской Федерацией полномочия в сфере образования (далее - аккредитационные



органы), решении о лишении исходной организации государственной аккредитации
IIолностью или по со ответствующей образ овательной программо ;

г) в случае если до прекращения действия государственной аккредитации осталось
менее двадцати пяти рабочих дней и у исходной организации отсутствует полученное
от аккредитационного органа уведомJIение о приеме заявления о государственной
аккредитации по соответствующей образовательной программе и прилагаемых к нему
документов к рассмотрению по существу - В течение пяти рабочих дней с даты
наступления указанного случая;

л) в случае отказа аккредитационного органа в государственной аккредитации
исходной организации по соответствующей образовательной программе, если действие
государственной аккредитации прекращено, - в течение пяти рабочих дней с момента
внесения в государственную информационнуIо систему "Реестр организаций,
осуществляющих образовательн}то деятельность по имоющим государственную
аккредитацию образовательным программам " (далее - Реестр организаций).

8.3. Учредитель, за исключением случая, указанного в 8.1.настоящего Порядка,
осуществляет выбор принимающих организаций с использованием :

а) информации, предварительно полученной от исходной организации, о
списочном составе обучающихся с указанием осваиваемых ими образовательньж
програ]\.{м;

б) сведений, содержащихся в Реестре организаций.

8.4. Учредитель запрашивает выбранные им из Реестра организаций организации,
осуществляющие образовательную деятельность IIо соответствующим
образовательным программам, о возможности перевода в них обуrающихся.

Руководители указанных организаций или уполномоченные ими лица доля1цы в
течение десяти рабочих дней с момента получения соотвотствующего запроса
письменно или в электронной форме с использованием сети Интернет, или посредством
ЕПГУ, ИЛИ фУНКЦИОНаЛа (Сервисов) региональных информационньIх систем
проинформировать о возможности перевода обучающихся.

8.5. Исходная организация доводит до сведения обучающихся и их родителей(законньж представителей) полученную от учредиr.оп 
""формацию 

об организациях,
реализующих соответствующие образовательные программы, которые дали согласие на
перевод обучающихся из исходной организации) а так}ке о сроках предоставления
заявлений лиц на перевод в принимающую организацию. Указанная информация
доводится в течение десяти рабочих дней с момента ее получения и включает в себя:
наимеIIование принимающей организации (принимающих организаций), 11еречень
образовательных программ, реализуемых организацией, количество свободных мест.

8,6. Совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители)
несовершеннолетнеГо обучаюЩегося ук€вывают в IIисьменном согласиипринимающlто
оргаЕизацию из перечня организаций, предложенных учредителем исходной
организации.

8,7, После получония соответствующих письменных согласий лиц, исходнаrI
организация издает распорядительный акт об отчислении обучающихся в порядке



перевода в гIринимающую организацию с указанием основания такого IIеревода
(прекращение деятельности организации, аннулированио лицоЕзии, лишение
организации государственной аккредитации по соответствующей образовательной
программе, прекращение действия государственной аккредитации).

8.8. Исходнiш организация передает в принимающую организацию списочный
состав обуlающихся, копии уrебных планов, соответствующие irисьменные согласия
лиц, личные дела обучающихся.

8.9. На основании ltредставленных документов tlринимающrш организация издает
распорядительный акт о зачислеЕии обучающихся в принимающую организацию в
порядке перевода в связи с прекращением деятельности исходной организации,
аннулироВаниеМ лицензии, приостановлением действия лицензии, лишением исходной
организации государственной аккредитации тrо соответствующей образовательной
программе, прекращением действия государственной аккредитации.

в распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении
обучающегося в порядке перевода с указанием исходной организатIии, в которой он
обучалсЯ до перевоДа, класса, формы обучения.

8.10. В принимающей организации на основании переданных личных дел на
обучающихся формируются новые личные дела, включающие в том числе выписку из
распорядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие
письменные согласия лиц.

9. Отчисление из школы

9.1. Прекращение образовательных отношений (отчисление обучающихся) возможно
по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации:

. в свяЗи с получением образования (завершением обучения);, доСРОЧно по основаниям, установленным Федеральным законом от 29.12.2012
J\ъ 273-Фз

9,2.При прекращении образовательных отношений в связи с получением образования
(завершением обучения) на основании результатов государственной итоговой
аттестации и решения педагогического совета директор школы или уполномоченное
им лицо издает приказ об отчислении обуrающегося и выдаче ему аттестата.

9.3.,Щосрочное прекращеЕие образовательных отношений по инициативе
совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного представителя)
несовершеннолетнего обучающегося осуществляется на основании заlIвлеЕия.

В случаях когда обуrающийся отчисляется из школы в связи с переходом на семейную
формУ образоваНияилисамообразование, образовательная организация уведомляет
родителей о необходимости проинформировать об этом выборе орган *a.""о.о
сапdоуправления муниципального района или городского округа, на территории
которого оЕи прожив€lют, в течение 15 календарных дней с момента изданияприказа
об отчислении обучающегося из школы в связи с переходом на семейное образъвание
или самообразованиеили не менее чем за 15 календiрных дней до начала учебногогода, в котором планируотся переход на семейное образование или саллообразование.



9.3.1. В заявлении об отчислении ук€lзываются:

. фамилИя,имя) отЧествО (при наличии) обучающегося;
о год рождения обучающегося;
. класс обучения;
. Желаемая датаотчисления.

9.3.2. Заявление об отчислении подаотся в канцелярию школы.

9.з.з. ответственное должностное лицо канцеJIярии принимает заявление об
отчислении, если оно соответствует требованиям, установленным в пунктах 7 .з,7 .з.l
настоящего порядка.

принятое заявление регистрируется в соответствии с установленными в школе
ПРаВИЛаП,Iи делопроизводства и передается на рассмотрение директору школы или
уполномоченному им лицу в течение одногd рабочего дня.

9.з.4. Заявление об отчислении рассматривается директором школы или
уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней с даты его регистрации.

9.3.5.,Щиректор школы или уполномочен}Iое им лицо издает rrрикЕlз об отчислении
обучающегося в течение одного рабочего дня с момента принятия решения об
удовлетворении заявления. В приказе указывается дата отчисления.

9.з.6. Заявпение об отчислении обуrающегося может быть отозвано зrulвителем, или
отчисление по нему может быть приостановлено в связи с носогJIасием другого
родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающ".о." в любой
момент до издания приказа об отчислении,

9.з,7 . отзыв заявления оформляется в письменном виде, заверяется личной под11исью
лица, подававшего заlIвление на отчисление, и подается в канцелярию школы.

9.з.8. отзыв заrIвления регистрируется в соответствии с установленными в школе
правилами делопроизводства. На отозванном заявлении об отIIислении проставляется
отметка с указанием даты отзыва заявления. отзыв заявления об отчислении хранится
в личном деле обучающегося.

9.з.9. В слуrае если родители (законные представители) несовершеннолетнего
обучающегося не имеют единого решения по вопросу отч"сле"ия обучающимся,
директор школы или уполномоченное им лицо вправе приостановить процедуру
отчисления до полr{ения согласия обоих родителей (законных представителей)
несовершеннолетнего обучающегося, о чем на заявлении делается соответствующая
отметка с указанием даты принятия решения о приостановлении отчисления,
должности, подписи и ее расшифровки.

9,3.10. Оба родителя (законньш представителя) несовершеннолетнего обучающегося
уведомJUIются о приостановлении отчисления обучающегося в письменном виде в тот
же день любьтм доступным способом. В уведомлении указывается срок, в течение
которого родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося
должны прийти к единому мнению по вопросу отчисления обучающ".о"".



уведомление о приостановлении отчисления регистрируется в соответствии с
установленными в школе правилами делопроизводства. Коuия уведомления хранится в
личном деле обучающегося.

9,3,1 1. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего
обучающегося с уведомлением фиксируется на копии уведомления и заверяется
личной подписью родителей (законньж представителей).

при отказе или уклонении родителей (законньтх представителей) несовершеннолетнего
обучающегося от ознакомления С уведомлением ответственное доля(ностное лицо
канцелярии делает соответствующую отметку на коIIии уведомления о
приостановлении отчисления. отметка об отказе или уклонении родителей (законньгх
представителей) от ознакомления с уведомлением должна содержать должность
сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату.

9,з.|2. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законньiе
представители) несовершеннолетнего обучающегося приняли решение об отчислении
обучающегося, на зffIвлении об отчислении делается отметка о согласии второго
родителя (законного представителя) на отчисление с указанием даты, подписи и
расшифровки подrrиси второго родителя.

издание приказа об отчислении осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте
9.3.5 настоящего порядка.

9:3.13. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные
представители) несовершеIIнолетнего обучающегося не приняли единого решениявопросу отчисления обучающегося, директор школы или уполномоченное им лицо
вправе отказать в удовлетворении заявлеIIия на отчисление. отметка об откtlзе в
отчислении в связи с изменением формы получения образования с указаниемоснования для отказа, даты принятия решения об отказе, должности, подписи и ее
расшифровки делается на заявлении об отчислении.

9,З,14. Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося
уведомляются об отказе в удовлетворении заявления об отчислепr"" Ьбуоurощегося в
письменном виде в тот же день любьrм доступным способом. Уведомление об отказе в
переводе регистрируется соответствии с установленными в школе правилами
делоIIроиЗводства. Копия уведомления хранится в JIичном деле обучЪющегося.

9,3,15, Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего
обучающегося с уведомлением фиксируется на копии уведомления и заверяется
личной подписью родителей (законньтх представиr"rr.й;.

при отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с
уведомлением директор школы или уполномоченное им лицо делает соответствующую
отметкУ на копиИ уведомпеНия. отметКа об отказе или уклонении родителей (законньж
представителей) несоверш9ннолетнего обучающегося от ознакомления с
уведомлением долж}Iа содержать должность сделавшего ее лица, подпись,
расшифровку подписи и дату.



9.4. Экстерн, прошедший промежуточную аттестацию, отчисляется из школы
со справкой.

9.5.,щосрочное прекращение образовательных отношений по инициативе школы
возможно в случае применения к обуrающемуся, достигшему возраста 15 лет,
отчисления как меры дисциплинарного взыскания.

применение к обучающемуся отчисления как меры дисциплинарного взыскания
осуществляеT ся по основаниям, в порядке и на условиях, IIредусмотренных
законодательством Российской Федерации.


