
ИНСТРУКЦИЯ
по составлению календарно-тематического плана

[bookmark: _GoBack]    Календарно-тематический план преподавателя является обязательным документом, позволяющим организовать учебный процесс по дисциплине и раскрывающий последовательность изучения разделов и тем программ, устанавливающий распределение учебных часов по разделам и темам дисциплины, междисциплинарного курса, профессионального модуля как из расчета максимальной учебной нагрузки студентов, так и аудиторных занятий. Хорошо  продуманный и   качественно составленный       календарно-
тематический план помогает заблаговременно подготовить к занятиям необходимые наглядные пособия, правильно спланировать проведение лабораторных работ и практических занятий.
    Подлинник   КТП   хранится   в   методическом кабинете техникума,   копия
календарно-тематического плана хранится у педагогических работников и должна быть при нем на его рабочем месте. Любой участник образовательного процесса должен иметь возможность ознакомления с календарно-тематическим планом. Срок действия календарно-тематического плана устанавливается на один учебный год.
     КТП составляется до начала учебного года, рассматривается и утверждается на заседаниях методических комиссий. КТП утверждается заместителем руководителя образовательной организации по учебной работе или учебно-производственной работе до начала учебного года. Рассмотрение  и утверждение КТП оформляется соответствующими подписями на титульном листе.
     При оформлении календарно-тематического плана необходимо учитывать следующее:
- на титульном листе наименование предмета/ дисциплины/ МДК/ учебной и производственной практик, код и наименование специальности, форма промежуточной аттестации выделяются жирным шрифтом; 
- курс и семестр указываются арабскими цифрами, номер семестра (-ов) - в пределах всего периода обучения (возможные значения 1-8);
- продолжительность одного занятия в календарно-тематическом плане планируется в  объеме от 1 до 6 часов (в зависимости от учебной дисциплины/МДК, учебной и производственной практик);
- в таблице титульного листа указывается образовательная нагрузка обучающегося, в т.ч. самостоятельная работа обучающихся и учебная нагрузка по взаимодействии с преподавателем (с распределением по формам организации деятельности обучающихся - теоретические занятия, лабораторные и лабораторно-практические работы, практические занятия, контрольные работы, самостоятельные работы, курсовое проектирование), а также форма промежуточной аттестации за семестр/учебный год в соответствии с рабочим учебным планом;
- объем образовательной нагрузки должен совпадать с объемом образовательной нагрузки, указанной в рабочей программе.
- в графе № 1 «№ занятия» раздела «Содержание КТП» последовательно проставляются номера занятий, которые должны соответствовать  занятиям, зафиксированным в журнале учебных занятий по соответствующей дисциплине;
- в графе №2 «Наименование разделов  и тем»  раздела «Содержание КТП» последовательно распределяется весь материал программы по разделам и темам; 
- в графе № 3 «Количество часов» раздела «Содержание КТП» определяется количество часов, которое необходимо затратить  на усвоение соответствующих дидактических единиц;
- в    графе   №4 «Дата проведения» раздела     «Содержание КТП»
указывается дата согласно расписанию учебных занятий по факту проведения занятий;
- в графе   №5 «Форма организации деятельности обучающихся» раздела     «Содержание КТП» указывается теоретическое обучение, лабораторная работа, практическое занятие, лабораторно-практическая работа, самостоятельная работа и контрольная работа. Допускается дополнительно указание в этой же графе вида учебного занятия в зависимости от формы его проведения (Приложение №6) при условии внесения видов занятий в перечень принятых сокращений;
- в графе №6 «Домашнее задание для самостоятельной работы» раздела     «Содержание КТП»  указывается содержание и объем материала, предназначенного для самостоятельной работы студентов;
- коррективы, вызванные развитием науки, техники, производства, а также изменениями в ФГОС, вносятся в КТП после обсуждения изменений на заседании методической комиссии в рабочую программу дисциплины, профессионального модуля. Корректировка КТП выполняется через лист актуализации.
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