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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Нормативно-правовую основу разработки адаптированной образовательной программы профессиональной подготовки по профессии рабочего составляют:
· Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
· Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам профессионального обучения (утвержден приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 18.04.2013 г. № 292);
· Порядок применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ (утвержден приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 9 января 2014 г. № 2);
· 	установленные квалификационные требования, профессиональные стандарты. Методическую основу разработки адаптированной образовательной программы составляют:
· Требования к организации образовательного процесса для обучения инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья в профессиональных образовательных организациях, в том числе оснащенности образовательного процесса (письмо Департамента подготовки рабочих кадров и ДПО Министерства образования и науки Российской Федерации 18 марта 2014 г. № 06-281);
· Методические рекомендации по разработке основных профессиональных образовательных программ и дополнительных профессиональных программ с учетом соответствующих профессиональных стандартов (утверждены Министром образования и науки Российской Федерации  22.01.2015 г. № ДЛ-1/05вн)
 В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
У 1 использовать основные информационные технологии для сбора, размещения, хранения, накопления информации;
У 2 использовать основные прикладные программы.
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
З 1 устройство компьютера;
З 2 периферийные устройства;
З 3 основные прикладные программы.
    Программой предусмотрена самостоятельная работа включающая решение задач, работой с научной литературой, рефераты, доклады, сообщения.
Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 51 час, 
в том числе: обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 34 часа.


Тематический план учебной дисциплины ОДБ.06 Основы информатизации по профессии 19727 Штукатур
	
	№ п/п
	Содержание занятия
 (тема №)
	Количества часов
	Самостоятельная работа
	Максимальная уч. нагрузка

	
	
	Теория
	Практика
	
	

	1.
	Тема 1. Введение
	1
	-
	1
	2

	2.
	Тема 2. Основные информационные процессы
	1
	-
	1
	2

	3.
	Тема 3. Архитектура компьютеров.
	2
	-
	1
	3

	4.
	Тема 4. Операционные системы
	2
	2
	2
	6

	5.
	Тема 5. Внешние устройства
	2
	-
	1
	3

	6.
	Тема 6.  Компьютерные сети
	1
	3
	2
	6

	7.
	Тема 7. Защита информации
	2
	1
	1
	4

	8.
	Тема 8.  Текстовые редакторы
	2
	3
	2
	7

	9.
	Тема 9. Электронные таблицы
	1
	3
	2
	6

	10.
	Тема 10. Презентации
	1
	3
	2
	6

	11.
	Тема 11. Интернет-технологии
	1
	2
	2
	5

	
	
	17
	17
	17
	51
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)
1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
ОДБ.06 Основы информатизации
 1.1  Область применения рабочей программы адаптационной дисциплины
        Адаптированная рабочая программа учебной дисциплины является частью         образовательной программы в соответствии с ФГОС по профессии 19727 Штукатур  
 1.2 Место дисциплины в структуре программы профессиональной подготовки: базовый общеобразовательный цикл.
Результаты освоения  учебной дисциплины  в соответствии с целью основной профессиональной образовательной программы определяются приобретаемыми выпускником компетенциями, т.е. его способностью применять знания, умения и личные качества в соответствии с задачами профессиональной деятельности (таблица)
	Код компетенции
	Компетенции
	Результат освоения

	Ключевые компетенции

	КК 1



	Ценностно – смысловая компетенция
	Ценностные ориентиры обучающегося, его способностью видеть и понимать окружающий мир, ориентироваться в нем, осознавать свою роль и предназначение, уметь выбирать целевые и смысловые установки для своих действий и поступков, принимать решения. Данные компетенции обеспечивают механизм самоопределения обучающегося в ситуациях учебной и иной деятельности. От них зависит индивидуальная образовательная траектория обучающегося и программа его жизнедеятельности в целом.


	КК2

	Общекультурная компетенция

	Познание и опыт деятельности в области национальной и общечеловеческой культуры;
духовно-нравственные основы жизни человека и человечества, отдельных народов;
культурологические основы семейных, социальных, общественных явлений и традиций; роль науки и религии в жизни человека;
компетенции в бытовой и культурно-досуговой сфере, например, владение эффективными способами организации свободного времени. Сюда же относится опыт освоения обучающимся картины мира, расширяющейся до культурологического и всечеловеческого понимания мира.

	КК 3	

	Учебная  познавательная компетенция

	Самостоятельная познавательная
деятельность, включающая элементы логической, методологической, общеучебной деятельности. Сюда входят способы организации целеполагания, планирования, анализа, рефлексии, самооценки. По отношению к изучаемым объектам обучающийся овладевает креативными навыками: добыванием знаний непосредственно из окружающей
действительности, владением приемами учебно-познавательных проблем, действий в нестандартных ситуациях. В рамках этих компетенций определяются требования функциональной грамотности: умение отличать факты от домыслов, владение измерительными навыками, использование вероятностных, статистических и иных методов познания.

	КК4

	Информационная компетенция

	Навыки деятельности по отношению к информации в учебных предметах и образовательных областях, а также в окружающем мире.
Владение современными средствами информации (телевизор, магнитофон, телефон,
факс, компьютер, принтер, модем, копир и т.п.) и информационными технологиями (аудио– видеозапись, электронная почта, СМИ, Интернет). Поиск, анализ и отбор необходимой информации, ее преобразование, сохранение и передача.

	КК5

	Коммуникативная компетенция

	Знание языков, способов взаимодействия с окружающими и удаленными событиями и людьми; навыки работы в группе, коллективе, владение различными социальными ролями. Обучающийся должен уметь представить себя, написать письмо, анкету, заявление, задать вопрос, вести дискуссию и др. Для освоения этих компетенций в учебном процессе фиксируется необходимое и достаточное количество реальных объектов коммуникации и способов работы с ними для обучающегося каждой ступени обучения в рамках каждого изучаемого предмета или образовательной области.

	КК 6	

	Социально – трудовая компетенция

	Выполнение роли гражданина, наблюдателя, избирателя, представителя, потребителя, покупателя, клиента, производителя, члена семьи. Права и обязанности в вопросах экономики и права, в области профессионального самоопределения. В данные компетенции входят, например, умения анализировать ситуацию на рынке труда, действовать в соответствии с личной и общественной выгодой, владеть этикой трудовых и гражданских взаимоотношений.

	КК 7	

	Компетенция личностного самосовершенствования

	Освоение способов физического, духовного и интеллектуального саморазвития, эмоциональной саморегуляции и самоподдержки. Обучающийся овладевает способами деятельности в собственных интересах и возможностях, что выражаются в его непрерывном самопознании, развитии необходимых современному человеку личностных качеств, формировании психологической грамотности, культуры мышления и поведения. К данным компетенциям относятся правила личной гигиены, забота о собственном здоровье, половая грамотность, внутренняя экологическая культура, способы безопасной жизнедеятельности.

	

	

	



1.3  Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:

     В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
У 3 использовать основные информационные технологии для сбора, размещения, хранения, накопления информации;
У 4 использовать основные прикладные программы.

      В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
З 4 устройство компьютера;
З 5 периферийные устройства;
З 6 основные прикладные программы.


1.4  Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 51 час, в том числе:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 34 часа; 
самостоятельной работы обучающегося 17 часов.


2.СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы



	Вид учебной работы
	Количество часов 

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	51

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	34

	в том числе:
	

	 практические занятия
	17

	Итоговая аттестация в форме  дифференцированного  зачета


















2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОДБ.06 Основы информатизации

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	
Тема 1. Введение
	Содержание учебного материала
	1/1
	2

	
	  1.Техника безопасности
	1
	

	
	2. Охрана труда
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Выучить технику безопасности
	1
	

	

Тема 2. Основные информационные процессы
	Содержание учебного материала
	1/1
	2


	
	Хранение, поиск и передача информации
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Сообщение на тему «Поиск информации»
	
1
	


	Тема 3. Архитектура компьютеров.
	Содержание учебного материала
	2/1
	
2


	
	1. Архитектура компьютеров, основные характеристики
	1
	

	
	2. Многообразие компьютеров
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Сделать сообщение
	1
	

	Тема 4. Операционные системы
	Содержание учебного материала
	4/2
	2

	
	1.Операционные системы семейства Windows
	1
	

	
	2.Операционные системы семейства Linux
	1
	

	
	Практическое занятие
1.Операционная система
2.Графический интерфейс пользователя

	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2
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	 Выполнить тест
	
	

	Тема 5.
Внешние устройства
	Содержание учебного материала
	2/1
	
2


	
	1.Устройство ввода информации
	1
	

	
	2 Устройство вывода информации
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	
	

	
	 Сообщение на тему «Информация»
	1
	

	Тема 6. Компьютер-
ные сети
	Содержание учебного материала
	4/2
	
2

	
	Виды компьютерных сетей
	1
	

	
	Практическое занятие
	
	

	
	1.Подключение компьютера к сети

	1
	

	
	2.Работа с локальной сетью
	1
	

	
	3.Разграничение прав доступа к сети
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

	2
	

	
	Подготовить сообщение
	
	

	Тема 7. Защита информации
	Содержание учебного материала
	3/1
	
2



	
	1.Вирусы
	1
	

	
	2.Антивирусные системы
	1
	

	
	Практическое занятие
	
	

	
	Комплекс профилактических мероприятий для компьютерного рабочего места
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающегося
Изучить антивирусные системы
	1
	

	Тема 8. Текстовые редакторы
	Содержание учебного материала
	5/2
	2


	
	1. Форматирование текста
	1
	

	
	2. Форматирование абзаца
	1
	

	
	Практическое занятие
	
	

	
	1.Форматирование шрифтов и абзацев
2.Работа с таблицами
3.Рисование с помощью автотаблиц

	3
	

	
	Самостоятельная работа обучающегося
Подготовить доклад
	
2
	


	Тема 9. Электронные таблицы
	Содержание учебного материала
	4/2
	           2

	
	1.Формулы,графики и диаграммы
	1
	

	
	Практическое занятие
	
	

	
	1.Типы данных. Форматирование таблиц
2. Построение графиков и диаграмм
3. Работа с формулами

	3
	

	
	Самостоятельная работа обучающегося
Подготовить сообщение
	2
	

	Тема 10.
Презентации
	Содержание учебного материала
	4/2
	         2

	
	1.Создание презентации
	1
	

	
	Практическое занятие

	
3
	

	
	1.Создание презентации
2. Настройка дизайна
3. Настройка анимации


	
	

	
	Самостоятельная работа обучающегося
Изучение вида презентаций
	
	

	Тема 11.
Интернет-технологии
	Содержание учебного материала
	3/2
	           2

	
	Способы подключения,провайдеры
	1
	

	
	Практическое занятие
	
	

	
	Браузеры
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Подготовить сообщение
	2
	

	
Всего:
	Дифференцированный зачет

	1
	

	
	
	34/51
	




Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);
2 - репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)
3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)

3.УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1  Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета. 
Оборудование учебного кабинета: 
- посадочные места по количеству обучающихся, оборудованные персональными компьютерами, объединенными в локальную сеть;
- рабочее место преподавателя, оборудованное ЭВМ.

Технические средства обучения:
Аппаратные средства
· Компьютер — универсальное устройство обработки информации; основная конфигурация современного компьютера обеспечивает учащемуся мультимедиа-возможности: видеоизображение, качественный стереозвук в наушниках, речевой ввод с микрофона и др.
· Проектор, подсоединяемый к компьютеру, видеомагнитофону, микроскопу и т. п.; технологический элемент новой грамотности — радикально повышает: уровень наглядности в работе учителя, возможность для студентов представлять результаты своей работы всей группе, эффективность организационных и административных выступлений.
· Принтер — позволяет фиксировать на бумаге информацию, найденную и созданную студентом или преподавателем. Для многих школьных применений необходим или желателен цветной принтер. В некоторых ситуациях очень желательно использование бумаги и изображения большого формата.
· Телекоммуникационный блок, устройства, обеспечивающие подключение к сети — дают доступ к российским и мировым информационным ресурсам, позволяют вести переписку с другими учебными заведениями
· Устройства вывода звуковой информации — наушники для индивидуальной работы со звуковой информацией, громкоговорители с оконечным усилителем для озвучивания всего класса.
· Устройства для ручного ввода текстовой информации и манипулирования экранными объектами — клавиатура и мышь (и разнообразные устройства аналогичного назначения). 
Программные средства
· Операционная система (графическая);
· Файловый менеджер (в составе операционной системы или др.);
· Антивирусная программа;
· Программа-архиватор;
· Интегрированное офисное приложение, включающее текстовый редактор, растровый и векторный графические редакторы, программу разработки презентаций и электронные таблицы;
· Звуковой редактор;
· Простая система управления базами данных;
· Система автоматизированного проектирования;
· Виртуальные компьютерные лаборатории;
· Программа-переводчик;
Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории: наличие персональных компьютеров, объединенных в сеть. 

3.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Для студентов
Основной список литературы
1. Гаврилов М.В., Климов В.А. Информатика и информационные технологии: учебник для СПО – 4-е изд. – М. : Издательство Юрайт, 2020.
1. Советов Б.Я., Цехановский В.В. Информационные технологии: учебник для СПО – 7-е издание. – М. : Издательство Юрайт, 2019.
1. Угринович Н.Д. Информатика : учебник – М. : КНОРУС, 2018.
1. Цветкова М.С., Великович Л.С. Информатика и ИКТ: учеб. пособие для нач. и сред. проф. образования – 14-е изд. – М. : Издательский центр "Академия", 2016.
1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования – 14-е изд. – М. : Издательский центр "Академия", 2016.

Дополнительный список литературы

1. Михеева Е.В. Практикум по информатике : учебное пособие для студентов учреждений среднего профессионального образования – 12-е изд. – М. : Издательский центр "Академия", 2013.
1. Остроух А.В. Ввод и обработка цифровой информации : учебник для нач. проф. образования– 12-е изд. – М. : Издательский центр "Академия", 2012.
1. Семакин И.Г. Информатика и ИКТ. Базовый уровень : учебник для 10-11 классов / И.Г. Семакин, Е.К. Хеннер. – 5-е изд. – М. : БИНОМ. Лаборатория знаний, 2009.
1. Струмпэ Н.В. Оператор ЭВМ. Практические работы : учеб. пособие для нач. проф. образования/ Н.В. Струмпэ. – 4-е изд., стер. – М. : Издательский центр «Академия», 2009.
1. Остроух А.В. Ввод и обработка цифровой информации: учебник для нач. проф. образования / А.В. Остроух. – М.: Издательский центр «Академия», 2012.
Для преподавателей

1. Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных федеральными конституционнами законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ) // СЗ РФ. — 2009. — № 4. — Ст. 445.
1. Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (в ред. федеральных законов от 07.05.2013 № 99-ФЗ, от 07.06.2013 № 120-ФЗ, от 02.07.2013 № 170-ФЗ, от 23.07.2013 № 203-ФЗ, от 25.11.2013 № 317-ФЗ, от 03.02.2014 № 11-ФЗ, от 03.02.2014 № 15-ФЗ, от 05.05.2014 № 84-ФЗ, от 27.05.2014 № 135-ФЗ, от 04.06.2014 148-ФЗ, с изменениями, внесенными Федеральным законом от 04.06.2014 № 145-ФЗ).
1. Приказ Минобрнауки России от 17.05.2012 № 413 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего (полного) общего образования» (зарегистрирован в Минюсте РФ 07.06.2012 № 24480).
1. Приказ Минобрнауки России от 29.12.2014 № 1645 «О внесении изменений в Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 17 мая 2012 г. № 413 “Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего (полного) общего образования”».
1. Письмо Департамента государственной политики в сфере подготовки рабочих кадров и ДПО Минобрнауки России от 17.03.2015 № 06-259 «Рекомендации по организации получе-ния среднего общего образования в пределах освоения образовательных программ среднего профессионального образования на базе основного общего образования с учетом требований федеральных государственных образовательных стандартов и получаемой профессии или специальности среднего профессионального образования».
1. Семакин И.Г. Информатика и ИКТ. Базовый уровень : учебник для 10-11 классов / И.Г. Семакин, Е.К. Хеннер. – 5-е изд. – М. : БИНОМ. Лаборатория знаний, 2009.
1. Струмпэ Н.В. Оператор ЭВМ. Практические работы : учеб. пособие для нач. проф. образования/ Н.В. Струмпэ. – 4-е изд., стер. – М. : Издательский центр «Академия», 2009.
1. Остроух А.В. Ввод и обработка цифровой информации: учебник для нач. проф. образования / А.В. Остроух. – М.: Издательский центр «Академия», 2012.
1. Астафьева Н.Е., Гаврилова С.А., Цветкова М.С. Информатика и ИКТ: практикум для профессий и специальностей технического и социально-экономического профилей / под ред. М.С. Цветковой. — М., 2014.
1. Назаров С.В., Широков А.И. Современные операционные системы: учеб. пособие. — М., 2016.
1. Новожилов Е.О., Новожилов О.П. Компьютерные сети: учебник. — М., 2014.
1. Цветкова М.С., Великович Л.С. Информатика и ИКТ: учебник. — М., 2013.


Интернет-ресурсы

1. www.fcior.edu.ru (Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов — ФЦИОР).
2. www.school-collection.edu.ru (Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов).
3. www.intuit.ru/studies/courses (Открытые интернет-курсы «Интуит» по курсу «Информатика»).
4. www.lms.iite.unesco.org (Открытые электронные курсы «ИИТО ЮНЕСКО» по информационным технологиям).
5. http://ru.iite.unesco.org/publications (Открытая электронная библиотека «ИИТО ЮНЕСКО» по ИКТ в образовании).
6. www.megabook.ru (Мегаэнциклопедия Кирилла и Мефодия, разделы «Наука / Математика. Кибернетика» и «Техника / Компьютеры и Интернет»).
7. www.ict.edu.ru (портал «Информационно-коммуникационные технологии в образовании»).
8. www.digital-edu.ru (Справочник образовательных ресурсов «Портал цифрового образова-
9. ния»).
10. www.window.edu.ru (Единое окно доступа к образовательным ресурсам Российской Федерации).
11. www.freeschool.altlinux.ru (портал Свободного программного обеспечения).
12. www.heap.altlinux.org/issues/textbooks (учебники и пособия по Linux).
13. www.books.altlinux.ru/altlibrary/openoffice (электронная книга «ОpenOffice.org: Теория и практика»).
[bookmark: _Toc403419959]
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
	Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических работ, тестирования, а также выполнения  обучающимися  индивидуальных заданий.
Форма контроля для лиц с ОВЗ устанавливается с учетом их индивидуальных психофизических особенностей.
Промежуточная аттестация осуществляется в форме диф. зачета в виде тестирования. При необходимости для лиц с ОВЗ предусматривается увеличение времени на подготовку к диф. зачету по УД.
	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	1
	2

	Умения: 
	

	У 1 использовать основные информационные технологии для сбора, размещения, хранения, накопления информации;
	Практические занятия, внеаудиторная самостоятельная работа. Устный и  комбинированный опрос.

	У 2 использовать основные прикладные программы;
	Практические занятия, внеаудиторная самостоятельная работа. Устный и  комбинированный опрос.

	Знания: 
	

	З 1 устройство компьютера;
	Внеаудиторная самостоятельная работа,  доклады. Устный и  комбинированный опрос.

	З 2 периферийные устройства;
	Внеаудиторная самостоятельная работа,  доклады. Устный и  комбинированный опрос.

	З 3 основные прикладные программы.
	Внеаудиторная самостоятельная работа,  доклады. Устный и  комбинированный опрос.



Оценка индивидуальных образовательных достижений по результатам текущего и итогового контроля производится в соответствии с универсальной шкалой (таблица). 
	Процент результативности (правильных ответов)
	Качественная оценка уровня подготовки 

	
	балл (отметка)
	вербальный аналог

	95-100
	5
	отлично

	80-94
	4
	хорошо

	51-79
	3
	удовлетворительно

	50 и менее 
	2
	неудовлетворительно


На этапе промежуточной аттестации по количеству качественных оценок индивидуальных образовательных достижений определяется итоговая оценка освоенных умений, знаний и ключевых (жизненно-важных) компетенций как результат освоения  общепрофессиональной дисциплины.
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