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IHono:xeHue 06 apxuBe

1. O6mue moJ0KeHU

1.1. ApxuB obpa3oBarenpHON opranuzanuu (naixee — OO) co3maH U XpaHEHHS TOKYMEHTOB,
oOpasyromuxcs B €e NesSTeNbHOCTH, a TaKXKe 3aKOHUYEHHBIX JeJIOMPOU3BOICTBOM JTOKYMEHTOB
MPaKTHYEeCKOT0 Ha3HAaYeHHUs, X 0TOOpa U ydeTa.
1.2. B cBoeit nesrenpHOCcTH apxuB OO pykoBoncTByercs DenepaibHbBIM 3aKoHOM OT 29.12.2012
Ne 273-®3 "O6 obpazoBanmu B Poccuiickoit ®emepanuu”, DenepaibHBIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 No 125-®3 "OO apxuBHOM jene B Poccuiickoit ®Demeparuu”, HOpPMATUBHBEIMU
IIPAaBOBBIMHM aKTaMH M METOJWUYECKHMH peKoMeHmanusmMu PenepanibHOro apXHBHOTO areHTCTBA
(manee — PocapxuB), HOpMATUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTaMH M METOIUYCCKUMH PEKOMEHIAIMSIMU
cyonsekta PO , ycTaBoM U TOKaTbHBIME HOpMATUBHEIMU akTamu OO, HACTOSIINM ITOJIOKEHHUEM,
1.3. Hacrosimee nonoxenune pa3paboTaHO Ha OCHOBaHHH [IpHMEpHOTO MOJIOKEHHsST 00 apXuBe
YUPEXXICHUsI, OpraHU3alliy, IPeNNpusIThHs, YTB. IpHKkazoM KommurTera mo nenam apXHBOB IIPH
[TpaBurensctBe PO ot 18.08.1992 No 176, yrBepxnaercs pykoBoautenaem OO.
1.4. OOpa3zoBatenbHasi OpraHu3aiys o00eCIeunBacT apXwB HEOOXOJMMBIM ITOMEIICHUEM,
obopyIoBaHHEM U KaJlpamu.
1.5. ApxuB OO Bo3rnaBisfeT OTBETCTBEHHBIH 3a apXWB, KOTOPHIH Ha3HadaeTcs IPHKA30M
pykoBoautesst OO U moguuHsIeTcsl HemocpeIcTBEHHO pykoBoauTeo OO.
1.6. ApxuB paboTaeT mo IUaHy, yTBep>kaeHHOMY pykoBomuteneM OO, W OTUUTHIBACTCS MeEpen
HUM B cBoel pabore.

2. 3apauyn u GyHKIUH apXUBa
2.1. OCHOBHBIMY 3a/la4aMU aApXUBA SIBIISFOTCS:
2.1.1. KoMIutekToBaHHE apXHUBa 3aKOHYCHHBIMU Jen0npou3BoAcTBoM OO HOKyMEHTaMH, COCTaB
KOTOPBIX IIPEIYCMOTPEH Pa3esioM 3 HACTOSILETO MOJI0KEHHS.
2.1.2. Vwuer, oOecrmeueHHe COXPAaHHOCTH, CO3JaHHE HAy4YHO-CIIPABOYHOIO  amapaTra,

HUCIIOJIb30BAHUEC NOKYMCHTOB, XPAaHAIIUXCA B apXUBE.



AelIaM U TOKyMeHTaM.
2.2.5. Opranmsyer HCIIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

- uHDOPMHEpYeT pyKkoBoacTBO OO O COCTaBe U CONCPIKAHUU JTOKYMEHTOB apxuBa;

- BBITACT B YCTaHOBJICHHOM TIOPAAKe nema, MOKYMEHTBI MM KOMHH JOKYMEHTOB B

nemax CJ'Iy)KGGHOT O ¥ HAYYHOro I/ICHOHBSOBaHI/Iﬂ, 1A pa60TI>I B IIOMELICHUH apxXHBa,

AOKYMEHTOB U apXUBHEIE CIIPaBKH;

- BEIICT y4eT UCTIOIB30BaHMs AOKYMEHTOB, XPaHSITHXCS B apxuse,

2.2.6. IlpoBoaut OKCIIEPTH3Y EHHOCTH AOKYMEHTOB, XpaHAITHXCS B apxwuse.

2.2.7. OxasbBaer METOAMYECKYIO oMo OTBETCTBEHHLIM 133 ACIONPOU3BOJCTBO B
COCTaBIICHUH HOMEHKIIATYpEI ACJL, KOHTPOIIUPYET MPABHILHOCTE bopmupoBanns u oopMrenus

JCI B I[CJIOHpOI/BBOIICTBe, a4 TaKxe HOI[I‘OTOBKY ACI K Iiepenaye B apxug 00,

3. CocraB noxymenTos apxmuBa

B apxuB nocrymnaror:

3.1. 3akoH4eHHLIE ACJIONPOU3BOLCTBOM JIOKYMEHTHI BPEMEHHOro (cBbImE 10 JIET) CpoKa

obpa3oBaBmmecs B pesynerare nesrensrocT OO0,

3.2.  JIokyMeHTBHI TIOCTOAHHOTO  XpaHeHHs (eciu YIPCKICHUC-TIPENINECTBEHHUK  OBLIo0
HCTOYHNKOM KOMIIJIEKTOBAHHS TOCYMapCTBEHHOIO HITH MyHHIMMIATEHOrO apXWBa) U 1o JTHYHOMY
COCTaBY y4peXKICHUH-IIPeIIeC TR HHUKOR,

3.3. CupaBounsri allllapat K TOKyMEHTaM apXuBa.



4. IIpaBa 1 005132aHHOCTH OTBETCTBEHHOTO 32 APXUB
JIst. BBINONHEHUS BO3JNOXKEHHBIX HA HETO 33a1au W (DYHKIHI OTBETCTBEHHBIH 34 apXuB HMeeT
IIpaBoO U 00sI3aH:
4.1. KoHTponMpOBAaTE BBIIIOTHEHUE YCTAHOBIEHHBIX [IPABHIL pabotsl ¢ nokymentamu B OO.
4.2. 3anpamuBarhk 0T coTpyAHUKoB OO CBEIEHHS, HEOOXOMUMbIE TS paboThl apxuBa.
4.3. JlaBaTh pa3bACHEHHS M PEKOMEHIAMH 10 BOTIPOCAM, BXO/SAIIAM B KOMIIETCHIIHIO apxuBa.

S. OTBeTCTBEHHOCTH 32 GYHKIMOHHPOBAHHE APXHBA
5.1. OTBETCTBEHHOCT 3a Ha/UIEKKAIEE M CBOEBPEMEHHOE BBIOTHEHHE apXWBOM 3aJla% H
YHKIHH, TPETyCMOTPEHHBIX HACTOSIIAM T0JIOKEHHEM, HECET JIMIO, OTBETCTBEHHOE 32 apXWB.
5.2. OTBETCTBEHHBIE 32 BEJIEHUE IENOIPOU3BOJICTRA, TIOATOTOBKY U MIPEACTaBICHUE JOKYMEHTOB
Ha XpaHCHUE B apXMB, Ha3Ha4aroTcs pykoBoauteiiem OO,

5.3. KoHTpOIb 3a NeSTeNBHOCTBIO apXUBa OCYIIECTBIAET PyKoBoAuTeNb OO,



