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ПОЛОЖЕНИЕ
о приемной комиссии, организации приемных испытаний и процесса апелляций муниципального бюджетного учреждения 

дополнительного образования детей 

«Новгородская детская художественная школа»
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1. Настоящее Положение регулирует порядок формирования, состав, полномочия и деятельность приемной комиссии (далее ПК), порядке отбора детей и процесса апелляций  МБУДОД «Новгородская детская  художественная школа»
1.2. ПК создается с целью набора детей для дальнейшего обучения по предпрофессиональной программе «Живопись» или дополнительной «Комплексной программе обучения изобразительному искусству» по результатам приемных испытаний.
1.3. В своей работе ПК руководствуются законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. «Об образовании в РФ», Типовым положением об образовательном учреждении дополнительного образования детей, утвержденным приказом Министерства образования и науки РФ от 26.06.2012 г. № 504, федеральными государственными требованиями, установленными к минимуму содержания, структуре и условиям реализации дополнительных предпрофессиональных общеобразовательных программ в области искусств, а также срокам их реализации, «Правилами приема и обучения в МБУДОД НДХШ». 

1.4. Срок полномочий ПК составляет один год. 

 

2. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ПРИЕМНОЙ КОМИССИИ 
2.1 Организация работы ПК обеспечивает соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы ПК, объективность оценки способностей и склонностей поступающих, доступность руководства ПК на всех этапах проведения приема детей.

2.2 Состав приемной комиссии утверждается приказом директора школы. 
2.3 В состав приемной комиссии входят:

- председатель (заместитель директора по учебной части)
- заместитель председателя (выбирается открытым голосованием из числа членов комиссии)
- секретарь приемной комиссии

- члены комиссии (преподаватели рекомендованные педагогическим советом).

2.4 Председатель приемной комиссии несет ответственность за выполнение контрольных цифр приема в рамках муниципального задания, за соблюдение законодательных и иных нормативных правовых актов по формированию контингента обучающихся, определяет права и обязанности членов приемной комиссии, утверждает план ее работы.

 2.5. Решения приемной комиссии оформляются протоколами, которые подписываются председателем комиссии или заместителем председателя и секретарем приемной комиссии и всеми ее членами. Решения приемной комиссии принимаются большинством голосов при наличии не менее 2/3 утвержденного состава.

2.6.Секретарь приемной комиссии организует работу по подготовке информационных материалов, бланков, оформлению справочных материалов, образцов заполнения документов, обеспечению условий хранения документов приемной комиссии. 

2.7. До начала приема документов приемная комиссия публикует:

- объявление о приеме в школу на очередной учебный год

- перечень образовательных программ, на которые объявляется прием по результатам приемных испытаний.
- количество мест для приема в 1 класс в соответствии с контрольными цифрами

- порядок, сроки проведения приемных испытаний, примерные требования к уровню выполняемых работ 

- порядок подачи и рассмотрения апелляций по результатам проведенных испытаний
- порядок зачисления в 1 класс

2.8. В период приема документов приемная комиссия организует функционирование специальной телефонной линии, создает группу в соцсетях или использует иные ресурсы для ответов на вопросы поступающих

2.9. Прием документов производится в сроки, определенные «Правилами приема и обучения в МБУДОД НДХШ». На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы и материалы результатов отбора. 

2.10. Личные дела поступающих, не прошедших конкурсный отбор, хранятся в школе в течение 6 месяцев с момента начала приема документов. 

 

3. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЕМНЫХ ИСПЫТАНИЙ
3.1. Для проведения набора детей в 1 класс приемная комиссия организует приемные испытания. 

3.2. Приемные испытания проводятся по дисциплинам рисунок, живопись, композиция в первые три рабочих дня июня месяца текущего учебного года
3.3. Члены ПК осуществляют подготовку аудиторий, экзаменационных постановок, расстановку мольбертов и оборудования с целью создания наиболее благоприятных условий для прохождения приемных испытаний. Председатель ПК осуществляет контроль за готовностью к приемным испытаниям 

3.4. Секретарь ПК осуществляет сверку явки абитуриентов, сбор работ по окончании испытаний.  

3.5. Председатель ПК осуществляет руководство и систематический контроль за работой членов комиссии, участвует в рассмотрении апелляций. 

3.6. Члены ПК создают доброжелательную и комфортную атмосферу во время приемных испытаний, следят за дисциплиной и регламентом проведения испытаний.
3.7. Решение о приеме осуществляется комиссией простым большинством голосов членов комиссии по итогам просмотра всех представленных по дисциплинам работ. При равном числе голосов председатель комиссии обладает правом решающего голоса. 

3.8.Заседание ПК оформляется  протоколом, в котором отражается рейтинговый итог баллов поступающих всех. Протоколы и экзаменационные работы хранятся в архиве школы до окончания обучения лиц, поступивших в школу.  

3.9. Результаты отбора детей объявляются не позднее 3 рабочих дней после проведения отбора. Вывешивается пофамильный список-рейтинг с указанием оценок, полученных каждым поступающим. Данные результаты размещаются на информационном стенде и на сайте школы. 

3.10. ПК передает сведения о результатах приемных испытаний директору школы не позднее следующего рабочего дня после принятия решения о результатах приемных испытаний. 

3.11. Дети, не участвующие в приемных испытаниях в установленные школой сроки по уважительной причине, подтвержденной документально, допускаются к отбору в сроки, устанавливаемые для них индивидуально, но до конца июня текущего учебного года.
3.12. Особые сроки сдачи приемных испытаний устанавливаются для детей, чьи жизненные обстоятельства не позволили им пройти испытания в общие сроки. Эти обстоятельства должны быть достоверно подтверждены родителями (законными представителями) и поддержаны большинством членов ПК. Процедура приемных испытаний для исключительных случаев остается такой же, как и в обычном порядке. 
 

  4. Порядок подачи и рассмотрения апелляций
4.1. Вопросы по несогласию родителей (законных представителей) поступающих детей с решением ПК рассматривает непосредственно директор школы. 

4.2. Родители (законные представители) поступающих вправе подать письменное заявление на имя директора об апелляции по процедуре проведения  приемных испытаний не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов отбора. 

4.3. Директор школы приглашает для рассмотрения апелляции председателя и заместителя председателя ПК. В целях наиболее полного анализа ситуации директор может привлекать к рассмотрению отдельных членов ПК. 

4.4. Апелляция рассматривается не позднее одного рабочего дня с момента ее подачи в присутствии родителей (законных представителей) поступающих, не согласных с решением ПК. Для рассмотрения апелляции секретарь ПК  направляет в апелляционную комиссию итоговые протоколы и творческие работы детей. 

4.5. Директор принимает решение о целесообразности или нецелесообразности повторного проведения испытаний в отношении поступающего, родители (законные представители) которого подали апелляцию, в их присутствии.
4.6. Повторное проведение испытаний детей проводится в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о целесообразности таких испытаний в присутствии одного из членов ПК. Подача апелляции по процедуре проведения повторных испытаний детей не допускается. 

 

