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I. Общие положения.
 1.1.Настоящие правила  являются локальным актом  муниципального бюджетного  учреждения  дополнительного  образования  «Новгородская детская художественная школа» (далее – МБУДО «НДХШ»), разработаны  для приема и порядка отбора детей в НДХШ  в целях обучения по дополнительным общеобразовательным программам.
1.2.Настоящие правила разработаны в соответствии  с:

 Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» ;

Приказом  Министерства культуры Российской Федерации от 14 августа 2013 года № 1145 "Об утверждении порядка приема на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам в области искусств",
Приказом  Министерства культуры РФ от 12 марта 2012 года № 156 "Об утверждении федеральных государственных требований к минимуму содержания, структуре и условиям реализации дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программы в области изобразительного искусства "Живопись" и сроку обучения по этой программе"(далее-ФГТ), 
Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 9 ноября 2018 г. № 196 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»,
Уставом МБУДО «НДХШ».
1.3.Прием на обучение в МБУДО « НДХШ» проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с ФЗ № 273 предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение.
1.4.  МБУДО «НДХШ» объявляет прием детей для обучения по дополнительным  общеобразовательным программам в области искусств только при наличии лицензии на осуществление образовательной деятельности (далее- лицензия ).
1.5.В МБУДО « НДХШ» принимаются дети  в возрасте 5-18 лет для обучения по  дополнительным общеобразовательным программам:
- на обучение по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей   программе «Комплексная программа эстетического развития для детей дошкольного и младшего школьного возраста (школа-студия «Ступенька» )» (далее- ДООП «Школа-студия «Ступенька»)-  в порядке поступления заявлений от родителей (законных представителей).
- на обучение по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей   программе «Подготовительное отделение» »(далее- ДООП «Подготовительное отделение») -в порядке поступления заявлений от родителей (законных представителей) ,
- на обучение по дополнительной  общеразвивающей  общеобразовательной  программе «Комплексная программа обучения изобразительному искусству» » (далее- ДООП «Комплексная программа  обучения изобразительному искусству»)- на основании результатов приемных испытаний, проводимых  с  целью  выявления  творческих способностей ,необходимых для освоения этой программы,
-   на обучение по дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной    программе  в области изобразительного  искусства «Живопись» »(далее- ДПОП «Живопись») -  на основании результатов индивидуального отбора, проводимого в целях выявления лиц, имеющих необходимые для освоения  программы творческие способности и физические данные (далее - поступающие).

1.6. При приеме детей в МБУДО «НДХШ»  директор , заместитель директора по УВР,члены комиссии по индивидуальному  отбору  , приемной и аппеляционной комиссий   обеспечивают соблюдение прав граждан в сфере образования, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы  комиссий, объективность оценки способностей и склонностей поступающих, доступность руководства  комиссии по индивидуальному  отбору, приемной  и апппеляционной  комиссий   на всех этапах проведения приема детей.
Содержание дополнительного образования детей и условия организации обучения и воспитания обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов определяются адаптированной образовательной программой.
1.7. Не позднее чем за 14 календарных дней до начала приема документов   МБУДО «НДХШ»  размещает на своем официальном сайте и на информационном стенде  следующую информацию:
копию Устава;

копию лицензии на осуществление образовательной деятельности (с приложениями); правила приема в МБУДО «НДХШ»;
порядок приема в МБУДО «НДХШ»;
перечень  дополнительных общеобразовательных  программ, по которым МБУДО  «НДХШ»  объявляет прием в соответствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности , в том числе реализуемых на платной основе;
информацию о формах проведения отбора поступающих ;

особенности проведения приема поступающих с ограниченными возможностями здоровья;
количество мест для приема   по каждой  дополнительной общеобразовательной программе за счет бюджетных ассигнований  муниципального бюджета, а также (при наличии) количество вакантных мест для приема детей в другие классы;
количество мест для обучения по каждой дополнительной общеобразовательной программе по договорам об образовании за счет средств физического и (или) юридического лица;
сведения о работе  комиссии по отбору детей ,приемной   и апелляционной комиссий ;
правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам приема в МБУДО

 « НДХШ»;

образец договора об оказании образовательных услуг за счет средств физического и (или) юридического лица.
сроки приема документов.
1.8  Информация о сроках  проведения отбора детей в соответствующем году, формах  отбора детей и их содержание по каждой реализуемой дополнительной  общеобразовательной  программе , требованиях, предъявляемых  к уровню творческих способностей , системе оценок, условиях и особенностях проведения отбора для детей с ограниченными возможностями здоровья, правилах подачи и рассмотрения апелляций по результатам отбора детей и  срокам  зачисления детей в МБУДО « НДХШ»  ,размещена на сайте   постоянно.

1.9.. Количество детей, принимаемых на обучение по ДПОП «Живопись», определяется в соответствии с муниципальным заданием на оказание муниципальных услуг, устанавливаемом Учредителем ежегодно. Квота набора на обучение по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам обуславливается материально-техническими возможностями МБУДО « НДХШ».
1.10.  При приёме ребёнка, его родители (законные представители) знакомятся с Уставом МБУДО «НДХШ», лицензией  на осуществление образовательной деятельности, общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими  их права и обязанности  обучающихся ,регламентирующими организацию образовательного процесса. При проведении приёма на конкурсной основе поступающему предоставляется также информация о проводимом конкурсе и об итогах его проведения.

                                                 II. Организация приема детей

2.1.. С целью организации приема  детей в МБУДО «НДХШ»  создаются приемная   и  апелляционная комиссии ,которые руководствуются в своей работе настоящими  правилами, Уставом НДХШ. Численность комиссий не может быть  менее трех человек. Составы данных комиссий утверждаются  приказом директора  
2.2..Председателем  приемной комиссии  (далее-ПК) является директор  МБУДО «НДХШ».

2.3. Работу ПК  и делопроизводство, а также личный прием родителей (законных представителей) поступающих организует заместитель директора по учебно-воспитательной работе.
2.4. Прием документов на обучение  по ДПОП «Живопись» осуществляется в период с 15 апреля по 15 июня соответствующего года.

2.5.  Прием документов на обучение  по  ДООП «Комплексная программа обучения изобразительному искусству», ДООП «Школа-студия «Ступенька» , ДООП «Подготовительное отделение»  осуществляется с  15 апреля и 31 мая  .
2.7. Прием в  МБУДО «НДХШ»  в целях обучения детей по  дополнительным общеобразовательным программам в области искусств осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) поступающих(Приложение 1)
2.8. В заявлении о приеме указываются следующие сведения:

- наименование  дополнительной общеобразовательной программы в области искусств, на которую планируется поступление ребенка;

- фамилия, имя и отчество ребенка, дата рождения;

- адрес фактического проживания ребенка;
-общеобразовательное учреждение, где ребенок обучается с указанием класса на момент подачи заявления;

- фамилия, имя и отчество его родителей (законных представителей);

- номера телефонов  родителей (законных представителей) . 

Родители (законные представители) ребенка личной подписью фиксируют свое согласие на процедуру отбора для лиц, поступающих на  обучение  по  ДПОП «Живопись» и ДООП «Комплексная программа  обучения изобразительному искусству».
В заявлении личной подписью родителя (законного представителя), а также подписью потребителя, достигшего 14-летнего возраста, фиксируется факт ознакомления (в том числе через информационные системы общего пользования) с  Уставом  МБУДО «НДХШ»,дополнительной общеобразовательной программой, лицензией на осуществление образовательной деятельности  и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

При проведении приема на конкурсной основе поступающему предоставляется также информация о проводимом конкурсе и об итогах его проведения.
2.9.  При подаче заявления представляются следующие документы:

 - ксерокопия свидетельства о рождении;
-  две фотографии  .
- иные документы по желанию родителей (законных представителей) поступающих,
2.10.При заключении  договора об образовании на обучение по дополнительным общеобразовательным программам   родитель (законный представитель) и 

обучающийся ,достигший  14-летнего возраста, дают письменное согласие  на обработку  персональных данных (образец согласия представлен в Приложении к локальному акту «Положение об оказании платных и дополнительных платных образовательных услуг в МБУДО «НДХШ»).
2.11. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.
2.12. На основании полученных документов формируются группы для проведения приемных испытаний ( 10-15 человек в группе).

III. Организация проведения отбора детей
3.1. Для организации проведения отбора детей  на обучение по  дополнительным общеобразовательным программам в  МБУДО «НДХШ»   формируется комиссия по индивидуальному  отбору поступающих (далее- комиссия по отбору).

3.2. Комиссия по отбору  формируется приказом директора МБУДО «НДХШ»  из числа преподавателей, участвующих в реализации дополнительных общеобразовательных программам.
3.3. Председателем   комиссии по отбору является директор МБУДО «НДХШ».
3.4. Председатель организует деятельность комиссии по отбору, обеспечивает единство требований, предъявляемых к поступающим при проведении отбора детей.

3.5. Секретарь  назначается директором МБУДО «НДХШ» из числа педагогических работников. Секретарь ведет протоколы заседаний комиссии по отбору, представляет в апелляционную комиссию необходимые материалы.

                         IV. Сроки и процедура проведения отбора детей

4.1.  Сроки работы комиссии по отбору  определяются ежегодно приказом директора.
4.2.Приемные испытания проводятся по дисциплинам рисунок, живопись, композиция в первые три рабочих дня июня месяца текущего учебного года на русском языке, очно, бесплатно.

4.3. Формы проведения отбора поступающих устанавливаются МБУДО «НДХШ»   с учетом ФГТ . Формой отбора детей являются  приемные испытания, проводимые с целью выявления творческих способностей, необходимых для освоения общеобразовательных  программ.. Дополнительно поступающий может предоставить самостоятельно выполненную художественную работу.
4.4. Творческие  работы по дисциплинам  оцениваются по пятибалльной системе оценок с использованием «+» и «-» и  фиксируются в протоколах (Приложение 2) ,которые подписываются всеми членами комиссии по отбору.

4.5. Требования к творческим  работам  по  дисциплинам при прохождении приемных испытаний  представлены в Приложении (Приложение 3)
4.6. Критерии оценки  творческих работ по дисциплинам ( Приложении 4), гарантируют зачисление в МБУДО «НДХШ» детей, обладающих творческими  способностями в области изобразительного искусства и, при необходимости, физическими данными, необходимыми для освоения дополнительных  общеобразовательных программ.

4.7.  При проведении отбора поступающих  присутствие посторонних лиц не рекомендуется.

4.8..Приемные испытания проводятся  в аудиториях  МБУДО «НДХШ».
Аудитории МБУДО «НДХШ» укомплектовываются необходимым количеством мольбертов и стульев.
4.9..Продолжительность  проведения приемных испытаний составляет  2 часа.

4.10. Материалами, необходимыми для прохождения приемных испытаний, поступающих обеспечивают родители (законные представители).
Приемные испытания (рисунок)- ватман формат А-3 (ватман), карандаши графитные различной мягкости, резинки,
Приемные испытания (живопись )- ватман формат А-3 (ватман, акварельная бумага), карандаши графитные различной мягкости, резинки, акварель, кисти беличьи или искусственный волос

Приемные испытания (композиция )- ватман формат А-3 (ватман), карандаши графитные различной мягкости, резинки, гуашь, кисти (упругий волос)

4.11. Информация о необходимых  материалах представлена на сайте МБУДО «НДХШ»    и информационном стенде:

4.12. Условия и особенности проведения приема для поступающих с ограниченными возможностями здоровья.
На основании заявления о приеме, содержащего сведения о необходимости создания соответствующих специальных условий, поступающим предоставляются следующие условия:
 - приемные испытания для  поступающих с ограниченными возможностями здоровья могут проводиться в отдельной аудитории,  либо в одной аудитории совместно с иными поступающими, если это не создает трудностей для поступающих ;
  - в  аудитории во время приемных испытаний  может присутствовать ассистент, оказывающий поступающему с ограниченными возможностями здоровья необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться с преподавателями; проводящими приемные испытания).
 - поступающие с ограниченными возможностями здоровья могут в процессе приемных испытаний  пользоваться техническими средствами, необходимыми им в связи с их индивидуальными особенностями.

                                         V .Содержание приемных испытаний
5.1.Приемные испытания по рисунку- натюрморт из трех бытовых предметов простой формы с ярко выраженными тональными отличиями.

5.2. Приемные испытания по живописи- натюрморт из трех бытовых предметов простой формы с ярко выраженными цветовыми отличиями на фоне драпировок.

5.3.  Приемные испытания по композиции- индивидуальное решение произведения на выбранную (по билетам) тему.

VI. Порядок зачисления детей в НДХШ
6.1. После завершения приемных испытаний  в соответствии с планом приема и на основе конкурса проводится зачисление в  МБУДО «НДХШ»   . Все вопросы, связанные с приемом в МБУДО «НДХШ»,решаются комиссией по отбору  в соответствии с настоящими Правилами и установленными требованиями. 
6.2. Решение о результатах приема в МБУДО «НДХШ» принимается комиссией  по отбору  на закрытом заседании простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии или его заместителя. 
При равном числе голосов председательствующий на заседании комиссии обладает  правом решающего голоса

6.3.На каждом заседании комиссии по отбору  ведется протокол, в котором отражается мнение всех членов комиссии о выявленных творческих способностях  поступающих. Протоколы заседаний комиссии по отбору  хранятся в архиве МБУДО «НДХШ»  до окончания обучения всех лиц, поступивших в МБУДО «НДХШ»на основании отбора в соответствующем году. Копии протоколов или выписки из протоколов хранятся в личном деле обучающегося в течение всего срока хранения личного дела.

6.4.  Результаты  отбора  объявляются не позднее трех рабочих дней после проведения отбора,  путем оформления протокола, составления пофамильного списка-рейтинга  с указанием   оценок, полученных каждым поступающим. Данные результаты размещаются на информационном стенде и на официальном сайте МБУДО «НДХШ»(www.doors4art.ru).

6.5.Комиссия  по отбору  передаёт сведения об указанных результатах отбора  директору МБУДО «НДХШ» не позднее следующего рабочего дня после принятия решения о результатах отбора. Зачисление поступающих проводится приказом директора школы на основании решения  комиссии  по отбору .
VII. Подача и рассмотрение апелляции.

7.1. Родители (законные представители) поступающих вправе подать апелляцию  по процедуре и (или) результатам  проведения отбора (далее – апелляция) в апелляционную комиссию не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов отбора поступающих.
7.2. Состав апелляционной комиссии утверждается приказом директора  МБУДО «НДХШ»  одновременно с утверждением состава комиссии по отбору . Апелляционная комиссия формируется в количестве не менее трех человек из числа работников МБУДО «НДХШ» , не входящих в состав комиссии  по отбору .

7.3. Апелляция рассматривается не позднее одного рабочего дня со дня ее подачи на заседании апелляционной комиссии, на которое приглашаются родители (законные представители) поступающих, не согласные с решением комиссии по отбору. 

Для рассмотрения апелляции секретарь комиссии по отбору  направляет в апелляционную комиссию результаты решения  заседания комиссии по отбору  и творческие работы поступающего.
7.4. Апелляционная комиссия принимает решение о целесообразности или нецелесообразности повторного проведения отбора  поступающего на обучение , родители (законные представители) которого подали апелляцию. Данное решение утверждается большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии. При равном числе голосов председатель комиссии обладает правом решающего голоса.

Решение апелляционной комиссии подписывается председателем апелляционной комиссии и доводится до сведения подавших апелляцию родителей (законных представителей)  поступающего  под роспись в течение одного дня с момента принятия решения. На каждом заседании апелляционной комиссии ведется протокол.

VIII.Повторное проведение отбора поступающих
Дополнительный прием.

8.1. Повторное проведение отбора поступающих проводится в течение трех рабочих дней со дня принятия решения о целесообразности такого отбора в присутствии одного из членов апелляционной комиссии. Подача апелляции по процедуре проведения повторного отбора детей не допускается.
8.2. Поступающие, не участвовавшие в отборе в установленные МБУДО «НДХШ» сроки по уважительной причине ( болезнь или  иные обстоятельства, подтвержденные  документально), допускаются к отбору совместно с другой группой поступающих, или в сроки, устанавливаемые для них индивидуально в пределах общего срока проведения отбора детей , но не  позднее  окончания срока проведения отбора поступающих, указанного в п.2.4. настоящих Правил.
 8.3 При наличии мест, оставшихся вакантными после зачисления по результатам      отбора детей, поступающих в установленные сроки, МБУДО «НДХШ»     вправе проводить дополнительный прием детей на обучение по дополнительным  общеобразовательным программам   в том же порядке, что и отбор поступающих, проводившийся в первоначальные сроки , но не позднее 29 августа .
8.4. Организация дополнительного приема и зачисления осуществляется в соответствии с настоящими правилами приема в  МБУДО «НДХШ» (за исключением статей, регламентирующих сроки приема), при этом сроки дополнительного приема детей публикуются на официальном сайте и на информационном стенде МБУДО «НДХШ».
 8.5. Поступающие во второй и последующие классы зачисляются по результатам успешного прохождения промежуточной аттестации.
Приложение 1
                                                                                  Директору МБУДО « Новгородская детская

                                                                                  художественная  школа

                                                                                  Васильеву О.А.

                                                                                  от___________________________
                                                З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего сына (дочь) в МБУДО «НДХШ» на обучение по  прогамме________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ _____________________

наименование общеобразовательной программы в области искусств, на которую планируется поступление ребенка;
Фамилия, имя и отчество ребенка________________________________________________

Дата рождения________________________________________________________________

Адрес фактического проживания ребенка_________________________________________

____________________________________________________________________________

Общеобразовательное учреждение, где ребенок обучается с указанием класса на момент подачи заявления_____________________________________________________________

Фамилия, имя и отчество его родителей (законных представителей)__________________

_____________________________________________________________________________

Номера телефонов  родителей (законных представителей) ребенка_____________________

_____________________________________________________________________________

Даю  свое согласие на процедуру отбора для лиц, поступающих на  обучение по  ДОПП «Живопись» и ДООП «Комплексная программа  обучения изобразительному искусству».___________________(подпись)________________________(расшифровка)

Ознакомлен  (в том числе через информационные системы общего пользования) с  Уставом НДХШ ,лицензией на осуществление образовательной деятельности, общеобразовательной программой  и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

_____________________________________________родитель(законный представитель)
_____________________________________потребитель, достигший  14-летнего возраста

Подпись заявителя_______________________________   «_____»__________________201   г.

Заявление принято «_____»________________201   г.        Подпись_________________________
Заключение  комиссии по индивидуальному отбору 
	
	Баллы

	Рисунок
	

	Живопись
	

	Композиция
	


                                      Председатель комиссии ____________________________

                                       Члены комиссии __________________________________

Принять в ________________________ класс по общеобразовательной программе ______________________

 Зам. директора по учебно – воспитательной  работе ______________________

Приложение 2

РЕЗУЛЬТАТЫ  ПРИЕМНЫХ ИСПЫТАНИЙ

П Р О Х О Д Н О Й    Б А Л Л    12

Группа    1

	
	Фамилия,имя
	Рисунок
	Живопись
	Композиция
	Общее количество баллов

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	


Председатель комиссии по индивидуальному отбору
Члены  комиссии  по индивидуальному отбору 
Приложение 3

Требования к творческим  работам   при прохождении приемных испытаний для обучения  в МБУДО «Новгородская детская художественная школа » по дополнительным общеобразовательным программам
Приемные испытания  по рисунку
Требования к творческой работе:
1. Способность гармонично расположить предметы на листе (композиция листа)

2. Способность видеть и передавать пропорции предметов (высота и ширина предмета, их соотношение    друг с другом)

3. Умение применять в рисунке основы построения 

4. Способность добиваться разного тона предметов, используя карандаш разной мягкости и перекрытие штриховки, или соответствующим образом использовать тонировку

5. Степень законченности работы

Приемные испытания  по живописи
Требования к творческой  работе
 

1. Способность гармонично расположить предметы на листе (композиция листа)

2. Способность видеть и передавать пропорции предметов

3. Способность в использовании материала (акварель)

4. Способность получать сложные цвета (смешивать краски, пользоваться палитрой)

5. Способность подобрать цветовые оттенки для конкретного предмета

6. Степень законченности работы

Приемные испытания  по композиции

Требования к творческой  работе
1. Способность выразить общий композиционный замысел

2.  Способность гармонично расположить элементы композиции (фигуры ,предметы)

3.  Способность пользоваться материалом (гуашь)

4. Способность создать  цветовой строй композиции

5.  Оригинальность в воплощении темы композиции

 

Приложение 4

 Критерии оценки  при отборе  для обучения  в МБУДО «Новгородская детская художественная школа » по дополнительным общеобразовательным программам
	Оценка
	Оценочный критерий

	5+
	Задание выполнено «блестяще»

	5
	Задание выполнено «отлично»,убедительно, уверенно

	5-
	Задание выполнено «отлично», с небольшой погрешностью

	4+
	Задание выполнено «очень хорошо» в художественном плане но с небольшими недочетами в техническом плане

	4
	Задание выполнено «хорошо»,  с небольшими недочетами в техническом и художественном плане

	4-
	Задание выполнено « хорошо», но недостаточно уверенно, с недочетами

	3
	Задание ,выполненное  «удовлетворительно», не уверенно, небрежно с  ошибками

	3-
	Задание ,выполненное  «удовлетворительно» , робко, не выразительно, с многочисленными  ошибками

	2
	Задание не выполнено


Индексы «+» и «-« используются комиссией по отбору только в процессе обсуждения. В итоговом протоколе выставляются оценки 5 (отлично), 4(хорошо), 3(удовлетворительно), 2(неудовлетворительно)
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