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Муниципальный опорный центр Кольского района
Проектирования дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы.
Проничев А. А., руководитель МОЦ Кольского района.
1. Цель ДОП – обеспечение обучения, воспитания и развития обучающихся.
Содержание ДОП должно соответствовать: достижениям мировой культуры, российским традициям, культурно-национальным особенностям региона; o возрастным особенностям обучающихся; современным образовательным технологиям.
Содержание ДОП должно основываться: на актуальных формах и методах обучения; на методах контроля образовательного процесса и управления им (анализ результатов деятельности учащихся).
Содержание ДОП должно быть направлено: на создание условий для развития личности обучающегося; на развитие мотивации личности обучающегося к научному познанию, худ. и (или) техн. творчеству; на обеспечение эмоционального благополучия обучающегося; на профилактику социального поведения; на создание условий для профессионального самоопределения, творческой самореализации личности обучающегося; на укрепление психического и физического здоровья обучающегося.
2. ДОП может быть разработана по одному из типов: 
– одноуровневая ДОП; 
– разноуровневая ДОП. 
Одноуровневая ДОП – это программа, в которой содержание и материал выстроены в соответствии только с одним уровнем освоения: или стартовым, или базовым, или продвинутым. Разноуровневая ДОП – это программа, в которой содержание и материал выстроены в соответствии с двумя/тремя уровнями освоения: стартовым, базовым, продвинутым. 
«Стартовый уровень». Предполагает использование и реализацию общедоступных и универсальных форм организации материала, минимальную сложность предлагаемого для освоения содержания программы. 
«Базовый уровень». Предполагает использование и реализацию таких форм организации материала, которые допускают освоение специализированных знаний и языка, гарантированно обеспечивают трансляцию общей и целостной картины в рамках содержательно-тематического направления программы. 
«Продвинутый уровень». Предполагает использование форм организации материала, обеспечивающих доступ к сложным (возможно узкоспециализированным) и нетривиальным разделам в рамках содержательно-тематического направления программы. Также предполагает углубленное изучение содержания программы и доступ к околопрофессиональным и профессиональным знаниям в рамках содержательно-тематического направления программы».

	Уровень
	Показатели
	Специфика реализации

	
	
	групповые программы
	микрогрупповые программы
	индивидуальные программы

	Стартовый (ознакомительный)
	Количество обучающихся
	10-15 человек
	2-9 человек
	1 человек

	
	Возраст обучающихся
	от 5 до 18 лет

	
	Срок обучения
	От 2-х месяцев до 1 года

	
	Режим занятий
	Согласно санитарным правилам 2.4.3648-20, СанПиН 1.2.3685-21

	
	Минимальный объем программы
	12 часов

	
	Особенности состава обучающихся
	Однородный-неоднородный (смешанный); Постоянный-переменный; С участием обучающихся с ООП, ОВЗ – без участия обучающихся с ООП, ОВЗ, инвалиды; детей, оказавшихся в трудной жизненной ситуации
	Для обучающихся ООП (одаренные, с ОВЗ, инвалиды)

	
	Форма обучения
	Очная; очно-заочная; заочная

	
	Особенности организации образовательного процесса
	традиционна форма; на основе сетевого взаимодействия организации; с применением дистанционных технологий; посредством организации электронного обучения; на основе реализации модульного подхода



	Уровень
	Показатели
	Специфика реализации

	
	
	групповые программы
	микрогрупповые программы
	индивидуальные программы

	Базовый
	Количество обучающихся
	10-12 человек
	2-8 человек
	1 человек

	
	Возраст обучающихся
	от 10 до 18 лет

	
	Срок обучения
	От 1-го года до 3-х лет

	
	Режим занятий
	Согласно санитарным правилам 2.4.3648-20, СанПиН 1.2.3685-21 от 3 до 6 часов в неделю (в школах искусств– до 10 часов в неделю)

	
	Минимальный объем программы
	108 часов (при 36 учебных неделях)

	
	Особенности состава обучающихся
	Однородный-неоднородный (смешанный); Постоянный-переменный; С участием обучающихся с ООП, ОВЗ – без участия обучающихся с ООП, ОВЗ, инвалиды; детей, оказавшихся в трудной жизненной ситуации
	Для обучающихся ООП (одаренные, с ОВЗ, инвалиды)

	
	Форма обучения
	Очная; очно-заочная; заочная

	
	Особенности организации образовательного процесса
	традиционна форма; на основе сетевого взаимодействия организации; с применением дистанционных технологий; посредством организации электронного обучения; на основе реализации модульного подхода



	Уровень
	Показатели
	Специфика реализации

	
	
	групповые программы
	микрогрупповые программы
	индивидуальные программы

	Продвинутый (углубленный)
	Количество обучающихся
	7-9 человек
	2-8 человек
	1 человек

	
	Возраст обучающихся
	от 12 до 18 лет

	
	Срок обучения
	От 2 лет обучения

	
	Режим занятий
	Согласно санитарным правилам 2.4.3648-20, СанПиН 1.2.3685-21 от 3 до 6 часов в неделю (в школах искусств– до 10 часов в неделю)

	
	Минимальный объем программы
	144 часов (при 36 учебных неделях)

	
	Особенности состава обучающихся
	Однородный-неоднородный (смешанный); Постоянный-переменный; С участием обучающихся с ООП, ОВЗ – без участия обучающихся с ООП, ОВЗ, инвалиды; детей, оказавшихся в трудной жизненной ситуации
	Для обучающихся ООП (одаренные, с ОВЗ, инвалиды)

	
	Форма обучения
	Очная; очно-заочная; заочная

	
	Особенности организации образовательного процесса
	традиционна форма; на основе сетевого взаимодействия организации; с применением дистанционных технологий; посредством организации электронного обучения; на основе реализации модульного подхода



3. Нормативная база.
· Федеральный Закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273- ФЗ.
· Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июля 2022г. № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам».
· Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 18 ноября 2015 года № 09-3242 «Методические рекомендации по проектированию дополнительных общеразвивающим программ».
· Распоряжение правительства Российской Федерации от 31 марта 2022 № 678-р «Концепция развития дополнительного образования детей до 2030 года».
· Распоряжение правительства Российской Федерации от 29 мая 2015 года №996-р «Стратегия развития воспитания в Российской Федерации на период до 2025 года».
· Санитарными правилами 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи» (Постановление Главного государственного санитарного врача России от 28.09.2020 №СП 2.4.3648-20, Санитарные правила Главного государственного санитарного врача России от 28.09.2020 №28).
· Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.01.2021 № 2 «Об утверждении санитарных правил и норм СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды обитания».
· Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.09.2021. № 652н «Об утверждении профессионального стандарта «Педагог дополнительного образования детей и взрослых».
· Уставом (указываем наименование ОУ) с учетом кадрового потенциала и материально-технических условий образовательного учреждения.
4. Структура.
1. Титульный лист. 
2. Пояснительная записка. 
3. Учебный план. 
4. Содержание изучаемого курса. 
5. Комплекс организационно-педагогических условий. 
6. Список литературы. 
7. Приложения.
5. Примерное оформление структуры.

Титульный лист:
Наименование ОО.
Реквизиты рассмотрения программы на методическом/педагогическом совете, утверждения приказом ОО.
Вид и направленность программы.
Название программы.
Срок реализации программы.
Объём программы.
Возраст учащихся.
Ф.И.О., должность автора-составителя
Название города, в котором реализуется программа и год разработки программы.
Пояснительная записка
1. Нормативно-правовая база.
2. Направленность программы; на что направлена программа.
3. Адресат программы. Возраст; категория детей; индивидуальные особенности (требование к состоянию здоровья и тд).
4. Срок реализации программы. Кол-во недель, месяцев; совокупная продолжительность программы и каждой её части.
5. Уровень сложности программы.
6. Форма реализации программы.
7. Объём программы и режим работы. Количество учебных часов; периодичность занятий; продолжительность занятий (по санитарным нормам).
8. Актуальность программы (актуальность для общества; актуальность для системы образования; актуальность для обучающихся, родителей).
9. Новизна (впервые разработана; введён новый элемент; используются новые формы; изучаются новые темы; нововведения в формах диагностики и подведения итогов реализации программы и т.д.).
10. Педагогическая целесообразность (образовательный замысел; характеристика сферы практик и знания; описание межпредметных связей).
11. Цель программы. Цель должна быть ясна, конкретна, перспективна, реальна, значима, измеряема. Цель, это стратегия, фиксирующая желаемый конечный результат. Основой для цели может быть «Концепция развития дополнительного образования детей на период до 2030 года» включительно.
12. Задачи программы - конкретные задачи, указывающие на те типы действий, которые будут осуществлены в рамках реализации программы для достижения её цели.
Образовательные. Предполагают развитие познавательного интереса к чему-либо, включение в познавательную деятельность, приобретение определенных знаний, умений, навыков, компетенций и т.п.
Развивающие. Предполагают развитие мотивации к определенному виду деятельности, потребности в саморазвитии, самостоятельности, ответственности, активности, аккуратности и т.п.
Воспитательные. Предполагают формирование общественной активности личности, гражданской позиции, культуры общения и поведения в социуме, навыков здорового образа жизни.
За основу можно взять «Стратегию развития воспитания в Российской Федерации» на период до 2025 года. 
13. Ожидаемые или планируемые результаты освоения программы (должны быть на основе задач).
14. Формы и способы определения результативности; оценочные материалы. Контроль бывает вводный, текущий, промежуточный, итоговый. Аттестации по программе быть не должно. 
Оценочный материал может быть представлен в виде таблицы или текстом.

Учебный план
Оформляется в виде таблицы. Каникулярный период не включается.
Содержание программы
Составляется по учебному плану. Прописываем теорию и практику. 
В теории – тезисы и количество часов, сколько она занимает; в практике – практическая работа и количества часов, сколько она занимает.
Учебный план и содержание составляются для каждого года обучения, если в программе 2 года обучения и более.

Комплекс организационно-педагогических условий
1. Материально-техническое обеспечение: сведение о помещении и оборудование необходимом для реализации программы, также указывается минимально необходимое оснащение, без которого реализация программы невозможна
2. Информационное обеспечение: предоставление актуальных информационных ресурсов и информационных технологий для создания и удовлетворения информационных потребностей учащихся.
3. Кадровое обеспечение (если оно требуется): раздел о том, что для образовательного процесса могут привлекаться другие специалисты, для проведения занятий.
4. Методическое обеспечение: описание методов, приёмов, технологий обучения; педагогические технологии организации учебных занятий. Раздел может включать: индивидуальные учебные планы, методические рекомендации, алгоритмы занятий, технологические карты, инструкции, дидактические материалы, комплекты заданий, образцы работ, контрольные измерительные материалы и др.
Список литературы
1. Литература для педагогов.
2. Литература для обучающихся.
3. Литература для родителей.
Приложения
1. Календарно-учебный график.
	№ п/п
	Месяц
	Число
	Время проведения занятия
	Форма занятия
	Кол-во часов
	Тема занятия
	Место проведения
	Форма контроля

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Стиль оформления программы
Стиль оформления и изложения – официально-деловой.
Программа должна быть современной и обоснованной, использовать педагогическую терминологию, иметь чуткую структуру и логику изложения. Объём работы должен быть «оптимальный».
Оформление текста: шрифт текста - Times New Roman; размер шрифта 14; междустрочный интервал 1,15; отступ 1,25 см.
Нумерация страниц производится по центры, не менее 1 см, от нижнего края страницы.
Оформление таблиц: шрифт текста - Times New Roman; размер шрифта 12 (текст внутри таблицы), 14 (названия); междустрочный интервал – одинарный; выравнивание текста – по ширине.
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