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Пропуск посетителей в здание МБОУ ПСШ №10   во время учебных занятий допускается только с разрешения руководителя школы. Рабочие встречи родителей (законных представителей) с учителями, классными руководителями могут проводиться по согласованию с ними  в назначенное время только во второй  половине дня - после учебных занятий.
Посещение родителями (законными представителями) уроков, в соответствии с расписанием, осуществляется по предварительному письменному  согласованию с администрацией школы на основе заявления не позднее, чем за три дня до даты посещения.  В заявлении указываются цели посещения учебных занятий. Совместно с родителем (законным представителем) урок посещает представитель администрации.
После окончания времени, отведенного для входа учащихся  на занятия или их выхода с занятий ответственное лицо (дежурный администратор, сторож, заместитель директора по АХР) обязано произвести осмотр помещений школы на предмет выявления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов.
Нахождение  обучающихся  в школе  после окончания   занятий и рабочего дня без соответствующего разрешения администрации  школы запрещается. 
Всякая торговля, реклама в помещениях школы и на её территории запрещена.
2.2. Осмотр вещей посетителей
При наличии у посетителей ручной клади дежурный администратор или  дежурный учитель школы предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади.
В случае отказа - вызывается дежурный администратор школы, посетителю предлагается подождать их у входа. При отказе предъявить содержимое ручной клади дежурному администратору посетитель не допускается в здание школы.
В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть здание школы, дежурный учитель либо другое ответственное лицо, оценив обстановку, информирует руководителя (заместителя руководителя школы) и действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд полиции, применяет средство тревожной сигнализации.
Данные о посетителях в обязательном порядке фиксируются в журнале регистрации посетителей.
Журнал регистрации посетителей. 
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Журнал регистрации посетителей заводится в начале года (1 января) и ведется до начала следующего года (31декабря).
Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице журнала делается запись о дате его заведения.
Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещены.
2.3. Пропуск автотранспорта
Приказом директора  школы утверждается список автотранспорта, имеющего разрешение на въезд на территорию учреждения.
Стоянка личного транспорта педагогического  и технического персонала образовательного учреждения на его территории осуществляется только с разрешения директора школы и в специально оборудованном (отведенном) месте. После окончания рабочего дня и в ночное время стоянка автотранспорта в образовательном учреждении запрещается.
В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на территорию МБОУ ПСШ №10   осуществляется с письменного разрешения директора или лица его замещающего с обязательным указанием фамилий ответственных, времени нахождения автотранспорта на территории учреждения, цели нахождения.
Обо всех случаях длительного нахождения не установленных транспортных средств на территории или в непосредственной близости от образовательного учреждения, транспортных средств, вызывающих подозрение, ответственный за пропускной режим информирует директора школы(лицо его замещающее) и при необходимости, по согласованию с руководителем образовательного учреждения (лицом его замещающем) информирует  районный орган внутренних дел.
В случае, если с водителем в автомобиле есть пассажир, кроме экспедитора, к нему предъявляются требования по пропуску в учреждение посторонних лиц. Допускается фиксация данных о пассажире в журнале регистрации посетителей.
Действия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае возникновения нештатной ситуации аналогичны действиям лица, осуществляющего пропускной режим в здание школы.
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ПОРЯДОК ПРОПУСКА
в МБОУ ПСШ № 10  родителей (законных представителей) обучающихся
и  других посторонних лиц.

Пропуск посетителей осуществляется через переговорное устройство домофон.
1. Пропуск родителей в здание МБОУ ПСШ №10   во время учебных занятий допускается только с разрешения руководителя школы при предъявлении документов удостоверяющих личность или при подтверждении личности посетителя классным руководителем.
2.Рабочие встречи родителей (законных представителей) с учителями, классными руководителями могут проводиться по согласованию с ними в назначенное время только во второй половине дня- после учебных занятий.
          3. Посетители (посторонние лица) пропускаются в школу  при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, с обязательной фиксацией данных документа в журнале регистрации посетителей (паспортные данные, время прибытия и убытия, к кому прибыл, цель посещения школы), при отсутствии  указанных документов, необходимо подтверждение личности посетителя  работниками школы.
3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ СОТРУДНИКОВ ОХРАНЫ
3.1.Сторож должен знать:
- должностную инструкцию;
- особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности, расположение и порядок работы охранно-пожарной и тревожной сигнализации, средств связи, пожаротушения, правила их использования и обслуживания;
- общие условия и меры по обеспечению безопасности объекта, его уязвимые места;
- порядок взаимодействия с правоохранительными органами, условия и правила применения спецсредств, внутренний распорядок школы, правила осмотра ручной клади и автотранспорта.
3.2. На посту сторожа  должны быть:
- телефонный аппарат, средство тревожной сигнализации;
- инструкция о правилах пользования средством тревожной сигнализации;
- телефоны дежурных служб правоохранительных органов, органов ФСБ, ГО и ЧС, аварийно-спасательных служб, администрации школы;
- системы управления техническими средствами контроля за обстановкой.
3.3. Сторож  обязан:
- перед выходом  на дежурство  осуществить обход территории МКОУ СОШ №10, проверить наличие и исправность оборудования (согласно описи) и отсутствие повреждений на внешнем ограждении, окнах, дверях;
- проверить исправность работы технических средств контроля за обстановкой, средств связи, наличие средств пожаротушения, документации поста. О выявленных недостатках и нарушениях произвести запись в журнале приема - сдачи дежурства;
- доложить о произведенной смене и выявленных недостатках, заместителю директора по АХР, дежурному администратору, директору;
- осуществлять пропускной режим в школе в соответствии с настоящей Инструкцией;
- обеспечивать контроль за складывающейся обстановкой на территории школы и прилегающей местности;
- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию школы, совершить противоправные действия в отношении учащихся (воспитанников), педагогического и технического персонала, имущества и оборудования школы и пресекать их действия в рамках своей компетенции. В необходимых случаях с помощью средств тревожной сигнализации подать сигнал правоохранительным органам, вызвать группу задержания вневедомственной охраны и т.п.;
- производить обход территории школы согласно установленному графику обходов, но не реже чем 3 раза в день: перед началом учебного процесса, во время пересмены и после окончания занятий, о чем делать соответствующие записи в журнале «Об оперативной обстановке и принятых мерах».
При необходимости осуществлять дополнительный осмотр территории и помещений.
- при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям вызвать полицию и действовать согласно служебной инструкции;
- в случае прибытия лиц для проверки несения охраны, вахтер, убедившись, что они имеют на это право, допускает их на объект и отвечает на поставленные вопросы.
3.4. Сторож имеет право:
- требовать от учащихся, персонала школы и посетителей соблюдения настоящего положения, правил внутреннего распорядка;
- требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать попытки нарушения распорядка дня и пропускного режима;
- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи и другим оборудованием, принадлежащим школе;
- применить физическую силу при осуществлении задержания нарушителя  и вызывать полицию.
 3.5.  Сторожу запрещается:
- покидать пост без разрешения  непосредственного руководителя, директора, в их отсутствие – дежурного администратора;
- допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных правил;
- разглашать посторонним лицам информацию об охраняемом объекте и порядке организации его охраны;
- на рабочем месте употреблять спиртосодержащие напитки, слабоалкогольные коктейли, пиво, наркотические вещества, психотропные и токсические вещества;
- сообщать персональные данные сотрудников и учащихся школы;
- отвлекаться от  объектов контроля;
Инструкцию составил ________         ответственный за пропускной режим ГвачлианиЮ.П.
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HUHCTPYKIUA
Ob OP'AHU3ALIUU ITPOITY CKHOI'O PEXKUMA MBOY l'ICI].I Nel0

1. OBIIME ITOJIOKEHW .

Hacrosmeit MHcTpyKunue# omnpejenseTcss OpraHM3amisi W IOPSIOK OCYLIECTBIEHHs IPOIYCKHOrO
pexuma B MyHHIMNATbHOM ORODKETHOM 00IE00pa3oBaTeIbHOM yupekieHHH [IpUcalbickoll CpemHet
mkone Nel0 (mamee MBOY TIICII NelO) B HemsIx obecredeHnsi OOUIECTBEHHON (€30MaCHOCTH,
IPE/lyIPeXkICHHS. BO3MOXKHEIX TEPPOPHCTHYECKHX, OKCTPEMHCTCKHX aKUHMii M JpYrMX MPOTHBOIPABHBIX
TIPOSIBJICHNH B OTHOMIEHHH OOYYAIOIIMXCs, NeJarorHeckuX pabOTHHKOB, TEXHHYECKOTO MEpCOHaNa IKOJIBL,
HHBIX JIHI, TPeOBIBAIONAX B IIKOJIE

TTpomryckroii pexxm MBOVY TICIII Ne10 ocymectsisiercs:

- B yuebHOE BpeMs Uepe3 NeperoBOPHOE YCTPOHCTBO (10MO(DOH), IMO3BOJISIONIEE JIHIY, OTBETCTBEHHOMY 3a
MPOTYCKHON PEXHM, DAa3pelIUTh MM HE Pa3pelldTh MOCETHTETIO BXOJ B [OMEIIECHHE WIKOJBL, HE BBIXOISI K
HEMY JUISl HeOCPEICTBEHHOTO KOHTaKTa
¢ 08 1. 00_wmun. 1o 17 4. 00 MuH.

- BO BpeMs IEPEMEH MEXIy YPOKaMH, IpH BBIXOAE OOYYAIONIMXCs U3 MOMEWIECHHS MKOJbI, MPOIYCKHON
PEKHM OCYIIECTRIISET JEKYPHBIN YYHTEIb U JEKYPHBIA aIMUHACTPATOD;
- npu uponeueunn CIIOPTHBHEIX CEKIIHH H KPYXKKOB, B PaAMKaX JONOTHATEIBHOrO 00pa3oBanus,

¢ 17% nporrycKkHO# PeXHM OCYIIECTBISET YUHTENb (GH3MUECKOM KyIBTYPEI H MEIAror JONONHATETHHONO
06pazoBanust ( B COOTBETCTBHMH C PACTHCAHWEM H KOHTHHIEHTOM OOYYalOLIMXCs, BCTpedYaeT Ha KpbUIBIE
TIKOJIBI M COMPOBOXKAAET K MECTY MPOBEICHNUS 3aHATHH).
- TIPA TIPOBEICHAH POJMTEILCKHX COOpaHMi M TOPOJCKAX MACCOBBIX MEPOIPHSTHH IIPOIYCKHOH PEXKIM
OCYIIECTBISIOT KIACCHBIE PYKOBOAUTEIH, 3aMECTHTENH upexTopa o YBP, BP, u AXP Ha kphuibiie IpH B
XOJIe B aKTOBEIH 3al.
- TOpHEM TNIPOMYKTOB NHTAHMS JUls INKONBHOTO Oydera ocymecTsiseTcs 3aB. IPOM3BOACTBOM IIPA
TIPEBABICHAH TIOCTABIIMKAMH, C KOTOPHIMH 3aKMIOYEHBI KOHTPAKTEHI, COOTBETCTBYIOIIMX NOKYMEHTOB Ha
TPOJTYKITHIO.
- B HOYHOE BPEMsI, B BBIXO/IHBIE M MIPA3THMYHBIE THA - cTopoxkeM ¢ 17 4. 00 muH. 10 07 4. 45_ muH.

OTBeTCTBEHHBIM 3a OOIIYI0 OPTaHM3ANHIO M O0OECIEeUeHHe MpOIYCKHOTO PEXHMA Ha TEPPHTOPHH
MBOY TICHI Nel0 masmaueH 3amecTHTenb aupektopa mo AXP, B ciydae ero OTCYTCTBHs- JEXKYDHBIH
aIMHHHCTPATOP A JTUPEKTOP.

2. OPTAHM3ALUS ITPOITYCKHOI'O PEXKUMA.

2.1. Ipuem yuamuxcsi, paGOTHHKOB IIKOJIbI H OCETHTE/IEI.

Bxox obyqaromuxcs B 06pasoBaTeIbHOE YUIPEKICHHE HA YUeOHBIC 3aHATAS OCYIIECTBISCTCS
camocrostensHo ¢ 07 4. 45 muH. 10 17 4. 00 MuH.

Tlenarornueckue pabGoTHukH, Texnudeckui mnepcoman MBOY TICII NelO, npomyckaioTcs Ha
TEPPATOPHIO IIKOJIBI 0€3 3aIMCH B JKypHAJIE PErHCTPALMH OCETUTEINCH.

Tlocerurenu (OCTOPOHHME JIMIIA) TIPOMYCKAIOTCA B IIKOTYy Ha OCHOBAHMM [ACIOPTa HIIH HHOTO
JIOKYMEHTa, YJOCTOBEpSIOIIEro JHYHOCTh, C 00A3aTeNbHONW (UKCALMEH JaHHBIX MOKYMEHTa B JKypHAe
PETHCTpaIiy ToceTHTelell (acopTHEIE NaHHBIE, BpeMs NPHOBITHS, BpeMs yObITHs, K KOMY MPHOBLI, IEib
TIOCEIIEHHS IIKOJIBY).

IIpu OTCYTCTBHE JOKyMEHTOB, YZ0CTOBEPSIOMHX JINYHOCTD, H OTCYTCTBHE BO3MOIKHOCTH

TOATBEPXKICHHS JIMYHOCTH W IEJIA IMOCCLIEHHS a}lMI/IHHCTpaL\Heﬁ IIKOJIBI, IIeJaroraMM, TeXHUYECKUM
MePCOHAIOM, pabOTHHKaMH OyXTalTepiH - IJAHHOE JIMIO B IIKOJIY HE IPOITyCKaeTes.

Ilpu BBIMONHEHHH B 0Opa30BATENBHOM YYPEXKIEHWH CTPOMTCNIBHBIX U PEMOHTHBIX PaboT, MOMyCK
PabodmX OCYIMECTBIAETCS MO CIHCKY MOAPS/IHOM OPraHH3allWH, COIIACOBAHHOMY C PYKOBOAMTENEM MIKOIBL
TIpom3BOACTBO PabOT OCYINECTBIACTCS MO KOHTPOJIEM CMENMATBHO HA3HAYCHHOTO [PHKA30M PYKOBOMMTEI
npejicraButens agvmuauctpaud MBOY TICII Nel0.

HOCCTHTEHB, TI0CJIE 3alKCH €ro JaHHBIX B JXYPHaAJE pPErucrpanuvu noce’rmeneﬁ, nepememaecTes 1o
TEPPUTOPUM LIKOJIBI B COINPOBOXIACHHHM JEXKYDHOIO aAMMHHCTpATropa, JAEXKYpHOIO IeJarornyeckoro
paboTHHKA, MeJaroruyeckoro paboTHHKA, K KOTOPOMY MPHOBIT ITOCETHTENb.




