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Пояснительная записка

Количество обучающихся – 104, из них читателей – 94 человек
Учителей – 15
Других сотрудников – 10
Общий объем фонда – 6633
Объем фонда учебной литературы – 2017
Объем фонда художественной литературы – 4616

Настоящий план работы составлен в соответствии со следующими документами: Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации», «Положение о библиотеке МБОУ Киселевской СОШ имени Н.В. Попова», Основная образовательная программа МБОУ Киселевской СОШ им. Н.В. Попова.

Задачи:
· Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечного и информационно-библиографического обслуживания учащихся и педагогов. Оказание помощи в деятельности учителей и учащихся в образовательных проектах.
· Формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и критической оценке информации.
· Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий. Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к документам. Оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся в получении информации.
· Сбор, накопление и обработка информации и доведение ее до пользователя. Проведение внеклассной работы на базе источников информации, имеющихся в библиотеке.
· Развитие содержательного общения между пользователями, воспитание культуры общения.














	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственный

	Работа с фондом учебной литературы

	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся учебниками и учебными пособиями на 2025\2026 уч.год. Составление справки по учебно-методическому обеспечению учебного процесса школы в РОО.
	Сентябрь-октябрь
	Библиотекарь

	Прием и выдача учебников учащимся. Обеспечить выдачу учебников в полном объеме согласно учебным программам.
	Май-июнь, 
август-сентябрь
	Библиотекарь

	Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы:
1.Работа с библиографическими изданиями (прайс-листы, тематические планы издательств, перечни учебников и пособий, рекомендованные Министерством образования)
2. Составление совместно с председателями МО бланка заказа на учебники с учетом их требований на 2026\2027 уч.г.
3. Согласование и утверждение бланка-заказа на 2026/2027 год администрацией школы, его передача районному методисту
4. Подготовка перечня учебников, планируемых в новом учебном году, но не заказанных по бланку заказов (внебюджет)
5. Осуществление контроля над выполнением сделанного заказа
6. Прием и обработка поступивших учебников: оформление накладных, запись в КСУ, штемпелевание, оформление картотеки.
	В течение года


Ноябрь







Ноябрь



В течение года


В течение года




В течение года
	Библиотекарь

	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с проверкой учебников)
	Декабрь – апрель
	Библиотекарь
Актив

	Списание учебного фонда с учетом ветхости и смены учебных программ
	Июнь
	Библиотекарь

	Изучение и анализ использования учебного фонда
	В течение года
	Библиотекарь

	Пополнение и редактирование картотеки учебной литературы
	В течение года
	Библиотекарь

	Расстановка новых изданий в фонде. Оформление накладных на учебную литературу и передача в централизованную  бухгалтерию
	В течение года
	Библиотекарь

	Ведение тетради выдачи учебников
	Май, сентябрь
	Библиотекарь

	Составление УМК на 2026\2027 учебный год
	Июнь
	Библиотекарь

	Работа с фондом художественной литературы

	Изучение состава фонда и анализ его использования
	В течение года
	Библиотекарь

	Своевременный прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений
	В течение года
	Библиотекарь

	Формирование фонда библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями информации
	В течение года
	Библиотекарь

	Создание и ведение электронного каталога поступающей литературы
	В течение года
	Библиотекарь

	Оформление актов замены - утери
	В течение года
	Библиотекарь

	Работа с фондом:
1. оформление (наличие полочных, буквенных разделителей, разделителей с портретами детских писателей, индексов), эстетика оформления
2. соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах
3. обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации
	





В течение года
	Библиотекарь

	Работа по сохранности фонда:
1. организация работ по мелкому ремонту и переплету изданий с привлечением библиотечного актива.
2. составление списков должников
3. систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий
	

В течение года



Декабрь, май


В течение года
	Библиотекарь
Актив

	Списание ветхой художественной литературы по моральному износу
	Июнь

	Библиотекарь

	Комплектование фонда периодики

	Комплектование фонда периодикой в соответствии с образовательной программой школы
Оформление подписки на 1 полугодие 2026 года. Контроль доставки
	Октябрь
	Библиотекарь

	Оформление подписки на 2 полугодие 
	апрель
	Библиотекарь

	Справочно-библиографическая работа

	Проведение библиотечно-библиографических занятий для учащихся начальной и средней школы с применением новых информационных технологий
	В течение года
	Библиотекарь

	Составлять рекомендательные списки литературы, планы чтения по заявкам учителей и обучающихся к классным часам, юбилейным датам и праздникам
	По заявкам
	Библиотекарь

	Выполнение тематических, фактических и информационных справок. Формирование  навыков независимого библиотечного пользователя как одного из условий саморазвития
	 В течение года
	Библиотекарь

	Работа с читателями

	Индивидуальная работа

	Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технического персонала, родителей
	В течение года
	Библиотекарь

	Рекомендательные беседы при выдаче книг
	В течение года
	Библиотекарь

	Беседы о прочитанном
	В течение года
	Библиотекарь

	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях, журналах, поступивших в библиотеку.
	По мере поступления
	Библиотекарь

	Проведение анкетирование учащихся начальной и средней школы  по теме «Твои любимые книги»
	Январь – февраль
	Библиотекарь
Актив

	Изучение и анализ читательских формуляров
	В течение года
	Библиотекарь

	Работа с педагогическим коллективом

	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах.
	На педсоветах
	Библиотекарь

	Консультационно-информационная работа с МО учителей – предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году.
	Апрель
	Библиотекарь

	Оказание методической помощи к уроку
	В течение года
	Библиотекарь

	Поиск литературы и периодических заданий по заданной тематике. Подбор материалов к предметным неделям для подготовки школьных газет
	По требованию МО и педагогов



	Библиотекарь

	Работа с учащимися

	Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки
	В течение года
	Библиотекарь

	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям)
	1 раз в четверть
	Библиотекарь

	Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о культуре чтения книг. Объяснить об ответственности за причинённый ущерб книге или учебнику
	В течение года
	Библиотекарь

	Рекомендовать художественную литературу и периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя
	В течение года
	Библиотекарь

	Ознакомление школьников с мультимедиа ресурсами, имеющимися в фондах школьных библиотек.
	В течение года
	Библиотекарь

	Библиотечно-библиографические и информационные знания – учащимся

	Темы:
· организовать экскурсию в школьную библиотеку учащимся 2-х классов на тему: «Откуда пришли буквы?» с показом наглядного материала. Знакомство с библиотекой, конкурс литературных загадок. Запись в библиотеку.
· Биб.урок. Структура книги: внешнее и внутреннее оформление книги – 2-е классы
· Биб.урок. «Говорящие обложки» - самостоятельный выбор книги в школьной библиотеке. Художники – иллюстраторы детских книг – 2-е и 3-е классы
· Биб.урок. Твои первые энциклопедии, словари, справочники: обзор. Структура справочной литературы: алфавитное расположение материала, указатели – 3-4 классы.
· Биб. Урок. История книги. Древнейшие библиотеки – 3,4,5 классы. Мультимедийная презентация с викториной



	


Октябрь






Ноябрь




Декабрь









Апрель


Март
	Библиотекарь

	Массовая работа
Выставочная деятельность.
(раскрытие фонда, пропаганда чтения).

	Плановые ежегодные выставки

	Ежегодная плановая выставка «Читать – это модно!» с рекомендательными списками литературы (в рамках Программы чтения)
	Октябрь
	Библиотекарь, актив

	Плановая выставка «С новым годом! С Рождеством!»
	Декабрь
	Библиотекарь, актив

	Выставка, посвященная мировой классике в целях пропаганды классических произведений для подростков (в рамках Программы Чтения)
	Март
	Библиотекарь ,актив

	Плановая выставка, посвященная ВОВ
	Май
	Библиотекарь, актив

	Выставки в помощь учебному процессу

	Выставки учебных изданий по предметным неделям
	По графику учебных недель
	Библиотекарь, актив

	Ежемесячные выставки к юбилейным датам писателей:

	1 сентября - День знаний
	Сентябрь
	Библиотекарь, актив

	8 сентября — Всемирный день грамотности
	Сентябрь
	Библиотекарь, актив

	5 октября- Международный день учителя
	Октябрь
	Библиотекарь, актив

	22октября - День белых журавлей
	Октябрь
	Библиотекарь, актив

	4 ноября- День народного единства
	Ноябрь
	Библиотекарь, актив

	12 ноября- Синичкин день (День помощи зимующим птицам)
	Ноябрь
	Библиотекарь, актив

	24ноября - День матери (отмечается в последнее воскресенье)
	Ноябрь
	Библиотекарь, актив

	3декабря - День воинской славы России. День Неизвестного солдата
	Декабрь
	Библиотекарь, актив

	12 декабря- День Конституции РФ
	Декабрь
	Библиотекарь, актив

	4 января- 240 лет со дня рождения Якоба Гримма
	Январь
	Библиотекарь, актив

	7 января  – Рождество Христово
	Январь
	Библиотекарь, актив

	12 января   150 лет со дня рождения американского писателя Джека Лондона (1876–1918).
	Январь
	Библиотекарь, актив

	13 января   День российской печати.
	Январь
	Библиотекарь, актив

	25 января – Татьянин день.
	Январь
	Библиотекарь, актив

	27 января- День воинской славы России. Снятие блокады г. Ленинграда
	Январь
	Библиотекарь, актив

	2 февраля – День разгрома советскими войсками немецко- фашистских войск в Сталинградской битве
	Февраль 
	Библиотекарь, актив

	8 февраля-125 лет со дня рождения Льва Васильевича Успенского
	Февраль 
	Библиотекарь, актив

	10 февраля – День памяти А.С. Пушкина
	Февраль 
	Библиотекарь, актив

	14 февраля   Международный день книгодарения
	Февраль 
	Библиотекарь, актив

	17 февраля   Международный день спонтанного проявления доброты. 120 лет со дня рождения русской детской поэтессы Агнии Львовны Барто (1906–1981) . 
	Февраль 
	Библиотекарь, актив

	23 февраля - День Защитника Отечества
	Февраль 
	Библиотекарь, актив

	8 марта – Международный женский день.
	Март
	Библиотекарь, актив

	21 марта – Всемирный день поэзии
	Март
	Библиотекарь, актив

	27 марта   Международный день театра.
	Март
	Библиотекарь, актив

	2 апреля - Международный день детской книги.
	Апрель
	Библиотекарь, актив

	7 апреля     Всемирный день здоровья. 
	Апрель
	Библиотекарь, актив

	23 апреля - Всемирный день книги и авторского права
	Апрель
	Библиотекарь, актив

	1 мая – Праздник Весны и труда
	Май
	Библиотекарь, актив

	9 мая – День Победы
	Май
	Библиотекарь, актив

	15 мая      Международный День семьи.  135 лет со дня рождения русского писателя Михаила Афанасьевича Булгакова (1891–1940) 
	Май
	Библиотекарь, актив

	Воспитание:

	Урок знаний по толерантности. Подготовка соответствующей литературы на тематические классные часы
	1.09.25
	Библиотекарь

	Выбор актива библиотеки
 - заседание актива библиотеки
	Сентябрь
1 раз в четверти
	Библиотекарь

	 Всемирный день учителя. Выставка соответствующей литературы. Подбор информации к праздничному концерту «Пусть твое сердце светит в пути факелом для тебя!»
	Октябрь
	Библиотекарь, учителя, актив

	Подбор информации к тематическим классным часам «4- ноября – День народного единства»
	октябрь
	Библиотекарь, учителя

	Подбор информации к тематическим классным часам «Это вечное слово – мама!» ( ко Дню Матери), Обзор литературы. Конкурс стихов 6класс
	Ноябрь 
	Библиотекарь, актив

	Подготовка и проведение Новогодних утренников «Маска, откройся!»
	Декабрь 
	Библиотекарь, актив

	Беседа «Рождество» 3-4 кл
	Декабрь 
	Библиотекарь, актив

	Общешкольное мероприятие «Война в творчестве писателей, художников, композиторов»,
	Апрель 
	Библиотекарь, учителя

	Конкурс чтецов стихотворений о войне «Строка, пролетая пулей»
	Февраль 
	Библиотекарь, учителя

	Неделя солдатской славы «Готов служить России»
	Февраль
	Библиотекарь, учителя

	«Без женщин жить нельзя на свете нет!» (праздничные мероприятия к 8 марта)
	Март 
	Библиотекарь, учителя

	Тематические классные часы «Юные патриоты в Великой Отечественной войне»
	Февраль
	Библиотекарь, учителя

	Общешкольное мероприятие «Сквозь память поколений» (встреча с ветеранами, тружениками тыла)
	Май
	Библиотекарь, учителя

	Последний звонок «Звенит звонок последний»
	Май
	Библиотекарь, учителя

	Выпускной вечер «И грянул, бал!»
	Июнь 
	Библиотекарь, учителя

	Работа библиотеки на каникулах

	Осенние каникулы.
- осень в стихах русских писателей. Конкурс стихов.
- литературная викторина по сказкам. Чтение сказки «Конек-Горбунок»
Зимние каникулы
- Рождественские посиделки. Гадания, игры.
- твои любимые книги. Викторина
Весенние каникулы
  - рассказ о первом космонавте Ю.А. Гагарине, презентация
 - «Время было военное». Обзор книги. Чтение рассказа.
	Ноябрь






Январь 



Апрель 


	Библиотекарь
Актив библиотеки





Библиотекарь
Актив библиотеки


Библиотекарь
Актив библиотеки
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                                                                          Библиотекарь:  
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