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МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ  ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДЕТСКИЙ САД «ЗВЁЗДОЧКА»

с. Ивановское

ПРИКАЗ 

от 06 февраля 2014 г.                                                                                     №  9.

«Об утверждении штатного расписания».

Утвердить штатное расписание по МБДОУ детский сад «Звёздочка» с. Ивановское на период с 01 января 2014 г. с ФОТ 167780,97 руб. и стимулирующим фондом 41978,68 руб.

Основание: требования по оплате труда.

И.о. заведующей д/с «Звёздочка»:                              А.С. Симонова
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДЕТСКИЙ САД «ЗВЁЗДОЧКА»

с. Ивановское

ПРИКАЗ 

от 25 марта  2014 г.                                                                                     № 28/а.

«О назначении ответственных лиц и прав пользователей

ЭП при обмене электронными документами с официальным

сайтом ГМУ в сети «Интернет» для размещения информации

об учреждении».

  Для регистрации пользователей и пользования официальным сайтом Российской Федерации в сети «Интернет» и для формирования и предоставления информации о Муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении детский сад «Звёздочка» приказываю:
1. Наделить правом электронной подписи (далее – ЭП) содержательной части электронных документов, следующих сотрудников:

	№ п/п
	ФИО
	Подразделение, должность
	Полномочия пользователя

	1.
	Тимофеева Елена Анатольевна
	Заведующий 
	- администратор организации;

- уполномоченный специалист.


2. Возложить функции и обязанности Администратора безопасности по организации, обеспечению и контролю мероприятий по защите информации, а также функции Администратора по организации и обеспечению надёжной бесперебойной эксплуатации программно-технических средств АРМ ЭД в соответствии с требованиями технической и эксплуатационной документацией на ведущего специалиста по информационным технологиям МКУ «Отдел образования администрации Селемджинского района» Болотина Виталия Владимировича, наделить его соответствующими правами и полномочиями.
3. Заведующему МБДОУ д/с «Звёздочка» Тимофеевой Е.А. провести инструктаж указанных в п.п. 2 сотрудников, ознакомить под роспись с настоящим приказом и Договором об обмене электронными документами.

4. Назначенные в п. 1-2 настоящего приказа сотрудники несут персональную ответственность за: 

- сохранение в тайне конфиденциальной информации, ставшей им известной в процессе обмена информацией;

- сохранение в тайне закрытых ключей ЭП и иной ключевой информации;

- соблюдение правил эксплуатации средств АРМ ЭД и средств электронной подписи.

5. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Заведующая д/с «Звёздочка»:                                         Е.А. Тимофеева

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДЕТСКИЙ САД «ЗВЁЗДОЧКА»

с. Ивановское

ПРИКАЗ 

от 25 марта  2014 г.                                                                                     № 28/б.

«О назначении ответственных лиц и

предоставления права использования

электронной подписи в рамках

взаимодействия с общероссийским 

 официальным сайтом».

     В целях оптимизации юридически значимого электронного документооборота на официальном сайте Российской Федерации в информационно телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации размещении заказов на поставки товаров, выполнении работ, оказание услуг и нужд МБДОУ детский сад «Звёздочка» приказываю:

1. Наделить правом электронной подписи (далее – ЭП) для осуществления указанных полномочий пользователя на официальном сайте Российской Федерации в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» в сфере размещения заказов  следующих сотрудников:

	№ п/п
	ФИО (полностью)
	Должность
	Полномочия организации в сфере размещения заказов
	Роли пользователя, доступные на сайте

	1.
	Тимофеева Елена Анатольевна
	Заведующий 
	Заказчик 
	Администратор организации.

Уполномоченный специалист.

Должностное лицо с правом подписи контракта.

Специалист с правом направления проекта контракта участнику размещения заказа


2. Возложить функции и обязанности Администратора безопасности по организации, обеспечению и контролю мероприятий по защите информации, а также функции Администратора по организации и обеспечению надёжной бесперебойной эксплуатации программно-технических средств АРМ ЭД в соответствии с требованиями технической и эксплуатационной документацией на ведущего специалиста по информационным технологиям МКУ «Отдел образования администрации Селемджинского района» Болотина Виталия Владимировича, наделить его соответствующими правами и полномочиями.

3. Заведующему МБДОУ д/с «Звёздочка» Тимофеевой Е.А. провести инструктаж указанных в п.п. 2 сотрудников, ознакомить под роспись с настоящим приказом и Договором об обмене электронными документами.

4. Назначенные в п. 1-2 настоящего приказа сотрудники несут персональную ответственность за: 

- сохранение в тайне конфиденциальной информации, ставшей им известной в процессе обмена информацией;

- сохранение в тайне закрытых ключей ЭП и иной ключевой информации;

- соблюдение правил эксплуатации средств АРМ ЭД и средств электронной подписи.

5. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Заведующая д/с «Звёздочка»:                                         Е.А. Тимофеева

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДЕТСКИЙ САД «ЗВЕЗДОЧКА»

ПРИКАЗ

От  16 декабря 2013г.                                                      №118.

«О мерах по обеспечению пожарной безопасности                            во время проведения новогоднего утренника»

1.Ответственными за обеспечение пожарной безопасности при проведении новогоднего утренника назначаются музыкальный руководитель Сафронова М.Н., и.о. зав. д\с Симонова А.С.

2.Перед началом новогоднего утренника и.о. зав. д\с Симонова А.С., завхоз д\с Тарская Н.А. должны тщательно проверить все помещения, эвакуационные пути и ходы в соответствии их требованиям пожарной безопасности, а также убедиться в наличии и исправном состоянии средств пожаротушения, связи. Все недостатки устранить до начала мероприятия.

3. На время проведения новогоднего утренника назначаются дежурные, в лице завхоза д\с Тарской Н.А., рабочего Васильева П.Л., сторожа Степановой И.А.

4. На время проведения утренника воспитатели Щербакова Ю.Н., Ложан И.А., Сафронова Я.Л., Колесова К.С., Сафронова М.Н. должны неотлучно находиться с детьми. Эти сотрудники должны обеспечить строгое соблюдение требований пожарной безопасности при проведении праздничного мероприятия.

5. Помещение, где проводится мероприятие должно иметь не менее двух рассредоточенных эвакуационных выходов.

6. В помещении, используемом для проведения новогоднего утренника, запрещается:

 -использовать ставни на окнах для затемнения помещения;

· оклеивать стены и потолки обоями и бумагой;

· устанавливать на дверях эвакуационных выходов замки и трудно открывающиеся запоры;

· устанавливать на окнах глухие решетки.

7. При проведении новогоднего утренника елка должна устанавливаться на устойчивом основании. Ветки должны находиться на расстоянии не менее 1 м. от стен и потолка.

8. За установление елки по правилам техники пожарной безопасности назначаются ответственные в лице, музыкального руководителя д\с Сафроновой М.Н., рабочего д\с Васильева П.Л.

9. Оформление иллюминации должно проводиться в соответствии с требованиями пожарной безопасности, ответственными являются Сафронова М.Н., Васильев П.Л. Иллюминация елки должна быть смонтирована прочно, надежно и с соблюдением правил устройства электроустановок.

10. При неисправности  елочного освещения (сильное нагревание, мигание лампочек, искрение) иллюминация должна быть отключена, не включать до выяснения неисправностей и их устранения.

11. При оформлении елки запрещается:

· использовать для украшения легковоспламеняющиеся игрушки и украшения;

· применять для иллюминации свечи, бенгальские огни;

· обкладывать подставку ватой и игрушками из нее, непропитанными огнезащитным составом.

12. Дежурные по детскому саду должны хорошо знать обязанности на случай возникновения пожара, уметь пользоваться огнетушителями, принимать немедленные меры по спасению детей. Дежурным запрещается отлучаться за пределы учреждения.

13. Действия в случае пожара:

· первоочередной  обязанностью каждого сотрудника детского сада является спасение детей при пожаре;

· в случае пожара сотрудники обязаны:

· немедленно сообщить о пожаре в ближайшую пожарную часть;

· дать сигнал тревоги для местной пожарной дружины;

· действовать согласно инструкции по технике пожарной безопасности.

План эвакуации на случай возникновения пожара вывешен в коридоре детского сада.

Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

 И.о.заведующей МБДОУ д\с «Звездочка»           А.С.Симонова.      

	Прокуратура 
Селемджинского района

и.о. прокурора Селемджинского района

младшему советнику юстиции      

В.В.Гераськину

От и.о. заведующей МБДОУ «Звездочка»

А.С.Симоновой.




МБДОУ «Звездочка» информирует вас по вашему запросу за №1863 от 29.11.2013г, в части соответствия Паспорта антитеррористической защищенности образовательного учреждения действующему законодательству в МБДОУ «Звездочка» предусмотрено следующее:
- разработаны дополнения и изменения в Паспорт антитеррористической защищенности;

- сданы для утверждения в отделение полиции Селемджинского района.

И.о. заведующей МБДОУ «Звездочка»                         А.С. Симонова.
СОГЛАСОВАНО:
УТВЕРЖДАЮ:
Начальник отделения полиции
Заведующая  МБДОУ детский  

по Селемджинскому району                                сад «Звёздочка» 

__________________________                           
Е.А.Тимофеева
«     »                                     2014 г                          «     »                            2014 г
ИЗМЕНЕНИЯ И ДОПОЛНЕНИЯ В ПАСПОРТ АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКОЙ ЗАЩИЩЕННОСТИ

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Звездочка»


Сведения о разработчиках:


1. Тимофеева Е.А.

                                                                                                    2.Симонова А.С.

Обоснование разработки:


Представление прокуратуры 


от № 1863 от 29.11.2013 г.


Дата разработки дополнений 


и изменений:


31  августа 2014 г.

с.Ивановское.
СОГЛАСОВАНО:
УТВЕРЖДАЮ:

Начальник отделения полиции
Заведующая  МБДОУ детский  

по Селемджинскому району                                                    сад «Звёздочка» 

__________________________                                                  
Е.А.Тимофеева

«     »                                     2014 г                                                «     »                            2014 г
ПАСПОРТ

антитеррористической и противодиверсионной защищённости объекта

Аннотация 

1. МБДОУ детский сад  «Звёздочка» с. Ивановское.

2. Паспорт МБДОУ детский сад «Звёздочка».
3. 01.09.2014 г.
Раздел 1. Общие сведения об объекте

1.1. Профиль опасности объекта – объект массового пребывания людей.

1.2. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Звёздочка».
1.3. 676563, Амурская область, Селемджинский район, с. Ивановское, ул. Комсомольская,2. т-н 8 (416 46) 26 1 09
1.4. Муниципальная собственность.
1.5. МКУ «Отдел образования Администрации Селемджинского района».
1.5.1. 676581, Амурская область, Селемджинский район, п. Токур, ул. Комсомольская,29
1.6. Форма собственности – муниципальная 

1.7. Должностные лица объекта с указанием фамилии, имени, отчества, рабочих и домашних телефонов:

СПИСОК

 работников МБДОУ детский сад «Звёздочка»

1. Тимофеева Елена Анатольевна заведующая с. Ивановское, ул. Таёжная,7 кв.2 89143976934
2. Симонова Алёна Станиславовна воспитатель с. Ивановское, ул. Таёжная,2 кв.2 89143915932
3. Щербакова Юлия Николаевна воспитатель с. Ивановское, ул. Лесная,10 кв.2 89746146576
4. Колесова Ксения Станиславовна воспитатель с. Ивановское, ул. Макарова,10 кв.2  89143992015
5. Александрова Анастасия Ивановна воспитатель с. Ивановское, ул. Макарова, 5 кв.4 89143864608
6. Протодьяконова Яна Николаевна воспитатель с. Ивановское, ул. Макарова, 9 кв.1 89143844067
7. Сафронова Мария Николаевна музыкальный руководитель с.Ивановское, ул.Макарова,4 кв.2 89145552759
8. Тарская Наталья Александровна завхоз с. Ивановское, ул. Мира, 2 кв.2 89143865620
9. Савонькина Ольга Борисовна машинист по стирке/кастелянша  ул.Макарова 2, кв.189143865581
10. Сафронова Лариса Валентиновна повар/кухработник ул. Лесная,2 кв.1 89140475068
11. Соловьёв Сергей Владимирович повар/кухработник ул. Мира 5,кВ.1 89145686451

12. Поротова Майя Владимировна помощник воспитателя ул. Лесная5, кв.1 89145755277

13. Соловьёва Екатерина Михайловна помощник воспитателя ул. Пионерская 9,кв.2 89143864108

14. Трифонова Лилия Григорьевна помощник воспитателя ул. Макарова 7,кв.1 89145734692
15. Стручкова Мира Владимировна помощник воспитателя ул. Таёжная 4,кв.1 89146158047

16. Соловьёва Ирина Владимировна помощник воспитателя ул. Пионерская 1,кв. 1 89143861903

17. Ковалёва Надежда Львовна уборщица ул. Макарова 7, кв.3 89146067795

18. Васильев Павел Леонидович сантехник/рабочий ул. Лесная 12, кв.2 89146052068

19. Тимофеева Светлана Анатольевна сторож ул. Таёжная 7 кв.2 89143976898

20. Степанова Инга Александровна сторож ул. Колхозная 3,кв.1 89145905330
1.7.1. Руководитель объекта:
Тимофеева Елена Анатольевна: 8 (41646) 26109; 89143976934

1.7.2. Начальник штаба гражданской обороны объекта:

Симонова Алёна Станиславовна – воспитатель 89143971532

1.7.3. Заместитель руководителя объекта по режиму (руководитель службы безопасности объекта):

Тарская Наталья Александровна – завхоз 89143865620

1.8. Размещение объекта по отношению к транспортным коммуникациям:
1.8.1. Наименование ближайшей железнодорожной станции и расстояние от неё (км):

Железнодорожный вокзал пгт. Февральск (350 км).

1.8.2. Наименование ближайшего аэропорта, военного аэродрома, вертолётной площадки и расстояние от них (км): Экимчанский аэропорт (55 км).
1.8.3. Наименование ближайшего речного порта и расстояние от него (км): Благовещенский речной порт (800 км).
Раздел 2. Возможные аварийные ситуации на объекте в результате диверсионно – террористических акций:

2.1. Угроза взрыва (поджога) или взрыв (поджог) критических установок или сооружений объекта.

2.1.1. Наименование и характеристика опасного вещества; общее количество опасного вещества, используемого (обращающегося) или хранящегося на объекте: нет.
2.1.2. Характер воздействия на организм человека, средства защиты и меры первой помощи пострадавшим от воздействия вещества: нет.

2.1.3. Краткое описание технологического процесса, осуществляемого на критической установке или сооружении объекта (с указанием количества и физико-химических параметров используемого опасного вещества): нет.

2.1.4. Условия возникновения и сценарии развития аварий в результате диверсионно – террористических акций (иллюстрируются ситуационными планами).

2.1.5. Оценка количества прореагировавшего в результате аварии опасного вещества  (% общего количества опасного вещества): минимальная.

2.1.6. Оценка глубины (км) и площади (кв.км) зоны поражения, образующейся в результате аварии:
2.1.7. Оценка возможного числа пострадавших (в т.ч. смертельных случаев) в случае аварии среди персонала и среди населения: нет.

2.1.8. Обеспечённость персонала объекта средствами индивидуальной защиты: нет.

2.1.9. Наличие укрытий и убежищ для персонала, их краткая характеристика, готовность к приёму укрываемых: нет.

2.2. Прекращение жизнеобеспечения критических установок объекта или объекта в целом:

2.2.1. Характеристика жизнеобеспечения объекта и критических установок: см.раздел 4.

2.2.2. Условия возникновения и сценарии развития аварийных ситуаций на объекте в результате внезапного прекращения жизнеобеспечения объекта и критических установок (иллюстрируются ситуационными планами): План эвакуации.

2.2.3. Наличие замещающих стационарных систем жизнеобеспечения, их краткая характеристика и время введения в действие: нет.

2.2.4. Наличие аварийных систем жизнеобеспечения, обеспеченность ими (типы систем, количество) и время введения в действие: автоматическая пожарная сигнализация.

2.3. Аварийные ситуации в результате диверсионно – террористических акций.
